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”Online Trading“
در بورس تهران

چگونـهبـدونمراجعـهبـهکارگـزاریوبانـک
دربـورسمعاملـهکنیـم؟

Start with an Online Leader
www.mofidonline.com



مقدمـهومعرفیهـا
مقدمـه

آشنایـی بـا خدمـات و جایگـاه شرکـت کارگـزاری مفیـد
معرفـی خدمـات و حـوزهٔ فعالیـت شرکـت تدبیرپـرداز

1
آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:

”Online Trading“ آشنایـی بـا مفاهیـم معامـلات آنلاین           فصـل اوّل: 
مراحل افتتاح حساب جهت استفـاده از خدمات           فصـل دوّم: 

معامـلات آنلایـن
راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن         فصـل سـوّم: 

)FAQ( سـؤالات متـداول     فصـل چهـارم: 
آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی       فصـل پنجـم: 

2
قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن بخـشدوّم:

دسـتورالعمـل اجرایـی سـفارش های الکترونیکـی اوراق بهادار       فصـل ششـم: 
پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار )مصوب 1383/9/14(

دسـتورالعمل اجرایـی معامـلات برخـط اوراق بهـادار در بورس        فصـل هفتـم: 
اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران )مصوب 1389/7/3(

بخشـنامـهٔ نحوهٔ اجـرای مـادهٔ 7 و محدودیت هـای موضوع مادهٔ       فصـل هشتـم: 
10 دستورالعمل اجرایی معاملات برخط اوراق بهـادار به همـراه 

نمونـه قـرارداد و تعهدنامـه
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3
جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:

عناویـن مجرمانـه موضـوع قانـون بـازار اوراق بهـادار )مصـوب          فصـل نهـم: 
آذرمـاه 1384(

مسئولیـت مدیـران        فصـل دهـم: 
چنـد نمونـه از پرونده هـا و آراء قطعـی صـادره در خصوص     فصـل یازدهـم: 

جـرائم موضوع فصـل ششـم قانـون بـازار اوراق بهـادار
اهـم موارد اطلاعـات نهانـی و برخـی از مصادیـق اطلاعـات مهـم  فصـل دوازدهـم: 

4
قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:

قانـون بـازار اوراق بهـادار )مصـوب آذرمـاه 1384(   فصـل سیزدهـم: 
آیین نامـهٔ معامـلات در شرکـت بورس اوراق بهـادار تهـران فصـل چهاردهـم: 

دسـتورالعمـل اجرایـی نحوهٔ انجـام معامـلات در بـورس اوراق    فصـل پانزدهـم: 
بهـادار تهـران )مصـوب 1389/9/13(

دسـتورالعمـل اجرایـی نحوهٔ  انجـام معاملات اوراق بهـادار در   فصـل شانزدهـم: 
فرابـورس ایـران )مصوب 1388/6/7(

نمونـه سـؤالات آزمـون افتتـاح حسـاب
منابـع و مآخـذ
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مقدمـه
فناوری های جدید همواره از محرک های اصلی جهش های اقتصادی و نیز عامل 
تغییرات اساسـی در محیط کسب وکار بوده اند. دورانی که ما در آن به سر می بریم 
دورانـی اسـت که چنـد فناوری مختلف دسـت در دسـت هم در حال سـاخت 
دنیایی نو هسـتند. فناوری های جدید رایانه ای، مخابرات دوربرد، نانوتکنولوژی، 
بیوتکنولوژی، میکروالکترونیک، فناوری های پیشرفته و به روز هستند که بیشترین 
تأثیـر را بـر روی محیط کسـب وکار داشـته اند. از جمله اثرات قابـل توجه آنها بر 
محیط کسـب وکار، انجام داد و سـتدهای الکترونیک و اینترنتی اسـت که ارتباط 
بین مشـتری و فروشـنده کالا یا خدمت را متحول ساخته است. این امر در بخش 
ارائه خدمات مالی نیز مشـهود بوده است. گسترش بانکداری الکترونیک، ظهور 
بانک های صد در صد اینترنتی و ظهور کارگزاری های اینترنتی از جمله تحولاتی 

است که این فناوری های جدید در حوزه مالی ایجاد کرده اند.
در بخـش کارگـزاری امـروزه اغلـب کارگزاری هـای اوراق بهـادار در نقاط 
مختلف دنیا امکان دسترسـی مسـتقیم مشـتریان به سیسـتم معاملاتـی بورس ها 
را فراهـم نموده انـد و معاملات آنلاین بخش جدایی ناپذیر سـاختار شـرکت های 
کارگزاری است. به علاوه برخی از شرکت های کارگزاری نیز شکل گرفته اند که تنها 
به ارائه خدمات به صورت الکترونیک می پردازند. هر چند ارائه خدمات معاملات 
آنلاین موجب توسـعه بازار و افزایش تعداد مشارکت کنندگان و حجم معاملات 
می گردد و نهایتاً می تواند منجر به افزایش نقدشوندگی بازار گردد ولی این امر تنها 
زمانی می تواند محقق گردد که مشارکت کنندگان در بازار با آگاهی کامل از قوانین 
و مقـررات حاکم بر محیط فعالیت خود و قابلیت های سیسـتم در دسـترس آنها 
و نیز با شـناخت کامل از نحوهٔ انجام معاملات، اقدام نمایند. آشـنایی با سـاز و 
کارهای خرید و فروش و آشـنایی کلی با بازار سـرمایه و مسائل مرتبط با آن نیز از 

ضرورت های داد و ستد آنلاین اوراق بهادار محسوب می گردد.
کارگزاری مفید به عنوان کارگزاری پیشـرو در ارائه خدمات به روز و مبتنی بر 
فناوری های نو در کشور در راستای نوآوری در ارائه خدمات در بازار سرمایه برای 
اولین بار اقدام به ارائه امکان داد و ستد برخط ) Online Trading ( در بورس اوراق 
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بهادار تهران و فرابورس ایران نموده است.
در آماده سـازی نرم افزار معاملات آنلاین کارگزاری مفید که توسـط شـرکت 
تدبیرپرداز تدوین شـده است از جدیدترین تکنولوژی های روز در مباحث مربوط 
به فناوری اطلاعات و امنیت سیسـتم اسـتفاده شـده اسـت تا محیطی امن برای 
سـرمایه گذاران جهـت انجام داد و سـتد برخط سـهام و دیگـر اوراق بهادار قابل 
معاملـه در بـورس و فرابورس فراهم آید. در این راسـتا کارگزاری مفید بر این باور 
اسـت که موفقیت معاملات آنلاین در کشـور بدون شـناخت سـرمایه گذاران از 

سازوکارها و نیز قوانین و مقررات و اصول حاکم بر آن امکان پذیر نیست.
مجموعهٔ » Online Trading  در بورس تهران« در جهت آشنایی سرمایه گذاران 
بـا موضوعاتـی که مورد نیاز آنها در حوزه خدمات آنلاین اسـت تهیه شـده تا این 
دسـته از مشـتریان با آگاهی کامل از سیستم معاملات آنلاین و قوانین و مقررات 
حاکم بر آن نسبت به انجام معاملات آنلاین اقدام نمایند. امید است این مجموعه 
بتواند در راستای ارتقای سطح آگاهی عمومی در بازار سرمایه کشور مفید و موثر 

واقع شود.
شرکـتکارگـزاریمفیـد

بهمنمـاه1389
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مقدمـهومعرفیهـا
مقدمـه

آشنایـیبـاخدمـاتوجایگـاهشرکـتکارگـزاریمفیـد
معرفـی خدمـات و حـوزهٔ فعالیـت شرکـت تدبیرپـرداز
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آشنایـیبـاخدمـاتوجایگـاه

شرکـتکارگـزاریمفیـد
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تاریخچـهٔفعالیـتشرکـت الف.

شـرکت کارگزاری مفید )سـهامی خاص( در تاریخ 1373/09/23 به شماره ثبت 
109737 نزد مرجع ثبت شرکت های شهرستان تهران به ثبت رسیده است. سرمایه 
شـرکت در حال حاضر 35 میلیارد ریال بوده و افزایش سـرمایه تا میزان 50 میلیارد 

ریال، در دستور کار هیئت مدیره شرکت قرار دارد.

افتخـاراتکسـبشـده ب.

�  کارگزار برتر سال 1388 

�  مدیر برترین صندوق سال 1388

�  کسب رتبه دوم در معاملات محصولات فولادی شرکت سهامی ذوب آهن اصفهان

�  کارگزار برتر سال 1387

�  کارگزار برتر سال 1386

�  تقدیر شـده بـه عنوان شـرکت کنندهٔ مؤثر در چهـار دوره نمایشـگاه بین المللی 

بورس، بانک، بیمه و خصوصی سازی

فعالیـتدرراستـایتأسیـسنهادهـایتخصصـیبـازارسرمایـه ج.

�  عضو مؤسس »شرکت بورس کالای ایران«

�  سابقه سه سال عضویت در هیئت مدیره »بورس فلزات تهران«

�  عضو مؤسس »شرکت بورس اوراق بهادار تهران«

») OTC ( عضو مؤسس »شرکت فرابورس ایران  �

�  عضو مؤسس »شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه«

�  عضو مؤسس و فعال در »کانون کارگزاران بورس و اوراق بهادار«
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فعالیـتاصلـیوخلاصـهعملکردشرکـتکارگـزاریمفیـد د.

کارگزاری مفید علاوه بر داشـتن رتبه هـای اول تا پنجم در حجم معاملات بورس 
اوراق بهـادار، عمومـاً اولین رتبـه را از نظر تعداد دفعات معاملـه در بورس اوراق 
بهـادار بـه خـود اختصـاص داده اسـت. تعداد دفعـات انجـام معاملـه، یکی از 
نشانه های تعدد مشتریان و از جمله شاخص های رضایت مندی مشتریان به شمار 
می رود. کارگزاری مفید در سال 87 در بین تمامی کارگزاران، در خرید کالا رتبه اول 

و در معاملات بورس کالا رتبه هفتم را کسب نموده است.
کارگـزاری مفید به عنوان کارگـزار برتر بورس در سـال های 1388، 1387 و 
1386 انتخـاب گردیـده اسـت. ایـن ارزیابی براسـاس رتبه بندی سـازمان بورس 
میـان کلیـه کارگزاران بانکی و خصوصی انجام شـده اسـت و برخی از معیار های 
آن عبارتنـد از: حجم معاملات، تعداد نیروهای متخصص، گسـتردگی شـعب، 
مجوزهـای متعـدد خدمـات مالـی، کیفیـت سیسـتم های کنترلی و اتوماسـیون، 

خدمات الکترونیکی، معاملات اینترنتی و نظایر آن.
موضـوع فعالیت شـرکت را می توان به صورت خلاصه به شـرح ذیل عنوان 

نمود:

خدمـاتکارگـزاری،کارگـزار/معاملهگریوبازارگردانـیشامـل: الف.
�  معاملـه اوراق بهـادار از قبیل سـهام، اوراق مشـارکت، حق تقدم خرید سـهام، 

اختیار معامله و قراردادهای آتی برای دیگران و به حسـاب آنها یا به نام و حساب 
خود

�  معاملات کالاهای پذیرفته شده برای دیگران و به حساب آنها

�  بازارسازی و بازارگردانی اوراق بهادار و کالاهای پذیرفته شده

خدمـاتمالـیومشـاورهایشامـل: ب.
�  مدیریت صندوق های سرمایه گذاری مشترک

�  نمایندگی ناشر برای ثبت اوراق بهادار و دریافت مجوز عرضه

�  بازاریابی برای فروش اوراق بهادار

�  مشاوره و سبدگردانی اختصاصی اوراق بهادار
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�  مشـاوره و انجـام کلیه امور اجرایی برای پذیـرش اوراق بهادار یا کالا در هریک 

از بورس ها و بازارهای خارج از بورس به نمایندگی از ناشر یا عرضه کننده کالاها
مشـاورهدرزمینههـایزیـر:

�  قیمت گذاری اوراق بهادار

�  روش فروش و عرضه اوراق بهادار

�  طراحی اوراق بهادار

�  خرید، فروش یا نگهداری اوراق بهادار

�  انواع سرمایه گذاری در اوراق بهادار

�  مدیریت ریسک

�  طراحی و تشکیل نهادهای مالی

�  ادغام، تملک، تغییر و تجدید ساختار مالی شرکت ها

خدمـاتدربـورسکـالا: ج.
 ارائـه آمـار و گزارش های تحلیلـی از وضعیت بازارهای داخلـی و جهانی فلزات 
و پتروشـیمی، برگزاری سـمینارهای آموزشـی در مورد معاملات آتی، کارگاه های 
آموزشی، انجام خرید مورد نیاز مشتریان از طریق گشایش حساب اعتبار اسنادی 
و یوزانس، ارائه مشاوره های لازم در خصوص تهیه فلزات و مواد پتروشیمی مورد 
نیاز شرکت ها، اطلاع رسانی در خصوص آخرین قیمت های فلزات و محصولات 
پتروشیمی، از جمله خدماتی است که در بورس کالای کارگزاری مفید ارائه می شود.

خدمـاتالکترونیکـی: د.
 شـرکت کارگزاری مفید از بدو تأسیس به عنوان کارگزار پیشرو ارائه خدمات نوین 
به مشتریان خود مطرح بوده است. این شرکت با دارا بودن نیروهای متخصص و با 
دید توسعه فناوری اطلاعات و ارتباطات ) ICT ( در جهت گسترش خدمات بازار 
سـرمایه تلاش نموده اسـت. در این راسـتا برای اولین بار سیسـتم خرید و فروش 
سهام از طریق اینترنت را در سال 1383 راه اندازی نمود و به دنبال آن با راه اندازی 
سیستم جدید معاملات بورس اوراق بهادار تهران )جم( و امکان برقراری ارتباط 
مسـتقیم با سـامانه معاملاتی، راه اندازی این سرویس را در دسـتور کار خود قرار 
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داد. پـس از آن با تشـکیل تیم فنی متخصص شـامل متخصصیـن برنامه نویس، 
امنیت شبکه و وب، مدیریت پروژه، تیم تحقیق و کارشناسان خبره بازار سرمایه و 
با استفاده از تجربیاتی که حاصل بازدید از بورس های معتبر جهانی داشتند پروژه 

معاملات برخط ) Online Trading ( به شرکت تدبیرپرداز سفارش داده شد.
هم اکنـون کارگـزاری مفیـد بـه عنـوان کارگـزار پیشـرو در خدمـات نوین و 
الکترونیکـی بـا بیش از 10،000 مشـتری اینترنتـی فعالیت می نماید. نمـودار زیر 
ارزش معامـلات اینترنتـی این کارگزاری را از سـال 1383 تا نیمه اول سـال 1389 

نشان می دهد:

نمـوداررونـدارزشمعامـلاتاینترنتـیشرکـتکارگـزاریمفیـد

:Online Tradingواینـک

اکنون کارگزاری مفید به عنوان یکی از کارگزاران پیشـرو مفتخر است که خدمات 
معامـلات آنلاین را که انقلابی در معاملات بورس می باشـد، تقدیم نماید. امید 
اسـت با توسـعهٔ بیشـتر معاملات آنلایـن، تعداد مشـتریان آنلاین به سـرعت از 
مـرز 100،000 نفر عبور نمایـد. از زمان راه اندازی اولیه سیسـتم خدمات آنلاین 
تریدینگ توسـط کارگـزاری مفید، دسترسـی معاملات آنلایـن در اختیار بیش از 
2،000 نفر از سرمایه گذاران قرار گرفت. توضیحات بیشتر در این حوزه در فصول 

بعدی ارائه خواهد شد.
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صنـدوقسرمایهگـذاریمشتـرک»پیشتـاز«

صنـدوق مشـترک سـرمایه گذاری یـک نهـاد مالی اسـت کـه فعالیـت اصلی آن 
سـرمایه گذاری در اوراق بهـادار می باشـد. افـراد می تواننـد بـا هر مبلغی نسـبت 
بـه سـرمایه گذاری و خریـد واحدهـای سـرمایه گذاری صندوق هـا اقـدام نمایند 
و به نسـبت میـزان سـرمایه گذاری خود، در دارایی های صندوق سـهیم هسـتند. 
صندوق های سـرمایه گذاری ابزار مناسـبی برای سـرمایه گذاری افراد غیرحرفه ای 
در بازار سـرمایه می باشـند و رشد قابل توجه آنها در سطح دنیا مؤید همین مسئله 

می باشد.
کارگزاری مفید با سـابقه ای 6 ساله در مدیریت صندوق های سرمایه گذاری 
مشـترک، یکـی از کارگزاری هـای پیشـرو در ایـن زمینـه در بـازار سـرمایه کشـور 
می باشـد که موفق شده اسـت همواره بازده ای بیش از بازده بازار در صندوق های 

سرمایه گذاری تحت مدیریت خود داشته باشد.

نمـودار زیـر خالـص ارزش دارایی های هر واحـد صندوق سـرمایه گذاری 
مشترک »پیشتاز« را از بدو تأسیس تا 25 دی ماه 1389 نمایش می دهد.

ارکـانصنـدوق
سرمایهگـذاریمشتـرک

پیشتـاز

]مدیـر[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]ضامـن نقدشوندگـی[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]کارگـزار[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]متولـی[
مؤسسـهٔ حسابرسـی و 

خدمـات مدیریـت صـدر 
)حسابـداران رسمـی(

]مدیـر ثبـت[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]حسابـرس[
مؤسسـهٔ حسابرسـی و 

خدمـات مدیریـت صـدر 
)حسابـداران رسمـی(
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در تاریخ 25 دی ماه 1389 تعداد سرمایه گذاران صندوق 230 نفر شامل 8 شخص 
حقوقی و 222 شـخص حقیقی بوده و متوسط سرمایه گذاری هر سرمایه گذار در 

صندوق 400،000،000 ریال می باشد.

صنـدوقسرمایهگـذاریمشتـرک»ممتـاز«

در حال حاضر بیش از 70 هزار صندوق سـرمایه گذاری در سطح جهان در حال 
فعالیت می باشـند که ارزش دارایی های تحت مدیریت آنها در پایان سـه ماهه اول 
2010 میلادی بالغ بر 23،120 میلیارد دلار بوده است. صندوق های سرمایه گذاری 
از جمله بزرگترین سـرمایه گذاران در بورس ها می باشـند به طـوری که 24 درصد 
از سـهام شـرکت ها در ایـالات متحده در سـال 2009 در مالکیـت صندوق های 
سـرمایه گذاری بوده اسـت. همچنین 43 درصد از خانوارها در این کشـور مالک 
واحدهای سرمایه گذاری صندوق ها بوده اند. این امر نشان دهنده این است که افراد 
غیرحرفه ای صندوق ها را ابزار مناسبی برای سرمایه گذاری در بازار سرمایه می دانند.

مزایـایسرمایهگـذاریدرصندوقهـا:
�  مدیریت حرفه ای

�  نقدشوندگی

�  کاهش ریسک از طریق متنوع سازی

13
87

/ 02
/ 19

13
88

/ 02
/ 0

3

13
89

/ 01
/ 19

13
87

/ 04
/ 0

7

13
88

/ 0
3/

22

13
89

/ 0
3/

07

13
87

/ 0
5/

26

13
88

/ 0
5/

10

13
89

/ 04
/ 2

6

13
87

/ 0
7/

14

13
88

/ 0
6/

29

13
89

/ 0
6/

14

13
87

/ 0
9/

04

13
88

/ 0
8/

18

13
89

/ 0
8/

03

13
87

/ 10
/ 2

4

13
88

/ 10
/ 0

8

13
89

/ 0
9/

23

13
87

/ 12
/ 1

4

13
88

/ 11
/ 2

8

%240
%210
%180
%150
%120

%90
%60
%30

%0



هـا
رفی

مع
هو
دمـ

مق

18

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

�  صرفه جویی نسبت به مقیاس

صندوق سـرمایه گذاری مشترک »ممتاز« فعالیت خود را در بهمن ماه 1388 
با هدف جمع آوری سرمایه از سرمایه گذاران، تشکیل سبدی از دارایی ها، مدیریت 
آن توسـط افراد خبره و حرفه ای و کسـب بازده متناسـب با ریسک مورد قبول برای 

سرمایه گذاران آغاز نمود.

نمـودار زیر، خالـص ارزش دارایی های واحدهای صندوق سـرمایه گذاری 
مشترک »ممتاز« را از بدو تأسیس تا 25 دی ماه 1389 نشان می دهد:

ارکـانصنـدوق
سرمایهگـذاریمشتـرک

ممتـاز

]مدیـر[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]ضامـن نقدشوندگـی[
شرکـت سرمایه گـذاری سایپـا

)سهامـی عـام(

]کارگـزار[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]متولـی[
مؤسسـهٔ حسابرسـی و 

خدمـات مدیریـت صـدر 
)حسابـداران رسمـی(

]مدیـر ثبـت[
شرکـت کارگـزاری مفیـد

)سهامـی خـاص(

]حسابـرس[
مؤسسـهٔ حسابرسـی
دش و همکــاران
)حسابـداران رسمـی(
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در تاریخ 25 دی ماه 1389 تعداد سـرمایه گذاران صندوق  جمعاً دارای 1389 نفر 
شامل 19 شخص حقوقی و 1370 شخص حقیقی بوده و متوسط سرمایه گذاری 

هر سرمایه گذار در صندوق 260،000،000 ریال می باشد.

شرکـتمشـاورهسرمایهگـذاریکارگـزاریمفیـد

شـرکت مشـاوره سـرمایه گذاری کارگزاری مفید در نظـر دارد در آینـده ای نزدیک 
خدمات زیر را ارائه نمایند:

�  مشاوره در زمینه خرید، فروش و نگهداری اوراق بهادار

�  ارائه انواع گزارشات و بولتن های تحلیلی بازار سرمایه

�  طراحی و اجرای برنامه های آموزشی 

�  ارائه مشاوره به منظور تشکیل نهادهای مالی

�  مشاوره برای تأسیس و راه اندازی صندوق های سرمایه گذاری

�  مشاوره در زمینه طراحی ابزارهای مالی جدید

�  مشاوره مدیریت ریسک

�  مشـاوره در زمینـه تأمیـن مالی از طریق بازار سـرمایه )از قبیل اوراق مشـارکت، 

صکوک، افزایش سرمایه و...(
�  مشاوره و سبدگردانی اوراق بهادار

�  مدیریت دارایی ها
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بـورسکـالایمفیـد

کارگـزاری مفید پس از 9 سـال حضـور موفق در بـورس اوراق بهـادار تهران، در 
سـال 1382 به عنوان یکی از مؤسسـین بورس کالا، فعالیت خـود را در این زمینهٔ 
آغـاز نمـود و هم اکنون یکـی از موفق ترین کارگـزاران بورس کالا می باشـد که در 
همه رینگ هـای معاملاتی بورس کالا فعال می باشـد. ویژگی های بورس کالای 

کارگزاری مفید عبارت است از:
�  کارگزار منتخب اتحادیه صادرکنندگان فرآورده های نفت، گاز و پتروشیمی ایران

�  عرضه کنندهٔ محصولات ذوب آهن اصفهان 

�  عرضـه کننـدهٔ محصـولات بازرگانی پتروشـیمی ایـران و شـرکت ملی پخش و 

پالایش فرآورده های نفتی ایران
�  کسب رتبهٔ نخست میزان خرید در بورس کالا در سال 1387

�  تکیه بر دانش روز و استفاده از فن آوری اطلاعات در امر اطلاع رسانی

�  ارائـهٔ اطلاعـات معامـلات روزانـه بـورس کالا از طریق نمابر، پیامک، پسـت 

 www.mofidkala.com  الکترونیک و سایت
�  ارسال اطلاعات کالاهای قابل عرضه روز بعد از طریق نمابر، پست الکترونیک 

و پیام کوتاه

نشانـی:
تقاطـع طالقانـی و ولی عصـر )عج(، نبش کوچـهٔ انزلـی، بـورس کالای  تهـران: 

ایـران، طبقـهٔ اول، واحـد 101
ابتــدای خیابـان چهارباغ بـالا، مجتمع تجـاری اداری کوثـر، طبقـهٔ  اصفهان: 

چهـارم، واحـد 622
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کالاهایـیکـهدربـورسکـالامـعـامـلـهمـیشونـد

فـرآورده هـای نـفـت و مـشتـقات پـتـروشیمـی
شـامـل گریدهـای: قیـر 70/ 60، قیـر 100 / 85، قیـر 50/ 40، قیـر MC250 و گـروهقـیر

قیرامولسیـون و...
اتیلـن گلیکول هـا، اسیـد سولفوریـک، منومـر وینیل استـات، ایزوبوتانـول، دواتیل گـروهمـوادشیمـیایی

هگزانـول، اکســو الکل هـا، اتانـول آمیـن، ســود کاسـتیک، الکیل بنـزن خطـی 
)LAB(، پارازایلین، اورتوزایلین، متانـول، بنـزن، کربنـات سدیم، اسید کلریدریک، 
اسید نیتریک، بـرش سنگین نفتالین دار )CFO(، اکریلـو نیتریـل بوتادیـن استایریـن 

)ABS(، و حلال هـا و...

انـواع پلی اتیلـن، پلی پروپیلـن، اسـتایرن بوتادین رابــر )SBR(، پلی وینیـل کلرایـد گـروهپـلیمـر
)PVC(، پلی استایـرن و...

انـواع اکستراکت بـه صـورت فلـه و بشکـهگـروهاکستراکـت
انـواع روغن پایه، اسـلاگ واکـس و پارافین واکـسگـروهروغـن
انـواع گـوگـردگـروهگـوگـرد

محصـولات فلـزی و معدنـی
انــواع مقاطـع طولــی )تیرآهـن، میلگــرد و مفتـول ،ناودانی و نبشـی( و تخـت گـروهفـولاد

)ورق گالوانیـزه، ورق ســرد ، ورق گــرم وورق قلع انـدود(، شـمـش )اسـلـب ، 
بـیلـت و بلـوم( و قراضـه

انـواع شمـش، اسلـب ، تی بـار و بیلـتگـروهآلومینیوم
انــواع کاتــد، اسـلـب، مفتــول، بیلـت، سـرباره هـا و اکسـید مـس، سـولفـور گـروهمـس

مولیبـدن، کنسانتـره فلـزات گران بهـا
انـواع شمـش رویگـروهروی
انواع سیمانگروهسیمان
شمـش طـلا ، قراردادهای آتـی سکـهٔ طـلا و شمـش طـلای 10 انسـی گـروهطـلا

محصـولات کشـاورزی
گنـدم، جـو، انـواع کنجالـه، ذرت دانـه ای، شـکـر ، پسـتـه، زعفران، عـدس، نخـود، برنـج، خرمـا، کشـمـش، 

مـرغ منجمـد و...
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1.تهران)مرکـزی(:
تلفـن:81900 و 8700

نمابـر: 81909
تهـران، کریم خان زند، ابتدای قائم مقام فراهانی، 

کوچهٔ نگین، کوچهٔ زیبا، پلاک 1

2.تهـران)حافـظ(:
 تلفـن: 66730700
نمابـر: 66736699

حافـظ، پایین تر از جمهوری، بن بسـت ایرانیان، 
ساختمان 206، طبقهٔ 6

3.تهــران)آفریقـا(:
تلفـن:88888480

نمابـر: 88776946
بزرگـراه آفریقا، پایین تر از چهارراه جهان کودک، 
نبش کوچـه 25، سـاختمان 29 آفریقا، طبقه 7، 

D7 واحد

4.تهــران)اختصاصـیبـورسکـالا(:
تلفـن:87222

نمابـر: 87227
تقاطع طالقانی و ولی عصرعج، نبش کوچهٔ انزلی، 

بورس کالای ایران، طبقه اول، واحد101

5.اصفهــان:
تلفـن: 0311-6674515
نمابـر: 0311-6672828

چهاربـاغ بـالا، چهـارراه نظر، سـازمان بورس و 
اوراق بهادار، طبقه سوم

6.اصفهــان)اختصاصـیاوراقبهـادار(:
تلفـن:0311-6204022

نمابـر: 0311-6204764
ابتـدای خیابـان چهارباغ بـالا، مجتمـع تجاری 

اداری کوثر، طبقه 4، واحد 622

7.اصفهــان)اختصاصـیبـورسکـالا(:
تلفـن:0311-6204020

نمابـر: 0311-6204764
ابتـدای خیابـان چهارباغ بـالا، مجتمـع تجاری 

اداری کوثر، طبقه 4، واحد 622

8.بیرجنــد:
تلفـن: 0561-2211934
نمابـر: 0561-2211939

سه راه اسدی، سازمان بورس و اوراق بهادار

9.تبریــز:
تلفـن: 0411-5400030

نمابـر: 0411-5427686
خیابان ارتش جنوبی، سـاختمان پسـت مرکزی، 
طبقـه 2، سـازمان بـورس اوراق بهادار، شـرکت 

کارگزاری مفید

10.زاهــدان:
تلفـن: 0541-2438550
نمابـر: 0541-2438549

بلوار دانشـگاه، بالاتر از سه راه دانش، ساختمان 
بانک ملی، سازمان بورس و اوراق بهادار

11.زنجــان:
تلفـن: 0241-5264545-6

نمابـر: 0241-5264547
جـاده گاوازنـگ، سـایت اداری، تـالار بـورس 

منطقه ای زنجان، طبقهٔ همکف

دفاتـرکارگـزاریمفیـد
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12.زنجــان)مرکـزی(:
تلفـن:0241-5264545

نمابـر: 0241-5264547
ارتـش  بیمارسـتان  روبـروی  شـمالی،  سـعدی 

ساختمان کارگزاران بورس، ط 1 

13.شیــراز)اختصاصـیاوراقبهـادار(:
تلفـن:0711-2317828
نمابـر:0711-2317838

خیابـان کریم خان زند، خیابان فلسـطین، تقاطع 
اردیبهشت، ساختمان آذر، طبقه چهارم

14.شیــراز)اختصاصـیبـورسکـالا(:
تلفـن: 0711-2317836
نمابـر: 0711-2317838

خیابـان کریم خان زند، خیابان فلسـطین، تقاطع 
اردیبهشت، ساختمان آذر، طبقهٔ چهارم شمالی

15.قزویــن:
تلفـن: 0281-3357203
نمابـر: 0281-3357214

میـدان شـهید بابائـی، بلـوار شـهید دسـتغیب، 
روبروی آموزشگاه رانندگی هدایت، پ19

16.قــم:
تلفـن: 0251-7840214

نمابـر: 0251-7831648
خیابـان دورشـهر، نبـش کوچـه 28 ، سـاختمان 

بعثت، واحد7

17.کــرج:
تلفـن: 0261-2770041
نمابـر: 0261-2770045

میدان هفت تیر، سـازمان بورس و اوراق بهادار، 
طبقهٔ اول، واحد6

18.کیــش:
تلفن: 9319811 -0764 و 14 -4453412 - 0764

نمابـر : 0764-4453575
برج صدف، طبقهٔ همکف، بورس کالا، واحد 703

19.مشهــد:
تلفـن: 0511-7674610
نمابـر: 0511-7674611

بلوار خیام، خیابان پیام، پیام 8، پلاک 61، طبقه دوم

20.یــزد:
تلفـن: 0351-6284712
نمابـر: 0351-6292800

چهـارراه مهدیّه، روبروی داروخانـه امام زاده ای، 
ساختمان بورس و اوراق بهادار، طبقه دوم

21.بندرعبـاس:
تلفـن: 0761-2239165
نمابـر: 0761-2239164

بندرعباس، بلـوار طالقانی شـمالی، جنب بازار 
سـتاره جنوب، روبـروی کتابخانه شـهدا، بورس 

منطقه ای استان هرمزگان

22.ارومیــه:
تلفـن: 0441-3449664
نمابـر: 0441-3449664

ارومیـه، خیابان برق، نرسـیده به چهـارراه باهنر، 
جنـب اداره کل تربیـت بدنـی، تـالار منطقـه ای 

بورس آذربایجان غربی، شرکت کارگزاری مفید

23.اختصاصـیمشتریـاناینترنتـی:
تلفـن: 81905
نمابـر: 81906

تهـران، کریم خان زند، ابتدای قائم مقام فراهانی، 
کوچهٔ نگین، کوچهٔ زیبا، پلاک 1
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شـرکت تدبیرپرداز در سـال 1379 با هدف فعالیت در زمینه فن آوری اطلاعات و 
  IT  تولید نرم افزارهای تخصصی بازار سرمایه تأسیس شد. به تدریج با اهمیت نقش
در بازار سـرمایه، محصولات شرکت توسعه یافت و هم اینک تدبیرپرداز به عنوان 
تنها شـرکت نرم افزاری بازار سرمایه اسـت که عرضه کننده تمام محصولات مورد 

نیاز فعالان این بازار می باشد.
این شـرکت در سـال 1388در اولین رتبه بندی برگزار شـده توسـط سـازمان 
بورس و اوراق بهادار، به عنوان برترین شرکت نرم افزاری بازار سرمایه انتخاب شد. 
تدبیرپرداز در سـال 1389 با ارائه سـامانه معاملات برخـط ) Online Trading ( و 
اتصالِ شـبکه بانکی به بازار سـرمایه برای تبادلات لحظه ای وجوه، انقلابی بزرگ 
در بازار سـرمایه کشور ایجاد نمود. بیش از یک دهه خدمت به بازار سرمایه کشور 
تجربه ای ارزشمند است که تدبیرپرداز را به ارائه خدمات و راه حل های نو در سایر 
بورس ها سـوق می دهد؛ امروز شـرکت تدبیرپرداز مفتخر اسـت که در راه اندازی 

بورس برق ایران سهیم می باشد.

مهمترینفعالیتهایشرکتتدبیرپردازبهشرحزیراست:
�  ارائه راه کارهای اختصاصی برای نهادهای مالی بازار سرمایه

�  ارائه راه کارهای بانکی برای بازار سرمایه

�  معرفی فن آوری های نوین و بومی سازی راه کارهای نرم افزاری

�  طراحی و اجرای بانک های اطلاعاتی 

�  ارائه راه کار جامع برای صندوق های مشترک سرمایه گذاری

�  طراحی پرتال و وب سایت های کاملاً حرفه ای

�  طراحی و پیاده سازی شبکه های پیشرفته رایانه ای

در ادامه محصولات شرکت تدبیرپرداز به به صورت مشروح آمده است.
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اتوماسیـونشرکتهـایکارگـزاری)بـورساوراقبهـادار،بـورسکـالاوفرابـورس(

نرم افـزار اتوماسـیون »کارگـزار برتـر« راه کار جامعی اسـت برای انجـام کلیه امور 
کارگـزاری شـامل عملیات قبـل از معاملات، هنـگام معاملات و پـس از انجام 
معامـلات. ایـن نرم افـزار ارتبـاط با سـازمان بـورس را تسـهیل می نمایـد و انواع 

گزارش های مورد نیاز سازمان را تهیه می کند.
ارتباط آنلاین با مشتریان از طریق پست الکترونیک، وب سایت، تلفن گویا، 
نمابر، تلفن همراه، مراجعه حضوری و ارائه گزارش های متنوع به آنها از دیگر مزایای 
سیستم اسـت. تعداد 29 شـرکت کارگزاری هم اکنون مجهز به سیستم اتوماسیون 
»کارگزار برتر« می باشند. از ویژگی های این نرم افزار می توان به موارد زیر اشاره کرد:

�  امنیت بالای اطلاعات شرکت کارگزاری

�  قرار گرفتن اطلاعات روی سرور شرکت کارگزاری

�  کاربری آسان و سرعت بالا

�  عدم نیاز به اینترنت برای کار در دفتر کارگزاری )به همین دلیل برنامه همیشه در 

دسترس است.(
�  سیستم مدیریت سفارشات آسان و کارآمد

�  برقراری امکان خرید و فروش اینترنتی، تلفنی و به وسیله تلفن همراه

�  ایجاد بانک اطلاعاتی جامع مشتریان 

�  تولید گزارش های مدیریتی متنوع 

�  کاهش هزینه های نیروی انسانی 

�  مدیریت شعب و دفاتر کارگزاری

�  پشتیبانی  OnIine  )ویژه(

 Mobile Trading   �

�  تلفن گویا

 SMS   �

 Capture   �

�  به روزرسانی لحظه ای اطلاعات مشتریان روی سایت 
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)Online Trading(آنلایـنتریدینـگ

سـامانهٔ معاملات آنلاین شـرکت تدبیرپرداز این امکان را برای بازار سرمایه فراهم 
آورده اسـت تا سـرمایه گذاران بتوانند سفارشـات خریدوفروش سهام را با سرعت 

بالا به سیستم معاملات بورس ارسال نمایید.
سرعت پردازش و ارسال به حدی بالاست که گویی مشتری سفارش خود را 
مستقیم به سامانه معاملات وارد می کند. اما در پشت صحنه، با ایجاد هر سفارش 
بررسی لازم برای احراز هویت مشتری، مانده حساب مشتری نزد کارگزاری، مانده 

حساب مشتری نزد بانک و... انجام می شود.
تلاش بی وقفه تدبیرپرداز برای رسـیدن به این دانش، باعث شـده اسـت تا 
دسترسـی تمام اقشار جامعه به سـامانهٔ معاملات، به راحتی و سرعت بسیار بالا 
فراهم شود، به طوری که تا کنون فقط کمتر از 600 ایستگاه مجاز معاملاتی، اجازه 
دسترسی به سامانه معاملات را داشتند ولی اکنون میلیون ها نفر می توانند از طریق 
شـرکت های کارگزاری که به این فن آوری مجهز شده اند، تمام امور خریدوفروش 

را به سادگی انجام دهند.

)Mobile Trading(موبایـلتریدینـگ

نرم افـزار موبایـل تریدینگ تدبیرپرداز این امکان را به سـرمایه گذاران می دهد تا در 
سـاعات معاملات همزمان با معامله گـران اقدام به خریدوفروش سـهام نمایند. 
سـرمایه گذاران می توانند از طریق موبایل خود ضمن دیدن قیمت، صف عرضه و 
تقاضا سفارش خود را با قیمت مورد نظرشان به سیستم وارد کنند و از این سیستم 

روی انواع گوشی های موبایل استفاده نمایند.
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ارائـهراهکارهـایاختصاصـیبـرایکارگـزارانبانکـی

راه کارهای اختصاصی بانکی این امکان را به شرکت های کارگزاری بانکی می دهد 
تـا بـا تعداد بسـیار زیـاد نقاط تمـاس و در لحظـه به طیف وسـیعی از مشـتریان 

خدمت رسانی نمایند.

صنـدوقسرمایهگـذاریمشتـرک

نرم افزار صندوق سرمایه گذاری مشترک تدبیر که با فن آوری کاملًا پیشرفته طراحی 
شـده است دارای حسابداری اختصاصیِ جامع منطبق بر کدینگ سازمان بورس 
و اوراق بهادار می باشد.گزارش های متنوع شامل گزارش های دارایی های بورسی 
و گزارش هـای مالـی از جمله قابلیت های این نرم افزار هسـتند. مهم ترین ویژگی 
این نرم افزار،کاربری بسـیار آسان برنامه اسـت، به طوری که عمده اسناد برنامه به 

صورت اتوماتیک ثبت می شود.

پرتـالتخصصـیبـازارسرمایـه

پرتال تدبیر این امکان را به شـما می دهد تا به سـادگی و با سـلیقه خود، سـایت 
طراحی کنید. ضمناً در هر لحظه که مایل باشید می توانید تغییرات را اعمال نمایید. 
مهم ترین ویژگی پرتال تدبیر این اسـت که بـرای اعمال تغییرات نیاز به تخصص 
خاصی نیسـت و ماژول های تخصصی بازار سـرمایه را در خود جای داده است.
برخـی از امکانات این پرتـال عبارتند از: طراحی زیبـا )گرافیک منحصر به 
فـرد(، بانک اطلاعاتـی کامل از اخبـار و اطلاعات بازار سـرمایه، رعایت اصول 
صحیح و پیشرفته در برنامه نویسی، چندزبانه بودن، به روزرسانی خودکار با استفاده 
از فن آوری  Web Services ، دسترسـی آسـان مدیرسـایت به کلیه پنل ها، برقراری 
ارتباط با بانک های اطلاعاتی خریدار، امکان جسـتجوی داده ها و مرتب سـازی 
بـدون نیاز به دوباره خواندن اطلاعات از سـرور، کلیهٔ ماژول های تخصصی بازار 

سرمایه، امکان ارسال ایمیل گروهی، امکان ایجاد  Forum  و...



هـا
رفی

مع
هو
دمـ

مق

30

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

گـزارشسهـام2

نرم افـزار گزارش سـهام 2، برنامه ای اسـت که اطلاعات جامعـی را در مورد بازار 
بورس اوراق بهادار ارائه می دهد. با استفاده از این نرم افزار دسترسی سریع و آسان 
به کلیه اطلاعات شـرکت های بورسی شـامل قیمت، ترکیب سهامداران، پرتفوی 
شـرکت های سـرمایه گذاری، تولید و فروش، درصد پوشش سود، آمار معاملات، 
 EPS ، تحلیل شـاخص ها، ترازنامه، سـودوزیان، جریان وجوه نقد، اخبار، تحلیل 

تکنیکال، گزارش های مالی خاص، آمار معاملات به تفکیک حقیقی و حقوقی، 
  MetaStock  و  AmiBroker  بازده و... فراهم می شود. قابلیت ارتباط با نرم افزارهای

از دیگر ویژگی های این نرم افزار می باشد.

مدیریـتسبـدسهـام)سبدگردانـی(

نـرم افزار سبدگردان تدبیر برنامه ای تحت وب است که با هدف مدیریت سبدهای 
اختصاصی و تهیه گزارش های مورد نیاز بخش نظارت سازمان بورس و مشتریان 

سبدگردانی تولید شده است. برخی از امکانات این نرم افزارعبارتند از:
مشـاهده بازده و  NAV ، به روزرسـانی اتوماتیک )با فایل  BBS  و  TCK ( ، ارائه 
گزارش های مربوط به مشتری سبد اختصاصی، ارائه گزارش های مورد نیاز بخش 
نظارت سـازمان بورس، دسترسـی به برنامه بدون نیاز به نصب، مشـاهده قیمت، 
ارزش سـبد، تعریف سـطوح امنیتی، قابلیت تعریف اعضاء و گروه ها، نگاه داری 
آرشـیو اطلاعات سـبد و کلیه اعمالی که روی آنها انجام شده است، در دسترس 
قـرار دادن آخریـن اطلاعـات مرتبط بـا پرتفوی، محاسـبه ارزش کل یـا جزئی از 
دارایی ها در هر زمان، پیگیری سود سهام یا افزایش سرمایه، یکپارچه بودن نرم افزار 
سبدگردان با اتوماسیون کارگزار برتر، مشاهده گزارش ها در محدودهٔ زمانی دلخواه 

به همراه نمودار.
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پـژواک)بهروزرسـانوبسایتهـا(

پویایـی و کارآمدی وب سـایت ها، مسـالهٔ مهم مدیران شـرکت ها اسـت. پژواک، 
وب سرویسـی برای ایجاد ارتباط مسـتقیم میان وب سایت شما و بانک اطلاعاتی 
جامع تدبیرپرداز است. بدین ترتیب سایت های مرتبط با پژواک با کمترین هزینه و 

بیشترین بازده، فعال، زنده و جذاب می شوند.
با برقراری این ارتباط، به کمک برون سپاری تخصصی، جمع آوری و تدوین 
اطلاعات سـایت در کوتاه ترین زمان و به صـورت کاملًا خودکار و بدون دخالت 

نیروی انسانی انجام می شود.
گفتنـی اسـت حدود 70 وب سـایت با کمـک نرم افزار پژواک به روزرسـانی 

می شوند.

حسابـداریتخصصـیبـازارسرمایـه

حسابداری نگین که اولین نرم افزار با امکانات ویژه برای بازار سرمایه است، برای 
پاسخگویی به توسعه فراگیر بازار سرمایه و تخصصی شدن نهادهای مالی، تولید 

و به بازار عرضه شد.
توجه به نیازهای خاص بازار سرمایه و استفاده از روش های متمایز و سریع، 
باعث شـده است تا این نرم افزار در مقایسـه با نرم افزارهای دیگر، جایگاه ویژه ای 
پیـدا نماید. حسـابداری نگین علاوه بـر امکانات معمول و پاسـخگویی به همه 

نیازهای عمومی، امکانات خاص زیر را دارد:
�  گزارش لحظه ای وجوه نقد )مانده حسـاب کارگزاری( در هر لحظه از سـاعات 

کار، مانده حساب های شرکت برای مدیران قابل مشاهده است.
�  محاسبه بدهی خالص روزانه هر مشتری و محاسبه هزینه بهره هر مشتری

�  محاسبه مغایرت بانکی

�  لینک اطلاعات مورد نظر به وب

�  امـکان تغییـر فرمـت اطلاعات گذشـته به فرمـت فعلی و ارسـال گزارش های 

اتوماتیک برای مشتریان
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�  امکان مدیریت حساب های 99 شرکت مجزا )مخصوص هلدینگ ها(

) Optional ( مدیریت سبد دارایی ها  �

�  تولید گزارش های خاص بازار سرمایه

�  استفاده از تجربه برترین شرکت های کارگزاری در تولید برنامه

امـورسهامتـدبیر

با توجه به اهمیت اطلاع رسـانی تحت وب به سـهامدارانِ شـرکت های بورسـی، 
این نرم افزار، این امکان را به سهامداران می دهد تا سریعاً به اطلاعات سهام خود 

دسترسی داشته باشند.
برخی از امکانات نرم افزار امور سـهامداران عبارتند از:اطلاعات کاردکس، 
امکان مشاهده سود سهام، امکان تغییر و ویرایش اطلاعات سهامداران، مشاهده 
فـرم اطلاعـات تکمیلـی سـهامدار، نمایش کل اطلاعـات ثبت شـده مانند: کد 
بـورس، نام سـهامدار، شـماره شناسـنامه/ثبت، کدملی، تاریـخ تولد/ثبت، نوع 
سـهامدار، شـماره تلفن و همراه، آدرس، کدپسـتی، نام بانک، نام شعبه و شماره 

حساب، اطلاعات نماینده سهامدار،  FAQ  و...

شرکـتدادهکـاویرشـدپویـا

»شـرکت داده کاوی رشـد پویا« در نظر دارد در آینده ای نزدیک به عنوان پردازشگر 
اطلاعـات مالی به سـرمایه گذاران بازار سـرمایه کشـور و دیگر فعـالان این بازار 

خدمات زیر را ارائه نماید:
�  مدیریت و نگهداری مخزن داده ) Data Warehouse ( جامع بازار سرمایه کشور

�  طراحی و انتشار شاخص های مختلف از قبیل شاخص های بومی و تخصصی

�  تولید اطلاعات ارزشـمند بـا داده کاوی داده ها و اطلاعات نگهداری شـده در 

مخزن داده جامع بازار سرمایه
�  چاپ و انتشار کتاب های مرتبط با داده کاوی ) Data Mining ( و پردازش اطلاعات

�  انتشار گزارش های مختلف و متنوع در سطح صنایع و شرکت ها
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داده کاوی ) Data Mining ( داده ها و اطلاعات موجود در مخزن داده جامع 
بازار سـرمایه کشـور و تولید و انتشار اطلاعات ارزشمند، فعالیت اصلی »شرکت 
داده کاوی رشد پویا« است. داده کاوی پل ارتباطی میان ریاضیات، آمار، اقتصاد، 

مدیریت، الگوشناسی، مالی، رایانه و هوش مصنوعی است.
داده کاوی در فراینـد تحلیلـی، داده ها را از ابعاد و زوایای گوناگون بررسـی 
کرده و روابط منطقی بین آنها را مشـخص می کند. با طبقه بندی و خلاصه کردن، 
اطلاعات ارزشـمندی  کسـب می شـود کـه در نهایـت کارایی و به تبـع آن درآمد 

افزایش می یابد.

مراحـلدادهکـاوی:
�  جمع آوری داده های مرتبط به بازار سرمایهٔ کشور از منابع مختلف و ذخیرهٔ آنها 

در مخزن داده جامع بازار سرمایه کشور 
�  پالایش داده هـا

�  تبدیل داده هـا

�  استفاده از روش های داده کاوی )استخراج الگوها با روش های هوشمند(

�  ایجاد اطلاعات ارزشمند

مالــی

رایانـه

آمــار

ریاضیـات

اقتصادسنجـیالگوشناسـی

مدیریـت

هـوشمصنوعـی

دادهکـاوی
Data Mining

اطلاعـات
ارزشمنـد

بررسـی
طبقه بنـدی

خلاصـه کـردن

مهـارت
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مقدمـه و معرفی هـا   
آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:

قوانیـن و مقـررات معامـلات آنلایـن        بخـش دوّم: 
جرائـم و مجازات هـا    بخـش سـوّم: 

قوانیـن و مقـررات کلـی بخـش چهـارم: 
نمونـه سـؤالات آزمـون افتتـاح حسـاب   
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بخـشاوّل

آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـن
ونحـوهٔانجـاممعامـلات

آنچـهدرایـنبخـشمیخوانیـد:

انجـام معامـلات بـه صـورت آنلایـن نیازمند شـناخت سـازوکار اجرایـی انجام 
معاملات در بورس و نیز آشـنایی با قابلیت های نرم افزار معاملات آنلاین است. 
لذا پس از آشـنایی مختصر با شـرکت کارگزاری مفید و شرکت تدبیرپرداز به عنوان 
پدید آورنـده نرم افـزار معامـلات آنلاین، فصـل اول به آشـنایی با مفاهیـم آنلاین 
تریدینگ اختصاص دارد و اصول کلی حاکم به آن را توصیف می کند. فصل دوم 
مراحل افتتاح حسـاب مشتری آنلاین را تشریح می کند و گام هایی را بیان می کند 
که مشتری برای به دست آوردن امکان انجام معاملات آنلاین باید طی کند. فصل 
سـوم به راهنمای اسـتفاده از نرم افزار آنلاین تریدینگ اختصاص دارد و قابلیت ها 
و امکاناتی را معرفی می نماید که این نرم افزار در اختیار مشـتری می گذارد. فصل 
چهارم پاسخ برخی سئوالات متداول را می دهد و فصل پنجم به آشنایی با بورس 
و بازارهای مالی می پردازد که پیش نیاز شـروع هرگونه معامله در این بازارهاسـت. 
بدیهی اسـت افرادی می توانند نسـبت به سـرمایه گذاری موفـق در بازارهای مالی 
اقـدام نمایند که آشـنایی کافی با اصـول حاکم بر آن و نیز ریسـک های مترتب بر 

بازار داشته باشند.
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آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:
”Online Trading“آشنایـیبـامفاهیـممعامـلاتآنلاین فصـلاوّل:
از خدمـات  اسـتفـاده  افتتـاح حسـاب جهـت  مراحـل            فصـل دوّم: 

معامـلات آنلاین
راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن         فصـل سـوّم: 

)FAQ( سـؤالات متـداول     فصـل چهـارم: 
آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی       فصـل پنجـم: 
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فصـلاوّل

آشنایـیبـامفاهیـم
”Online Trading“معاملاتآنلایـن
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در سال جاری ضمن توسعه ابعاد مختلف بازار سرمایه، فن آوری های به کارگرفته 
شـده در این بازار نیز توسـعه قابل توجهی داشته اند. بازار سرمایه و کلیه نهادهای 
مالی آن شـامل شـرکت های کارگزاری، شـرکت های تأمین سـرمایه، شـرکت های 
سـرمایه گذاری، مشـاوران سـرمایه گذاری، صندوق هـای بازنشسـتگی و نظایـر 
آنها سـعی کرده اند با اسـتفاده بیشـتر از راه کار های مبتنی بر فناوری اطلاعات و 
ارتباطات ) ICT (، خدمات گسـترده تری به مشـتریان خود عرضـه نمایند. زیرا این 
راه کارها با هزینهٔ کم، موجب تسهیل دسترسی مشارکت کنندگان داخلی و خارجی 
به بازار به سطحی فراتر از سیستم های سنتی شده و باعث گسترش و توسعه بازار 

سرمایه کشور خواهد شد.

معامـلاتآنلایـنیـا Online Trading چیسـت؟

منظور از معاملات آنلاین ) Online Trading (، دسترسـی سریع، آسان و مطمئنِ 
سـرمایه گذاران به سـامانهٔ معاملات بازارهای اوراق بهادار هماننـد بورس اوراق 
بهادار تهران و فرابورس ایران ) OTC ( است. یعنی ارتباط برخط همیشه و در همه 
جـا و حتی از طریق تلفن های همراه نیز وجود دارد. انتظار پشـت خط تلفن های 
مشغول دیگر وجود ندارد. ضمناً امکان اشتباه کردن کم می شود چون معامله برخط 
از ارتباط کلامی با کارگزار در محیطی که اغلب بسیار شلوغ است مبرا می باشد. با 
بکارگیری این فن آوری، سـرمایه گذار بدون مراجعه به کارگزاری و بانک، می تواند 
سفارش های خرید و فروش اوراق بهادار و دریافت و پرداخت وجوه را به سرعت 

انجام دهند.
اگـر بخواهیم نگاهی دقیق به چرخه الکترونیـك داده ها در فرآیند معاملات 
آنلاین ) Online ( داشته باشیم، می توان گفت در  Online Trading  تمام عملیاتی 
که در روش سـنتی و روش معاملات اینترتی سـهام به صورت دسـتی و دخالت 
نیروی انسانی انجام می شد، کاملًا  مکانیزه شده و همه امور با استفاده از بسترهای 

امن مخابراتی در کسری از ثانیه انجام می شود.
برای روشن شدن ابعاد این فن آوری بهتر است ابتدا نگاه مختصری به نحوه 
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تکامل فرایند خرید و فروش اوراق بهادار داشته باشیم.

روشهـایسنتـیخریدوفـروش
در ایـن روش کـه تقریبـاً از زمـان آغـاز بـه کار بـورس تهران مرسـوم بوده اسـت، 
سـرمایه گذاران بـا مراجعه حضـوری به شـرکت های کارگزاری سـفارش خرید یا 
فروش خود را با پر کردن فرم های مخصوصی به کارگزار اعلام می کنند. البته پیش 
از این مشـتری باید هزینهٔ خرید سـهام را با مراجعه حضوری به بانک، به حساب 
کارگزاری واریز نماید و فیش واریزی را به رؤیت کارگزار برسـاند. همچنین امکان 
سـفارش تلفنی برای بعضی از مشـتریان وجـود دارد اما با توجه به ریسـک بالای 

سفارش های تلفنی، معمولاً این امکان در اختیار همه مشتریان نخواهد بود. 
همانگونـه کـه در شـکل پایین مشـاهده می فرماییـد تمام مراحـل از جمله 
مراجعه برای ارائه سـفارش خرید و فروش، مراجعه به بانک برای واریز وجه، ارائه 
فیـش بانکـی به کارگزار، اسـتعلام کارگزار از بانک برای اطمینـان از وصول وجه، 
دسته بندی و ارسال فیزیکی سفارش ها به سامانهٔ معاملات و ارائه صورت حساب 

به مشتری به صورت کاملًا دستی و با صرف وقت زیاد صورت می گیرد.

بانـک

سرمایهگـذار

شعـبکارگـزاری
مفیـد

شرکتبـورس
 )TSE(  

یافرابورسایران
)OTC(  

مراجعـه حضـوری بـرای ورود

گـزارش انجـام معامـلاتسفارش هـا بـه سامانـهٔ معامـلات

ـد
 نق

ـوه
وج

ت 
دلا

بـا
و م

رل 
نتـ

ک

ارسـال صورتحسـاب

بـا پسـت و نمابـر

مراجعـه بـرای

مراجعـه حضـوری بـرای واریز وجـهتحویـل فیـش بانکـی

بـه حسـاب کارگـزاری

مراجعـه حضـوری بـرای ارائـه

سفـارش خریـدوفـروش
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از آنجایی که زمان عامل تعیین کننده ای در بازار سرمایه است، بنابراین اکنون 
این روش در شرکت های کارگزاری کمتر استفاده می شود. 

بنابراین با توجه به توسـعه کاربرد  IT  سـعی شـد تا آنجا که امکان دارد برخی 
از مراحل به صورت الکترونیکی انجام شود. بدین ترتیب در سال 1383 با هدف 
توسـعه کاربرد فناوری اطلاعـات و ارتباطات ) ICT ( در بازار سـرمایه، معاملات 

اینترنتی توسط شرکت تدبیرپرداز به بازار سرمایه معرفی شد.

معامـلاتاینترنتـی

در ایـن روش کافی اسـت سـرمایه گذار ضمن قـراردادی که با شـرکت کارگزاری 
منعقـد می نماید، کد کاربری و کلمه عبور دریافت کند. با این ترتیب دیگر نیازی 
نیست که برای هر خرید یا فروش به  شرکت کارگزاری مراجعه نماید. در خصوص 
پرداخت و دریافت وجه نیز با استفاده از حساب های الکترونیك، این کار هر چند 

با تأخیر ولی به صورت غیرحضوری انجام می شود.
بـا روی کار آمـدن معاملات اینترنتی، میزان زمان صرف شـده برای ارسـال 
اطلاعات به سامانه معاملات به حدود 2 تا 3 دقیقه رسید. یعنی حداکثر ظرف 3 
دقیقه سفارش مشتری پس از انجام چند بررسی به دست معامله گری می رسد که 
در تالار بورسـی یا تالارهای اختصاصی شرکت های کارگزاری حضور دارد، ولی 
مسـئله ای که هنوز وجود دارد ورود اطلاعات دسـتی معامله گران اسـت. در این 
حالت با توجه به محدودیت در تعداد ایستگاه های معاملاتی، تعداد سفارش هایی 
که هر کارگزار قادر اسـت به سـامانهٔ معاملات وارد نماید، محدود می شـود. این 
اشـکال در مواقعی که تعداد سـفارش ها افزایش می یابد یکی از محدودیت های 

پیش روی بازار است. 
یکـی دیگـر از مشـکلات ایـن اسـت کـه در سـامانه معامـلات اینترنتی، 
اطلاعات سـهامی که سـرمایه گذار دریافت می کند، نسـبت بـه اطلاعاتی که در 
سـامانه معاملات برای معامله گر شـرکت کارگزاری نمایش داده می شود، دارای 

تأخیر می باشد که این تأخیر در حدود 10 تا 15 ثانیه است.
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بـه طور خلاصه باید گفت که با روی کار آمدن معاملات اینترنتی تغییرات 
گسـترده ای در نـوع خدمات رسـانی بازار سـرمایه پیش آمـد. با معرفی ایـن ابزار، 
شـرکت های کارگـزاری وب سـایت های اطلاع رسـانی و کاربـردی تولیـد کردند. 
هم اینک بیشـتر خدمات خـود را از این طریق به مشتریان شـان عرضه می نمایند. 
امروز بیشتر شرکت های کارگزاری دارای خدمات خرید و فروش اینترنتی هستند.

 Online Trading 

در سال 1995 میلادی برای اولین بار معاملات آنلاین در ایالات متحده راه اندازی 
شد به تدریج و در ظرف فاصله کوتاهی کشورهای پیشرو مانند بریتانیا، تایوان، کره 
جنوبی، چین، هنگ کنگ و دیگر کشورهای توسعه یافته و در حال توسعه شروع به 
استفاده از این فن آوری نوین کردند. بدین ترتیب در این بازار تبادل کلیه سفارش ها 
به صورت الکترونیك شـد. از سـوی دیگر با اسـتفاده از همین بستر الکترونیك، 
سـرمایه گذاران می توانند به صـورت لحظه ای از وضعیت بازار مطلع شـوند. این 
تغییرات باعث شـد بازارهای سهام در خلال سـال های 2000 تا 2009، رشد 700 

بانـک

سرمایهگـذار

کارگـزاری
مفیـد

انتقـال الکترونیکـی داده هـا
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ارسـال سفارش الکترونیکـی

ط الکترونیکـی
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ـا تأ
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مراجعـه حضوری
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درصدی را در تعداد معاملات تجربه کنند.
همگام با مبنا قرار گرفتن رویکرد توسـعه دانایی محور در کشـور، شـرکت 
کارگزاری مفید به سـمت الگوهـای کاملًا جدید مبتنی بر احترام به خواسـته های 
سـرمایه گذاران و ارائه خدمات همراه با نوآوری در کشـور حرکت کرد و سـفارش 

تولید سامانه  Online Trading  را به شرکت تدبیرپرداز ارائه کرد.
از سـوی دیگر بـرای تحقق این موضوع، بایسـتی سـازمان بـورس و اوراق 
بهـادار، پیـش زمینه هایـی از جملـه در دسـترس قـراردادن اسـتاندارهای ارتبـاط 
لحظه ای و پیش شرط های قانونی را در اختیار تولیدکنندگان نرم افزار قرار می داد. 
به همین منظور نشست هایی در سطح هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار 
تشکیل شد و در فروردین ماه 1389 در حضور کلیه تولید کنندگان نرم افزار، نقشه 
راه و چگونگی عرضه و وظایف بخش های گوناگون برای برآورده سازی الزامات و 
پیش شرط ها بررسی گردید و نهایتاً شرکت تدبیرپرداز به عنوان اولین عرضه کننده، 
تاریخ 1389/03/31 را برای عرضه محصول معاملات بر خط به سـازمان بورس 
اعلام کرد و پیش از موعدی که تعهد داشت در تاریخ 1389/03/26 اولین نسخه 

کاربردی را به بازار سرمایه ارائه کرد.

 Online فراینـدانجـاممعاملـه

1. سـرمایه گذار با مراجعه به وب سـایت کارگـزاری قرارداد معامـلات  Online  را 
دریافت می کند.

2. پس از امضای قرارداد یاد شده نزد کارگزار، سرمایه گذار شماره حساب بانکی 
خود را به کارگزاری اعلام می کند.

3. سرمایه گذار با دریافت کد کاربری و کلمه عبور وارد سایت کارگزاری می شود 
و قـادر خواهـد بود اطلاعات بازار را در سـاعت معاملاتی بـه صورت لحظه ای 

مشاهده  کند.
او می تواند تعدادی از سهام مورد نظر خود را در دسته های مختلف وارد کند 
و همزمـان تغییرات بازار را در خصوص این سـهام به صورت لحظه ای مشـاهده 
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کند. همچنین میزان موجودی وی نزد کارگزار قابل مشاهده است.
4. قابلیت امکان ارسال سفارش های خرید و فروش را دارا می باشد.

5. سـایر اطلاعات تکمیلی شـامل صورت حسـاب )لیسـت خرید و فروش ها( 
مجموع سـفارش هایی که طی روز ارسـال کرده اسـت، فرم تقاضای وجه و نظایر 

آن در دسترس مشتری می باشد.
همانطور که در شـکل زیر دیده می شـود برخلاف روش های سـنتی، تمام 
عملیات از جمله ارسـال سـفارش های خرید و فروش، دریافت صورت حساب، 
 ،) Call Center  ارسـال سـفارش با تلفن همراه، ارسال سـفارش با تلفن )از طریق

بانـک
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ارتبـاط بـا بانک و ارتباط کارگـزار با بورس همه به صورت لحظه ای اسـت. یعنی 
نـه تنها عملیـات خرید و فـروش اوراق بهـادار بلکه عملیات بانکـی به صورت 
لحظه ای انجام می شـود. مثلًا با ارسـال سفارش مشـتری از طریق رایانه یا تلفـن 
همــراه ) Mobile Trading ( بـه سـامانه کارگـزاری بـه صورت لحظـه ای با بانك 
مشـتری ارتبـاط برقرار می شـود و معـادل وجه خرید، در حسـاب مشـتری بلوکه 
می شود و به محض خرید، وجه بلوکه شده به حساب کارگزار واریز می شود. پس 
از اتمام مراحل فوق الذکر که در کسری از ثانیه انجام می شود، سفارش به سامانه 
معاملات بورس تهران یا فرابورس ایران وارد می شود و نتیجه با همان سرعت به 

اطلاع مشتری می رسد.
همچنیـن با توجه به اینکه نرم افزار یاد شـده دارای قابلیت امضای دیجیتال 
می باشـد، مشـتریانی که تمایل داشته باشـند می توانند برای امنیت بیشتر از کلید 

سخـت افزاری ) Token ( استفاده کنند.

) Online Trading (مزایـایمعامـلاتبرخـط

�  سـرمایه گذار مطمئن اسـت که سـفارش او دقیقاً در زمان مورد نظر وارد سامانه 

معاملات می شود.
�  نقل و انتقال وجوه بدون نیاز به مراجعه به کارگزاری و بانک است و در کسری 

از ثانیه انجام می شود. 
�  سرمایه گذار مطمئن است اطلاعاتی که دریافت می کند، لحظه ای است و هیچ 

تاخیـری ندارد و افرادی زودتر از او به این اطلاعات دسترسـی ندارد و این باعث 
بهبود فضای رقابتی می شود.

�  سـرمایه گذاران می توانند اطلاعات صورت حسـاب خود را در لحظه مشـاهده 

نمایند.
�  از آنجایـی که مسـئولیت ارسـال سـفارش با خود مشـتریان اسـت، اختلافات 

احتمالـی میـان کارگـزاری و مشـتریان در خصـوص زمـان ورود سـفارش حذف 
 می شود.
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�  به سبب اینکه مشتریان سفارش ها را وارد می کنند، اولاً تعداد نقاط ورود سفارش 

به شدت نسبت به وضعیت فعلی )حدود 600 ایستگاه معاملاتی( افزایش می یابد.
�  تصمیم گیری خریدار و فروشـنده متاثر از اطلاعات و تحلیل خود آنهاسـت نه 

افراد معامله گر کارگزاری.
�  چـون تمـام امـور الکترونیك اسـت، می تـوان سـفارش هایی برنامه ریزی شـده 

)خودکار( تعریف کرد که در آن صورت تعداد معاملات، به شدت افزایش خواهد 
یافت.

�  به کارگیری ابزارهای مدیریت ریسك آسان تر خواهد شد.

�  چـون تمام کنترل های لازم قبل از ارسـال سـفارش به سـامانهٔ معاملات انجام 

می شود، ریسک انجام نشدن معامله در سامانهٔ معاملات بورس تهران، بسیار کم 
می شود.

�  به سبب دسترسی بهتر مشتریان به سامانهٔ معاملات، سرمایه گذاری تسهیل شده 

و به همین دلیل فعالان جدید به بازار خواهند آمد و روز به روز توسـعه بازار بهتر 
خواهد شد.

�  با کم رنگ شدن ورود اطلاعات دستی توسط معامله گرانِ شرکت های کارگزاری، 

هزینهٔ نیروی انسانی کارگزاران، کم می شود و کارگزارن می توانند این هزینه را صرف 
امور توسعه ای بازار کنند و خدمات بهتری به مشتریان عرضه کنند.

سـامانهٔ معاملات آنلاین  Online Trading  تدبیرپرداز به گونه ای است که با 
حداقل پهنای باند اینترنتی، کار می کند. به همین دلیل از تمام نقاط کشور و دنیا 
می توان به این سـامانه وصل شـده و سـفارش های خرید و فروش اوراق بهادار را 
در لحظه ارسـال کرد. بنابراین کارایی بازار سـرمایه به ارتقاء پیدا کرده و انبوهی از 

سرمایه هایی که تاکنون در این بازار فعال نبودند، به بازار سرمایه راه می یابند.
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آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:
”Online Trading“ آشنایـی بـا مفاهیـم معامـلات آنلاین           فصـل اوّل: 
ازخدمـات اسـتفـاده افتتـاححسـابجهـت مراحـل فصـلدوّم:  

معامـلاتآنلاین
راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن         فصـل سـوّم: 

)FAQ( سـؤالات متـداول     فصـل چهـارم: 
آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی       فصـل پنجـم: 
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فصـلدوّم

مراحـلافتتـاححسـاب
جهـتاستفـادهازخدمـاتمعامـلاتآنلایـن
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مراحـلپذیـرشمشتـریآنلایـن

هر متقاضی بایسـتی برای افتتاح حسـاب نزد شـرکت کارگزاری مفید، مراحلی را 
طی نماید. این مراحل شامل احراز هویت، ارائه مدارک شناسایی، انجام مصاحبه 
و آزمـون و تکمیـل فـرم قرارداد اسـتفاده از خدمـات معاملات آنلاین می باشـد. 
متقاضیـان بـه دو صورت حضـوری و غیرحضوری می توانند درخواسـت خود را 

برای دریافت این خدمات به کارگزاری مفید ارائه نمایند:

الف.مراجعـهٔحضـوریبـهیکـیازدفاتـرکارگـزاریمفیـد
1. مراجعه متقاضی به کارگزاری مفید و ارائه درخواسـت برای دریافت دسترسـی 

معاملات آنلاین
2. ارائه مدارک هویتی به نماینده کارگزاری مفید و احراز هویت متقاضی

�  مدارک دریافتی از مشتری عبارتند از: شناسنامه، کارت ملی، مدرک تحصیلـی 

)حداقل دیپلم(

3. تعیین زمان مصاحبه )فایل های آموزشـی در سایت در دسترس متقاضـی قرار 
گرفته و در صورت لزوم، بسـته آموزشـی به صورت یک مجموعه واحد در اختیار 

مشتری قرار خواهد گرفت.(
4. در روز مصاحبه، آزمونی از متقاضـی گرفته می شود.

5. پس از انجام مصاحبه، نتیجه قبولی به اطلاع متقاضـی می رسد. سپس جهت 
امضای قرارداد و تعهدنامه و نیز فرم اسـتفاده از سـرویس برداشـت آنلاین بانک 

مراجعـه حضـوری
و ارائـه درخواسـت

ارائـه مـدارک
هویتـی

تعییـن زمـان
آزمـون

مطالعـه فایل هـای آموزشـی 
توسـط متقاضـی

برگـزاری آزمـون
و مصاحبـه

امضـای قـرارداد، تعهدنامـه
و فـرم بانک ملـت

برقـراری دسترسـی
معامـلات آنلایـن
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ملت به کارگزاری مفید فراخوانده می شود.
6. پس از تکمیل قرارداد و تعهدنامه توسط متقاضی، کارگزاری مفید دسترسی وی 

را به سامانه معاملات آنلاین فراهم می کند.

ب.افتتـاححسـاببـهصـورتغیرحضوری
1. متقاضی فرم تکمیل شـده مربوط به درخواسـت استفاده از خدمات معاملات 
آنلاین شرکت کارگزاری مفید را که توسط دفترخانه اسناد رسمی گواهی امضا شده 
باشد، به همراه مدارک زیر )به صورت خوانا( به دفتر مرکزی کارگزاری مفید ارسال 

نماید:
�  کپی شناسنامه

�  کپی کارت ملی

�  کپی مدرک تحصیلی )حداقل دیپلم(

2. پس از تأیید هویت، زمانی به عنوان زمان مصاحبه به متقاضی اعلام می گردد. 
)فایل های آموزشـی در سایت در دسترس متقاضی قرار گرفته و در صورت لزوم، 

بسته آموزشی به صورت یک مجموعه واحد در اختیار مشتری قرار خواهد گرفت.(
3. در روز مصاحبه، آزمونی به صورت تلفنی یا الکترونیکی از متقاضی گرفته می شود.

4. پـس از انجـام مصاحبه، نتیجـه قبولی یا مردودی به اطلاع متقاضی می رسـد. 
متقاضی در صورت قبولی، قرارداد، تعهدنامه و فرم اسـتفاده از سرویس برداشت 
آنلاین بانک ملت را تکمیل و امضا نموده و به یکی از دفاتر اسناد رسمی مراجعه 

تکمیـل درخواسـت، گواهی امضاء
و ارسـال مـدارک

تعییـن زمـان 
آزمـون

مطالعـه فایل هـای آموزشـی 
توسـط متقاضـی

برگـزاری آزمـون
)تلفنـی یـا الکترونیکـی(

امضـای قـرارداد، تعهدنامـه
بـه همـراه گواهـی امضـاء
و ارسـال آن بـه کارگـزاری

برقـراری دسترسـی
معامـلات آنلایـن
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می نماید تا امضای وی گواهی شـود. سـپس قرارداد و تعهدنامه تکمیل شده را به 
دفتر مرکزی کارگزاری مفید ارسال می نماید.

5. کارگزاری مفید پس از دریافت مدارک و بررسـی آن، دسترسی وی را به سامانه 
معاملات آنلاین فراهم می کند.

نکاتمهم:
�  آدرس و تلفن دفتر اسناد رسمی باید زیر کلیه فرم ها قید شده باشد.

�  ایرانیان مقیم خارج کشور می توانند با مراجعه به سفارتخانه یا کنسولگری ایران، 

اقدام به اخذ گواهی امضا نمایند.
�  آدرس دفتر مرکزی شرکت کارگزاری مفید: تهران، خیابان کریم خان زند، ابتدای 

قائم مقـام فراهانـی، کوچـه نگین، کوچه زیبا، پلاک 1، شـرکت کارگـزاری مفید، 
مدیریت معاملات آنلاین، کد پستی 15899/33491

توجه: امکان افتتاح حساب در شرایط زیر وجود ندارد:
1. حساب بانکی ریالی به نام متقاضی نباشد.

2. قرارداد و تعهدنامه تکمیل شـده فاقد امضا و یا فاقد گواهی امضا باشـد، یا با 
مدارک شناسایی وی مغایرت داشته باشد و یا دارای نقص مدارک باشد.

نمونـهفرمهـایموردنیـاز

در ادامه فرم های موردنیاز جهت افتتاح حساب معاملات آنلاین می آید:
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ا

تاریـخ:

شمـاره سریـال:

شمـاره حسـاب 
: ____________

Account
اطلاعـاتاینفـرممحرمانهمحسوبشـدهوفقـطدراختیـاراشخـاصمجـازقـرارمیگیـرد. توجـه:

تکمیـلگزینههـایستـارهدارالزامـیاسـت. 

ری
شتـ

 م
ـل

وکی
ت 

عا
طلا

ا
ری

شتـ
 م

ی
غلـ

 ش
ت

عا
طلا

ا
ری

شتـ
 م

ی
یلـ

کم
ت ت

عا
طلا

ا

بـه تفکیـک:  نـام:

بـه تفکیـک:   نـام خانوادگـی:

پسـت الکترونیکـی: تحصیـلات:

سریـال شناسنامـه:   سـری )حـرف(  سـری )دو رقـم(  سریـال )شـش رقـم( 

تاریـخ تولـد: روز  مـاه  سـال  صـادره از:

شمـاره شناسنامـه: کـد ملـی:  _  _ 

وضعیـت تأهـل:   مجـرد   متأهـلجنسیـّت:   مـرد   زننـام پـدر:

نشانی:   استـان:                                   شهـر:                                   کـد شهـر:

   آدرس:

کـد پستـی:  _    تلفـن تمـاس:

کدهـای بورسـی:تلفن همـراه:

F–
Td

–0
1/

b 
زو:
ایـ
اره
مـ
ش

درصـورتداشتـنوکیـلبـرایخریدوفـروشسهـامیـاکـالامشخصـاتوکیـلراکامـلنماییـد: توجـه:

نشانی:   استـان:                                   شهـر:                                   کـد شهـر:

   آدرس:

نـام خانوادگـی:نـام:

سریال شناسنامه:  سری )حرف(  سری )دو رقم(  سریال )شش رقم( 

صادره از: شماره شناسنامه:

کد ملی:  _  _  نام پدر:

استـان:                                   شهـر:                                   کـد شهـر: نشانی محل کار: 

آدرس:     

کـد پستـی:  _   دورنگار:

تلفـن محل کـار:

سمـت: شغـل:

نام سازمان، شرکت یا مؤسسه محل کار: میـزان دارایـی:

ماهیت فعالیت سازمان، شرکت یا مؤسسه محل کار:

میزان آشنایی با بورس و مفاهیم مالی:   عالی   خوب   متوسط   کم   بسیار کم

آیا قبلاً به خریدوفروش اوراق بهادار یا کالا در بورس مبادرت نموده اید؟   بلی   خیر

در صورت مثبت بودن پاسخ سؤال قبل، نام شرکت یا شرکت های کارگزاری که نزد آنان مبادرت به خریدوفروش نموده اید را ذکر نمایید:

)Online( متقاضی ارسال درخواست خریدوفروش:   اینترنتی   آنلاین

)در صورت انتخاب خریدوفروش از طریق سامانهٔ اینترنتی یا آنلاین یا هردو، فرم توافقنامه مربوط به هرکدام باید تکمیل گردد.(

)8
9-

9(
؛ 1
20
اره
مـ
مش
فـر
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ضمن تأیید صحت مندرجات دو طرف این فرم اعلام می دارم که نشانی اعلامی در این فرم، اقامتگاه قانونی اینجانب بوده و هرگونه تغییرات 

احتمالی را در نشانی قانونی و سایر موارد سریعاً به آن شرکت کارگزاری اطلاع دهم.

نـام و نـام خانوادگـی:                                                       امضـاء:                                  تاریـخ:

ری
شتـ

 م
ید

تأی
ری

گزا
ار

 ک
ت

رک
 ش

ید
تأی

اثـر انگشـت مشتـری:نمونـه امضـاء مشتـری:

اینجانب                                                     از پرسنل شرکت کارگزاری مفید در تاریخ                                         این فرم را دریافت 

کردم و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارک دریافتی شامل؛ کپی شناسنامه و کارت ملی که برابر با اصل گردید، تأیید می نمایم.

نـام و نـام خانوادگـی و امضاء تأیید کننـده: مهـر شرکـت:امضـاء دریافـت کننـده:

ری
شتـ

 م
ی

نک
 با

ی
ها

ب 
سا

 ح
ت

عا
طلا

ا

حسـاب بانکـی )1( بـه شمـاره:

نوع حسـاب:    جاری    پس انداز قرض الحسنه    سپرده کوتاه مدت    سپرده بلندمدت    سایر: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

کد شعبـه:نام شعبـه:شهـر:نـام بانـک:

حسـاب بانکـی )2( بـه شمـاره:

نوع حسـاب:    جاری    پس انداز قرض الحسنه    سپرده کوتاه مدت    سپرده بلندمدت    سایر: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

کد شعبـه:نام شعبـه:شهـر:نـام بانـک:
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تاریـخ:

شمـاره سریـال:

شمـاره حسـاب 
: ____________

Account
تکمیـل گزينه هـای ستـاره دار الزامـی اسـت. توجـه: 

از
مج

ء 
ضا

ام
ن 

دگا
ارن

 د
 و

مل
عا

یر
مد

و 
ره 

دی
 م

ت
هیئ

ت 
عا

طلا
ا

هـا
ش 

ار
سف

ء 
ضـا

ام
هٔ 

ـو
نح

نـام:

نـوع شخصیـت حقوقـی:

زمینـهٔ فعالیـت:

تلفـن تمـاس:

نـام به تفکیک:  

پسـت الکترونیکـی: وب سایـت:

تاریـخ ثبت: روز  مـاه  سـال 

محـل ثبـت:شمارهٔ ثبت:

نشانی:   استـان:                                   شهـر:                                   کـد شهـر:

   آدرس:

کـد پستـی:  _    دورنگـار:

F–
Td

–0
2/

b 
زو:

 ايـ
اره

مـ
ش

مشخصـات اعضـای هیئـت مدیـره، مدیرعامـل و دارندگـان امضـاء مجـاز:

نمونـه امضـاءدارای امضاء مجازدورهٔ تصـدیسمـتنـام و نـام خانوادگـی

پایـانآغـاز

1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

4. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

5. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

6. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . .

  بلی   خیر

نحوهٔ امضاء ســفارش های خریدوفروش اوراق بهادار براســاس تصمیمــات ارکان ذیصلاح و 

آیین نامه های شرکت و مدرک مربوط به آن:

مهر و امضاء مشتری:

)8
9 -

9(
؛  1

21
اره 

مـ
م ش
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ضمن تأیید صحت مندرجات دو طرف این فرم اعلام می دارم که نشانی اعلامی در این فرم، اقامتگاه قانونی اینجانب بوده و هرگونه تغییرات 

احتمالی را در نشانی قانونی و سایر موارد سریعاً به آن شرکت کارگزاری اطلاع دهم.

نـام و نـام خانوادگـی:                                                       امضـاء:                                  تاریـخ:

ری
شتـ

 م
ید

تأی
ری

گزا
ار

 ک
ت

رک
 ش

ید
اینجانــب                                                     از پرســنل شــرکت کارگــزاری مفیــد در تاریــخ                                         ایــن فــرم را تأی

دریافت کردم و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارک دریافتی شامل؛ کپی روزنامه های رسمی که برابر با اصل گردید، تأیید می نمایم.

نـام و نـام خانوادگـی و امضاء تأیید کننـده: مهـر شرکـت:امضـاء دریافـت کننـده:

ری
شتـ

 م
ی

نک
 با

ی
ها

ب 
سا

 ح
ت

عا
طلا

ا
ری

شتـ
 م

ی
یلـ

کم
ت ت

عا
طلا

ا

حسـاب بانکـی )1( بـه شمـاره:

نوع حسـاب:    جاری    پس انداز قرض الحسنه    سپرده کوتاه مدت    سپرده بلندمدت    سایر: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

کد شعبـه:نام شعبـه:شهـر:نـام بانـک:

حسـاب بانکـی )2( بـه شمـاره:

نوع حسـاب:    جاری    پس انداز قرض الحسنه    سپرده کوتاه مدت    سپرده بلندمدت    سایر: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

کد شعبـه:نام شعبـه:شهـر:نـام بانـک:

)Online( متقاضی ارسال درخواست خریدوفروش:   اینترنتی   آنلاین

)در صورت انتخاب خریدوفروش از طریق سامانهٔ اینترنتی یا آنلاین یا هردو، فرم توافقنامه مربوط به هرکدام باید تکمیل گردد.(

کدهای معاملاتی بورسی:

در صورتی که شرکت دارای کدهای معاملاتی دیگر نیز می باشد، در مکان فوق درج شود و دارندهٔ کد مضاعف باید نسبت به درخواست 

تجمیــع کــد با ارائه مدارک لازم اقدام نماید. ســازمان بورس و اوراق بهادار و دیگر مراجع و نهادهــای ذیصلاح در مورد کدهای مضاعف 

مسئولیتی ندارند. )توضیح اینکه هر شخص حقیقی یا حقوقی فقط می تواند یک کد معاملاتی داشته باشند.(

سهامـداران بـالای ده درصـد )شامـل ده درصـد(:

توضیحـاتدرصـدتعـدادنـام و نـام خانوادگـی

1

2

3

4

5
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شرکـت کارگـزاری مفیـد

نـام عضـو:

109737

شمـارهٔ ثبـت:

تهـران، خیابـان کریم خـان زنـد، ابتـدای خیابـان قائم مقـام فراهانـی، کوچـهٔ نگیـن، کوچـهٔ زیبـا، پلاک 1

آدرس دفتـر مرکـزی:

سمت: رئیـس هیئـت مدیـره آقـای: حمیـد آذرخـش 
سمت: مدیـرعامـل آقـای: هـادی مهـری  

سمت: نائـب رئیـس هیئـت مدیـره آقـای: حسـن آذرخـش 

نـام و نـام خانوادگـی و سمـت آخریـن صاحبـان امضـاء مجـاز:

روزنامـهٔ رسمی شماره: 18653
مـورّخ: 87/12/24

شمـاره و تاریـخ روزنامـه رسمـی:

1373/9/23

تاریـخ ثبـت:

تهـران

محـل ثبـت:

12

شمـارهٔ ثبـت نـزد سازمـان بـورس:

15899-33491

کـد پستـی:

81900

تلفـن دفتـر مرکـزی:

81909

نمابـر دفتـر مرکـزی:

الف. اشخـاص حقیقـی ایرانـی:

و مشتری حقیقی یا حقوقی به مشخصات جداول متناسب زیر که از این پس در این قرارداد »مشت�ری« نامیده می شود:

قرارداد حاضر بین شرکت کارگزاری و مشتری به شرح ذیل منعقد گردید. تعاریف دستورالعمل اجرایی معاملات برخط 
اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران در این قرارداد به همان مفاهیم به کار رفته است.

مـاده 1: طرفیـن قـرارداد
این قرارداد بین شرکت کارگزاری به مشخصات جدول زیر که از این پس در این قرارداد »عضو« نامیده می شود:

تاریـخ:

شمـاره سریـال:

بـه تفکیـک:نـام:

بـه تفکیـک:نـام خانوادگـی:

 مـرد   زن

تاریـخ دریافـت کـد مالکیّـت )کـد بورسـی(:کـد مالکیّـت )کـد بورسـی(:جنسیّـت:

شمـاره تلفـن همـراه:شمـاره تلفـن منـزل و کـد شهـر:

سـری )حـرف(  سـری )دو رقـم(  سریـال )شـش رقـم( 

شمـاره سریـال شناسنامـه:

آدرس منـزل:

نـام پـدر:

روز  مـاه  سـال 

محـل تولـّد:تاریـخ تولـّد:

محـل صـدور شناسنامـه:شمارهٔ شناسنامـه:

 _  _ 
کـد ملـّی:

آدرس محـل کـار:

ک
هٔ ی�

ح�
صف
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نـام و کـد شعبـه:نـام بانـک و شهـر:

نمابـر محـل کـار و کـد شهـر:شمـاره تلفـن محـل کـار و کـد شهـر:

پسـت الکترونیکـی:

شمـارهٔ حسـاب بانکـی:

ج. اشخـاص حقیقـی/ حقوقـی خارجـی:

ب. اشخـاص حقوقـی ایرانـی:
نـام:

بـه تفکیـک:

محـل ثبـت:تاریـخ ثبـت:شمـارهٔ ثبـت:

نمابـر دفتـر مرکـزی:تلفـن دفتـر مرکـزی:

وب سایـت:پسـت الکترونیکـی:

آدرس دفتـر مرکـزی:

نـوع شخصیـّت حقوقـی:شناسـه ملـّی:کـد مالکیّـت )کـد بورسـی(:

خانم/آقای:                              سمت:
خانم/آقای:                              سمت:

نـام و نـام خانوادگـی و سمـت آخریـن صاحبـان امضـاء مجـاز:

روزنامـهٔ رسمی شماره: 
مـورخّ:

شمـاره و تاریـخ روزنامـه رسمـی:

نـام و کـد شعبـه:نـام بانـک و شهـر:

شمـارهٔ حسـاب بانکـی:

تابعیّـت:نـام:

شمـارهٔ سرمایه گـذار خارجـی:شمـارهٔ پاسپـورت/شمـارهٔ ثبـت:

پسـت الکترونیکـی:شمـاره تلفـن محـل کـار/شمـاره تلفن دفتـر مرکـزی:

آدرس محـل کـار/آدرس دفتـر مرکـزی ایـران:

آدرس محـل کـار/آدرس دفتـر مرکـزی خـارج از کشـور:

دو
�هٔ 

فح
ص
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به شرح مواد آتی منعقد گردید.

مـاده 2: موضـوع قـرارداد
استفاده از خدمات معاملات برخط )Online( اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و یا فرابورس ایران

مـاده 3: مـدت قـرارداد
روز  مـاه  سـال   به مدت دو سال معتبر است. این قرارداد از تاریخ  

مـاده 4: حقـوق و تعهـدات عضـو
عضو باید نام کاربر و رمز عبور استفاده از سامانهٔ معاملاتی را برای انجام معاملات برخط، به صورت محرمانه و   .1-4
چاپی ظرف حداکثر یک هفته پس از امضای این قرارداد، در اختیار مشتری قرار دهد و ارائهٔ خدمات آغاز گردد.
عضو متعهد به ثبت و نگهداری کلیهٔ س�وابق تراکنش های دریافتی از مش�تری و ارسالی به وی در زیرساخت   .2-4

دسترسی برخط بازار خود می باشد.
اعمال هرگونه محدودیت بر معاملات مش�تری توس�ط عضو بایستی مستند به این قرارداد و قوانین و مقررات   .3-4
بازار س�رمایه باش�د. در صورت اعمال این محدودیت ها، عضو مس�ئولیتی در قبال خس�ارات وارده نخواهد 

داشت.
عضو متعهد است امکان ارائهٔ خدمات پشتیبانی زیرساخت دسترسی برخط بازار را فراهم نموده و روش های   .4-4

ارائهٔ آن را در سایت رسمی خود اعلام کند و حسب درخواست مشتری، جهت رفع مشکل اقدام نماید.
عضو حق ورود سفارش جدید برای مشتری یا تغییر، تعلیق و حذف سفارش های وارد شده توسط مشتری را   .5-4

در چارچوب قوانین و مقررات و با دستور مشتری دارا می باشد.
عضو متعهد است در چارچوب قوانین و مقررات، داده ها و اطلاعات شخصی مشتری را محرمانه نگه دارد.  .6-4
عض�و متعهد اس�ت از طریق زیرس�اخت دسترس�ی برخط ب�ازار، همواره آخرین وضعیت حس�اب و س�وابق   .7-4
معاملات مش�تری را در اختیار وی قرار دهد و در صورت اعلام مغایرت از س�وی مشتری، نسبت به بررسی 
موضوع و اعلام نتیجهٔ بررس�ی به وی اقدام نماید. بدیهی اس�ت اعلام مغایرت، نافی مس�ئولیت مش�تری در 

صورت عدم توجه به نظامات قراردادی و قوانین و مقرراتی نخواهد بود.
در راستای اجرای این قرارداد، حداقل موارد زیر از طریق وب سایت عضو به اطلاع سرمایه گذاران رسانده می شود:  .8-4

• اطلاعات حساب مشتری نزد عضو شامل جزئیات خریدوفروش، واریز، برداشت و ماندهٔ حساب  
• روی�هٔ دریاف�ت س�فارش ها، پردازش و اجرای س�فارش ها و همچنین پایاپای و تس�ویهٔ معام�لات از طریق   

زیرساخت دسترسی برخط بازار
• رویه ه�ای مدیری�ت حوادث پیش بینی نش�ده در معاملات برخط اوراق بهادار از جمله قطعی برق، ش�بکهٔ   

مخابراتی و اینترنت
• در خصوص قطعی دسترس�ی برخط بازار، اعلام موضوع قبل از وقوع در موارد قابل پیش بینی و بلافاصله   

پس از وقوع در موارد غیرقابل پیش بینی از طریق پست الکترونیکی یا به روش مقتضی دیگر
• اطلاع رسانی لازم در مورد نحوهٔ مدیریت سفارش ها در زمان  تعلیق یا محرومیت عضو از انجام معاملات  
• رویه هایی برای حذف سفارش های ثبت شده در زمانی که امکان دسترسی برخط بازار وجود نداشته باشد  

• اعلام قوانین و مقررات جدید و محدودیت های ابلاغی توسط سازمان در خصوص انجام معاملات برخط.  
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مـاده 5: تعهـدات مشتـری
مش�تری باید گواهی نامه های موقت صادرهٔ اوراق بهاداری که قصد فروش آنها را دارد، حس�ب درخواس�ت   .1-5

عضو در اختیار وی قرار دهد.
مشتری باید اطلاعات و مستندات لازم را جهت احراز هویت به عضو ارائه نماید.  .2-5

مش�تری تعه�د می کند از انجام هرگونه معامله که منجر به نق�ض قوانین و مقررات گردد از جمله معاملات   .3-5
مبتنی بر اطلاعات نهانی و دستکاری بازار خودداری نماید.

مشتری باید شمارهٔ حساب بانکی را در بانکی که عضو اعلام می نماید، جهت دریافت وجوه ارائه نماید. هرگونه   .4-5
پرداخت به مشتری صرفاً از طریق واریز وجه به همان حساب که به نام مشتری است امکان پذیر می باشد.
مش�تری متعهد است سفارش های خریدوفروش روزانهٔ خود را در چارچوب قوانین و مقررات و سقف های   .5-5

اعلامی توسط سازمان به سامانهٔ معاملات برخط ارسال کند.
مشتری متعهد به تغییر رمز عبور و سایر کدهای دسترسی قابل تغییر خود در فواصل زمانی حداکثر یک ماهه   .6-5

می باشد. در صورت عدم تغییر، هرگونه مسئولیت ناشی از افشای رمز عبور بر عهدهٔ مشتری می باشد.
مش�تری مس�ئولیت  تبعات ناشی از اس�تفادهٔ نادرست از خدمات نرم افزاری س�امانهٔ معاملات برخط اوراق   .7-5

بهادار را بر عهده می گیرد.
در صورت عدم استفادهٔ مشتری به مدت 90 روز متوالی از حساب کاربری خود، عضو دسترسی مشتری را   .8-5

غیرفعال خواهد نمود. فعال شدن دسترسی مستلزم مراجعهٔ مشتری به عضو می باشد.
مشتری متعهد می شود، اصول امنیت سخت افزاری و نرم افزاری و محافظت از اطلاعات از جمله استفاده   .9-5
از نرم افزارهای ضد ویروس مناسب، محافظت از شناسه کاربر، کلیدواژه ها، کدهای رمزی و کلیه اطلاعات 

دریافتی از عضو را به  منظور جلوگیری از دسترسی های غیرمجاز به سامانه، رعایت نماید.
مشتری متعهد می گردد، زیرساخت دسترسی برخط بازار را وسیلهٔ آموزش اشخاص ثالث قرار ندهد.  .10-5
مشتری متعهد به پرداخت وجه معامله و کارمزدهای مربوطه در چارچوب قوانین و مقررات می باشد.  .11-5

مشتری متعهد می گردد از قوانین و مقررات و شرایط اعلامی عضو در چارچوب قوانین و مقررات مربوط به   .12-5
معاملات برخط پیروی کند.

مشتری متعهد است در هر بار ورود به سامانهٔ معاملات برخط، اطلاعات مربوط به خریدوفروش اوراق بهادار   .13-5
از طریق زیرساخت دسترسی برخط بازار را کنترل و در صورت مغایرت، در اسرع وقت به عضو اطلاع دهد.
مشتری مسئول کنترل حساب های خود بوده و موارد زیر را فوراً به صورت الکترونیکی به عضو اطلاع می دهد:  .14-5
• هرگونه سرقت یا استفاده غیرمجاز از رمز عبور، نام کاربری و شماره )های( حساب و نیز هرگونه احتمال وقوع آن  

• هرگونه عدم دریافت تأییدیهٔ ثبت سفارش  
• دریافت تأییدیهٔ ثبت سفارش یا معامله ای که مشتری دستور آن را صادر نکرده است.  

• هرگونه اطلاعات نادرست در موجودی حساب مشتری، سبد دارایی ها یا اطلاعات معاملات  
مش�تری مجاز به هیچ گونه دخل و تصرف در زیرس�اخت دسترسی برخط بازار و نحوهٔ دسترسی به آن به هر   .15-5
دلیل، از جمله به منظور هرگونه بهره برداری تجاری یا غیرتجاری توس�ط خود یا به واس�طهٔ دیگری نیس�ت و 

نمی تواند حق استفاده از این خدمات را به شخص دیگری واگذار کند.
مشتری اقرار می نماید که از دانش کافی در خصوص قوانین و مقررات معاملاتی و سایر قوانین و مقررات مرتبط   .16-5
با بازار س�رمایه و شرکت های ارائه دهنده خدمات در رابطه با استفاده از خدمات معاملات برخط برخوردار 
بوده، آموزش های لازم را در مورد نحوه اس�تفاده از این خدمات دیده و خود را ملزم به رعایت آنها می داند.
مش�تری متعهد اس�ت اختیارات، اطلاعات و دسترس�ی های لازم جهت بازرس�ی و نظارت بر زیرس�اخت   .17-5

دسترسی برخط بازار را حسب درخواست سازمان، بورس، عضو یا نمایندگان ایشان ارائه نماید.
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مـاده 6: حـدود مسئولیـت طرفیـنق

تنها دارندهٔ نام کاربری و رمز عبور، مش�تری اس�ت. مسئولیت استفاده و حفاظت از رمز عبور و نام کاربری   .1-6
و نیز مس�ئولیت انجام هرگونه معامله در این حس�اب که از طریق نام کاربری و یا رمز عبور مش�تری صورت 
می گیرد، بر عهده وی می باش�د. مش�تری همچنین مس�ئول خسارت هایی اس�ت که در نتیجهٔ عدم رعایت 

قوانین و مقررات و مفاد این قرارداد توسط وی حادث شود.
عضو مسئول حوادثی که خارج از حیطهٔ اختیار و بدون تقصیر وی رخ می دهد، نمی باشد.  .2-6

در صورتی که به واس�طهٔ اعمال حقوق متعلق به عضو در این قرارداد، مش�تری متحمل ضرر و زیان گردد،   .3-6
عضو مسئول جبران خسارت های وارده نخواهد بود.

انعقاد این قرارداد به منظور ارائهٔ خدمات دسترس�ی برخط بازار از س�وی عضو به مشتری می باشد و شامل   .4-6
ارائهٔ سایر خدمات از قبیل خدمات مشاورهٔ سرمایه گذاری، قانونی، مالیاتی، مالی و حسابداری نخواهد بود.

عضو مسئولیتی در قبال سودآوری و مخاطرات انجام معاملات برخط توسط مشتری ندارد.  .5-6

مـاده 7: قابلیـت استنـاد داده پیام هـا
داده پیام ها و سوابق کلیهٔ تراکنش های دریافتی از مشتری و ارسالی به وی که با رعایت قوانین و مقررات و در چارچوب 
مفاد این قرارداد ایجاد و نگهداری شده است در حکم اسناد معتبر و قابل استناد در مراجع قضایی و حقوقی می باشد. 
در صورت بروز اختلاف بین عضو و مشتری در خصوص این سوابق و داده پیام ها، اطلاعات مندرج در زیرساخت 

دسترسی برخط بازار عضو، معتبر و برای طرفین لازم الاتباع است.

مـاده 8: انحـلال قـرارداد
قرارداد مطابق مادهٔ 10 قانون مدنی منعقد شده و صرفاً در شرایط زیر پایان می یابد:

در صورت اعلام مش�تری مبنی بر فس�خ قرارداد و پس از تس�ویهٔ کلیهٔ دیون و تعهدات ناش�ی از معاملات   .1-8
برخط وی نزد عضو، قرارداد فسخ می شود.

در صورت تخلف مشتری از قوانین و مقررات مربوطه و با اعلام مراجع ذی صلاح، قرارداد منفسخ می شود.   .2-8
در این صورت عضو موظف است مراتب را به مشتری اطلاع دهد.

در صورت تعلیق به مدت بیش از یک ماه یا لغو مجوز عضو، قرارداد منفسخ می شود.  .3-8
در صورت�ی ک�ه در اث�ر بروز حوادث قه�ری، امکان ایفای تمام یا بخش�ی از تعهدات هر ی�ک از طرفین به   .4-8
موجب این قرارداد وجود نداش�ته و وضعیت مذکور به مدت بیس�ت روز کاری ادامه یابد، هر یک از طرفین 

حق فسخ قرارداد را دارند.

مـاده 9: حـل اختـلاف
با توجه به حاکمیت قانون بازار اوراق بهادار بر اختلافات ناش�ی از معاملات در این بازار، حل اختلاف طرفین این 
ق�رارداد در ص�ورت عدم حصول توافق از طریق مذاکره فی مابین، مطابق م�ادهٔ 36 قانون بازار اوراق بهادار جمهوری 

اسلامی ایران مصوب 1384 صورت می گیرد.

مـاده 10: تغییـر قـرارداد
روز  مـاه  سـال   به امضای  این قرارداد در 10 ماده و دو نسخه تنظیم گردیده و در تاریخ  
طرفین رسیده است. هرگونه تغییر در مفاد آن، منوط به تأیید سازمان بورس و اوراق بهادار می باشد. در صورتی که در 
قوانین و مقررات مربوط به معاملات برخط، تغییراتی حاصل شود که تغییر در شرایط و مفاد قرارداد حاضر را ایجاب 

نماید، تغییرات مذکور، بدون نیاز به توافق ثانوی جزء لاینفک این قرارداد خواهد بود.

نـام متصـدی:                      مهـر و امضـاء عضـو:مهـر و امضـاء مشتـری:
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فرزنـد:اینجانـب:

بـه شمـارهٔ شناسنامـه:

 _  _ 
کـد ملّـی:

نـزد ادارهٔ ثبـت شرکت هـای شهرستـان:

روز  مـاه  سـال 

صـادره از:متولـّد:

بـه شمـارهٔ ثبـت:و یـا بـه نمایندگـی از سـوی شخـص حقوقـی بـه نـام:

متقاضی استفاده از خدمات دسترسی برخط بازار هستم، اقرار و تعهد می نمایم:
دانش لازم در خصوص فرآیند ورود سفارش از طریق زیرساخت دسترسی برخط بازار را دارا می باشم.  .1

مهارت لازم در خصوص معاملهٔ اوراق بهادار را دارا می باشم.  .2
دانش لازم در خصوص قوانین و مقررات مرتبط با معاملهٔ اوراق بهادار را دارا می باشم.  .3

مشمول هیچ گونه حکم منع معاملاتی که توسط سازمان با سایر مراجع ذی صلاح اعلام شده باشد، نمی باشم.  .4
تعه�د می نمای�م از انجام معاملات مبتنی بر اطلاعات محرمانه و دس�تکاری در بازار خ�ودداری نموده و در   .5

مقابل مراجع قانونی پاسخگو باشم.
تعهد می نمایم از ایجاد اخلال یا هرگونه اقدام به اخلال )سوء اس�تفاده( در س�امانهٔ معاملات و زیرس�اخت   .6

دسترسی برخط عضو خودداری نموده و در مقابل مراجع قانونی پاسخگو باشم.
امکانات اس�تفاده از خدمات دسترس�ی برخط بازار اختصاص یافته به اینجانب را در اختیار هیچ فرد دیگری   .7
تحت هر عنوان از قبیل نماینده، وکیل یا غیره قرار نداده و در هر صورت مسئولیّت کلیهٔ معاملات انجام شده 

را می پذیرم و به شخص دیگری اجازه نخواهم داد از مجوز صادره استفاده و اقدام به معامله نماید.
مسئولیّت صحت موارد مندرج در فرم مشخصات مشتری بر عهدهٔ اینجانب بوده و در صورت ارائهٔ اطلاعات   .8

خلاف واقع و مستندات جعلی، مسئولیّت هرگونه عواقب ناشی از آن نیز بر عهدهٔ اینجانب می باشد.

تاریـخ تکمیـل:نـام و نـام خانوادگـی مشتـری:

اثـر انگشـت مشتـری:امضـاء مشتـری:

ش
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کـه اصالتـا؛ً

توجـه: ای�ن بخ�ش توس�ط نماین�ده شخ�ص حقوق�ی تکمی�ل گ�ردد.
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بانـک ملـت شـعبـه:  

بـا سـلام؛ بدین وسیله

مقیم: محل تولد: تاریخ تولد:

کـد ملـی:  _  _ به شماره شناسنامه:

تلفن:به آدرس:

فرزند:سرکار خانم/جناب آقای:

اینجان�ب    . 1
با اقرار به اینکه تمامی شرایط و ضوابط مربوط به انجام معاملات الکترونیکی 
ب�ورس را مطالع�ه و درک نم�وده و مل�زم ب�ه اج�رای آن می باش�م، از بان�ک 
درخواس�ت می نمای�م که با توجه به س�ایر ش�رایط مندرج در ای�ن فرم، ضمن 
فعال سازی خدمات ویژه مزبور امکان انسداد مبلغ، رفع انسداد و برداشت از 
حساب ش�ماره  

و همچنین اخذ گزارش های موردنیاز توسط کارگزاری مفید را فراهم نماید.
در ص�ورت فعال س�ازی خدم�ات وی�ژه معام�لات ب�ورس بر روی حس�اب   . 2
قرض الحس�نه ج�اری، چنانچه چک ص�ادره ای در ط�ول زمان انس�داد وجه 
خرید س�هام به بانک ارائه ش�ود و موجودی قابل برداشت در حساب تکافوی 
پرداخ�ت وجه چ�ک را ننمای�د، مطابق م�ادهٔ 3 قان�ون چ�ک گواهینامه عدم 

پرداخت به علت کسر موجودی صادر خواهد شد.
صاحب حس�اب ملزم می باشد، گزارش فعال سازی خدمات ویژه معاملات   . 3
بورس را که توس�ط ش�عبه بانک، مهر و امضاء ش�ده اس�ت به کارگزار ارائه تا 

کارگزار نسبت به فعال سازی نهایی خدمات مزبور اقدام نماید.
از آنجای�ی ک�ه ارائ�ه این خدمت من�وط به برق�راری ارتباط خط�وط مخابراتی   . 4
است، لذا در صورت عدم برقراری ارتباط مزبور که تحت اختیار بانک نباشد، 

هیچگونه مسئولیتی متوجه بانک نخواهد بود.
انجام هرگونه عملیات بانکی بر روی حس�اب مذکور، طبق قوانین و مقررات   . 5

مربوطه همچنان به قوت خود باقی می باشد.
هرگونه تغییر در شرایط برداشت حساب مذکور )از قبیل انقضای مدت شرایط   . 6
برداشت، تغییر مدیران یا صاحبان حق برداشت از حساب اشخاص حقوقی 
و...( طی دورهٔ زمانی ثبت س�فارش خرید تا زمان برداش�ت وجه از حس�اب، 

مانع از انجام حواله بانکی از حساب مشتری به حساب کارگزار نمی شود.
چنانچه صاحب حساب از انجام سفارش خرید منصرف شود، بایستی تا قبل   . 7
از انج�ام معامله نس�بت به اع�لام انصراف خود به نحو مقتض�ی به کارگزاری 
اق�دام نمای�د. بدیهی اس�ت حوال�ه صادره غیرقابل برگش�ت ب�وده و صاحب 
حساب حق هرگونه ادعا و اعتراضی را نسبت به بانک در خصوص آن از خود 

سلب می نماید.
در ص�ورت وج�ود مغایرت ه�ای احتمالی در صورتحس�اب بانکی ناش�ی از   .  8
عملیات بورس، صاحب حس�اب بایس�تی برای رفع آن ب�ه کارگزاری مربوطه 
مراجعه نماید. در این خصوص اقدام خاصی از سوی بانک متصور نمی باشد.
در صورت تش�خیص بانک مبنی بر سوءاس�تفاده و یا ب�ه کار گیری خدمات   . 9
مزبور در جهت غیرقانونی، بانک مخیر اس�ت به صورت یکجانبه نس�بت به 
غیرفعال س�ازی آن و درصورت لزوم اقامه دعوا اقدام کرده و صاحب حساب 

حق هرگونه اعتراضی را از خود سلب می نماید.
انج�ام هرگون�ه اص�لاح یا تغیی�ر درمندرج�ات این ف�رم و یا غیرفع�ال نمودن   . 10
خدمات مزبور، پس از اخذ درخواست کتبی صاحب حساب و به شرط عدم 

وجود مبلغ مسدودی توسط کارگزار، امکان پذیر می باشد.
پذیرش این درخواس�ت از جانب بانک به هیچ وج�ه محدود کننده اختیارات   . 11
بانک در به کارگیری سایر قوانین و مقررّات مربوطه در صورت لزوم نمی باشد.
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تاریـخ:

شمـاره:

شرایـط و مقـررات استفـاده از خدمـات ویـژه معامـلات بـورس

که دارندهٔ حساب متمرکز شماره    ن�زد آن بانک محترم می باشد، جهت دریافت 
خدمات ویژه معاملات بورس، از سوی این کارگزاری معرفی می گردد. خواهشمند است دستور فرمایید نسبت به تأیید حساب و ثبت 

در سامان�ه بانک�داری متمرک�ز اق�دام نماین�د.
 2100 2100 30 شمـاره حسـاب کارگـزاری مفیـد:   

112 کـد کارگـزار در معامـلات برخـط:   
مه�ر و امض�ای کارگ�زار در مح�ل مربوط�ه در زم�ان مراجع�ه مشت�ری  توجـه: 

ب�ه شعب�ه الزام�ی اس�ت.
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محل ثبت:شناسه ملی:   تاریخ ثبت:

تلفن:به آدرس:

به شماره ثبت:شرکت:

مهـر و امضـای کارگـزاری مفیـد:

تاریـخ و امضـای صاحـب حسـاب:
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آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:
”Online Trading“ آشنایـی بـا مفاهیـم معامـلات آنلاین           فصـل اوّل: 

از خدمـات  اسـتفـاده  افتتـاح حسـاب جهـت  مراحـل            فصـل دوّم: 
معامـلات آنلاین

راهنمـایاستفـادهازنرمافـزارمفیدآنلایـن فصـلسـوّم:
)FAQ( سـؤالات متـداول     فصـل چهـارم: 

آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی       فصـل پنجـم: 
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فصـلسـوّم

راهنمـایاستفـاده
ازنرمافـزارمفیـدآنلایـن
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ورودبـهسیستـمآنلایـن

ابتـدا از طریـق آدرس  http://www.mofidonline.com  وارد سـامانه معامـلات 
آنلاین شوید.

در این صفحه آشـنایی با معاملات آنلاین، راهنمای چگونگی افتتاح حسـاب و 
نیز مقررات مربوطه به صورت لینک های مجزا در دسـترس کاربران قرار داده شـده 
اسـت. سرمایه گذارانی که نام کاربری و کلمه عبور را دریافت نموده اند برای ورود 

به سامانه، نام کاربری، کلمه عبور و کد امنیتی را وارد می نمایند.
نکـات:

برای اسـتفاده بهینه از این سـایت پیشـنهاد می شـود از مرورگر  Firefox  و آخرین 
ورژن نرم افزار  Flash Player  اسـتفاده گردد. هر دو نرم افزار معرفی شـده از سایت 

»مفید آنلاین« قابل دانلود می باشد.
در صورتـی کـه 5 مرتبه کلمه عبـور را اشـتباه وارد نمایید، نام کاربری در سـامانه 
مسـدود می شـود و امکان ورود به سیسـتم وجود ندارد. در صورت مشاهده پیغام 
»نـام کاربری در سیسـتم مسـدود می باشـد« با بخش »مفیـد آنلاین« به شـمـارهٔ 

8700-021 تماس بگیرید.
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ارسـالسفـارش

در این صفحه شما موارد ذیل را مشاهده خواهید نمود:

مشخصـاتکاربـر:
که شامل موارد زیر می باشد:

نامونامخانوادگی
کدبورسی

ماندهقابلبرداشـت: تفاضل »مانده بلوکه شـده« از »مانده حسـاب«، مانده قابل 
برداشت محسوب می شود.

ماندهحساب: مانده حساب مشتری نزد کارگزاری را نمایش می دهد.
ماندهبلوکهشده: مبلغی است که پس از ارسال هر سفارش خرید مشتری به مبلغ 
همان سفارش به علاوه کارمزدهای مربوطه از »مانده حساب« مشتری بلوکه می شود.

اطلاعـاتنمـادمعاملاتـی:
وضعیت تغییرات سـهام و اطلاعات راجع به آن نماد و جزئیات آن که به صورت 

»در لحظه  Real Time « نمایش داده می شود.
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وضعیـتارتبـاطبـاسـرور:
در بالا سـمت چپ این بخش می توان وضعیت ارتباط با سـرورهای معاملات را 
رویت نمود. این وضعیت با رنگهای سبز و قرمز مشخص است. به این صورت که 
چنانچه ارتباط با سـرور قطع شود دایره قرمز رنگی به صورت چشمک زن نمایش 
داده می شود و چنانچه ارتباط با سرور در حالت عادی باشد دایره با رنگ ثابت و 

به صورت ثابت قابل رویت است.

خریـد،فـروش:
در ایـن قسـمت با انتخاب نوع سـفارش خرید/فـروش می توانید اقدام به ارسـال 

سفارش با مشخصات ذیل نمایید:
نمــاد: در این قسمت می توانید با تایپ بخشی از نام یا نماد معاملاتی سهم مورد 

نظر خود، از لیست نمایش داده شده آن سهم را انتخاب نمایید.
نکته: نام سـهم باید از لیسـت نمایش داده شده انتخاب شود بنابراین از تایپ نام 

کامل سهم خودداری فرمایید.
حجــم: تعداد سـهامی که مایل به انجام خرید/فروش می باشید را در این محل 

وارد نمایید.
قیمــت: نرخ مورد نظر خود را ثبت نمایید.

نوعحساب: این قسمت برای خرید به صورت انتخابی بین »حساب نزد کارگزار« 
و »حسـاب نزد بانک ملت« اسـتفاده می گردد و جهت فروش فقط »حسـاب نزد 

کارگزار« فعال است.
ارسـالسفارش: با پر نمودن فیلدهای نماد، حجم، قیمت و نوع حساب اقدام به 

ارسال سفارش نمایید و نتیجه عمل آن را در سفارشات امروز مشاهده نمایید.

پیشرفتـه:
ایـن گزینه شـامل امکان ویژه ای اسـت کـه به کاربـران آنلاین داده می شـود. این 

امکانات به شرح زیر است:
نوعسفارش: این امکان فعلاً به صورت سفارش محدود موجود می باشد و منظور 
سـفارش خرید یا فروشی است که در قیمت تعیین شده توسط مشتری، یا بهتر از 
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آن انجام می شـود و در صورت ارائه مجوز، انواع دیگر سفارشات در این قسمت 
افزوده خواهد شد.

حداقـلحجم: منظور حداقل حجم قابل انجام اسـت بـه صورتی که اگر عرضه 
کننده یا تقاضا کننده ای حجمی کمتر از تعداد درج شده در این فیلد را وارد سیستم 

کرده بود درخواست کاربر آنلاین انجام نگردد.
حجمنمایشی: منظور حجمی از هر سفارش کاربر است که در سیستم معاملات 
قابـل نمایش اسـت و ما بقی حجم به صـورت پنهان خواهد بود. بـه عنوان مثال 
اگر سفارش کاربر 10،000 سهمی باشد و در فیلد »حجم نمایشی« تعداد 1،500 
سـهم را وارد نماید به این معناسـت که از تعداد 10،000 سـهم فقط 1،500 سهم 
بـر روی تابلوی معاملاتـی نمایش داده می شـود. اصطلاحاً به این نوع سـفارش 

 Iceberg  گفته می شود.

اعتبارسـفارش: منظور اعتبار سـفارش وارد شده در سیسـتم معاملات است که 
دارای انتخاب های زیر است:

روز: سـفارش وارد شـده فقط در همان روز در سـامانه معاملات فعال می باشـد 
و در صورتی که معامله نشـود در انتهای روز از سیسـتم معاملات بورس حذف 

می گردد.
معتبرتاتاریخ: تا تاریخ تعیین شده توسط کاربر در سامانه معاملات فعال می ماند 
و در صورتی که تا پایان سـاعت معاملات در تاریخ تعیین شـده معامله صورت 

نگیرد از سیستم معاملات حذف می شود.
معتبرتالغو: سفارش وارد شده تا زمانی که کاربر آن را از سیستم حذف نکند، در 

سیستم معاملات فعال باقی می ماند.
انجاموحذف: با وارد شـدن سفارش به سیسـتم معاملات، هر اندازه از سفارش 
که همان لحظه قابل انجام باشـد انجام می شـود و بقیه سفارش از سیستم حذف 
می شود. به عنوان مثال اگر تعداد 1،000 و نرخ 1،000 باشد در صورتی که سفارش 
از نوع خرید باشـد و فقط 100 سـهم برای فروش در سیستم در نرخ 1،000 وجود 
داشـته باشـد، فقط تعداد 100 خرید انجام می شـود و 900 تای دیگر از سیسـتم 

معاملات حذف می شود.
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جلسـهمعاملات: در پایان جلسـه معاملاتی جاری بورس، سـفارش از سیسـتم 
حذف می شود.

دامنـهاعتبـار: به تعداد روز معین سفارشـات را در سیسـتم معاملات بورس نگه 
می دارد و سپس حذف می کند.

حسابنزدبانکملت: برای استفاده از امکان برداشت از حساب نزد بانک ملت 
لازم اسـت یک حسـاب بانکی نزد بانک ملت داشـته باشـید. در صورت داشتن 
حساب ملت کافیست به یکی از دفاتر کارگزاری مفید مراجعه کرده و فرم مورد نظر 
این سرویس را پس از تکمیل و تایید نماینده شرکت به شعبه افتتاح کننده حساب 
بانـک ملت خـود تحویـل داده و رسـید آن را تحویل بگیرید و جهت فعالسـازی 

نهایی، آن رسید را به دفتر کارگزاری تحویل دهید.
لازم بـه ذکر اسـت که کارگـزاری مفید قادر به نمایش مانده حسـاب بانکی 
شما نمی باشد و صرفاً خود مشتری می بایست مانده حساب خود را نزد بانک ملت 

نگهداری و سپس اقدام به خرید نماید.
پس از اینکه فعالسازی حساب بانک ملت صورت گرفت می توانید هنگام 
ارسال سفارش خرید از قسمت »نوع حساب« گزینه »بانک ملت« را انتخاب نمایید. 
در این صورت مبلغ خرید سهم از حساب شما نزد بانک ملت برداشت می گردد.

در ادامه مراحل ارسال یک سفارش با در نظر گرفتن حساب نزد بانک ملت 
را به صورت شماتیک ملاحظه می کنید:
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الف. حساب کاربر نزد بانک ملت در زمان ارسال سفارش

ب. انتخاب حساب بانک ملت در سیستم خرید و فروش آنلاین

ج. مبلغ مسدود شده در حساب بانک ملت پس از ارسال سفارش خرید

د. انجام سفارش و خرید سفارش ارسال شده مشتری

ه. کسر مبلغ خرید سهام از حساب مشتری نزد بانک ملت و ارائه صورتحساب خرید
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دیدهبـانبـازار:
شـما می توانید نمادهای معاملاتـی دلخواه را در 
این قسمت اضافه نمایید و در هر لحظه تغییرات 
قیمت آنهـا را مشـاهده نمایید. همچنیـن امکان 
دسـته بندی و تعریـف گروه هـای مختلـف برای 

کاربر در این بخش گنجانده شده است.
بـرای تعریف گروه جدید بر روی علامـت »+« در کنار گروه جدید، کلیک 
نمایید و سـپس نام دسـته بندی خـود را وارد نمایید. در صورتـی که بخواهید گروه 
تعریف شـده را حذف نمایید، پس از انتخاب گروه بر روی علامت »×« کلیک و 
گروه مورد نظر را حذف کنید. برای اضافه کردن نمادهای معاملاتی در هر گروه بر 
روی گزینه »سهم جدید« کلیک نمایید و نام سهم مورد نظـر را جستجـو نماییـد.

سفارشـاتامـروز:

وضعیت سفارشـاتی که در همان روز معاملاتی وارد سیسـتم معاملات نموده اید 
در این قسمت قابل بررسی است. سفارشی که وارد سیستم معاملات نموده اید با 

مشخصات زیر قابل رویت است:
نماد: نام سهم یا نماد، سهام مورد معامله را نشان می دهد.

زمان: زمان انجام عملیات می باشد.
حجم: تعداد سفارش می باشد.

قیمت: قیمتی را که به ازای هر واحد وارد کرده اید را نمایش می دهد.
حجمانجامشـده: تعداد سـهامی را از سفارش شـما معامله شده است، نمایش 

می دهد.
خرید/فروش: نوع سفارش شما را مشخص می نماید.

وضعیتسفارش: وضعیت سفارش وارد شده در هر لحظه را نمایش می دهد. 
عملیات: در صورتی که بخواهید سفارشـی را از سـامانه معاملات حذف کنید، 



ـن
لای
تآن

ـلا
عام
یم

رفـ
مع
وّل:

شا
خـ
ب

71

فصـل سـومّ — راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن
w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

می توانیـد بـر روی گزینـه »×« کلیک نمایید و سـفارش را حـذف نمایید. جهت 
ویرایـش تعـداد و قیمت سـفارش نیـز می توانید بـر روی گزینه ویرایـش کلیک و 

سفارش را ویرایش نمایید.

حسـابروز:

در صورت خرید و یا فروش، اسناد آن در این قسمت نمایش داده می شود.

لیسـتخریـدوفروشهـا

 در این قسمت می توانید کلیه سفارشات را بر اساس تاریخ، نام سهم، نوع معامله 
و وضعیت سـفارش فیلتر کنید و همچنین امکان ساختن فایل خروجی به فرمت 

اکسل نیز به شما داده شده است.
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مشاهـدهحسـاب

صورت حساب هر سرمایه گذار در این قسمت قابل نمایش است.

تقاضـایوجـه
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شما می توانید با توجه به مانده بستانکار خود نزد کارگزاری، از کارگزار درخواست 
نماییـد کـه کل مبلغ و یا قسـمتی از آن را به حسـاب شـما واریز نمایـد. برای این 
منظـور با کلیک بـر روی گزینه »افزودن« در صفحه »تقاضـای وجه« صفحه زیر 
ظاهر می شـود. در صورتی که شـماره حسـاب نمایش داده شـده مربوط به شـما 
اسـت نسبت به وارد کردن مبلغ مورد نیاز اقدام نمایید. در غیر این صورت جهت 

تصحیح شماره حساب، با بخش »مفید آنلاین« تماس بگیرید.
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واریـزوجـه

شـماره فیشی را که بابت خرید سـهم پرداخت می نمایید، در این بخش از سامانه 
ثبت می شـود. پس از انتخاب گزینه »افزودن« در صفحه نمایش داده شـده، مبلغ 
واریزی و شـماره فیش را به همراه تاریخ در سـامانه ثبت نمایید. پس از ثبت وجه 
واریزی، این پیغام به مدیریت سیستم ارسال می گردد و توسط مدیریت مبلغ وجه 

تایید می شود.
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لازم به ذکر اسـت که چنانچه واریز وجه به حسـاب کارگزاری را به صورت انتقال 
اینترنتی انجام داده اید کافیسـت به جای وارد کردن شماره فیش، شماره پیگیری و 
یا رهگیری ارائه شـده توسـط سـایت بانک را به عنوان شماره فیش در این قسمت 
ثبت نمایید. بدیهی اسـت اسـتفاده از امکان انتقال لحظه ای حساب بانک ملت 

و فعالسازی آن شما را از طی مراحل گفته شده در این قسمت بی نیاز می سازد.
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تغییـررمـزعبـور

برای تغییر رمز عبور در سامانه، ابتدا رمز فعلی را وارد نموده و سپس رمز جدید را 
در دو قسمت پایین وارد و در انتها کد امنیتی را تایپ نمایید. جهت امنیت بیشتر 

پیشنهاد می گردد به صورت دوره ای و هر ماه تغییر رمز عبور انجام گیرد.
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اطلاعـاتکاربـر

این صفحه اطلاعات کاملی از آخرین ورود به سـایت مفید آنلاین و سـوابق آن را 
به اطلاع کاربر می رساند.

نکته: خواهشـمند اسـت در صورت مشـاهده هر گونـه موارد مشـکوک مراتب را 
سریعاً به واحد »مفید آنلاین« اطلاع دهید.

خــروج

ماننـد تمامـی صفحاتی وبـی که با اسـتفاده از نام کاربـری و کلمه عبـور وارد آن 
می شوید، پس از پایان عملیات مورد نظر با استفاده از گزینه »خروج« از حساب 

کاربری خود خارج شوید.
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آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:
”Online Trading“ آشنایـی بـا مفاهیـم معامـلات آنلاین           فصـل اوّل: 

از خدمـات  اسـتفـاده  افتتـاح حسـاب جهـت  مراحـل            فصـل دوّم: 
معامـلات آنلاین

راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن         فصـل سـوّم: 
)FAQ(سـؤالاتمتـداول     فصـلچهـارم:

آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی       فصـل پنجـم: 



79

w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

فصـلچهـارم

)FAQ(سـؤالاتمتـداول
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معاملات اوراق بهادار در بورس تهران در چه ساعاتی انجام می گیرد؟  .1
معاملات اوراق بهادار از ساعت 09:00 تا 12:00 روزهای شنبه تا چهارشنبه هر هفته به 
جز روزهای تعطیل انجام می شـود. همچنین سـاعت پیش گشایش بازار که در آن امکان 
انجـام معامـلات وجود ندارد از 8:30 شـروع می شـود و تا 9:00 ادامـه می یابد که در آن 

امکان ورود سفارشات و تغییر قیمت وجود دارد.

دامنه روزانه نوسان قیمت در بورس تهران چند درصد است؟  .2
در حال حاضر دامنهٔ نوسـان روزانه قیمت سـهام در هر روز نسـبت به قیمت پایانی روز 
گذشـته، می توانـد از 4+ درصد تـا 4- درصد، تغییر کند و حق تقدم سـهام دو برابر این 
میـزان امکان نوسـان دارد. در فرابورس نیز دامنهٔ نوسـان سـهام 5+ درصـد تا 5- درصد 
می باشـد. در عرضه اولیه سـهام و روز بازگشـایی نماد معاملاتی مطابق شـرایطی که در 
دسـتورالعمل معاملات ذکر شده است در برخی موارد بدون محدودیت در نوسان و در 

بعضی شرایط با دامنه نوسان معامله خواهد شد.

آیـا سـازوکار خاصی برای خرید سـهام شـرکت هایی که برای اولین بـار در بورس   .3
عرضه می شوند، وجود دارد؟

بله، عرضه سهام شرکت های تازه پذیرفته شده نیز بر اساس سازوکار حراج انجام می شود 
اما تفاوت هایی با معاملات معمول دارد. خریداران سفارش های خرید خود را با قیمت های 
پیشـنهادی از طریق کارگزاران وارد سامانهٔ معاملاتی می کنند. در طی نشست معاملاتی، 
فروشنده بر اساس قیمت های پیشنهادی خریداران، قیمت فروش خود را اعلام می کند و 
بر اسـاس آن معامله انجام می شـود. در این مرحله درصدی از سهام شرکت برای فروش 
عرضه می شود. البته در روز عرضه اولیه، محدودیت دامنه نوسان روزانه اعمال نمی شود.

اولویت بندی سفارش ها در سامانهٔ معاملات، چگونه انجام می شود؟  .4
اولویت سفارش های وارد شده به سامانه، ابتدا بر اساس قیمت می باشد و برای سفارشات 
با قیمت یکسـان، اولویت زمانی مطرح می گردد که باعث تشـکیل صف خرید و یا صف 
فروش می شود. بر اساس اولویت قیمت، یك سفارش خرید )فروش( اوراق بهادار با بیشترین 
)کمترین( قیمت در ابتدای صف خرید )فروش( قرار می گیرد و بر اسـاس اولویت زمان، 
سفارشی  که زودتر وارد سامانه معاملات شود جلوتر از سفارش هم قیمت خود قرار می گیرد. 
معامله هنگامی انجام می شود که سفارش های خرید و فروش، قیمت یکسان داشته باشند.
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تسویه معاملات چیست و چگونه انجام می شود؟  .5
پس از انجام معاملات، تسویه معاملات بین فروشنده و خریدار توسط کارگزار فروشنده 
و کارگزار خریدار از طریق شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه انجام 
می شـود. شـرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویه وجوه به عنوان امین نقش 
 ) T +3( اتاق پایاپای را ایفا می کند. تسـویه معاملات سـه روز کاری بعد از انجام معامله

صورت می گیرد.

کارگزار ناظر کیست و چه نقشی بر عهده دارد؟  .6
با راه اندازی سامانهٔ جدید معاملات دارایی سهامداران در هر یک از نمادهای معاملاتی 
زیر نظر یک کارگزار قرار گرفت که به آن کارگزار ناظر گفته می شود و از آن پس سهامداران 
دارایی سهام خود را در هر نماد معاملاتی صرفاً از طریق کارگزار خود در آن نماد معاملاتی 
می توانند به فروش برسانند. هرچند سهامداران می توانند با مراجعه به هریک از کارگزاران 

نسبت به خرید سهام اقدام نمایند.
ممکـن اسـت دارایی سـهامدار در یک نمـاد معاملاتی زیر نظـر یک کارگـزار و در نماد 

معاملاتی دیگر زیر نظر کارگزار دیگری باشد. 
در زمان راه اندازی سامانه معاملاتی جدید کارگزار ناظر بر اساس سوابق فعالیت سهامدار 

با کارگزاران مختلف در بورس اوراق بهادار تعیین گردید. 
نکته: سـهامدارانی که مشـخصات شناسـایی آنان مانند شـماره ملی، در سـامانهٔ بورس 
معاملـه ای کامل نباشـد، با راه اندازی سـامانه معاملاتـی جدید قادر بـه انجام هیچ گونه 
معامله ای از جمله خرید یا فروش تا زمان رفع نقائص نخواهند بود. کدهای سـهامداری 
متعلق به این گروه از افراد در سـایت شـرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه 
وجوه به نشـانی  www.csdiran.com  بخش سـرویس های الکترونیکی به سـهامداران در 

قسمت »سامانهٔ بررسی فعال بودن کد سهامداری« اعلام گردیده است. 
در صورتـی که کد سـهامداری فردی به این دسـته تعلق دارد باید بـا مراجعه حضوری به 
شرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه یا دفاتر این شرکت در تالار های 
منطقه ای بورس با در دست داشتن اصل و تصاویر شناسنامه، کارت ملی و گواهینامه های نقل 
و انتقال و سپرده سهام جهت اصلاح مشخصات خود در سامانه بعد از معاملات اقدام نماید.
سـهامداران برای آگاهـی از کارگزار ناظر خود در هر نمـاد معاملاتی می توانند به یکی از 

روش های زیر اقدام نماید:
1.مراجعه به بخش سـرویس های الکترونیکی به سـهامداران قسـمت »مشاهده کارگزار 
ناظر« در سایت اینترنتی شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه به نشانی 
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. www.csdiran.com  اینترنتی
سـهامداران حقیقی با ارائه شماره ملی و سهامداران حقوقی با ارائه کد سهامداری به این 
سـامانه، می توانند در هر یک از نمادهای معاملاتی که در آن سـهام دارند، کارگزار ناظر 

خود را مشاهده نمایند.
2. رؤیت گواهینامه نقل و انتقال و سپرده سهام 

سهامداران جهت آگاهی از کارگزار ناظر خود در هر نماد معاملاتی که در آن سهام دارند 
می توانند با تطبیق دادن کد کارگزار خریدار یا فروشنده قید شده در آخرین گواهینامه نقل و 
انتقال و سپرده سهام صادره پیش از 1387/09/16 با جدول شناسایی کدهای کارگزاری در 
سایت اینترنتی  www.csdiran.com  از کارگزار ناظر خود در آن نماد معاملاتی مطلع شوند.
قابل توجه اینکه که اگر کد کارگزار خریدار یا فروشنده درج شده در آخرین گواهینامه نقل 
و انتقال و سپرده سهام صادره پیش از 1387/09/16 برابـر 999، 888، 777، 666 یا 11 
باشـد، سـهامداران تنها از طریق ارائه شده در روش قبل )استفاده از سرویس الکترونیکی 
 www.csdiran. سایت شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه بـه آدرس

 com( می توانند از کارگزار ناظر خود مطلع شوند.

روش های تغییر کارگزار ناظر چیست؟  .7
سهامداران می توانند جهت تغییر کارگزار ناظر خود به یکی روش های زیر اقدام نمایند:

1. مراجعه حضوری به شـرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویه وجوه و ارائه 
اصل و تصویر شناسنامه و کارت ملی

2. تکمیل درخواسـت غیرحضوری و اخذ گواهی امضاء از دفاتر اسـناد رسمی )فرم این 
درخواسـت از سایت شرکت سـپرده گذاری به نشـانی  www.csdiran.com  قابل دریافت 
است( و ارسال آن از طریق پست سفارشی آن به دفتر مرکزی شرکت سپرده گذاری مرکزی 

اوراق بهادار و تسویه وجوه.
3. مراجعه به یکی از دفاتر کارگزاری که تمایل دارند در آن نماد معاملاتی به عنوان کارگزار 

ناظر فعالیت نمایند.

چگونه مشتریان گواهی سپرده و وجوه نقد خود را در اختیار کارگزار قرار می دهند؟  .8
مشـتریان باید هم زمان با تکمیل فرم سـفارش خرید یا فروش، وجوه نقد و گواهی سـپرده 
سـهام یا اصل برگه سـهام خود را تحویل کارگزار نمایند و کارگزاران مسـئول انجام تسویه 
معاملات با شـرکت سـپرده گذاری هستند. البته در عمل بیشتر مشتریان ترجیح می دهند 
که گواهی سـپرده سـهامی که قبـلًا خریداری کرده اند نـزد کارگزار باقی بمانـد تا در زمان 
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فروش نیازی به تحویل آن نباشـد. همچنین پرداخت وجه خرید سهام هم از طریق واریز 
به حساب کارگزاری انجام می شود.

آیا مشتریان می توانند نزد چند کارگزار حساب داشته باشند؟  .9
بله، هر مشـتری می تواند نزد هر کارگزار یک حساب داشته باشد هرچند به دلیل دریافت 

خدمات بهتر توصیه می شود هر مشتری فقط با یک کارگزار کار کند.

DPS  ،  EPS  .10  و  P/E  چیست؟
 DPS  بخشـی از سـود شرکت است که بین سهامداران تقسیم می شود و به یک سهم تعلق 

می گیرد.  EPS  سود هر سهم بعد از کسر مالیات است. به عبارت دیگر سود خالص شرکت 
تقسیم بر تعداد سهام آن و  P/E  نسبت قیمت سهم به  EPS  اعلام شده توسط شرکت است.

قیمت یک سهم در بازار چگونه تعیین می شود؟  .11
تعیین قیمت سـهم تابع عوامل مختلفی اسـت که مهم ترین آن سودآوری شرکت، انتظار 

سودآوری آتی شرکت و شرایط کلان اقتصادی کشور است.

حجم مبنا را تعریف نمایید؟  .12
»حجم مبنا«، تعداد اوراق بهادار از یک نوع است که هر روز باید مورد دادوستد قرار گیرد 

تا کل درصد تغییر آن روز، در تعیین قیمت روز بعد ملاک باشد.

محدودیت حجمی در ورود سفارشات به چه معناست؟  .13
»محدودیت حجمی«، حداکثر تعداد اوراق بهاداری است که در هر نماد معاملاتی طی 
هر سـفارش در سامانهٔ معاملات وارد می شـود. این رقم مضرب صحیحی از »واحد پایهٔ 

معاملاتی متعارف« است.

بازارگردان چیست و به چه منظور انجام می پذیرد؟  .14
»بازارگردان«، کارگزار یا کارگزار/معامله گری است که با اخذ مجوز لازم با تعهد به افزایش 
نقدشـوندگی و تنظیم عرضه و تقاضای اوراق بهادار معین و تحدید دامنهٔ نوسـان قیمت 

آن، به دادوستد آن اوراق می پردازد.

آیا ممکن اسـت کسـی در اولین دقایق بازار بورس سـهامی را بخرد و ساعتی بعد   .15
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همان را بفروشد؟ 
بلـه، با راه اندازی سیسـتم جدید معاملاتی امکان فروش سـهامی که همـان روز اقدام به 

خرید کرده اید را دارید.

چگونه ممکن است حجم مبنای شرکتی»1« اعلام شود؟  .16
پس از بازگشایی نمادهایی که دامنهٔ نوسان آن آزاد است )مثلًا بعد از مجمع عادی سالانه 
یـا فوق العـاده( حجم مبنای آن نماد یک خواهد بود. همچنین در فرابورس نیز حجم مبنا 

یک منظور شده است.

منظور از »ح« که گاهی در پایان اسم یک شرکت یا نماد آن آورده می شود چیست؟  .17
»ح« نمایانگر حق تقدم سهام مورد نظر است که به انتهای نماد شرکت اضافه می شود و 

همچنین در ابتدای نام شرکت نیز خواهد آمد. 

منظور از بهترین عرضه یا بهترین تقاضا چیست؟   .18
بهتریـن عرضـه؛ منظـور پایین ترین قیمتی اسـت کـه برای فروش یک سـهم در سیسـتم 
معاملات وارد شـده اسـت. و بهترین تقاضا؛ منظور بالاترین قیمتی است که برای خرید 

سهام در سیستم معاملات وارد شده است.

چنانچه یکی از شـرکت های بورسـی آگهی پذیره نویسـی سـهام از حق تقدم های   .19
اسـتفاده نشـده را منتشـر کند، برای پذیره نویسـی آیا علاوه بر قیمت اسمی سهام 
)100 تومان( باید مبلغ دیگری به ازای هر سـهم به حساب شرکت واریز کرد؟ این 

مبلغ چگونه تعیین می شود؟ 
حق تقدم اوراقی است که در اختیار سهامداران قبلی شرکت قرار می گیرد و این سهامداران 
می توانند از آن اسـتفاده کنند و در افزایش سـرمایه شـرکت کنند و یا اینکه آنها را در بازار 
بفروشـند. در صورت شرکت نکردن در افزایش سـرمایه )واریز نکردن مبلغ 1000 ریال به 
ازای هـر سـهم( و نیز نفروختن آنهـا در بازار در این مهلت، دوبـاره آگهی عرضه عمومی 
ارائه می شـود و در یک فرصت مشخص این اجازه را به شرکت می دهند تا حق تقدم های 
باقیمانده برای تکمیل افزایش سرمایه شرکت در بازار به هر نرخی که عرضه و تقاضا تعیین 
کند بفروشـند. این مبلغ به حسـاب دارندگان حق تقدم که از آن اسـتفاده نکرده اند واریز 
می شـود. شـخصی کـه اوراق حق تقدم را به دسـت آورد باید با واریز مبلـغ 1000 ریال به 

حساب شرکت در افزایش سرمایه شرکت نماید. 
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حق تقدم به چه کسانی تعلق می گیرد؟ شرایط خرید آن؟   .20
به کسانی که سهام شرکت را در تاریخ مجمع فوق العاده در اختیار داشته باشند حق تقدم 
تعلق می گیرد. این افراد می توانند حق تقدم خود را در بورس به سایر سرمایه گذاران واگذار 
نمایند. برای خرید حق تقدم در بازار نیاز به شرایط خاصی نیست. تنها باید بتوانید 
در مهلت مقرر شده یا دوباره آن را بفروشید یا اینکه با پرداخت مبلغ اسمی سهام 

)واریز مبلغ 1000 ریال به حساب شرکت( در افزایش سرمایه شرکت کنید.

نرخ کارمزدهای معاملات در بورس و فرابورس به چه صورت است؟  .21
جـدول نـرخ کارمـزد معامـلات سهـام در بـورس اوراق بهـادار تهـران

حداکثـر)ریـال(نـرخ کارمـزد فـروشحداکثـر)ریـال(نرخ کارمـزد خریـدشـرح
0/004100،000،0000/004100،000،000کارمـزد کارگـزار

0/0003280،000،0000/00048120،000،000کارمـزد شرکـت بـورس 
0/0001280،000،0000/00018120،000،000کارمـزد شرکـت سپرده گـذاری

0/000480،000،0000/0006120،000،000حـق نظـارت سازمـان 
0/0001680،000،0000/00024120،000،000فـن آوری

 0/005  مالیـات

جـدول نرخ هـای کارمـزد در بـازار اول، دوم و سوم فرابـورس ایـران
خریدشـرح کارمزد  حداکثر )ریال(حداقل )ریال(نرخ کارمزد فروشحداکثر )ریال(حداقل )ریال(نرخ 

0/00420،000100،000،0000/00420،000100،000،000کارمـزد کارگـزار
0/00056080،000،0000/000840120،000،000کارمـزد شرکـت فرابـورس 
0/00004080،000،0000/000060120،000،000کارمزد شرکت سپرده گذاری

0/0004080،000،0000/00060120،000،000حـق نظـارت سازمـان 
 00/0050  00 مالیـات

جـدول نرخ هـای کارمـزد معامـلات گواهـی حـق تقـدم
استـفاده از تـسهیلات مسکـن در فـرابورس ایـران

نرخ کارمزد شرح
خرید

مبلغ کارمزد یک برگه
5 میلیون ریالـی*

نرخ کارمزد حداکثر )ریال(
فروش

مبلغ کارمزد یک برگه 
ریالــی* میلیـون   5

حداکثر )ریال(

0/00150/0015100،000،0000/0015500،1100،000،000کارمـزد کارگـزار
0/00040/000450،000،0000/000440050،000،000کارمـزد شرکت فرابورس 

کارمزد شرکت 
سپرده گذاری

0/00040/000450،000،0000/000440050،000،000

0/00020/000250،000،0000/000220050،000،000حق نظـارت سازمـان

*کارمزدهای معامله هر ورقه، به شرطی که یک ورقه 5،000،000 ریالی تسهیلات، به مبلغ 1،000،000 ریال 

مورد معامله قرار بگیرد، محاسبه شده اند.
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منظور از سهام ترجیحی چیست؟   .22
سهام ترجیهی بخشی از سهام شرکت است که در راستای برنامه های خصوصی سازی به 

کارکنان خود شرکت واگذار شده است. 

چگونه از میزان دارایی سهام خود در شرکت های بورس مطلع شویم؟   .23
با مراجعه به شرکت سپرده گذاری مرکزی و ارائه اسناد و مدارک خود، یک کد و رمز عبور 
دریافت می کنید که از طریق آن می توانید در هر زمانی با ورود به اینترنت و سایت شرکت 

سپرده گذاری مرکزی اطلاعات سهام خود را دریافت نمایید.
همچنین می توانید به کارگزاری که سهام را برای شما خریده است )و حساب شما نزد وی 
بوده( مراجعه نمایید و یا تماس بگیرید تا اطلاعات حساب شما را در اختیارتان قرار دهد.

برای استفاده از نرم افزار  Mofid Online  به نرم افزار خاصی نیاز است؟  .24
نرم افزار معاملات آنلاین کارگزاری مفید ) Mofid Online ( نرم افزاری تحت وب اسـت و 
نیازی به نصب نرم افزاری بر روی سیسـتم کامپیوتر شـما نیسـت. بنابراین فقط با اجرای 
نرم افزار مرورگر سیسـتم عامل خود می توانید از این سـرویس استفاده کنید. البته توجه به 

دو نکته ضروریست:
اول: یکـی از نـرم افزارهـای جانبـی بـرای اسـتفاده بهینه از سـرویس آنلایـن تریدینگ، 
 Flash Player  می باشد که معمولاً به صورت پیش فرض بر روی مرورگرها نصب گردیده 

اسـت. در صورت نصب نبودن آن، نرم افزار آنلاین تریدینگ به صورت اتوماتیک به شما 
پیغام داده و لینک دانلود آن را در اختیارتان می گذارد.

دوم: سـازنده هر نرم افزاری برای اسـتفاده از نرم افزار خود بهینه ترین مشخصات موردنیاز 
را ذکر می کند. شـرکت تدبیرپرداز به عنوان پدیدآورنده این نرم افزار، مرورگر  FireFox  را به 

عنوان بهترین نرم افزار برای کاربری سیستم آنلاین تریدینگ معرفی نموده است.

وقتی نماد سهم را انتخاب می کنم تابلوی مربوط به آن سهم را نمایش نمی دهد.  .25
یکی از احتمالات اشکال در نرم افزار جانبی  Flash Player  است که با نصب این نرم افزار 
جانبی این مشـکل مرتفع خواهد شـد. احتمال دوم قطع ارتباط با سـرور می باشد که این 
مشـکل را می توان از چراغ نمایشـگر وضعیت ارتباط با سـرور که به دو رنگ سبز و قرمز 

است مطلع شد.

وقتی می خواهم با نام کاربری و کلمه عبور خود وارد بخش خرید و فروش آنلاین   .26
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شوم با پیغام خطای نام کاربری شما مسدود است مواجه می شوم، علت چیست؟
چنانچه تا پنج بار نام کاربری و کلمه عبور خود را به اشـتباه وارد نمایید با توجه به مسـائل 
امنیتی کاربری شما مسدود می شود و با تماس با بخش مفیدآنلاین )8700-021( امکان 

استفاده مجدد سیستم را خواهید داشت.

با اینکه فیش واریزی خود را در سیسـتم ثبت نمودم و در حساب اینترنتی من سند   .27
واریزی ثبت شده و مانده حسابم افزوده شده است اما در حساب آنلاین همچنان 

مانده حسابم افزایش نیافته است. دلیل این مغایرت چیست؟
در معاملات آنلاین مانده حسـاب های کاربر در ابتدای وقت معاملات به روز می شود و 
پس از آن در طول ساعات معاملاتی این مانده حساب ها با عملیات خرید و فروش تغییر 
می کنند. بنابراین چنانچه تمایل به اسـتفاده از مبلـغ واریزی در معاملات آنلاین را دارید 
یک روز قبل نسبت به واریز مبلغ و ثبت فیش واریزی اقدام نمایید و در شرایط استثنایی با 

بخش مفید آنلاین تماس حاصل فرمایید.

هنگام ارسـال سفارش فروش با پیغام مانده سـهم کافی نیست مواجه می شوم در   .28
حالی که این تعداد سهام را دارا می باشم.

سه احتمال وجود دارد:
1. تعداد سهام را صحیح وارد نمی کنید.

2. همان سهم را طی سفارش مجزای دیگر )چه خودتان و به صورت آنلاین و یا کارگزار 
بر اساس سفارش حضوری و یا اینترنتی شما( وارد سامانهٔ معاملات شده است.

3. کارگزار ناظر شما در این سهم همان کارگزار سرویس دهنده معاملات آنلاین نیست.

در صورت بروز مشکل در استفاده از نرم افزار چگونه مشکل را رفع نمایم؟  .29
شـما می توانید با تماس با واحد پاسخگویی با مشـتریان شرکت کارگزاری مفید به شماره 

8700-021 مشکل را با کارشناسان بخش مفید آنلاین در میان بگذارید.
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آشنایـیبـامعامـلاتآنلایـنونحـوهٔانجـامآن بخـشاوّل:
”Online Trading“ آشنایـی بـا مفاهیـم معامـلات آنلاین           فصـل اوّل: 

از خدمـات  اسـتفـاده  افتتـاح حسـاب جهـت  مراحـل            فصـل دوّم: 
معامـلات آنلاین

راهنمـای استفـاده از نرم افـزار مفیدآنلایـن         فصـل سـوّم: 
)FAQ( سـؤالات متـداول     فصـل چهـارم: 

آشنایـیبـابـورسوبـازارمالـی فصـلپنجـم:
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فصـلپنجـم

آشنایـیبـابـورسوبـازارمالـی
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آشناییبابازارهایمالی

بازار در اقتصاد به عنوان ترتیباتی تعریف شـده اسـت که از طریق آن خریداران و 
فروشندگان گرد هم می آیند تا انتقال کالاها و خدمات بین دو طرف صورت گیرد. 
بدین ترتیب قابل ملاحظه اسـت که بازار لزوماً مکان فیزیکی مشـخصی ندارد و 

هرگونه کالا یا خدماتی می تواند در آن مورد دادوستد قرار گیرد.
براسـاس نظریه تعـادل عمومی در اقتصاد، سیسـتم اقتصـادی از بازارهای 
مختلفی تشـکیل شده است که از آن جمله می توان به بازار کالا و خدمات، بازار 
نیروی کار و بازار مالی اشاره نمود. تعادل کلی در اقتصاد هنگامی برقرار می گردد 

که کلیه بازارها در تعادل باشند.
بازار مالی یکی از بازارهای مهم در هر سیستم اقتصادی است. در این بازار 
عرضـه کننـدگان وجوه )خانوارها( منابع مازاد خود را کـه حاصل از پس اندازهای 
آنهاسـت بـه متقاضیـان وجوه )عمدتـاً بنگاه هـای اقتصـادی( عرضـه می کنند. 
خانوارها بخشـی از منابع در دسـترس خود را از چرخه مصرفـی خارج می نمایند 
به امید اینکه بتوانند با پس انداز و سـرمایه گذاری آنها بازده بالاتری داشـته باشند. 
بنگاه های اقتصادی نیز در پی گسـترش فعالیت خود و نیز نوآوری در فرآیندهای 
تولیدی هسـتند تا بتوانند سـود خود را افزایش دهند. لذا این دو گروه در بازار مالی 
گـرد هـم می آینـد تا انتقـال وجوه بین طرفیـن صورت گیـرد. این انتقـال از طریق 
واسـطه ها و نهادهای مالی صورت می پذیرد. بازارهای مالی دارای اهمیّت بسیار 
زیادی در اقتصاد هستند زیرا اغلب نظریه های رشد اقتصادی، سرمایه گذاری مؤثر 
را محرک اصلی رشـد اقتصاد می دانند و تجهیز منابع برای سرمایه گذاری که باید 

از طریق پس اندازهای خانوارها تأمین شود، از طریق بازار مالی صورت می گیرد.
در بازارهـای مالـی دارایی هـای قابـل معاملـه دارایی های مالی هسـتند که 
براسـاس تعریف برخلاف دارایی های فیزیکی نشـان دهندهٔ ادعایی بر درآمدهای 
یک دارایی واقعی )فیزیکی( اسـت. در یک دسـته بندی کلی بازار مالی به دو بازار 
پول و بازار سرمایه تقسیم می گردد. بازار پول بازاری است که در آن ابزارهای مالی 
با سررسـید زیر یک سال مورد دادوسـتد قرار می گیرد و بازار سرمایه بازاری است 
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که ابزارهای قابل معامله در آن سررسـید بیش از یکسـال دارند. ابزارهای مالی در 
واقع کالاهای بازار مالی هستند و می توان آنها را به سه دسته اصلی تقسیم نمود:

ابزارهای مالی که نشان دهندهٔ استقراض می باشند که اوراق قرضه )در ایران 
اوراق مشارکت( از این دسته هستند.

ابزارهای مالی که نشان دهندهٔ مالکیّت می باشند که سهام شرکت ها را شامل 
می شود.

ابزارهـای مشـتقه که ارزش آنها وابسـته به تغییرات قیمت آینـده یک دارایی 
دیگر است که از آن جمله می توان به قراردادهای آتی، اختیار معامله و قراردادهای 

معاوضه ای ) swap ( اشاره نمود.
بازار مالی از نظر سازماندهی به دو بازار اولیه و ثانویه تقسیم می شود. بازار 
اولیه بازاری اسـت که اولین عرضـه اوراق بهادار )ابزارهای مالـی( در آن صورت 
می گیرد. بازار ثانویه بازاری اسـت که معاملات دسـته دوم اوراق منتشـره در بازار 
اولیـه در آن صـورت می گیرد و شـامل بازارهای بورس و فرابورس می شـود. بازار 
ثانویه در واقع نقدشوندگی اوراق را فراهم می نماید که یکی از فاکتورهای مهم در 

تصمیم گیری سرمایه گذاران می باشد.

آشناییبابورساوراقبهادارتهران

اولیـن بار در سـال 1315 هجری طرح تشـکیل بـورس در ایران براسـاس مطالعه 
یک فرد بلژیکی به نام وان لوترفلد مطرح گردید. وی اساسـنامه داخلی این بورس 
را هم تهیه نمود ولی به دلیل شـروع جنگ جهانی دوم و شـرایط حاکم بر کشـور 
در آن دوران، امکان تأسـیس بورس در ایران میسـر نشـد تا اینکه در سـال 1341 
کمیسـیونی بدین منظور تشکیل شـد و با همکاری بورس بروکسل، طرح تأسیس 
بورس در سـال 1343 تدوین گردید. در سـال 1345 قانون تشـکیل بورس اوراق 
بهـادار تصویب گردید و فعالیت بورس در سـال 1346 با دادوسـتد سـهام بانک 
توسـعه صنعتی آغاز گردید. پس از وقفه ای در دوران جنگ، از ابتدای دهه هفتاد 
فصل جدیدی در بازار سـرمایه کشـور آغاز گردید. تصویب قانون بازار در سـال 
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1384 نیز آغازگر برههٔ نوینی در بازار سـرمایه کشـور شـد. مهم ترین نکته در این 
قانـون تفکیـک امور اجرایـی و نظارتی اسـت بدین ترتیب که سیاسـت گذاری به 
شـورای عالی بورس، امور نظارتی به سـازمان بورس و امـور اجرایی به بورس ها، 
بازارهای فرابورس و سپرده گذاری واگذار گردید. در این راستا شرکت بورس اوراق 

بهادار تهران در آذرماه سال 1385 تأسیس شده و فعالیت خود را آغاز نمود.
پذیرش اوراق بهادار در بورس در یکی از سه تابلوی آن صورت می گیرد که 
معیـار پذیرش شـرکت ها در هر یک از این تابلوها به اختصـار در جدول زیر آمده 

است.

آشناییبافرابورسایران

بند 8 ماده یک قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسـلامی ایران، بازارهای خارج 
از بورس را بازاری در قالب شـبکه ارتباطات الکترونیک یا غیرالکترونیک تعریف 
نموده اسـت که معاملات اوراق بهـادار در آن بر پایه مذاکره صورت می گیرد. در 
راستای اجرای قانون اوراق بهادار، دستورالعمل فعالیت بازارهای خارج از بورس 
در شـهریورماه 1386 به تصویب شورای عالی بورس رسید و براساس آن شرکت 
فرابورس ایران در آبان ماه 1387 به ثبت رسید و فعالیت خود را از مهرماه 1388 با 

عرضه سهام شرکت مرجان کار آغاز نمود.
فرابـورس ایـران براسـاس دسـتورالعمل پذیرش و عرضـه اوراق بهـادار در 
فرابورس ایران دارای چهار بازار می باشد که نوع اوراق بهادار و شرایط پذیرش هر 

یک از این بازارها به شرح زیر است:

بازاراوّل
در بـازار اول فرابـورس عـلاوه بـر سـهام شـرکت ها، واحدهـای صندوق هـای 
سـرمایه گذاری بـا نـام هم پذیـرش و معامله می شـوند. همچنین نوسـان سـهام 
شـرکت ها و اوراق پذیرفته شـده در بـازار اول فرابورس 5 درصـد بدون حجم مبنا 
پیش بینی شده است. در آن سهام شرکت هایی معامله می شوند که آخرین سرمایهٔ 
ثبت شـدهٔ آن حداقل ده میلیارد ریال و یکسـال از زمان بهره برداری آن گذشـته و 
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زیان انباشـته نداشـته باشـد. در این بازار واحدهای سـرمایه گذاری صندوق های 
سـرمایه گذاری قابـل معاملـه و واحدهـای سـرمایه گذاری صندوق هـای زمین و 
ساختمان که نزد سازمان بورس ثبت شده اند به شرطی امکان معامله را دارند، که 
حداقل سرمایه صندوق های سرمایه گذاری قابل معامله50 میلیارد ریال و حداقل 

سرمایه صندوق های زمین و مسکن 200 میلیارد ریال و با نام باشند.

بازاردوّم
در این بازار، صرفاً سـهام شرکت های سـهامی عام پذیرفته می شوند. در این بازار 
سـهام شـرکت های زیان ده، تازه تأسـیس، شـرکت های سـهامی خاص که قصد 
اجـرای افزایـش سـرمایه و تبدیل به سـهامی عـام را دارند و شـرکت های کوچک 
پذیرفته شـده مورد مبادله قرار می گیرند. در بازار دوم سـهام شـرکت هایی معامله 
می شـوند که آخرین سـرمایهٔ ثبت شدهٔ آن حداقل یک میلیارد ریال و مشمول مادهٔ 

141 لایحهٔ قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت نباشد.
یکـی از ویژگی هـای مهـم بـازار دوّم، امـکان پذیرش سـهام شـرکت هایی 
می باشد که تمام بهای اسمی آنان پرداخت نشده باشد. در این حالت می بایست 
کلیه سـهامداران به یک میزان از مبلغ پذیره نویسـی را پرداخت نموده باشـند و از 

سهامدار عمده تعهد پرداخت کل مبلغ سرمایه اخذ می شود.

بـازارسـوّم)بازارعرضه(
بـازار عرضه محلی ایمن، شـفاف و سـودمند برای انجام معامـلات عمده اوراق 
بهاداری است که امکان یا شرایط پذیرش در فرابورس را ندارد. انجام پذیره نویسی 
انـواع اوراق بهـادار از جمله شـرکت های سـهامی عام در شـرف تأسـیس، دیگر 
ویژگـی مهـم بـازار عرضه به حسـاب می آید. انجـام عرضه در این بازار مسـتلزم 
گذارندن فرایند پذیرش نبوده و با انجام تشـریفات اداری در فرابورس، امکان پذیر 

است.
در بازار عرضه فرابورس بلوک های سهام شرکت های سهامی )عام، خاص، 
تعاونی و...(، حق تقدم خرید سـهام شـرکت های سـهامی عام، سـهام ناشی از 
افزایش سـرمایهٔ شـرکت های سـهامی عام، پذیره نویسی سـهام و اوراق مشارکت، 
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پذیره نویسـی گواهی سـپرده سـرمایه گذاری بانک ها، املاک و مستغلات، امتیاز 
بهره بـرداری و حـق ثبت اختراعات در قالب سـهام شـرکت های سـهامی خاص 

می تواند مورد معامله قرار گیرد.

بازارچهارم)اوراقمشارکت(
انواع اوراق با درآمد تضمین شـده از جمله اوراق مشـارکت، گواهی سپرده بانکی 
و... کـه در زمـان پذیرش حداقل سـه ماه تا سررسـید آنها باقی مانده باشـد قابل 
پذیـرش در ایـن بازار بوده به شـرطی که بعد از پذیرش، معاملات دسـت دوّم آنها 
منحصراً از طریق فرابورس انجام شـود. امکان صدور اوراق مشـارکت شـرکتی و 
اوراق مشـارکت قابـل تعویض سـهام از جمله اوراق بهادار قابـل معامله در بازار 
اوراق مشـارکت محسـوب می شـوندکه در کنـار اوراق مشـارکت رهنـی، اوراق 
مشـارکت اجاره، صکوک و گواهی سـپرده بانکی سـرمایه گذاری عام و خاص در 

بازار چهارم امکان معامله را دارند.

آشناییبابورسکالایایران

در راسـتای افزایش کارایی بازارهای کالایی کشـور، بر اسـاس قانون برنامه سـوّم 
توسـعه کشـور، شـورای عالی بورس موظف شـد نسبت به گسـترش بورس های 
کالایی اقدام نماید. در این راستا بورس فلزات در شهریور 82 و بورس کشاورزی 
در شـهریور 83 فعالیـت خود را آغاز نمودنـد. پس از تصویب قانون بـازار اوراق 
بهادار در آذرماه 1384 و براسـاس مصوبه شـورای عالی بورس در آذرماه 1385 با 
ادغام بورس های فلزات و کشـاورزی مقدمات تشـکیل بورس کالا فراهم گردید 
و پس از پذیره نویسـی سـهام بورس کالای ایران فعالیت خـود را از مهرماه 1386 

آغاز نمود.
در حـال حاضـر سـه تـالار محصـولات صنعتـی، فرآورده هـای نفـت و 
پتروشیمی و کشاورزی در بورس کالا فعال هستند. به علاوه رینگ معاملات آتی 
نیز در بورس کالا وجود دارد. در تالار محصولات صنعتی، معاملات در هشـت 
گـروه فولاد، آلومینیوم، مس، سـرب، روی، فلـزات گران بها، نیکل و محصولات 
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صنعتـی و معدنـی انجام می شـود. در تـالار فرآورده های نفت و پتروشـیمی، دو 
گـروه محصولات نفتی و محصولات پتروشـیمی مورد دادوسـتد قـرار می گیرند 
کـه محصـولات نفتی شـامل زیرگروه هـای وکیوم باتـوم، نفت کوره، قیـر، روغن، 
اکسـتراکت، دوده و حلال و محصولات پتروشـیمی شامل سـه زیرگروه پلیمرها، 
شـیمیایی و گازها و خوراک ها می باشـد. در رینگ معاملات آتی نیز قراردادهای 

آتی سکه بهار آزادی و شمش طلا مورد دادوستد قرار می گیرند.

آشناییباشرکتسپردهگذاریمرکزیاوراقبهاداروتسویهوجوه

شـرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویه وجوه در دی ماه 1384 و پس 
از تصویب قانون بازار در راسـتای تفکیک امور اجرایی و نظارتی با هدف توسـعه 
و بهینه سازی سـازوکار تسویه معاملات اوراق بهادار با تمرکز بر افزایش کارایی، 
کاهـش ریسـک و کاهش هزینه های پایاپای و تسـویه وجوه معامـلات با رعایت 
قوانین و مقررات جاری کشـور تشـکیل شد. در حال حاضر این شرکت خدمات 
مربـوط به سـپرده گذاری اوراق بهـادار قابل معامله در بـورس و فرابورس را انجام 
می دهد. همچنین امور پایاپای و تسویه وجوه مربوط به بورس، فرابورس و بورس 

کالا از طریق این شرکت انجام می شود.
تعریـف کدهـای معاملاتـی افراد و خدمـات توثیـق اوراق بهـادار از دیگر 
اموری است که توسط این شرکت انجام می گیرد. با توجه به اهمیت وجود سیستم 
یکپارچه پرداخت سـودهای نقدی سهامداران شرکت ها، شرکت سپرده گذاری در 
حال برنامه ریزی و اجرای یک سیستم یکپارچه جهت دریافت سودهای نقدی از 

شرکت ها و واریز آنها به حساب سهامداران می باشد.

آشناییبامعاملاتسهام

معامـلات اوراق بهادار در بـورس یا فرابورس از طریق کارگزاران انجام می شـود. 
افراد برای خرید یا فروش سـهام به شرکت کارگزاری مراجعه نموده و پس از انجام 
مراحل اداری در لیست خریداران یا فروشندگان سهام یک شرکت قرار می گیرند.
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کارگزار دستورهای خریدوفروش را به ترتیب اولویت وارد سیستم معاملاتی بورس 
می نماید و عملیات تطبیق این دستورها و انجام معاملات توسط سیستم صورت 
می پذیرد. انجام یک معامله نیاز به دو طرف معامله یعنی خریدار و فروشنده سهام 
دارد و در سامانه رایانه ای بورس خریدار و فروشنده با یک کد معاملاتی و براساس 

مشخصات شناسنامه ای تعریف و شناسایی می گردند.

مراحلانجاممعاملات
کارگـزار خریـدار مشـخصات شناسـنامه ای متقاضـی خریـد سـهام )نـام و نـام 
خانوادگی، شماره شناسنامه، کدملی، محل صدور و نام پدر( را جهت ایجاد کد 

معاملاتی به شرکت سپرده گذاری ارائه می نماید.
کارگزار فروشـنده برگ سـهام فروشنده را جهت سـپرده نمودن سهام )تبدیل 
نمودن برگ سهام عادی به برگ سهام قابل فروش در صورتی که سهام سپرده نشده 

باشد( به شرکت سپرده گذاری ارائه می دهد.
کارگزار خریدار و فروشـنده با توجه به درخواسـت های خرید و فروش برای 
سـهام هر شرکت، معامله سهام را در سـامانه رایانه ای بورس به ترتیب اولویت در 
ساعات معامله )شامل دوره پیش گشایش از ساعت 8:30 تا 9 و دوره معاملات 
پیوسـته از سـاعت 9 تـا 12( و به صورت انفـرادی انجام می دهنـد. امکان تغییر 
سفارشات در ساعات معاملاتی وجود دارد. زمانی که درخواست کنندگان خرید 
سهام یک شرکت بیش از اندازه معمول باشند، کارگزار برای صرفه جویی در وقت، 
معامله را به صورت گروهی انجام می دهد و پس از پایان ساعات معاملاتی سهام 

به خریداران تخصیص می یابد.

انواعسفارشات
سفارش، دستور خرید یا فروش ورقه بهادار است که توسط خریدار یا فروشنده به 

کارگزار ارائه می گردد. انواع سفارشات به شرح زیر است:
سـفارش بازار: این نوع از سفارش متداول ترین نوع سفارش است. سفارش 

بازار دستور خرید یا فروش ورقه بهادار به بهترین قیمت جاری بازار است.
سـفارش محدود: سـفارش محدود سفارشی است که در آن قیمت خرید یا 



ـن
لای
تآن

ـلا
عام
یم

رفـ
مع
وّل:

شا
خـ
ب

99

فصـل پنجـم — آشنایـی بـا بـورس و بـازار مالـی  
w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

فروش مشخص شده است. در سفارش محدود باید مدت زمان اعتبار سفارش را 
نیز مشخص نمود.

جـدول نـرخ کارمـزد معامـلات سهـام در بـورس اوراق بهـادار تهـران
حداکثـر)ریـال(نـرخ کارمـزد فـروشحداکثـر)ریـال(نرخ کارمـزد خریـدشـرح

0/004100،000،0000/004100،000،000کارمـزد کارگـزار
0/0003280،000،0000/00048120،000،000کارمـزد شرکـت بـورس 

0/0001280،000،0000/00018120،000،000کارمـزد شرکـت سپرده گـذاری
0/000480،000،0000/0006120،000،000حـق نظـارت سازمـان 

0/0001680،000،0000/00024120،000،000فـن آوری
 0/005  مالیـات

جـدول نرخ هـای کارمـزد در بـازار اول، دوم و سوم فرابـورس ایـران
خریدشـرح کارمزد  حداکثر )ریال(حداقل )ریال(نرخ کارمزد فروشحداکثر )ریال(حداقل )ریال(نرخ 

0/00420،000100،000،0000/00420،000100،000،000کارمـزد کارگـزار
0/00056080،000،0000/000840120،000،000کارمـزد شرکـت فرابـورس 
0/00004080،000،0000/000060120،000،000کارمزد شرکت سپرده گذاری

0/0004080،000،0000/00060120،000،000حـق نظـارت سازمـان 
 00/0050  00 مالیـات

جـدول نرخ هـای کارمـزد معامـلات گواهـی حـق تقـدم
استـفاده از تـسهیلات مسکـن در فـرابورس ایـران

نرخ کارمزد شرح
خرید

مبلغ کارمزد یک برگه
5 میلیون ریالـی*

نرخ کارمزد حداکثر )ریال(
فروش

مبلغ کارمزد یک برگه 
ریالــی* میلیـون   5

حداکثر )ریال(

0/00150/0015100،000،0000/0015500،1100،000،000کارمـزد کارگـزار
0/00040/000450،000،0000/000440050،000،000کارمـزد شرکت فرابورس 

کارمزد شرکت 
سپرده گذاری

0/00040/000450،000،0000/000440050،000،000

0/00020/000250،000،0000/000220050،000،000حق نظـارت سازمـان

*کارمزدهـای معامله هر ورقه، به شـرطی کـه یک ورقه 5،000،000 ریالی تسـهیلات، به مبلغ 1،000،000 

ریال مورد معامله قرار بگیرد، محاسبه شده اند.

شاخـص
هرچند بازار بورس از مجموعه ای از سـهام تشـکیل شـده است، ولی این پرسش 
که بازار امروز چگونه اسـت؟ را دائم می شـنویم. شـاخص در واقع نشـان دهندهٔ 

وضعیت کلی بازار است و پنج استفاده مشخص به شرح زیر دارد:
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شاخص وسیله ای برای محاسبه ریسک و بازده کلی بازار در یک دوره زمانی 
مشـخص می باشـد لذا به عنوان سنجشـی برای بررسـی عملکرد سبدهای سهام 

مختلف به کار می رود.
تشکیل پرتفوی شاخص یا صندوق شاخص از دیگر استفاده های شاخص 

است. این پرتفوی یا صندوق عملکرد شاخص را شبیه سازی می نمایند.
اسـتفاده از شـاخص در کارهای تحقیقاتی به عنوان شاخص عملکرد بازار 

دیگر استفاده آن است.
تحلیل گران تکنیکی از شاخص جهت پیش بینی حرکات آینده بازار استفاده 
می کنند چرا که اعتقاد دارند تغییرات قیمتی گذشته می تواند در پیش بینی حرکات 

آینده بازار مورد استفاده قرار گیرد.
در نظریه پرتفوی، ریسـک سیسـتماتیک رابطهٔ بین ریسک دارایی ریسکی و 
ریسـک بازار است. ریسـک بازار انحراف معیار تغییرات شاخص است. پس در 

مطالعاتی که مبتنی بر این نظریه هستند نیز شاخص کاربرد مشخصی دارد.
در بازار بورس تهران نیز شـاخص کل نماینده همه سـهام بازار اسـت و در 
محاسـبه آن تغییرات قیمت و بازده نقدی همه سـهام قابل معامله در بورس مورد 
استفاده قرار می گیرد. به جز این شاخص، شاخص های دیگری نیز توسط شرکت 
بورس مورد محاسـبه قرار می گیرند از جمله شـاخص های مربوط به صنایع مثلًا 

شاخص سهام خودرویی، شاخص سهام فلزی و....

تشکیلپرتفوی
سـهام شـرکت های مختلف دارای ریسـک های متفاوتی هستند. سنجش ریسک 
سیسـتماتیک معمولاً براسـاس شـاخص بتا صـورت می گیرد که سنجشـی برای 
رتبه بندی ریسک دارایی های مختلف است و رابطهٔ روند بازدهی یک سهم با روند 
بازدهی شـاخص بازار را تعیین می کند. لذا از نظر منطقی این احتمال وجود دارد 
که با تشـکیل سـبدی از سهام با شـاخص بتای متفاوت بتوان ریسـک را به صفر 
تقلیل داد. به همین دلیل معمولاً توصیه می شود که جهت کاهش ریسک از خرید 
تک سـهم پرهیز کرده و نسبت به خرید چندسـهم با بتای مختلف و تشکیل سبد 

سهام اقدام نمود.
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بازده سبد سهام تشکیل شده با محاسبه میانگین موزون بازده سهام پرتفوی 
به دسـت می آید. به عنوان مثال اگر سـبد سـهامی متشـکل از سـهم  A  با وزن 40 
درصـد و بـازده 10 درصد و سـهم  B  بـا وزن 60 درصـد و بازده 20 درصد داشـته 

باشیم، بازده پرتفوی بدین ترتیب محاسبه می شود:
0/4×10+0/6×20=16

بازده چنین پرتفویی مساوی 16 درصد خواهد بود.

افـقسرمایهگـذاری
تعیین افق سـرمایه گذاری بـرای افراد از اهمیت خاصی برخوردار اسـت. هرچند 
بسیاری از سرمایه گذاران با دید بلندمدت اقدام به سرمایه گذاری در اوراق بهادار 
می نماینـد ولـی برخی از سـرمایه گذاران نیز با دید کوتاه مدت و با نوسـان گیری و 
کسـب سود از محل شناسایی نوسانات قیمتی اقدام به سرمایه گذاری می نمایند. 
در این مورد که سرمایه گذاری در سهام باید با دید بلندمدت یا کوتاه مدت صورت 
گیرد نمی توان پاسـخ قطعی داد. در واقع این امر بستگی به شرایط سرمایه گذاری 
افـراد و نیـز جریانات نقـدی ورودی و خروجی آنها دارد. به نظر می رسـد فارغ از 
اینکه سرمایه گذاری با چه دیدی صورت گرفته باشد، توجه به نکات زیر می تواند 

سرمایه گذار را در رسیدن به موفقیّت در بازار کمک نماید:
فـروش سـهام زیان ده و نگهداری سـهام سـودده: معمـولاً سـرمایه گذاران 
سهامی که افزایش قیمت پیدا می کند را می فروشند ولی سهامی که با کاهش قیمت 
مواجه شده اند را به امید بالا رفتن قیمت نگهداری می کنند. اگر سرمایه گذار زمان 
صحیح برای فروش سهامی که با کاهش قیمت مواجه شده اند را تشخیص ندهد، 
ممکن اسـت که سـهام پس از مدتی کاملًا بی ارزش شـود. البته نگهداری سـهام 
ارزشـمند و فروش سهام کم ارزش از نظر تئوریک ایده جالبی است ولی در عمل 
مشـکل است. از فروش سهام زیان ده نترسـید زیرا ممکن است برای جبران ضرر 
زمان را از دسـت بدهید. در هر صورت مهم این اسـت که شـرکت ها را با توجه به 
امکانات و توانمندی هایشـان ارزیابی کنید. فقط به خاطر داشـته باشید که اجازه 

ندهید ترس بازده شما را محدود کند یا باعث زیان بیشتر شود.
شـایعات بـازار را جدی نگیرید: شـایعات موجود در بـازار را جدی نگیرید 
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حتی اگر از طرف دوسـت شـما و یا شـخص مطلع در بازار باشـد زیرا هیچ کس 
نمی تواند پیش بینی درستی از آینده یک سهم داشته باشد. زمانی که شما سهمی را 
برای خرید انتخاب می کنید مهم این است که دلیل انجام این کار را بدانید. تحقیق 

کنید و شرکت مورد نظر را ارزیابی کنید.
بـا نوسـانات جزئـی دلسـرد نشـوید: در بند 1 اهمیت تشـخیص بـه موقع 
سـودآوری سـهام بیان شـد. به عنوان یک سـرمایه گذار با دید بلندمـدت، نگران 
تغییرات قیمت در کوتاه مدت نباشـید. به خاطر داشـته باشـید که به جای نگرانی 
نسـبت به نوسـانات اجتناب ناپذیر در کوتاه مدت به سـرمایه گذاری خود مطمئن 
باشـید. یک سری از سـرمایه گذاران از نوسانات روزانه سهم به دنبال سود هستند 
ولی سود بلندمدت وابسته به تغییرات دیگری در بازار است که ممکن است چندماه 
بـه طـول بینجامد. پس دید خود را بر روی نظـرات و تحقیقات خود متمرکز کنید.

روی نسـبت  P/E  تأکید نکنید: سـرمایه گذاران معمولاً اهمیـت زیادی برای 
نسـبت  P/E  قائل هسـتند. با وجود اینکه این نسبت ابزار مهمی در بازار است ولی 
اتکای تنها بر روی این متغیر برای خرید یا فروش خطرناک است. این نسبت باید 
  P/E  در ترکیب با شـاخص های دیگر مورد ارزیابی قرار گیرد. بنابراین نسبت پایین
نشـانگر ارزش بیشـتر سهم نیست همان طور که نسبت بالا نشانگر پایین تر بودن 

ارزش واقعی سهام نمی باشد.
به دام سـهام ارزان قیمت نیافتید: ممکن اسـت برخی تصور کنند که سـهم 

ارزان قیمت زیان کمتری دارند ولی لزوماً چنین چیزی صحیح نمی باشد.
انتخاب یک اسـتراتژی مشخص و تمرکز روی آن: افراد مختلف روش های 
مختلفی برای خرید یا فروش سهام در بازار برمی گزینند. روش های مختلفی برای 
موفقیّـت در بازار وجـود دارد و روش هیچ کس بر روش دیگـران ارجحیت ندارد. 
سرمایه گذاری که روش مشخصی برای خرید سهام نداشته باشد ممکن است در 

بلندمدت با زیان مواجه شود.
آینده نگر باشـید: سخت ترین بخش سرمایه گذاری در بازار سهام این است 
که سرمایه گذار تصمیماتی را اتخاذ می کند که نتایج آن در آینده مشخص می شود.
نکته ای که باید مدنظر داشـت این است که با وجود استفاده از اطلاعات گذشته 
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بـرای تصمیم گیری،  آینده همه چیز را مشـخص می کند. اگر پس از اینکه سـهام 
یک شـرکت با رشـد قیمت مواجه شد این سـؤال را از خود بپرسید که آیا این سهم 
می تواند بالاتر رود این سوال شما را گمراه می کند. در حالی که سرمایه گذار باید با 

بررسی وضعیت شرکت نسبت به خرید آن اقدام کند.
دید بلندمدت داشـته باشـید: سـودهای کوتاه مدت اغلـب باعث گمراهی 
سـرمایه گذاران جدیـد می شـود و داشـتن دید بلندمدت بـرای یک سـرمایه گذار 
ضروری است. البته این بدان معنی نیست که خرید و فروش سهام منجر به کسب 

سود نمی شود.

حقوقوتعهداتسرمایهگذاران
یکی از شرایط پذیرش شرکت ها در بورس این است که شرکت سهامی عام باشد. 
شرکت سهامی عام شرکتی است که سهام خود را به عموم عرضه می کند. هر فردی 
با خرید یک یا چند سهم از سهام یک شرکت سهامی، دارای حقوقی می شود که در 
موارد مختلف قانون تجارت به آنها اشاره شده است. به طور کلی این حقوق به دو 
دسته حقوق مالی و غیرمالی تقسیم می شوند. حقوق مالی ناشی از مالکیّت سهام 
عبارتند از حق سهیم شدن در سود شرکت، حق تقدم در خرید سهام جدید و حق 
سهیم شدن در دارایی شرکت است. البته برخی حقوق مالی متفرقه نیز وجود دارند 
که از جمله آنها حق مخالفت با افزایش تعهدات بدون رضایت سـهامدار است. 

حقوق غیرمالی نیز عبارتند از حق رای، حق انتقال سهم و حق اطلاع.

حقسهیمشدندرسودشرکت
یکی از اهداف خریداران از خرید سـهام یک شرکت، سهیم شدن در سود شرکت 
می باشد. میزان سود تقسیمی متعلقه به هر سهم در مجمع عمومی عادی سالانه 
شـرکت تعیین می شـود. منظور از سـود، سـود قابل تقسـیم اسـت که شامل سود 
خالص سـال مالی شرکت منهای زیان های سال های مالی قبل و اندوخته قانونی 
)نصف سـود خالص هر سال( و سایر اندوخته های اختیاری، به علاوه سود قابل 
تقسـیم سال های قبل که تقسیم نشـده است، می شـود. نحوه پرداخت سود قابل 
تقسـیم را نیز مجمع عمومی تعیین می کنـد. اگر مجمع عمومی در این خصوص 
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تصمیمی نگرفته باشد، هیئت مدیره شرکت نحوه پرداخت را تعیین خواهد کرد ولی 
در هر حال پرداخت سـود به صاحبان سـهام باید ظرف هشت ماه پس از تصمیم 

مجمع عمومی راجع به تقسیم سود انجام شود.

حقتقدمدرخریدسهامجدیدشرکت
از آنجا که سهامداران یک شرکت خواهان حفظ حقوق و موقعیت خود در شرکت 
هسـتند، انتظار دارند در هنگام افزایش سـرمایه و انتشـار سـهام جدید از سـوی 
شرکت، نسبت به سایر خریدارن اولویت داشته باشند. به همین دلیل، ابتدا شرکت 
به سـهامداران قبلی خود پیشـنهاد فروش سهام جدید می کند. آنها نیز در استفاده 
و یا صرف نظر کردن از این حق، مختارند. اما از آنجا که قیمت پیشنهادی فروش 
سـهام شرکت، با قیمت بازار سهام متفاوت است، سهامداران معمولاً از این حق 

تقدم استفاده می کنند.

حقرأی
بدیهی ترین حقی که سهامدار در شرکت دارد، حق رأی است. سهامدار با استفاده 
از حـق رأی خـود در مجامع عمومی، در امور شـرکت، همچـون انتخاب اعضاء 
هیئت مدیره و بازرسان شرکت، تغییرات سرمایه، تقسیم سود، تغییرات اساسنامه، 
انحلال شرکت و سایر موارد، مشارکت می کند. حق رأی سهامداران نسبی است و 
هرکس تعداد سهام بیشتری داشته باشد، حق رأی بیشتری نیز خواهد داشت. حق 

رأی سهامدار می تواند از طریق اعطای وکالت نیز اعمال شود.
حق رأی به دو صورت سـاده و تجمعی اعمال می شود. در رأی گیری ساده 
هر سـهم یک رأی دارد. در این نوع رأی گیری، سهامداران اقلیت نمی توانند حتی 
یـک عضو هیئت مدیره را انتخاب کنند و کلیه اعضای هیئت مدیره را سـهامداران 
اکثریـت برمی گزینند. برای حل این معضل، از روش رأی گیری تجمعی اسـتفاده 
می شود. در این نوع رأی گیری، تعداد آرای هر رأی دهنده در تعداد مدیرانی که باید 
انتخاب شـوند، ضرب شده و حق رأی برای هر رأی دهنده، برابر با حاصل ضرب 
مذکور خواهد بود. در نتیجه رأی دهنده می تواند آرای خود را به یک نفر بدهد یا آن 
را بین چند نفر تقسـیم کند. بدین ترتیب سهامداران اقلیت نیز می توانند بر ترکیب 
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هیئت مدیره تأثیرگذار باشند و نماینده ای در هیئت مدیره داشته باشند.

حقانتقالسهام
هـر سـهامداری، حق انتقال سـهام خود را به دیگـری دارد. انتقال سـهام با نام از 
طریق امضای دفتر ثبت سـهام شـرکت از سـوی سـهامدار یا نماینده قانونی وی 
انجام می شـود. انتقال سهام از یک سـهامدار به فرد دیگر در شرکت های سهامی 

عام ، نیازی به موافقت هیئت مدیره یا مجمع عمومی ندارد.

حقاطلاع
حق اطلاع سـهامداران از وضعیت شـرکت، وسـیله ای برای اجرای درسـت حق 
رأی اسـت. هر سهامداری می تواند از پانزده روز قبل از انعقاد مجمع عمومی در 
مرکز شرکت، به صورت حساب ها مراجعه کند و از ترازنامه و حساب سودوزیان و 
گزارش عملیات مدیران و گزارش بازرسان رونوشت بگیرد . همچنین، با توجه به آن 
که اساسنامه نوعی قرارداد بین مؤسسین و سهامداران است، هریک از سهامداران 
حق دارند نسـخه ای از اساسـنامه را دریافـت کنند. در برخی موارد نیز شـرکت ها 
از طریق پسـت یا انتشـار اطلاعیـه یا دعوتنامـه در روزنامه های کثیرالانتشـار، از 
سهامداران خود برای تشکیل مجامع عمومی عادی دعوت به عمل می آورند. البته 
در حال حاضر شرکت ها نسبت به انتشار کلیه موارد فوق از طریق سایت اینترنتی 

خود اقدام می نمایند.

تعهداتسهامدار
تنها تعهد یک سـهامدار در شـرکت سهامی، پرداخت مبلغ سـهم است و اگر به 
این تعهد خود عمل کند، به عنوان صاحب سـهم تعهد دیگری ندارد . سـهامدار 
هیچگونه تعهد شخصی در قبال طلبکاران شرکت ندارد و اگر شرکت بنا به دلایلی 
قادر به پرداخت دیون خود نباشـد، نمی توان به سـهامداران رجوع کرد . همچنین 
تعهدات سهامداران همان است که قبول کرده اند و نمی توان با تغییر اساسنامه تعهد 
جدیدی بر عهده آنان گذاشـت یا تعهدات فعلی آنان را افزایش داد. در این زمینه 
قانون نیز به صراحت عنوان کرده اسـت که هیچ مجمع عمومی نمی تواند تابعیت 
شرکت را تغییر دهد و یا هیچ اکثریتی نمی تواند بر تعهدات صاحبان سهم بیفزاید .
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مجامععمومی
مجمع عمومی گردهمایی صاحبان سـهام شـرکت می باشد. در جلسات مجمع 
عمومی مدیران، حسابرس و بازرسان شرکت و در مورد شرکت های بورسی نماینده 
سازمان بورس نیز حضور دارند. در جلسات مجمع مدیران شرکت سهامداران را 
در جریان رویدادهای شـرکت قرار می دهند و تصمیم گیری در مورد مسـائل مهم 
توسط سهامداران انجام می شود. انواع مجامع عمومی شرکت ها به قرار زیر است:

مجمععمومیعادی
براسـاس مـاده 86 قانون تجـارت مجمع عمومی عـادی می تواند نسـبت به کلیه 
امـور شـرکت به جز آنچه کـه در صلاحیّت مجمع عمومی مؤسـس و فوق العاده 
اسـت تصمیـم بگیرد که اهـم آن عبارتنـد از تصویب صورت های مالی، تقسـیم 
سـود، انتخاب بازرس و حسـابرس و انتخـاب روزنامه کثیرالانتشـار جهت درج 
آگهی هـای شـرکت. حضـور دارنـدگان حداقل بیـش از نصف سـهامی که حق 
رأی دارنـد در مجمـع عمومی عادی ضروری اسـت و تصمیمـات در آن همواره 
با اکثریت نصف به علاوه یک آراء حاضر در جلسـه رسـمی معتبر اسـت مگر در 
مورد انتخاب مدیران و بازرسان که اکثریت نسبی کافی خواهد بود. رأی گیری در 

انتخاب مدیران براساس رأی گیری تجمعی است.

مجمععمومیفوقالعاده
براساس ماده 83 قانون تجارت هرگونه تغییر در مواد اساسنامه یا در سرمایه شرکت 
یـا انحـلال آن قبـل از موعد منحصـراً در صلاحیـت مجمع عمومـی فوق العاده 
می باشـد. در مجمع عمومی فوق العاده دارندگان بیش از نصف سـهامی که حق 
رأی دارنـد باید حاضر باشـند. تصمیمات مجمـع عمومی فوق العـاده همواره به 

اکثریت دو سوم آراء حاضر در جلسه رسمی معتبر خواهد بود.

) Fundamental (تحلیـلبنیـادی

تحلیل گـران بنیـادی اعتقاد دارند کـه در هر زمان، یک ارزش ذاتـی برای کل بازار 
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سهام، صنایع مختلف و سهام یک شرکت خاص وجود دارد که بستگی به عوامل 
اقتصـادی دارد. بنابراین سـرمایه گذاران بایـد ارزش ذاتی دارایـی را در هر زمان با 
اسـتفاده از متغیرهایی چون ارزش فعلی و آتی سـودهای شـرکت و نیز جریانات 
نقـدی آن، نـرخ بهره و متغیرهای مرتبط با ریسـک تعیین نماینـد. اگر قیمت بازار 
دارایی به اندازه ای بیش از مقدار لازم برای پوشـش هزینه های معاملاتی با ارزش 
ذاتـی فاصله داشـت، باید اقدام مقتضی صـورت پذیرد؛ باید سـهام را خرید اگر 
قیمت بازار به طور قابل توجهی کمتر از ارزش ذاتی بود و آن را نخرید یا فروخت 

اگر قیمت بازار بالاتر از ارزش ذاتی بود.
تعییـن ارزش ذاتی در تحلیـل بنیادی از اهمیت خاصی برخوردار اسـت و 
معمـولاً از طریـق تنزیل جریانات نقدی آتی متصور برای سـهام شـرکت یا اوراق 
بهادار دیگر تعیین می گردد. متغیرهای اقتصادی و متغیرهای حسـابداری مربوط 
به صورت های مالی شـرکت منتشر کننده سهام یا ورقه بهادار مبنای تعیین ارزش 

ذاتی می باشد.

) Technical (تحلیـلتکنیکـی

تحلیل تکنیکال مطالعه رفتار بازار با استفاده از نمودارها و با هدف پیش بینی آینده 
روند قیمت ها می باشـد. تحلیل گران تکنیکال اعتقاد دارند که مقبولیت و یا عدم 
مقبولیّت سهام در عرضه و تقاضا خود را نشان می دهد، در صورتی که سهام مورد 
اقبال سرمایه گذاران باشد، تقاضا از عرضه پیشی گرفته و این امر منجر به افزایش 
قیمت خواهد شد و بالعکس در صورت عدم اقبال سرمایه گذاران، عرضه بر تقاضا 
پیشی می گیرد و در نتیجه قیمت کاهش می یابد بر این اساس آنها اعتقاد دارند که 
همه چیز در قیمت لحاظ شده است. همچنین اعتقاد دارند که انسان ها در شرایط 

یکسان رفتار مشابه از خود نشان می دهند و در نتیجه تاریخ تکرار می شود.
اصل دیگری که مورد پذیرش این تحلیل گران اسـت این است که قیمت ها 
براساس روند حرکت می کنند. این روش تحلیل گران با استفاده از نمودار قیمت ها 
،حجـم معامـلات و به مدد روندهـا و الگوهای نمـوداری و انواع شـاخص ها و 
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اندیکاتورها و سایر ابزارها به بررسی گذشته سهام و براساس آن به پیش بینی روند 
آتی سهام می پردازند.

هر دو روش تکنیکال و بنیادی همواره سعی بر حل یک مشکل واحد دارند 
و آن مشکل چیزی نیست جز پیش بینی اینکه قیمت ها تمایل دارند در چه جهتی 
حرکـت کننـد. در واقع آنها از دو راه متفاوت به یک مسـئله واحـد می پردازد. یک 
تحلیل گـر بنیادی علت تغییر قیمت را بررسـی می کند حـال آنکه یک تحلیل گر 
تکنیـکال تأثیـرات آن را به چالش می کشـاند. در تحلیل تکنیـکال تمرکز بر روی 
تغییرات قیمت اسـت در حالی که در تحلیل بنیادی تمرکز بر عوامل اقتصادی و 
علتهاست که بر عرضه و تقاضا تأثیر می گذارد و باعث می شود قیمت بالا یا پایین 

برود و یا ثابت بماند.

صندوقهـایسرمایهگـذاریومزایـایآنهـا

تاریخچهصندوق
صندوق سـرمایه گذاری مشـترک در اواسـط دهه 1920 در ایـالات متحده آمریکا 
رواج پیـدا کـرد و کم کم جایـگاه خود را در جامعه اقتصادی سـایر کشـورها پیدا 
نمود. صندوق سـرمایه گذاری مشـترک کـه از آن به عنوان یک نوع نهـاد مالی یاد 
شده است نوعی شرکت سرمایه گذاری می باشد که منابع مالی و وجوه را از عامه 
مـردم جمـع آوری می کند و از طریق نیروهـای متخصص و حرفـه ای که در امور 
سـرمایه گذاری در اختیار دارد، سـبد اوراق بهادار تشـکیل داده و از طریق همین 
نیروهـا بـه مدیریـت اوراق بهادار موجود در سـبد سـرمایه گذاری می پـردازد. این 
صندوق ها علاوه بر فعالیت در بازار سرمایه در بازارهای پول نیز به خرید و فروش 

اوراق بهادار کوتاه مدت مانند اوراق مشارکت و سایر موارد می پردازند. 

انواعصندوقهایسرمایهگذاریمشترک
صندوق سـرمایه گذاری، نهاد مالی اسـت کـه فعالیت اصلی آن سـرمایه گذاری 
در اوراق بهـادار اسـت. صندوق هـای سـرمایه گذاری، وجـوه سـرمایه گذاران را 
سرمایه گذاری می کنند و متعاقب آن، سهامداران به نسبت سهم خود در سودوزیان 
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آن صندوق شـریک می شوند. به طور کلی، عملکرد صندوق های سرمایه گذاری 
بـه عملکرد اوراق بهادار و دیگر دارایی های موجود در پرتفوی آنها بسـتگی دارد. 

صندوق های سرمایه گذاری به سه دسته اصلی تقسیم می شوند:
�  صندوق های سرمایه گذاری مشترک با سرمایه متغیر

�  صندوق های با سرمایه ثابت

�  یونیت تراست ها یا تراست های سرمایه گذاری

ویژگیهایصندوقهایسرمایهگذاریمشترکباسرمایهمتغیر
ویژگی های صندوق های سرمایه گذاری مشترک با سرمایه متغیر به قرار زیر هستند:
واحدهای صندوق سـرمایه گذاری مشـترک به طور مسـتقیم از طریق مدیر 
ثبت صادر و ابطال می شود و سرمایه گذار نمی تواند آنها را در یک بازار دست دوّم 
به سرمایه گذاران دیگر واگذار کند. قیمتی که سرمایه گذار برای هر سهم صندوق 
می پـردازد برابر بـا ارزش خالص دارایی سـهام به علاوه کارمزدهایی اسـت که در 

موقع خرید تعیین می شود.
واحدهای صندوق سرمایه گذاری مشترک قابل ابطال است. به عبارت دیگر، 
سـهامداران می توانند واحدهای خود را به صنـدوق یا کارگزار صندوق بازگردانند. 
قیمت ابطال هم تقریباً معادل ارزش خالص دارایی هر سـهم، منهای کارمزدهای 
تعیین شـده مانند کارمزد ابطال اسـت. ابطـال واحد سـرمایه گذاری، تنها پس از 
پایان نشست معاملاتی بازار و محاسبه ارزش خالص دارایی هر واحد امکان پذیر 
اسـت. همچنین در این نرخ، صندوق واحدهای خود را به سـرمایه گذاران جدید 

واگذار می کند.
به طور معمول، صدور واحدهای صندوق سـرمایه گذاری مشـترک به طور 
پیوسـته ادامه دارد. البته ممکن اسـت بعضی از صندوق ها در مواقع خاص مانند 
مواقعی که به شـدت بزرگ شـده اند و یا به درخواسـت ضامـن، می توانند صدور 

واحدهای خود را متوقف کنند.

ویژگیهاوماهیتسرمایهگذاریدرصندوقها
جایگزینـیبـرایخریـدسـهامشـرکتهایبورسـی: شـخصی کـه تعـدادی از 
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واحدهـای سـرمایه گذاری یکـی از صندوق هـا را در اختیـار دارد در واقـع مالک 
سـهام چند شـرکت اسـت که صنـدوق از محـل دارایی هـای خود به عنوان سـبد 
سرمایه گذاری خریداری نموده است. بدین ترتیب سود یا زیان مالکان واحدهای 
سرمایه گذاری صندوق، تحت تأثیر مستقیم نوسان قیمت مجموعه سهام موجود 
در سـبد سـرمایه گذاری صندوق است. با این تفاسـیر از امتیازات سرمایه گذاری 
در این صندوق ها آن اسـت که هر سرمایه گذار می تواند به جای تحلیل و بررسی 
چندین شرکت پذیرفته شده در بورس، با شناسایی و بررسی عملکرد یک صندوق 
سـرمایه گذاری، مدیریت تشکیل سبد سـرمایه گذاری خود را به مدیریت حرفه ای 

این صندوق ها واگذار نماید. 
وجودمدیریتحرفهای: به کاربردن لفظ مدیریت حرفه ای شـاید مسئولیت مدیران 
صندوق هـا را به مراتب سـنگین تر نماید ولی سـرمایه گذاران آگاهند که منظور از 
مدیریت حرفه ای، مقایسـه تخصص و توان مدیران با تجربه و آشـنا با بازار سـهام 
با سرمایه گذارانی است که تجربه کافی و یا زمان و امکانات مناسب تحلیل برای 
تشـکیل سبد سرمایه گذاری به صورت مسـتقل را ندارند. برای بررسی وضعیت و 
عملکرد مدیران صندوق های سرمایه گذاری مشترک قبل از هرچیز نیاز به شناسایی 
معیارهای مناسب مقایسه ای است. قطعاً قضاوت در مورد عملکرد یک صندوق 
بدون توجه به وضعیت عمومی بازار سـهام نمی تواند معیار مناسب و منصفانه ای 
برای اتخاذ بهترین تصمیم به سـرمایه گذار باشـد. مدیریت حرفه ای صندوق های 
سرمایه گذاری به معنی کسب بازدهی قطعی نیست بلکه به معنی بهتر عمل کردن 

در مقایسه با سرمایه گذاران کم تجربه و غیرحرفه ای بازار سهام است.
مناسب ترین معیار قضاوت برای بررسی میزان عملکرد صندوق ها، مقایسه 
بازدهـی آنها بـا یکدیگر در دوره های زمانی مختلف اسـت. بدیـن ترتیب گاه در 
شرایط نامناسب و نزولی قیمت سهام شرکت های پذیرفته شده در بورس، داشتن 
واحدهای سرمایه گذاری یک صندوق که منجر به کاهش زیان در مقایسه با خرید 
سـهام یک شرکت باشد نیز برای سـرمایه گذار مطلوبیت خواهد داشت. مدیریت 
صندوق از جانب سـرمایه گذاران، کلیه حقـوق اجرایی مربوط به صندوق از قبیل 
دریافت سـود سـهام و کوپن اوراق بهادار را انجام می دهد و در نتیجه سرانه هزینه 
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هر سرمایه گذار برای انجام سرمایه گذاری کاهش می یابد.
نقدشـوندگی: یکـی از مهم ترین ویژگی هـای هر سـرمایه گذاری، قابلیت تبدیل 
به وجه نقدشـدن آن در زمانی اسـت که سـرمایه گذار به هر دلیل تصمیم به تغییر 
موضـع سـرمایه گذاری خود و خـروج می گیـرد. از آنجایی که مدیریـت حرفه ای 
سرمایه گذاری ایجاب می کند صندوق های سرمایه گذاری مشترک همواره در یک 
مجموعه از سـهام سـرمایه گذاری می نمایند که این سرمایه گذاری متنوع منجر به 
کاهش ریسـک زیان و نقدشـوندگی بالای سـرمایه گذاری خواهد شد. همچنین 
با توجه به ارکانی که در صندوق های سـرمایه گذاری مشـترک در سـهام پیش بینی 
شـده اسـت، سـرمایه گذاران در هر زمان می توانند با توجه به خالـص ارزش روز 
دارایی های موجود در صندوق و پس از کسر هزینه های مربوطه، تمام یا تعدادی از 
واحدهای سرمایه گذاری خود را به وجه نقد تبدیل نموده، اصطلاحاً ابطال نمایند. 
این ویژگی در مقابل شـرایطی اسـت که در زمان بسته  بودن نماد معاملاتی سهام 
شرکت های پذیرفته شده در بورس، سرمایه گذاران امکان خروج از سرمایه گذاری 
را تـا زمـان باز شـدن نمـاد معاملاتـی و وجود تقاضـای خرید نخواهند داشـت. 
بدین ترتیب وجود ضامن نقدشوندگی به مفهوم وجود خریدار همیشگی است که 
البتـه باید توجه داشـت منظور از این ضمانت، ضمانت بازدهی یا اصل سـرمایه 
نخواهد بود بلکه ضمانتی برای خرید واحد سـرمایه گذاری به قیمت ابطال و پس 
از کسر هزینه های )ذکر شده در امیدنامه( مربوطه می باشد. تضمین نقدشوندگی 
واحدهـای صنـدوق توسـط ضامن، این امـکان را بـه سـرمایه گذاران می دهد که 
بـدون نگرانـی از وضعیت بازار، هر زمان که بخواهند نسـبت بـه ابطال واحدهای 
سـرمایه گذاری برابر خالص ارزش روز دارایی های صندوق اقدام و وجوه مربوطه 

را دریافت نمایند.
صرفهجویینسـبتبـهمقیاس: با توجه بـه اینکه صندوق های سـرمایه گذاری از 
گردآوری پول های اندک تعداد زیادی سرمایه گذار تشکیل می شوند بنابراین امکان 
استفاده از مزایای یک مجموعه سرمایه گذاری بزرگ برای اجزای آن فراهم خواهد 
بود. طبیعی است که یک سرمایه گذار به تنهایی امکان پرداخت هزینه های مشاوره 
و یا استفاده از نرم افزارهای مختلف اطلاع رسانی و تحلیل گری را نخواهد داشت 
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ولی با کنار هم قرار گرفتن سـرمایه های اندک سرمایه گذاران خرد، امکان استفاده 
از مزایای این چنین فراهم خواهد شد.

بدین ترتیـب هـر سـرمایه گذار به عنـوان عضـو کوچکـی از یـک صنـدوق 
سـرمایه گذاری می تواند با پرداخت بخشـی از هزینه ها به نسبت مالکیت خود در 
صنـدوق از مزایـای کامل هزینه های مورد نیـاز برخوردار گـردد. هزینه بکارگیری 
نیروی متخصص، گردآوری و تحلیل اطلاعات و گزینش سبد بهینه اوراق بهادار 
بین همه سـرمایه گذاران تقسـیم می شـود و سـرانهٔ هزینه هر سـرمایه گذار کاهش 

می یابـد.
انگیزه مدیریت صندوق سـرمایه گذاری: با توجه به سـاختار طراحی شـده 
صندوق های سـرمایه گذاری مشـترک در سهام و ارتباط مسـتقیم بین رشد ارزش 
دارایی هـای صندوق و منتفع شـدن مدیر و سـایر ارکان صنـدوق، قابل پیش بینی 
اسـت که مدیر انگیـزه کافی برای تشـکیل بهترین ترکیب سـبد سـرمایه گذاری را 
داشـته، تلاش نمایـد تا خالـص ارزش دارایی های صندوق را بـه حداکثر ممکن 
رسـاند. البته توجه به این نکته ضروری اسـت که به دلیل غیرقابل پیش بینی بودن 
آینده، سـرمایه گذاران صرفاً موظفند شـرایطی منطقی و موجه با توجه به انتظارات 
خود از سرمایه گذاری فراهم نمایند و حتی الامکان با برنامه ریزی صحیح مقدمات 

رسیدن به انتظارات را ایجاد نمایند.
بدین ترتیـب نتیجـه  این برنامه ریزی که براسـاس تصمیمات حسـاب شـده 
خواهـد بود هرچنـد اگر مطابق بـا پیش بینی ها و انتظارات سـرمایه گذار نباشـد، 
بـه طـور قطع بهتـر از شـرایطی خواهد بود کـه سـرمایه گذار در یک بـازار هدف 
کامـلاً حرفـه ای و تخصصـی، بی حسـاب و بـدون پیش بینی هـای لازم اقدام بـه 

سرمایه گـذاری نمایـد.

امتیـازاتوریسکهـایمعاملاتآنلایـن

منظور از معامله گری آنلاین، دسترسـی سریع سرمایه گذاران به بازار با بهره گیری 
از تسـهیلات الکترونیکی مناسب از جمله اینترنت است. به  عبارت دیگر در این 
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روش، سرمایه گذار در چارچوب قرارداد با کارگزار، سفارش های خود را به سیستم 
معاملات ارسال می کند. این امر با استفاده از زیرساخت  و شبکه ارتباطی قدرتمند 
کارگزاری به سـامانه معاملاتی متصل می شـود. در این روش، سفارش مشتری به 

عنوان سفارش کارگزار و با شناسه معاملاتی کارگزار وارد بازار می شود.
به طور کلی ایجاد امکان انتقال مستقیم سفارش ها به بازار به طور لحظه ای، 
کنتـرل کاربران بر تصمیم های معاملاتی شـان را افزایـش می دهد و باعث کاهش 
دوره تأخیر اجرای سفارش می  شود. این امر همچنین موجب بهبود فضای رقابتی 
شـده و با فراهم آوردن امکان به کارگیری اسـتراتژی های پیچیده سرمایه گذاری و 
پوشـش ریسک، منافع بسیاری را عاید مشـارکت کنندگان بازار می کند. علاوه بر 
موارد یاد شده، استفاده از این سیستم ها، مزایای نظارتی نیز برای بازار به همراه دارد 
که از جمله می توان به امکان تهیه اطلاعات پیگیری سـفارش، افزایش شـفافیت 
معامله و ارتقای قابلیت های بازار و امکان به کارگیری ابزارهای مدیریت ریسـک 

خودکار اشاره کرد.
دسترسـی مسـتقیم به بازار با توجه به ماهیت ارتباط به بازار، با ریسک هایی 
هم همراه است که از آن جمله می توان به ریسک اعتباری، ریسک ظرفیت سامانه 
و ریسـک عـدم آشـنایی بـا مقررات بـازار اشـاره کرد. این ریسـک ها اگـر چه در 
شـکل متعارف بازار هم وجود دارند اما با توجه به حضور کامل کارگزار در انجام 

سفارش های مشتری و تسویه معاملات، امکان مدیریت بیشتری دارند. 

ریسکهایدسترسیمستقیمازدیدگاهبورس
به طور معمول، در بورس هایی که امکان دسترسـی مسـتقیم برای مشتریان فراهم 
اسـت، کارگزاران عضو مسـئول کلیه عواقب سـفارش های مشتریان خود هستند. 
بنابراین، با ورود سـفارش  به سـامانه معاملات -چه توسـط اعضا و چه از طریق 
مشـتریان آنهـا- اعضا مسـئول شـناخته می شـوند و در صورت تخلف مشـمول 
رویه های انضباطی می شـوند. زیرا بورس ها نمی توانند در مورد مشارکت کنندگان 
غیرعضو خود، نظیر مشـتریان با دسترسـی مسـتقیم، رویه هـای انضباطی اعمال 
کنند. هم چنین اعضای اتاق پایاپای که امور مربوط به تسـویه و پایاپای مشـتریان 
خود را انجام می دهند، اگر چه مسـئول تخلفات آنها نیسـتند، اما ریسک اعتباری 



ـن
لای
تآن

ـلا
عام
یم

رفـ
مع
وّل:

شا
خـ
ب

114

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

همه مشتریان را به عهده می گیرند.
از این رو، بورس ها، تلاش خود را در قالب مسئولیت اعضای بازار و توانایی 
آنها در پایش مشـتریانی که به بازار دسترسـی دارند، متمرکز می کنند. برای نمونه، 
برخورد انضباطی با افرادی که به بازار دسترسی مستقیم دارند و به رغم سیاست ها 
و رویه هـای نظارتی مناسـب کارگزار، اقدام به دسـت کاری قیمت می کنند، برای 
بورس ها مسأله سـاز است. زیرا پیگیری تخلفات مشـتریان، توسط بورس دشوار 
اسـت و بورس هـا به جای مشـتریان، عضو خـود را به دلیل قصـور در نظارت بر 
معامـلات جریمـه می کنند. علاوه بـر این، اثبات ایـن که کارگزار فاقـد رویه ها و 

سیاست های کافی بوده است، برای مقام ناظر آسان نیست. 

ریسکهایدسترسیمستقیمازدیدگاهکارگزار
کارگـزاران هم با توجه به مسـئول بـودن در مورد نقض احتمالی مقررات از سـوی 
مشـتریان، بسیار نگران ریسـک های دسترسی مستقیم به بازار هسـتند. از این رو 
تلاش می کنند با عقد قرارداد و اخذ تعهد از مشـتری برای رعایت مقررات بازار، 
رفتار مشـتریان خود را کنترل کنند و بر معاملات آنها نظارت داشـته باشـند. متن 
قراردادها بسـته بـه مقـررات بازارهای مختلـف و اختیارات پیش بینی شـده برای 

کارگزار، متفاوت است اما به طور کلی، مفاد آنها در برگیرنده موارد زیر است:
�  حقوق و مسئولیت های طرفین از جمله اظهارنامه ای که بر طبق آن مشتری همه 

مسئولیت های ناشی از استفاده از دسترسی مستقیم را بر عهده می گیرد.
�  امنیت فیزیکی و اطلاعاتی از جمله لزوم حفاظت از شناسه کاربر، کلیدواژه ها 

و کدهای رمزی به منظور جلوگیری از دسترسی های غیرمجاز به سامانه
�  محدودیت هایـی در مورد سـفارش های هر مشـتری )تعیین سـقف بر حسـب 

ارزش یا مقدار سفارش(. بر این اساس سفارش های بیش تر از سقف تعیین شده 
توسط سیستم، پذیرفته نمی شود.

�  ضمانت هـای لازم، چگونگـی پرداخـت خسـارت ها، هزینه هـا و قراردادهای 

خاص مشتری/محصول
�  شـرایط ورود سـفارش ها و محدودیت های پیش بینی شـده از جمله حق تعلیق 

خدمات، حق رد یا لغو سفارش ها
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�  استفاده از چارچوب استاندارد برای پیگیری سفارش

�  الـزام برخـورداری از دانش کافـی در مورد مقررات معاملاتی و سـایر قوانین و 

مقررات مرتبط و الزام به رعایت آن ها و
�  اطمینان از این که کاربر/مشتری دارای صلاحیت ها و تخصص های لازم است.

علاوه بر شرایط و محدودیت های ذکر شده، کارگزاران موظفند از رویه ها و 
سیاست های مناسب برای نظارت بر مشتریان و پایش فعالیت های معاملاتی آنها 
اسـتفاده کنند که از آن جمله می توان به کنترل های پیش از اجرای سـفارش مانند 
تعبیه فیلترهای مناسـب برای دسته بندی و بررسی سفارش ها و کنترل های امنیتی 

اشاره کرد.
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مقدمـه و معرفی هـا   
آشنایـی بـا معامـلات آنلایـن و نحـوهٔ انجـام آن        بخـش اوّل: 

قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن بخـشدوّم:
جرائـم و مجازات هـا    بخـش سـوّم: 

قوانیـن و مقـررات کلـی بخـش چهـارم: 
نمونـه سـؤالات آزمـون افتتـاح حسـاب   
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بخـشدوّم

قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن

آنچـهدرایـنبخـشمیخوانیـد:

برای انجام دادن درسـت هر کاری لازم اسـت علاوه بر آشـنایی با نحوه انجام آن 
اشـراف بر قوانین و مقررات حاکم نیز وجود داشـته باشد. معاملات آنلاین نیز از 
این قاعده مستثنی نیست و آشنایی با مقررات حاکم بر آن از جمله الزامات شروع 
داد و سـتد می باشـد. لذا در این بخش ابتدا در فصل ششم دستورالعمل اجرایی 
سـفارش های الکترونیکـی در بورس جهت آگاهی سـرمایه گذاران آمده اسـت و 
سـپس در فصل هفتم دسـتورالعمل اجرایی معاملات برخط به عنوان پایه اصلی 
معاملات آنلاین ذکر شده است. در فصل هشتم بخشنامه اجرایی ماده 7 و ماده 
10 آمده اسـت که به تفصیل برخی از مفاد دستورالعمل مذکور را روشن می سازد 
و همچنین نمونه قرارداد معاملات آنلاین و تعهدنامه مربوطه نیز در این فصل ذکر 

شده است.
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قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن بخـشدوّم:
دسـتورالعمـلاجرایـیسـفارشهایالکترونیکـیاوراق      فصـلششـم:

بهادارپذیرفتهشدهدربورساوراقبهادار
)مصوب1383/9/14(

دسـتورالعمل اجرایـی معاملات برخـط اوراق بهـادار در        فصـل هفتـم: 
بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران

)مصوب 1389/7/3(

بخشنامـهٔ نحوهٔ اجرای مـادهٔ 7 و محدودیت های موضوع       فصـل هشتـم: 
مـادهٔ 10 دسـتورالعمل اجرایـی معامـلات برخـط اوراق 

بهـادار به همـراه نمونـه قـرارداد و تعهدنامـه
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فصـلششـم

دستورالعمـلاجرایـیسفارشهـایالکترونیکـی
اوراقبهـادارپذیرفتـهشـدهدربـورساوراقبهـادار
مصـوب 14 آذر 83 هیئت مدیـره سازمـان کارگـزاران
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در اجـرای مـاده 6 قانون تجارت الکترونیک و آیین نامهٔ معاملات در بورس اوراق 
بهادار تهران، مصوب شورای بورس، مورخ 1355/12/3، این دستورالعمل برای 
اجرای مفاد سـفارش های خرید و یا فروشـی اسـت که به صورت الکترونیکی از 

سوی مشتریان به کارگزاران سازمان ارسال و جهت اجرا ابلاغ می گردد.
دریافت سـفارش های خرید و فروش الکترونیکی سـهام شـرکت ها و سایر 
اوراق بهـاداری کـه در بورس اوراق بهادار پذیرفته شـده اسـت، منوط به امضای 
توافق نامه ای اسـت که متن آن از سـوی سازمان بورس تهیه شده و جهت امضا و 

مبادله بین کارگزار و مشتری، ابلاغ می شود.
حـدود اختیـارات، وظایف و مسـئولیت های مشـتری و کارگـزار در اجرای 
سـفارش خریـد یا فروش الکترونیکی براسـاس آیین نامهٔ معامـلات بورس و مفاد 

توافق نامهٔ موضوع بند 1 خواهد بود.
کارگـزاری که با سـفارش الکترونیکی به خرید یا فـروش اوراق بهادار اقدام 
می نمایـد، مکلف اسـت قبل از انجـام معاملـه و در جریان امضـای توافق نامه، 
هویت مشتری را احراز نموده و تصویر معتبری از مدارک هویت وی و یا اطلاعات 
شناسـنامه ای مشـتری را اخذ کند. در هر حال، مسئولیت احراز هویت مشتری و 

مطابقت شخص متقاضی با مشخصات اعلام شده بر عهدهٔ کارگزار می باشد.
کارگزار باید پس از احراز هویت مشـتری نام او را به عنوان یکی از کاربران، 
در سـامانهٔ اطلاعاتی خود منظور کند و رمز عبور ) Password ( منحصر به فردی 
به مشتری تخصیص دهد. کارگزار موظف است در طراحی سایت، ترتیبی دهد که 

رمز عبور اولیه در هر زمان توسط مشتری قابل تغییر باشد.
در هر مورد که امنیت سیستم سفارش الکترونیکی کارگزار به هر دلیل مورد 
تهدید قرار گیرد، کارگزار موظف است سیستم را متوقف کند و مراتب را به اطلاع 
سـازمان برساند. شـروع به کار مجدد سامانهٔ سـفارش الکترونیکی کارگزار منوط 
به تأیید سـازمان اسـت. تحویل گواهی نامهٔ موقت تجمعی اوراق بهادار منوط به 

دریافت گواهی نامه های قبلی همان اوراق می باشد.
مشـتری می توانـد از طریـق مراجعـهٔ حضـوری، گواهی نامهٔ موقـت اوراق 
بهـاداری را دریافت نماید که از طریق الکترونیکی خریداری کرده اسـت. کارگزار 
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خریدار، در صورت درخواسـت مشتری، باید گواهی نامهٔ یاد شده را در محل کار 
خود به مشتری تحویل نماید.

کارگـزار در معامـلات الکترونیکی می تواند اوراق بهادار متعلق به مشـتری 
را کـه گواهی نامـهٔ موقت آن در اختیار کارگزاری اسـت، به فروش رسـاند. فروش 
الکترونیک اوراق بهاداری که گواهی نامهٔ موقت آن در اختیار کارگزار نباشد، مجاز 

نمی باشد.
در صـورت انجام معاملـه، کارگزار حداقـل در پایان هر هفته، می بایسـت 
گزارشی از صورت وضعیت حساب مشتری، شامل معاملات انجام شده و وجوه 
دریافتی و پرداختی و نیز فهرسـتی از موجودی اوراق بهادار و سـفارش های اجرا 
نشـدهٔ خرید و فروش را به طور الکترونیک برای مشـتری ارسـال نماید. کارگزاری 
که با امضای توافق نامه با مشـتری، سفارش های وی را اجرا می کند، باید صورت 
وضعیـت حسـاب مشـتری را حداکثر ظرف 24 سـاعت بعـد از پایـان روزی که 

معامله ای برای مشتری انجام می شود، در اختیار وی قرار دهد.
کارگـزاری کـه در اجـرای ایـن دسـتورالعمل سـفارش های مشـتری را اجرا 
می کند، موظف اسـت داده پیام های ) Data Message ( دریافتی از مشـتری را در 
سـامانهٔ اطلاعاتی خود ثبت و نگه داری نماید. براسـاس این آیین نامه مسـئولیت 

حفظ و مراقبت از نام کاربر و رمز عبور برعهدهٔ مشتری است.
در صـورت بـروز اختـلاف بین کارگـزار و مشـتری در خصـوص محتوای 
داده پیام هـا اطلاعـات مندرج در سـامانهٔ اطلاعاتی کارگزار معتبـر و برای طرفین 
لازم الاتباع می باشـد مشـروط بر این که اطلاعات با گزارش های دوره ای مندرج 

در مادهٔ 7 مغایر نباشد.
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قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن بخـشدوّم:
دسـتورالعمـل اجرایـی سـفارش های الکترونیکـی اوراق       فصـل ششـم: 

بهادار پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار
)مصوب 1383/9/14(

دسـتورالعملاجرایـیمعامـلاتبرخـطاوراقبهـاداردر       فصـلهفتـم:
بورساوراقبهادارتهرانوفرابورسایران

)مصوب1389/7/3(

بخشنامـهٔ نحوهٔ اجرای مـادهٔ 7 و محدودیت های موضوع       فصـل هشتـم: 
مـادهٔ 10 دسـتورالعمل اجرایـی معامـلات برخـط اوراق 

بهـادار به همـراه نمونـه قـرارداد و تعهدنامـه



123

w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

فصـلهفتـم

دستورالعملاجرایـیمعاملاتبرخطاوراقبهادار
دربورساوراقبهـادارتهـرانوفرابـورسایـران
مصـوب 3 مهـر 89 هیئت مدیـره سازمـان بـورس و اوراق بهـادار
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این دسـتورالعمل به منظور اجرای سـفارش های خرید و یا فروشـی که به صورت 
برخط ) Online ( به سامانه معاملاتی ارسال می شود، در تاریخ 1389/7/3 شامل 
19 ماده و 9 تبصره و یک پیوسـت به تصویب هیئت مدیرهٔ سازمان بورس و اوراق 

بهادار رسید.

اصطلاحات و واژه هایی که در ماده 1 قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی  مــاده1ٔ. 
ایـران مصـوب آذرمـاه 1384مجلـس شـورای  اسـلامی، آئین نامهٔ معامـلات در 
شـرکت بورس اوراق بهادار تهران و دسـتورالعمل اجرایی نحـوه انجام معاملات 
اوراق بهــادار در فرابــورس ایــران تعریـف شـده انـد، به همان مفاهیـم در این 
دستورالعمل و قـرارداد پیوسـت بـه کـار رفته انـد. واژه هـای دیگـر دارای معانـی 

زیـر می باشنـد:
عضـو: کارگـزار پذیرفته شـده در بورس یا فرابورس اسـت که خدمات دسترسـی 

برخط بازار را به مشتری ارایه می نماید.
بورس: بورس اوراق بهادار تهران )شرکت سهامی عام( است.

دسترسـیبرخطبازار: فرآیندی اسـت که طی آن سـفارش های خرید و فروش و 
همچنین عملیات تغییر و یا انصراف از آنها توسـط مشـتری از طریق زیر ساخت 

دسترسی برخط بازار جهت اجرا به سامانه معاملاتی ارسال می شود.
زیرساختدسترسیبرخطبازار: زیر ساختی است که به منظور دسترسی برخط به 

بازار توسط عضو استقرار یافته و استفاده می شود.
سامانهٔمعاملاتی: سیستم رایانه ای است که دریافت سفارش های خرید و فروش، 

تطبیق سفارش ها و در نهایت اجرای سفارش ها از طریق آن صورت می گیرد.
سفارش: درخواست خرید یا فروش اوراق بهادار است که توسط مشتری از طریق 
زیرساخت دسترسی برخط بازار، جهت اجرا به سامانهٔ معاملاتی، ارسال می شود.

فرابورس: فرابورس ایران )شرکت سهامی عام( است.
کانون: کانون کارگزاران بورس و اوراق بهادار است.

مشتری: شخص حقیقی یا حقوقی است که متقاضی خرید یا فروش اوراق بهادار 
از طریق خدمات دسترسی برخط بازار می باشد و حائز شرایط مندرج در مواد 7 و 
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8 این دستورالعمل است.

سفارش های ارسالی از طریق زیرساخت دسترسی برخط بازار باید مطابق مقررات،  مــاده2ٔ. 
ضوابط معاملاتی و مصوباتی باشد که توسط سازمان تعیین می شود.

زیرسـاخت دسترسی برخط بازار مورد استفاده عضو باید قبلًا از حیث مواردی از  مــاده3ٔ. 
قبیل امنیت، حفظ اطلاعات محرمانه و قابلیت های فنی به تأئید سازمان رسیده و 
امکانات مناسبی را جهت کنترل و نظارت مستمر بر حفظ شرایط فوق در اختیار 

سازمان قرار دهد.
تبصره1: زیر ساخت دسترسی بر خط بازار باید امکان ارائه خدمات دسترسی بر 

خط بازار را با استفاده از امضای الکترونیک داشته باشد.
تبصره2: صدور تأئیدیه مندرج در صدر این ماده رافع مسئولیت عضو در خصوص 

تأمین امنیت و قابلیت های فنی زیرساخت دسترسی برخط بازار نمی باشد.

عضو باید در موارد زیر از سازمان مجوز دریافت نماید: مــاده4ٔ. 
الف. بهره برداری از زیرساخت دسترسی برخط بازار،

ب. اعمال تغییراتی در زیرسـاخت دسترسـی برخط بازار مورد استفاده که مطابق 
مقررات نیازمند اخذ مجوز است،

ج. بهره برداری از زیرسـاخت دسترسی برخط بازار پس از اعمال تغییرات موضوع 
بند )ب(.

تبصـره: اخـذ مجوز موضوع این ماده، رافع مسـئولیت عضو در خصوص رعایت 
قوانین و مقررات مربوط به معاملات برخط اوراق بهادار نمی باشد.

درخواست اخذ مجوز موضوع مادهٔ 4 این دستورالعمل باید توسط عضو کتباً و به  مــاده5ٔ. 
همراه مسـتندات مورد نیاز به سازمان ارایه شود. در صورت کامل بودن اطلاعات 
و مستندات فوق، سازمان نظر خود را مبنی بر پذیرش یا رد درخواست ارایه شده به 

عضو متقاضی اعلام می نماید.

کلیـهٔ مسـئولیت های قانونـی و مقرراتـی عضـو و کاربـران وی در قبال اسـتفاده از  مــاده6ٔ. 
خدمات دسترسی برخط بازار و معاملات انجام شده از این طریق، بر عهده عضو 
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می باشـد.

عضو در صورتی می تواند خدمات دسترسی برخط بازار را در اختیار مشتری قرار  مــاده7ٔ. 
دهد که مشتری حائز شرایط زیر باشد:

�  دانـش لازم در خصوص فرآیند ورود سـفارش از طریق زیر سـاخت دسترسـی 

برخط بازار
�  مهارت لازم در خصوص معاملهٔ اوراق بهادار

�  دانش لازم در خصوص قوانین و مقررات مرتبط با معامله اوراق بهادار

�  نداشـتن منع معاملاتی که توسـط سازمان یا سـایر مراجع ذیصلاح اعلام شده 

باشـد.
تبصره1: در مورد مشـتریان حقوقی، شـخص معرفی شده از سوی وی باید حائز 

شرایط موضوع این ماده باشد.
تبصره2: عضو بمنظور حصول اطمینان از کفایت دانش مشـتریان در خصوص 
معاملات برخط، باید فرایندهای مسـتمر آموزشـی را جهت به روزرسـانی دانش 

ایشان به صورت حضور یا الکترونیکی مستقر نماید.
تبصره3: سنجش توانایی مشتری از حیث شرایط موضوع این ماده توسط عضو و 

با مسئولیت وی انجام می شود.
تبصره4: نحوهٔ اجرای مفاد این ماده توسط اداره نظارت بر کارگزاران سازمان ابلاغ 

می شود.

عضـو بایـد قـراردادی را مطابق نمونه پیوسـت این دسـتورالعمل، با مشـتریان در  مــاده8ٔ. 
خصوص استفاده از خدمات دسترسی برخط بازار منعقد نماید. 

عضو باید برای مدیریت معاملات بر خط، واحدی مجزا تشکیل داده و شخصی  مــاده9ٔ. 
را جهت مدیریت بخش مذکور منصوب نماید. مدیر معاملات بر خط موظف به 
نظارت مسـتمر بر مخاطـرات ویژه معاملات بر خط و انجـام اقدامات کنترلی و 

نظارتی لازم از جمله الزامات ابلاغی توسط سازمان می باشد.

سـازمان می توانـد رعایـت محدودیت هایـی از قبیل مـوارد زیر را بـه اعضا ابـلاغ  مــاده10ٔ. 
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نمایـد:
�  محدودیت در نوع سفارش

�  محدودیت در زمان فعالیت

�  محدودیـت فعالیـت بر روی نماد معاملاتی، صنعت، بـازار خاص یا بازارهای 

بورس و فرابورس
�  محدودیت انجام معامله در عرضه های خاص

�  محدودیت در حجم سفارش

�  محدودیت در قیمت سفارش 

�  محدودیت معاملاتی برای مشتری خاص یا مشتریان

�  محدودیت در تعداد مشتریان هر عضو

�  محدودیت در حجم معاملات مشتریان 

�  محدودیت درصد تفاوت قیمت سفارش با دامنه مظنه بازار

�  محدودیت درصد تفاوت قیمت سفارش با قیمت آخرین معامله

�  محدودیت تفاوت قیمت نسبت به معامله قبل برای سفارشاتی با حجم پایین

تبصره: در صورت اعلام محدودیت جدید علاوه بر موارد موضوع این ماده، عضو 
مکلف است طی مهلت تعیین شده توسط سازمان امکان اعمال محدودیت را در 

زیرساخت دسترسی برخط بازار فراهم کند.

زیرسـاخت دسترسـی برخـط بـازار بایـد بـه گونـه ای باشـد کـه امـکان اعمـال  مــاده11ٔ. 
محدودیت هـای وضع شـده توسـط سـازمان فراهم شـود و به صـورت پارامتری 
قابل تنظیم باشـد. محدودیت های وضع شـده باید به صـورت لحظه ای و برخط 
در زیرسـاخت دسترسـی برخـط بـازار اعمـال گـردد و همزمان به نحـو مقتضی 

اطلاع رسانی شود.

سـفارش هایی کـه محدودیت هـای موضوع مـاده 10 ایـن دسـتورالعمل در مورد  مــاده12ٔ. 
آنها رعایت نشـده است نباید توسـط زیرساخت دسترسی برخط بازار پذیرفته و به 
سامانه معاملاتی ارسال شود. در این خصوص ضروری است سوابق این موضوع 
بصـورت الکترونیکـی ثبت و نگهـداری شـده و بلافاصله پیغامی مبنـی بر عدم 
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پذیرش سفارش برای مشتری ارسال گردد.
تبصـره: رعایت این ماده در خصوص سـفارش هایی که بـه دلیل محدودیت های 

وضع شده توسط عضو پذیرفته نمی شوند نیز ضروری است.

تمامی سفارشـاتی که جهت اجرا به سامانه معاملاتی ارسال می گردد با کد عضو  مــاده13ٔ. 
ارائه دهنده خدمات دسترسی برخط بازار و کد مشتری، ثبت خواهند شد.

عضو موظف است کلیهٔ سوابق تراکنش های دریافتی از مشتری و ارسالی به وی را  مــاده14ٔ. 
در زیرساخت دسترسی برخط بازار خود نگهداری و حسب درخواست به سازمان 

ارایه نماید. 

درصورت وقوع هرگونه تخلف از قوانین و مقررات بازار اوراق بهادار از جمله مواد  مــاده15ٔ. 
این دسـتورالعمل و یا به منظور پیشگیری از تخلفات، سازمان می تواند اقدامات 

زیر را به تنهایی یا توأمان انجام دهد:
�  تعلیق و یا توقف امکان دسترسی برخط بازار متعلق به عضو،

�  الزام عضو به تعلیق و یا توقف امکان استفاده از دسترسی برخط بازار برای یک 

یا چند مشتری و یا نمایندگان آنها.

عضـو نمی توانـد بابـت ارایـهٔ خدمـات دسترسـی برخط بـازار، وجهی عـلاوه بر  مــاده16ٔ. 
کارمزدهای مصوب سازمان از مشتری دریافت نماید.

اسـتفاده از زیرسـاخت دسترسـی برخط بازار جهت معامله برای مشتریان توسط  مــاده17ٔ. 
نماینـدگان و شـعب عضـو منوط به اخـذ مجوزهـای لازم از بورس یـا فرابورس 
می باشد. الزامات و شرائط ایجاد و نگهداری شعبه، نمایندگی و دفتر پذیرش که 

در سایر مقررات بیان شده یا می شود همچنان لازم الاجرا است.

عضو باید رویه های معامله از طریق سیستم معاملات برخط بازار، محدودیت ها،  مــاده18ٔ. 
شـرایط و مخاطرات مربوط به این نوع معاملات را از طریق سـایت رسمی خود به 

اطلاع عموم رسانده و هرگونه تغییر در موارد فوق را بلافاصله اعلام نماید.

عضو جهت مدیریت حوادث پیش بینی نشـده در معاملات برخط اوراق بهادار،  مــاده19ٔ. 
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از جمله قطعی برق، شبکه مخابراتی و اینترنت، باید رویه های مشخصی را اتخاذ 
نموده و به اطلاع مشتریان خود برساند.
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قوانیـنومقـرراتمعامـلاتآنلایـن بخـشدوّم:
دسـتورالعمـل اجرایـی سـفارش های الکترونیکـی اوراق       فصـل ششـم: 

بهادار پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار
)مصوب 1383/9/14(

دسـتورالعمل اجرایـی معاملات برخـط اوراق بهـادار در        فصـل هفتـم: 
بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران

)مصوب 1389/7/3(

بخشـنامـهٔنحوهٔاجرایمـاده7ٔومحدودیتهایموضوع فصـلهشتـم:
مـاده10ٔدسـتورالعملاجرایـیمعامـلاتبرخـطاوراق

بهـاداربههمـراهنمونـهقـراردادوتعهدنامـه
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فصـلهشتـم

بخشنامـهٔنحـوهٔاجـرایمـاده7ٔ
ومحدودیّتهـایموضـوعمـاده10ٔ
دستورالعمـل اجرایـی معامـلات برخـط اوراق بهـادار در بـورس اوراق بهـادار تهـران
و فرابـورس ایـران بـه همـراه نمونـه قـرارداد و تعهدنامـه
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بخشنامـهٔنحـوهٔاجـرایمـاده7ٔ

»دستورالعملاجراییمعاملاتبرخطاوراقبهاداردربورساوراقبهادارتهرانوفرابورسایران«
این بخشـنامه در راسـتای اجـرای مادهٔ  7 دسـتورالعمل اجرایـی معاملات برخط 
اوراق بهـادار در بـورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران به منظور تعیین نحوهٔ 
سـنجش توانایی مشتریان توسط اعضا از نظر دانش، مهارت و صلاحیت قانونی 
لازم جهت تأیید صلاحیت حرفه ای آنان برای استفاده از خدمات دسترسی برخط 

بازار در 7 ماده و 1 تبصره تدوین گردیده است.

اصطلاحات و واژه هایی که در دستورالعمل اجرایی معاملات برخط اوراق بهادار  مــاده1ٔ. 
در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران تعریف شده اند، به همان مفاهیم در 

این بخشنامه به کار رفته اند. واژه های دیگر دارای معانی زیر می باشند:
داوطلب: منظور شـخص حقیقی یا نمایندهٔ شـخص حقوقـی متقاضی خدمات 
دسترسـی برخط بازار می باشـد که دارای حداقل 18 سال تمام و مدرک تحصیلی 
دیپلم متوسـطه بوده و به تشـخیص عضو تجربه لازم را برای انجام معاملات دارا 

باشد. 
صلاحیتحرفهای: شـرایطی اسـت کـه داوطلب پس از احـراز آن طبق مفاد این 

بخشنامه می تواند از خدمات دسترسی برخط بازار استفاده نماید.

مدیریـت معامـلات برخط عضـو، مسـئول بررسـی و تأیید صلاحیـت حرفه ای  مــاده2ٔ. 
داوطلـب اسـتفاده از خدمات دسترسـی برخط بازار می باشـد. ایفای مسـئولیت 
مزبور توسـط مدیریت معاملات برخط، رافع مسـئولیت عضو در خصوص تأیید 

صلاحیت حرفه ای داوطلب نخواهد بود.

مدیریـت معاملات برخط عضو موظف اسـت درخواسـت کتبی یـا الکترونیکی  مــاده3ٔ. 
داوطلب را دریافت نموده و به دلیل مخاطرات ویژهٔ معاملات برخط، از شناسایی 
کامل مشـتری موضوع بخشـنامهٔ شـمارهٔ 11010021 ابلاغ شـده طی نامهٔ شـمارهٔ 
121/85675 مورخ 1388/07/20 مدیریت نظارت بر کارگزاران اطمینان حاصل 
نمایـد و در صـورت ممنوع المعاملـه نبـودن وی، زمان مصاحبه را بـه وی اطلاع 
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دهـد. در صورت احراز ممنوع المعامله بودن داوطلب، تقاضای وی رد و موضوع 
بـه وی اطلاع داده خواهد شـد. فاصلهٔ زمانی دریافت مـدارک تا انجام مصاحبه، 

علی الاصول نباید بیش از 10 روز کاری باشد.

ارزیابی صلاحیت حرفه ای داوطلب توسـط مدیریت معاملات برخط و از طریق  مــاده4ٔ. 
مصاحبهٔ شـفاهی و یا آزمون کتبی صورت می پذیرد. فرآیند مصاحبه باید مسـتند 
گردیده و توسـط عضو نگهداری شود. ارزیابی هریک از مشتریان طبق این فرآیند 

باید در مستندات عضو نگهداری شود و حسب درخواست سازمان ارائه گردد. 
تبصره: روش ارزیابی موضوع این ماده، توسط هیئت مدیرهٔ عضو تصویب می شود.

عضو قبل از ارزیابی صلاحیت حرفه ای داوطلب، باید حداقل منابع آموزشی زیر  مــاده5ٔ. 
را به داوطلب ارایه کرده و در صورت لزوم، مهارت های لازم را به وی آموزش دهد:

�  راهنمای کاربری نرم افزار معاملات برخط عضو؛

�  دستورالعمل اجرایی معاملات برخط اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران 

و فرابورس ایران و بخشنامه های مرتبط با آن؛
�  آیین نامه ها و دستورالعمل های نحوهٔ انجام معاملات در بورس و فرابورس؛

�  راهنمای نحوهٔ سرمایه گذاری در بورس.

درصورتی کـه داوطلـب امتیـازات لازم را در خصـوص ارزیابـی موضـوع مـادهٔ 4  مــاده6ٔ. 
اخذ نموده و منع معاملاتی اعلام شـده توسـط سازمان یا سـایر مراجع ذیصلاح 
نداشـته باشد، مدیریت معاملات برخط حداکثر ظرف مدت 3 روز کاری پس از 
تکمیل مدارک لازم شامل فرم تعهدنامهٔ پیوست و تنظیم قرارداد، امکان استفاده از 

خدمات دسترسی برخط را در اختیار وی قرار می دهد.
تبصـره: درصورتی که داوطلب سـابقهٔ نقض مقـررات یا عدم ایفـای تعهدات نزد 
اعضا یا سازمان را داشته باشد، عضو می تواند علی رغم احراز تمامی شرایط فوق، 
خدمات اسـتفاده از دسترسـی برخط بـازار را به داوطلب ارایه ننموده یـا ارایهٔ آن را 

منوط به ایفای تعهدات قبلی وی نماید.

در صـورت رد صلاحیـت حرفـه ای داوطلب، عضو باید مراتـب را حداکثر ظرف  مــاده7ٔ. 
سه روز کاری پس از انجام مصاحبه به صورت کتبی یا الکترونیکی به وی اطلاع 
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دهد. بررسـی دوبارهٔ احراز شـرایط داوطلب جهت اسـتفاده از خدمات دسترسی 
برخط بازار مستلزم ارایهٔ درخواست مجدد وی می باشد.

محدودیّتهـایموضـوعمـاده10ٔ

»دستورالعملاجراییمعاملاتبرخطاوراقبهاداردربورساوراقبهادارتهرانوفرابورسایران«
محدودیتدرنوعسفارشـات: سفارشـات مجاز برای مشتریان بر خط، از لحاظ 
قیمتی سـفارش  Limit  از لحاظ زمانی بدون محدودیت )شامل  Day  ، Date ...، و 

 Open ( می باشد.

محدودیتدرحجمسـفارش: در حال حاضر محدودیتی جهت حجم سـفارش 
علاوه بر محدودیت های عادی هسته معاملات وجود ندارد.

محدودیتدرزمانمعاملات: 
الف. ساعت ورود سفارش از 8:30 لغایت 12:00 می باشد.

ب. مشتریان معاملات بر خط در زمان حراج نمادهای بازگشایی شده امکان ورود 
سفارش ندارند.

ج. مشـتریان معاملات بر خط در 10 دقیقه پایانی دوره پیش گشایش )8:50 الی 
9:00( امکان حذف سفارشات را ندارند.

د. مشـتریان معاملات بر خـط در 5 دقیقه پایانی معامـلات )11:55الی 12:00( 
امکان ورود سفارشات  Day  را ندارند.

محدودیتدرعرضههایخاص: 
الف. در روزهای عرضه اولیه 

اگـر بورس اعلام نماید که مشـتریان برخط حق معاملـه ندارند، باید بر روی نماد 
عرضه اولیه مسدود گردند.

اگر بورس سهمیه ای در این خصوص اعلام کند، حداکثر حجم خرید مشتری بر 
روی نماد عرضه اولیه متناسب با اعلام بورس محدود گردد.

در عرضـه اولیـه امکان تغییر قیمت سـفارش خرید نسـبت به بهتریـن مظنه برای 
مشتریان بر خط وجود ندارد.
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ب. مشتریان برخط حق رقابت و انجام معامله عمده را ندارند.
محدودیتهایقیمتیسفارش: 

الف. درصد تفاوت مجاز قیمت سفارش با دامنه مظنه بازار:
قیمت سفارش خرید حداکثر یک درصد بیشتر از بهترین مظنه خرید بازار 

قیمت سفارش فروش حداکثر یک درصد کمتر از بهترین مظنه فروش بازار 
در صورتی که سـفارش خرید یا فروش در محدوده نوسـان قیمت روزانه، در زمان 

ورود سفارش مشتری وجود نداشته باشد، محدودیت مذکور اعمال نمی شود.
ب. درصد تفاوت مجاز قیمت سفارش با آخرین قیمت معامله:

در صورتی که حجم سـفارش وارده کوچکتر یا مسـاوی 1000 سـهم یا حق تقدم 
خرید سـهم باشـد، تفاوت قیمت سفارش خرید یا فروش با آخرین قیمت معامله 
حداکثر یک درصد می تواند باشـد. این محدودیت بین سـاعت 9:00 الی 12:00 

اعمال می گردد.
در صورتی که معامله ای در روز جاری انجام نشـده باشـد، مبنای قیمت آخرین 

معامله، قیمت پایانی روز قبل است.
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قرارداداستفادهازخدماتعضوجهتانجاممعاملاتبرخطاوراقبهادار

مصوب کمیته تدوین مقررات
قرارداد حاضر بین شرکت کارگزاری و مشتری به شرح ذیل منعقد گردید. تعاریف 
دستورالعمل اجرایی معاملات برخط اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و 

فرابورس ایران در این قرارداد به همان مفاهیم به کار رفته است.

طرفیـنقـرارداد مــاده1ٔ.
این قرارداد بین شـرکت کارگزاری به مشـخصات جدول زیر که از این پس در این 

قرارداد »عضو« نامیده می شود:
قرارداد حاضر بین شرکت کارگزاری و مشتری به شرح ذیل منعقد گردید. تعاریف 
دستورالعمل اجرایی معاملات برخط اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و 

فرابورس ایران در این قرارداد به همان مفاهیم به کار رفته است.
شماره ثبت:نام عضو:

محل ثبت:تاریخ ثبت:
شماره تلفن دفتر مرکزی:شماره ثبت نزد سازمان بورس:

کدپستی:شماره فاکس دفتر مرکزی:
نام، نام خانوادگی و سمت آخرین صاحبان امضاء 

مجاز:
1. خانم/آقای سمت:
2. خانم/آقای سمت:

شماره و تاریخ روزنامه رسمی:
روزنامه رسمی شماره:     مورخ:

آدرس دفتر مرکزی:

و مشتری حقیقی یا حقوقی به مشخصات جداول متناسب زیر که از این پس در 
این قرارداد »مشتـری« نامیده می شود:

الف. برای اشخاص حقیقی ایرانی:
جنسیت:  مرد  زن نام و نام خانوادگی:

تاریخ دریافت کد مالکیت:کد مالکیت:
تاریخ تولد: روز/ ماه/ سال:نام پدر:
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کد ملی:محل تولد:
محل صدور شناسنامه:شماره شناسنامه:

شماره تلفن منزل با کد شهر:شماره سریال شناسنامه:
شماره تلفن همراه:شماره تلفن محل  کار با کد شهر:

شماره حساب بانکی:نام و کد بانک:
آدرس پست الکترونیکی:

آدرس منزل:
آدرس محل کار:

ب. برای اشخاص حقوقی ایرانی:
شماره ثبت:نام:

محل ثبت:تاریخ ثبت:
شناسه ملی:کد مالکیت:

شماره فاکس دفتر مرکزی:شماره تلفن دفتر مرکزی:
نام، نام خانوادگی و سمت آخرین صاحبان امضاء 

مجاز:
1. خانم/آقای سمت:
2. خانم/آقای سمت:

شماره و تاریخ روزنامه رسمی:
روزنامه رسمی شماره مورخ / / 13

شماره حساب بانکی:نام و کد بانک:
آدرس پست الکترونیکی:

نوع شخصیت حقوقی:
آدرس دفتر مرکزی:

ج. برای اشخاص خارجی )حقیقی/حقوقی(:
تابعیت:نام:

شماره سرمایه گذار خارجی:شماره پاسپورت/شماره ثبت:
نام و کد بانک:شماره تلفن محل کار/شماره تلفن دفتر مرکزی:

آدرس پست الکترونیکی:شماره حساب بانکی:
آدرس محل کار/آدرس دفتر مرکزی در ایران:

آدرس محل کار/آدرس دفتر مرکزی در خارج از کشور:
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به شرح مواد آتی منعقد گردید.

موضـوع قـرارداد مــاده2ٔ. 
اسـتفاده از خدمـات معامـلات برخـط ) Online ( اوراق بهادار در بـورس اوراق 

بهادار تهران و یا فرابورس ایران

مـدت قـرارداد مــاده3ٔ. 
این قرارداد از تاریخ .......................... به مدت دو سال معتبر است.

حقـوق و تعهـدات عضـو مــاده4ٔ. 
4-1. عضو باید نام کاربر و رمز عبور اسـتفاده از سامانهٔ معاملاتی را برای انجام 
معامـلات برخـط، به صـورت محرمانه و چاپـی ظرف حداکثر یـک هفته پس از 

امضای این قرارداد، در اختیار مشتری قرار دهد و ارائهٔ خدمات آغاز گردد.
4-2. عضـو متعهـد به ثبـت و نگهـداری کلیهٔ سـوابق تراکنش هـای دریافتی از 

مشتری و ارسالی به وی در زیرساخت دسترسی برخط بازار خود می باشد.
4-3. اعمال هرگونه محدودیت بر معاملات مشتری توسط عضو بایستی مستند 
بـه ایـن قـرارداد و قوانین و مقـررات بازار سـرمایه باشـد. در صـورت اعمال این 

محدودیت ها، عضو مسئولیتی در قبال خسارات وارده نخواهد داشت.
4-4. عضـو متعهد اسـت امکان ارائهٔ خدمات پشـتیبانی زیرسـاخت دسترسـی 
برخط بازار را فراهم نموده و روش های ارائهٔ آن را در سایت رسمی خود اعلام کند 

و حسب درخواست مشتری، جهت رفع مشکل اقدام نماید.
4-5. عضـو حـق ورود سـفارش جدید برای مشـتری یـا تغییر، تعلیـق و حذف 
سفارش های وارد شده توسط مشتری را در چارچوب قوانین و مقررات و با دستور 

مشتری دارا می باشد.
4-6. عضـو متعهد اسـت در چارچـوب قوانین و مقـررات، داده ها و اطلاعات 

شخصی مشتری را محرمانه نگه دارد.
4-7. عضو متعهد است از طریق زیرساخت دسترسی برخط بازار، همواره آخرین 
وضعیـت حسـاب و سـوابق معاملات مشـتری را در اختیـار وی قـرار دهد و در 
صورت اعلام مغایرت از سـوی مشتری، نسبت به بررسی موضوع و اعلام نتیجهٔ 
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بررسی به وی اقدام نماید. بدیهی است اعلام مغایرت، نافی مسئولیت مشتری در 
صورت عدم توجه به نظامات قراردادی و قوانین و مقرراتی نخواهد بود.

4-8. در راسـتای اجرای این قرارداد، حداقل موارد زیر از طریق وب سایت عضو 
به اطلاع سرمایه گذاران رسانده می شود:

�  اطلاعـات حسـاب مشـتری نزد عضو شـامل جزئیـات خریدوفـروش، واریز، 

برداشت و ماندهٔ حساب
�  رویـهٔ دریافت سـفارش ها، پردازش و اجرای سـفارش ها و همچنیـن پایاپای و 

تسویهٔ معاملات از طریق زیرساخت دسترسی برخط بازار
�  رویه های مدیریت حوادث پیش بینی نشـده در معاملات برخط اوراق بهادار از 

جمله قطعی برق، شبکهٔ مخابراتی و اینترنت
�  در خصوص قطعی دسترسـی برخط بازار، اعلام موضوع قبل از وقوع در موارد 

قابل پیش بینی و بلافاصله پس از وقوع در موارد غیرقابل پیش بینی از طریق پست 
الکترونیکی یا به روش مقتضی دیگر

�  اطلاع رسانی لازم در مورد نحوهٔ مدیریت سفارش ها در زمان  تعلیق یا محرومیت 

عضو از انجام معاملات
�  رویه هایـی بـرای حذف سـفارش های ثبت شـده در زمانی که امکان دسترسـی 

برخط بازار وجود نداشته باشد
�  اعـلام قوانیـن و مقـررات جدیـد و محدودیت های ابلاغی توسـط سـازمان در 

خصوص انجام معاملات برخط.

تعهـدات مشتـری مــاده5ٔ. 
5-1. مشـتری باید گواهی نامه های موقت صادرهٔ اوراق بهاداری که قصد فروش 

آنها را دارد، حسب درخواست عضو در اختیار وی قرار دهد.
5-2. مشـتری بایـد اطلاعات و مسـتندات لازم را جهت احـراز هویت به عضو 

ارائه نماید.
5-3. مشـتری تعهد می کنـد از انجام هرگونه معامله که منجـر به نقض قوانین و 
مقـررات گـردد از جملـه معاملات مبتنی بر اطلاعـات نهانی و دسـتکاری بازار 

خودداری نماید.
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5-4. مشـتری باید شمارهٔ حسـاب بانکی را در بانکی که عضو اعلام می نماید، 
جهـت دریافت وجوه ارائه نماید. هرگونه پرداخت به مشـتری صرفاً از طریق واریز 

وجه به همان حساب که به نام مشتری است امکان پذیر می باشد.
5-5. مشتری متعهد است سفارش های خریدوفروش روزانهٔ خود را در چارچوب 
قوانین و مقررات و سـقف های اعلامی توسط سازمان به سامانهٔ معاملات برخط 

ارسال کند.
5-6. مشـتری متعهـد بـه تغییر رمـز عبور و سـایر کدهای دسترسـی قابل تغییر 
خود در فواصل زمانی حداکثر یک ماهه می باشـد. در صورت عدم تغییر، هرگونه 

مسئولیت ناشی از افشای رمز عبور بر عهدهٔ مشتری می باشد.
5-7. مشتری مسئولیت  تبعات ناشـی از استفادهٔ نادرست از خدمات نرم افزاری 

سامانهٔ معاملات برخط اوراق بهادار را بر عهده می گیرد.
5-8. در صورت عدم استفادهٔ مشتری به مدت 90 روز متوالی از حساب کاربری 
خود، عضو دسترسی مشتری را غیرفعال خواهد نمود. فعال شدن دسترسی مستلزم 

مراجعهٔ مشتری به عضو می باشد.
5-9. مشـتری متعهـد می شـود، اصـول امنیـت سـخت افزاری و نرم افـزاری و 
محافظـت از اطلاعـات از جمله اسـتفاده از نرم افزارهای ضد ویروس مناسـب، 
محافظت از شناسـه کاربر، کلیدواژه ها، کدهای رمزی و کلیه اطلاعات دریافتی 
از عضو را به  منظور جلوگیری از دسترسی های غیرمجاز به سامانه، رعایت نماید.

5-10. مشتری متعهد می گردد، زیرساخت دسترسی برخط بازار را وسیلهٔ آموزش 
اشخاص ثالث قرار ندهد.

5-11. مشتری متعهد به پرداخت وجه معامله و کارمزدهای مربوطه در چارچوب 
قوانین و مقررات می باشد.

5-12. مشـتری متعهد می گردد از قوانین و مقررات و شـرایط اعلامی عضو در 
چارچوب قوانین و مقررات مربوط به معاملات برخط پیروی کند.

5-13. مشتری متعهد است در هر بار ورود به سامانهٔ معاملات برخط، اطلاعات 
مربـوط به خریدوفروش اوراق بهادار از طریق زیرسـاخت دسترسـی برخط بازار را 

کنترل و در صورت مغایرت، در اسرع وقت به عضو اطلاع دهد.
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5-14. مشتری مسئول کنترل حساب های خود بوده و موارد زیر را فوراً به صورت 
الکترونیکی به عضو اطلاع می دهد:

�  هرگونـه سـرقت یا اسـتفاده غیرمجاز از رمـز عبور، نام کاربری و شـماره )های( 

حساب و نیز هرگونه احتمال وقوع آن
�  هرگونه عدم دریافت تأییدیهٔ ثبت سفارش

�  دریافت تأییدیهٔ ثبت سـفارش یا معامله ای که مشتری دستور آن را صادر نکرده 

است.
�  هرگونـه اطلاعـات نادرسـت در موجودی حسـاب مشـتری، سـبد دارایی ها یا 

اطلاعات معاملات
5-15. مشـتری مجاز به هیچ گونه دخل و تصرف در زیرساخت دسترسی برخط 
بـازار و نحـوهٔ دسترسـی به آن به هر دلیـل، از جمله به منظور هرگونـه بهره برداری 
تجـاری یـا غیرتجاری توسـط خود یا به واسـطهٔ دیگـری نیسـت و نمی تواند حق 

استفاده از این خدمات را به شخص دیگری واگذار کند.
5-16. مشـتری اقرار می نماید که از دانش کافـی در خصوص قوانین و مقررات 
معاملاتی و سایر قوانین و مقررات مرتبط با بازار سرمایه و شرکت های ارائه دهنده 
خدمـات در رابطـه بـا اسـتفاده از خدمـات معامـلات برخـط برخـوردار بـوده، 
آموزش هـای لازم را در مورد نحوه اسـتفاده از این خدمـات دیده و خود را ملزم به 

رعایت آنها می داند.
5-17. مشـتری متعهد اسـت اختیارات، اطلاعات و دسترسی های لازم جهت 
بازرسی و نظارت بر زیرساخت دسترسی برخط بازار را حسب درخواست سازمان، 

بورس، عضو یا نمایندگان ایشان ارائه نماید.

حـدودمسئولیـتطرفیـن مــاده6ٔ.
6-1. تنها دارندهٔ نام کاربری و رمز عبور، مشـتری اسـت. مسـئولیت اسـتفاده و 
حفاظـت از رمـز عبور و نام کاربری و نیز مسـئولیت انجـام هرگونه معامله در این 
حسـاب که از طریق نام کاربری و یا رمز عبور مشـتری صورت می گیرد، بر عهده 
وی می باشـد. مشـتری همچنین مسئول خسـارت هایی اسـت که در نتیجهٔ عدم 

رعایت قوانین و مقررات و مفاد این قرارداد توسط وی حادث شود.
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6-2. عضـو مسـئول حوادثـی که خارج از حیطـهٔ اختیار و بـدون تقصیر وی رخ 
می دهد، نمی باشد.

6-3. در صورتـی کـه بـه واسـطهٔ اعمال حقوق متعلـق به عضو در ایـن قرارداد، 
مشـتری متحمـل ضرر و زیـان گردد، عضو مسـئول جبـران خسـارت های وارده 

نخواهد بود.
6-4. انعقـاد ایـن قرارداد به منظور ارائهٔ خدمات دسترسـی برخط بازار از سـوی 
عضو به مشـتری می باشد و شـامل ارائهٔ سـایر خدمات از قبیل خدمات مشاورهٔ 

سرمایه گذاری، قانونی، مالیاتی، مالی و حسابداری نخواهد بود.
6-5. عضـو مسـئولیتی در قبال سـودآوری و مخاطرات انجـام معاملات برخط 

توسط مشتری ندارد.

قابلیـتاستنـاددادهپیامهـا مــاده7ٔ.
داده پیام ها و سـوابق کلیهٔ تراکنش های دریافتی از مشـتری و ارسـالی به وی که با 
رعایت قوانین و مقررات و در چارچوب مفاد این قرارداد ایجاد و نگهداری شـده 
است در حکم اسناد معتبر و قابل استناد در مراجع قضایی و حقوقی می باشد. در 
صورت بروز اختلاف بین عضو و مشـتری در خصوص این سوابق و داده پیام ها، 
اطلاعات مندرج در زیرسـاخت دسترسی برخط بازار عضو، معتبر و برای طرفین 

لازم الاتباع است.

انحـلال قـرارداد مــاده8ٔ. 
قرارداد مطابق مادهٔ 10 قانون مدنی منعقد شده و صرفاً در شرایط زیر پایان می یابد:
8-1. در صورت اعلام مشتری مبنی بر فسخ قرارداد و پس از تسویهٔ کلیهٔ دیون و 

تعهدات ناشی از معاملات برخط وی نزد عضو، قرارداد فسخ می شود.
8-2. در صـورت تخلف مشـتری از قوانین و مقـررات مربوطه و با اعلام مراجع 
ذی صلاح، قرارداد منفسـخ می شود. در این صورت عضو موظف است مراتب را 

به مشتری اطلاع دهد.
8-3. در صـورت تعلیـق بـه مـدت بیش از یک ماه یـا لغو مجوز عضـو، قرارداد 

منفسخ می شود.
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8-4. در صورتـی کـه در اثر بروز حوادث قهری، امکان ایفای تمام یا بخشـی از 
تعهدات هر یک از طرفین به موجب این قرارداد وجود نداشـته و وضعیت مذکور 

به مدت بیست روز کاری ادامه یابد، هر یک از طرفین حق فسخ قرارداد را دارند.

حـل اختـلاف مــاده9ٔ. 
با توجه به حاکمیت قانون بازار اوراق بهادار بر اختلافات ناشـی از معاملات در 
این بازار، حل اختلاف طرفین این قرارداد در صورت عدم حصول توافق از طریق 
مذاکره فی مابین، مطابق مادهٔ 36 قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران 

مصوب 1384 صورت می گیرد.

تغییـرقـرارداد مــاده10ٔ.
این قرارداد در 10 ماده و دو نسـخه تنظیم گردیده و در تاریخ .......................... به 
امضای طرفین رسیده است. هرگونه تغییر در مفاد آن، منوط به تأیید سازمان بورس 
و اوراق بهادار می باشـد. در صورتی کـه در قوانین و مقررات مربوط به معاملات 
برخط، تغییراتی حاصل شـود که تغییر در شـرایط و مفاد قرارداد حاضر را ایجاب 
نماید، تغییرات مذکور، بدون نیاز به توافق ثانوی جزء لاینفک این قرارداد خواهد بود.

مهر و امضاء مشتری: .......................... مهر و امضاء عضو: .......................... 
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تعهدنامهٔ زیر در راسـتای اجرای مادهٔ 7 دسـتورالعمل اجرایی معاملات برخط 
اوراق بهـادار در بـورس اوراق بهـادار تهـران و فرابـورس ایـران در خصـوص 
سنجش توانایی و احراز شرایط مشتری استفاده از خدمات دسترسی برخط بازار 
توسـط عضو تهیه شـده و بایسـتی به عنوان یکی از مدارک لازم توسـط مشتری 

امضاء و به عضو تحویل گردد.

تعهدنامهٔاستفادهازخدماتدسترسیبرخطبازار

فرزند:اینجانب آقای/خانم:
کد ملی:به شماره شناسنامه:

صادره از:متولد سال:
به شماره ثبت:که اصالتاً/به نمایندگی از سوی شخص حقوقی به نام:

نزد اداره ثبت شرکت های شهرستان:

متقاضی استفاده از خدمات دسترسی برخط بازار هستم، اقرار و تعهد می نمایم:
1. دانـش لازم در خصوص فرآیند ورود سـفارش از طریق زیرسـاخت دسترسـی 

برخط بازار را دارا می باشم.
2. مهارت لازم در خصوص معاملهٔ اوراق بهادار را دارا می باشم.

3. دانـش لازم در خصـوص قوانین و مقررات مرتبط با معاملهٔ اوراق بهادار را دارا 
می باشم.

4. مشـمول هیچگونـه حکـم منـع معاملاتی که توسـط سـازمان یا سـایر مراجع 
ذیصلاح اعلام شده باشد، نمی باشم.

5. تعهد می نمایم از انجام معاملات مبتنی بر اطلاعات محرمانه و دستکاری در 
بازار خودداری نموده و در مقابل مراجع قانونی پاسخگو باشم.

6. تعهـد می نمایـم از ایجاد اخلال یا هرگونـه اقدام به اخلال )سوءاسـتفاده( در 
سامانهٔ معاملات و زیرساخت دسترسی برخط عضو خودداری نموده و در مقابل 

مراجع قانونی پاسخگو باشم.
7. امکانات استفاده از خدمات دسترسی برخط بازار اختصاص یافته به اینجانب 



ـن
لای
تآن

ـلا
عام
تم

ررا
مقـ
نو

نیـ
قوا
وّم:

شد
خـ
ب

145

فصـل هشتـم — بخشنامـه مـاده 7 و مـاده 10 دستورالعمـل اجرایـی معامـلات برخـط  
w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

را در اختیـار هیچ فـرد دیگری تحت هر عنوان از قبیل نماینـده، وکیل یا غیره قرار 
نداده و در هر صورت مسئولیت کلیهٔ معاملات انجام شده را می پذیرم و به شخص 

دیگری اجازه نخواهم داد از مجوز صادره استفاده و اقدام به معامله نماید.
8. مسـئولیت صحت موارد مندرج در فرم مشـخصات مشتری بر عهدهٔ اینجانب 
بـوده و در صـورت ارایـهٔ اطلاعات خلاف واقع و مسـتندات جعلی، مسـئولیت 

هرگونه عواقب ناشی از آن نیز بر عهدهٔ اینجانب می باشد.
نام و نام خانوادگی مشتری: .......................... تاریخ تکمیل: ..........................

امضاء و اثر انگشت مشتری: ..........................
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مقدمـه و معرفی هـا   
آشنایـی بـا معامـلات آنلایـن و نحـوهٔ انجـام آن        بخـش اوّل: 

قوانیـن و مقـررات معامـلات آنلایـن        بخـش دوّم: 
جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:

قوانیـن و مقـررات کلـی بخـش چهـارم: 
نمونـه سـؤالات آزمـون افتتـاح حسـاب   
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بخـشسـوّم

جرائـمومجازاتهـا

آنچـهدرایـنبخـشمیخوانیـد:

قانـون گذار در قانون بازار اوراق بهادار مصـوب آذر 1384 انجام برخی از امور را 
جرم دانسـته است که از آن جمله می توان به استفاده از اطلاعات نهانی در انجام 
معاملات و دستکاری بازار اشاره نمود. لذا در این بخش در چهار فصل جداگانه 

مقررات حاکم بر جرائم بازار سرمایه و مجازات های آن ذکر شده است.
ابتـدا در فصل 9 عناوین مجرمانه ذکر شـده و توضیحات کافی در مورد آنها داده 
شـده اسـت. سـپس در فصل 10 به مسـئولیت مدیران )در حوزه بازار سرمایه( بر 

اساس قانون و مقررات مربوطه پرداخته شده است.
فصل 11 چند نمونه از پرونده ها و آراء قطعی صادره برای آنها در خصوص جرائم 
موضـوع فصل ششـم قانون بازار اوراق بهـادار را ذکر نموده کـه می تواند منجر به 
آشـنایی کامـل خواننده با موضوع جرائم گردد. در فصـل 12 اهم موارد اطلاعات 
نهانی و دارندگان آن معرفی شده اند و مسائل مربوطه به اطلاعات نهانی به تفصیل 

تشریح شده است.
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جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:
عناویـنمجرمانـهموضـوعقانـونبـازاراوراقبهـادار         فصـلنهـم:

)مصـوبآذرمـاه1384(

مسئولیـت مدیـران        فصـل دهـم: 
چنـد نمونـه از پرونده هـا و آراء قطعـی صـادره در     فصـل یازدهـم: 

خصوص جـرائم موضوع فصـل ششـم قانـون بـازار 
اوراق بهـادار

اهـم موارد اطلاعـات نهانـی و برخـی از مصادیـق   فصـل دوازدهـم: 
اطلاعـات مهـم
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فصـلنهـم

عناویـنمجرمانـهٔموضـوع
قانـونبـازاراوراقبهـادار
مصـوب آذر 1384
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اسـتفاده از اطلاعات نهانـی)1( به هر نحو به ضرر دیگری یـا به نفع خود قبل از   .1
انتشار عمومی 

مستندقانونی: بند 1 مادهٔ 46 قانون بازار اوراق بهادار 
ضمانـتاجـرا: بند 1 مـادهٔ 46 قانـون بـازار اوراق بهادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از سـه ماه تا یک سـال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات( 

فراهم نمودن موجبات افشا و انتشار اطلاعات نهایی در غیر موارد مقرر   .2
مستندقانونی: بند 1 مادهٔ 46 قانون بازار اوراق بهادار 

ضمانـتاجـراء: صدر مـادهٔ 46 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیت به حبس 
تعزیری از سـه ماه تا یک سـال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

افشـای مسـتقیم یا غیر مستقیم اطلاعات محرمانه توسـط اعضای شورای عالی   .3
بورس و اوراق بهادار، اعضای سـازمان بورس و اوراق بهادار، مدیران و شـرکای 

موسسه حسابرسی سازمان بورس و اوراق بهادار
مستندقانونی: ماده 18 قانون بازار اوراق بهادار

ضمانتاجرا: صدر ماده 46 قانون اوراق بهادار )محکومیت به حبس تعزیری از 
سه ماه تا یک سال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست آمده یا زیان 

متحمل نشده یا هر دو مجازات(

مبادرت به معامله اوراق بهادار با استفاده از اطلاعات نهانی  .4
مستندقانونی: بند 2 ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار

ضمانـتاجـرا: صدر مـاده 46 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از سـه ماه تا یک سـال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست 

اهـم مصادیق نهایی در بخش چهارم این مجموعه ذکر شـده اسـت. صدر مادهٔ 49 قانـون بازار اوراق   )1
بهادار )محکومیتّ به حبس تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سه برابر سود به 

دست آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(
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آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

اقدام به ایجاد ظاهری گمراه کننده از روند معاملات یا ایجاد قیمت های کاذب و   .5
یا اغوای اشخاص به انجام معاملات اوراق بهادار )دستکاری در بازار(

مستندقانونی: بند 3 ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـاده 46 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از سـه ماه تا یک سـال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

اقدام به انتشار آگهی یا اعلامیه پذیره نویسی به منظور عرضه عمومی اوراق بهادار   .6
بدون رعایت مقررات قانونی

مستندقانونی: بند 4 ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـاده 46 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از سـه ماه تا یک سـال یا جزای نقدی معادل دو تا پنج برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

ارائه اطلاعات خلاف واقع یا مستندات جعلی به سازمان بورس و اوراق بهادار و   .7
یا شرکت بورس

مستندقانونی: ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانتاجرا: مقررات فصل پنجم قانون مجازات اسلامی

تصدیق اطلاعات خلاف واقع یا مسـتندات جعلی ارائه شـده به سازمان بورس و   .8
اوراق بهادار و یا شرکت بورس

مستندقانونی: ماده 47 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانتاجرا: مقررات فصل پنجم قانون مجازات اسلامی

استفاده از اطلاعات ، اسناد و یا مدارک جعلی در تهیه گزارش های موضوع قانون   .9
بازار اوراق بهادار

مستندقانونی: ماده 47 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانتاجرا: مقررات فصل پنجم قانون مجازات اسلامی
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افشـای اسرار اشـخاص توسـط کارگزار، کارگزار/معامله گر، بازارگردان و مشاور   .10
سرمایه گذاری

مستندقانونی: ماده 48 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانتاجرا: ماده 648 قانون مجازات اسلامی )محکومیت به سه ماه و یک روز 

تا یک سال حبس و یا یک میلیون و پانصد تا شش میلیون ریال جزای نقدی(

مبـادرت به فعالیت هایی از قبیـل کارگزاری، کارگزاری/معامله گـری، بازارگردانی   .11
و... تحت هر عنوان، بدون رعایت مقررات قانونی

مستندقانونی: بند 1 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانـون بـازار اوراق بهادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

معرفـی خود تحت عناوینـی از قبیل کارگزار، کارگزار/معامله گـر، بازارگردان و...   .12
بدون رعایت مقررات قانونی 

مستندقانونی: بند 1 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار 
ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازت(

خودداری از ارائهٔ تمام یا قسـمتی از اطلاعات، اسـناد و یا مدارک مهم به سازمان   .13
بورس و اوراق بهادار یا بورس مربوط

مستندقانونی: بند 2 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیّـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

تخلف از مقررات قانونی در تهیه اسناد و مدارک، اطلاعات، بیانیه ثبت، اعلامیه   .14
پذیره نویسی و امثال آنها جهت ارائه به سازمان بورس و اوراق بهادار.

مستندقانونی: بند 3 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار
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ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

تخلف از مقررات قانونی در بورس، اظهار نظر یا تصدیق گزارشات، مستندات و   .15
اطلاعات

مستندقانونی: بند 3 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه با جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

سـوء اسـتفاده از اطلاعات، اسـناد و مدارک یا گزارش های خلاف واقع مربوط به   .16
اوراق بهادار

مستندقانونی: بند 4 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانـتاجـرا: صدر مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهـادار )محکومیـت به حبس 
تعزیری از یک ماه تا شـش ماه یا جزای نقدی معادل یک تا سـه برابر سود به دست 

آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات(

اسـتفاده غیرقانونـی از اوراق بهـادار و وجوهی که برای انجـام معامله به کارگزار،   .17
کارگزار/معامله گر یا بازارگردان سپرده شده است.

مستندقانونی: مادهٔ 50 قانون بازار اوراق بهادار
ضمانتاجرا: مادهٔ 674 قانون مجازات اسلامی )محکومیت به حبس از شش ماه 

تا سه سال(
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جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:
عناویـن مجرمانـه موضـوع قانـون بـازار اوراق بهـادار          فصـل نهـم: 

)مصـوب آذرمـاه 1384(

مسئولیـتمدیـران فصـلدهـم:
چنـد نمونـه از پرونده هـا و آراء قطعـی صـادره در     فصـل یازدهـم: 

خصوص جـرائم موضوع فصـل ششـم قانـون بـازار 
اوراق بهـادار

اهـم موارد اطلاعـات نهانـی و برخـی از مصادیـق   فصـل دوازدهـم: 
اطلاعـات مهـم
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فصـلدهـم

مسئولیّـتمدیـران
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مقنـن بازار اوراق بهادار در راسـتای حمایت از حقوق سـرمایه گذاران و با هدف 
ساماندهی، حفظ و توسعهٔ بازار شفاف، منصفانه و کارای اوراق بهادار و نظارت 
بر عملکرد اشخاص حقوقی و تشکّل های فعّال در بازار سرمایه از جمله »ناشران 
اوراق بهادار« )شرکت های سهامی عام ثبت شده نزد سازمان( و »نهادهای مالی« 
)شرکت های سهامی خاص کارگزاری، کارگزار/معامله گری، بازارگردانی، مشاور 

سـرمایه گذاری و...( در موارد مختلف قانون، وظایف، تکالیف و مسئولیت هایی 
را برای این اشخاص حقوقی فعال در بازار سرمایه مقرر نموده است.

به عنوان نمونه مطابق مادهٔ 45 قانون مزبور، »شخص حقوقی ناشر« مکلّف 
به ارائه صورت های مالی، گزارش عملکرد و سایر اطلاعات دارای تأثیر با اهمیّت 
بر قیمت اوراق بهادار یا تصمیم سرمایه گذاران، طبق دستورالعمل موضوع همین 
ماده )دسـتورالعمل اجرایی افشـای اطلاعات شرکت های ثبت شـده نزد سازمان 

بورس( به سازمان بورس و اوراق بهادار می باشد.
همچنیـن حسـب مـادهٔ 39 همیـن قانـون، شـخص حقوقـی »کارگـزار«، 
»کارگزار/معامله گر«، »بازارگردان«، »مشـاور سرمایه گذاری « و سایر تشکّل های 
مشـابه یعنی کلید »نهادهای مالی« ملزم به تهیه و ارائهٔ گزارش های لازم براسـاس 

دستورالعمل های ابلاغی می باشند.
همچنین وفق مادتین 41 و 42 قانون بازار اوراق بهادار، ناشـران و نهادهای 
مالی مکلّفند اطلاعات جامع فعالیت خود را براساس استانداردهای حسابداری 
و حسابرسی ملی کشور انتشار دهند و در تهیه صورت های مالی، مقررات قانونی، 
استانداردهای حسـابداری و گزارش دهی مالی و آئین نامه ها و دستورالعمل های 

اجرایی که توسط سازمان بورس و اوراق بهادار ابلاغ می شود را رعایت نمایند.
قانونگذار از سـوی دیگر در مقام تضمین سلامت، امنیت و شفافیّت بازار 
سـرمایه و پیشـگیری از وقـوع تخلفات و جرایـم بورس و با هـدف برخورد قاطع 
بـا اخلالگـران در بازار سـرمایه، در فصل ششـم قانـون، تحت عنـوان »جرائم و 
مجازات ها«، ضمانت اجراهای متقن کیفری را برای تضمین انجام تکالیف قانونی 
فوق الاشـعار، پیش بینی کرده اسـت. به عنـوان نمونه، بند 2 مـادهٔ 49 قانون بازار 
اوراق بهادار، ضمانت اجرای کیفری تکالیف مقرر در مادتین 39 و 45 قانون بوده 
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و بند 3 مادهٔ 49 قانون، ضمانت اجرای کیفری مادتین 41 و 42 قانون می باشـد.
با تدقیق و امعان نظر در عبارات مندرج در بند مشار یعنی »هر شخصی که 
به موجب این قانون مکلّف به ارائهٔ تمام یا قسـمتی از اطلاعات، اسـناد و مدارک 
مهـم به سـازمان و یا بورس مربوط بـوده...« )بند 2 مادهٔ 49( و »هر شـخصی که 
مسـئول تهیه اسـناد، مدارک، اطلاعات و... جهت ارائه به سـازمان بوده...« )بند 
3 مـادهٔ 49( مسـئولیت های کیفری مصـرح در بندهای مذکور متوجه اشـخاص 
حقوقـی )اعـم از ناشـران یـا نهادهـای مالی( می باشـد، لـذا از نظـر قانونگذار، 
اشـخاص حقوقی مذکور، مسـئول و مرتکب جرایم یاد شـده محسوب شده اند. 
اما اسـتناداً به نص صریـح مادهٔ 51 قانون بازار اوراق بهـادار، در صورت ارتکاب 
جرایم بورس توسـط اشـخاص حقوقی، مجازات های پیش بینی شـده بر حسب 
مورد دربارهٔ آن دسـته از اشـخاص حقیقی اعمال می شـود که از طرف اشـخاص 
حقوقی یاد شـده، مسئولیت تصمیم گیری را بر عهده داشته اند. از آنجا که مستند 
بـه مقررات قانـون تجارت و خصوصاً مادتیـن 118 و 589 این قانون، مسـئولیت 
تصمیم گیری و اقدام در خصوص موارد مذکور در راستای ادارهٔ شرکت بر عهده و 
متوجه اعضای هیئت مدیرهٔ شرکت های یاد شده می باشد، فلذا مجازات های مقرر 

در خصوص ایشان اجرا می شود.
این دیدگاه مستند به مقررات قوانین تجارت و بازار اوراق بهادار و مستدل به 
قواعد و اصول حاکم بر حقوق مسئولیت بوده، دکترین حقوقی با عنایت به »نظریهٔ 
وحدت شرکت و هیئت مدیره« و »اصل رکن بودن هیئت مدیره در شرکت های سهامی« 
آن را تأییـد می کنـد و رویهٔ قضایـی دادگاه ها نیز آن را مورد عمل قرار داده اسـت.
شـایان ذکر اسـت در خصوص این تکالیف و مسئولیت ها جهل حکمی و 
موضوعی مسـموع نبوده و حسـب مقررات مادهٔ 17 قانون تجارت، قبولی سـمت 
در هیئت مدیره شـرکت های سهامی، به خودی خود دلیل بر این است که اعضای 
هیئت مدیره با علم به تکالیف و مسئولیت های سمت خود عهده دار آن گردیده اند.

همچنین براسـاس اصول مسـلم حقوقی و مقـررات قانونی، هیچ تبعیضی 
بین اعضای موظف و اعضای غیرموظف هیئت مدیره از نظر میزان مسئولیت های 
مدنـی و کیفری وجود نداشـته و تنها تفاوت آنان در رابطهٔ اسـتخدامی با شـرکت 

متبوعشان و نیز میزان حقوق، دستمزد و حق حضور در جلسات می باشد.
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جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:
عناویـن مجرمانـه موضـوع قانـون بـازار اوراق بهـادار          فصـل نهـم: 

)مصـوب آذرمـاه 1384(

مسئولیـت مدیـران        فصـل دهـم: 
چنـدنمونـهازپروندههـاوآراءقطعـیصـادرهدر    فصـلیازدهـم:

خصوصجـرائمموضوعفصـلششـمقانـونبـازار
اوراقبهـادار

اهـم موارد اطلاعـات نهانـی و برخـی از مصادیـق   فصـل دوازدهـم: 
اطلاعـات مهـم
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فصـلیازدهـم

چنـدنمونـهازپروندههـاوآراءقطعـی
صـادرهدرخصـوصجرائـم
موضـوع فصـل ششـم قانـون بـازار اوراق بهـادار
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اقـدام بـه ایجاد ظاهـری گمراه کننـده از رونـد معامـلات اوراق بهادار یـا ایجاد  الف. 
قیمت هـای کاذب و یـا اغوای اشـخاص بـه انجام معامـلات اوراق بهـادار )بزه 

موضوع بند 3 ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار(
در سـال 1385، مسـتند به گزارش اولیه اداره نظارت بـر بازارها و بورس ها، 
فعالیت های صورت گرفته بر روی سـهم شرکت... از تاریخ 1385/2/2 لغایت 
1385/2/25 مـورد تدقیـق قرار گرفته و پس از آن احتمـال وقوع جرم فوق الذکر 
توسـط اداره نظارت بـر بازارها و بورس ها به مدیریت حقوقی و انتظامی سـازمان 

اعلام گردید.
مدیریت حقوقی و انتظامی نیز پس از بررسـی مسـتندات و مدارک موجود 
و محرز دانسـتن وقوع بزه توسـط آقای... و خانم... و نیز شـرکت کارگزاری، در 
اجـرای مـاده 52 قانون بـازار اوراق بهـادار در تاریـخ 1385/5/2 اقـدام به طرح 

شکایت از متهمین پرونده در دادسرای ناحیه 11 تهران نمود.
پـس از رسـیدگی اولیه در دادسـرای مزبـور قرار مجرمیّت و کیفر خواسـت 
علیـه آقـای... به اتهام اغوای اشـخاص به انجـام معاملات در بـورس در تاریخ 
1385/6/25 صادر و پرونده به مجتمع قضائی ولیعصر ارجاع و در شـعبهٔ 1021 
آن مجتمع به ثبت رسید. در تاریخ 1385/10/5 حکم بدوی به شماره دادنامهٔ... 
مبنـی بر محکومیت آقای... به شـش ماه حبس، جهـت ارتکاب جرم موضوع بند 
3 مـادهٔ 46 دایـر بر اغوای اشـخاص بـه انجام معامـلات اوراق بهـادار و ایجاد 

قیمت های کاذب صادر گردید.
به لحاظ تجدیدنظر خواهی وکیل متهم، پرونده جهت رسیدگی پژوهشی به 

دادگاه تجدید نظر استان و شعبهٔ 38 آن دادگاه ارجاع شد.
النهایـه پرونـده در شـعبهٔ 38 دادگاه تجدیـد نظـر اسـتان تهـران در تاریـخ 
1387/8/29 منجـر به صدور رأی قطعی به شـمارهٔ دادنامـهٔ... دایر بر تأیید رأی 
بدوی گردید و محکومت صادره مشعر بر شش ماه حبس به جهت ارتکاب بزه بند 

3 ماده 46 قانون بازار اوراق بهادار قطعی است.

مبادرت به انجام معاملات اوراق بهادار با استفاده از اطلاعات نهانی )بزه موضوع  ب. 
بند 2 مادهٔ 46 قانون بازار اوراق بهادار(
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در سال 1386 پس از احراز وقوع بزه معاملهٔ متکی بر اطلاعات نهانی توسط 
مدیران شرکت... و عده ای از اشخاص حقیقی که همگی از دارندگان اطلاعات 
نهانی شـرکت به شمار می آمدند، شـکایت در دادسـرای ویژهٔ رسیدگی به جرائم 
اقتصـادی طرح و متعاقب آن پس از انجام رسـیدگی مقدماتـی، بازجوئی و اخذ 
اظهارات توسط شعبهٔ اول بازرسی دادسرای مذکور، قرار مجرمیّت و کیفرخواست 
برای متهمین آن، صادر گردید سپس پرونده جهت رسیدگی بدوی به شعبهٔ 1192 
دادگاه عمومی تهران ارسـال شد. شعبهٔ مزبور پس از احراز بزه یاد شده به موجب 
دادنامـهٔ شـمارهٔ... با تعیین جزای نقدی برای آقایـان... هر یک به میزان 4 میلیون 
تومـان و مجـازات حبس برای خانم هـا... به میزان 4 ماه حبـس تعزیری برای هر 
کـدام از محکوم علیهما نسـبت به صدور رأی مشـعر بر محکومیّت مشـارالیهم 
اقـدام نمود. متعاقب تجدیدنظر خواهی محکـوم علیهم، پرونده مورد نظر جهت 
رسیدگی پژوهشی به شعبهٔ 70 دادگاه تجدید نظر استان ارسال و شعبهٔ مرجوع الیه 
در تاریخ 1388/8/28 با بررسی اوراق و محتویات پرونده ختم دادرسی را اعلام 
و مبـادرت به صدور رأی مبنی بر تأیید دادنامه صادر نمود. ضمناً مجازات حبس 
تعیین شـده برای دو تن از محکوم علیهم با توجه به فقد سـابقهٔ کیفری و اوضاع 
احوال ایشـان بـا رعایت مادهٔ 22 قانون مجازات اسـلامی و تبصـرهٔ 2 از مادهٔ 22 
اصلاحی قانون آئین دادرسی کیفری مصوب 1381 به مجازات نقدی تبدیل شد.

خودداری از ارائهٔ اطلاعات، اسناد و مدارک به سازمان بورس و اوراق بهادار )بزه  ج. 
موضوع بند 2 مادهٔ 49 قانون بازار اوراق بهادار(

پیـرو وقـوع جـرم خـودداری از ارائـهٔ اطلاعات به سـازمان توسـط اعضای 
هیئت مدیرهٔ شرکت... در حوزهٔ بازار اوراق بهادار، شکایتی در تاریخ 1387/2/15 
در شـعبهٔ اول دادسـرای ناحیـهٔ 22 )ویـژهٔ جرایـم اقتصـادی( بـر علیـه اعضـای 
هیئت مدیرهٔ شـرکت... طرح گردید. متعاقب طرح دعوی کیفری توسـط سـازمان 
و انجام اقدامات مقتضی در دادسـرای امور اقتصـادی، در تاریخ 87/10/24 به 
موجب قرار شمارهٔ... بازپرس محترم شعبهٔ اول دادسرای مزبور اقدام به صدور قرار 
مجرمیّت نموده و پس از موافقت معاون دادسـتان تهران با قرار یاد شـده و صدور 
کیفر خواست، پرونده جهت رسیدگی به شعبهٔ 1192 دادگاه عمومی جزائی تهران 
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ارجاع گردید. شـعبهٔ اخیرالذکر پس از تشـکیل جلسات محاکمه، تفهیم اتهام و 
اخذ اظهارات و لوایح طرفین دعوی مبادرت به صدور رأی مشـعر بر محکومیّت 
متهمین با تعیین مجازات حبس تعزیری برای ایشـان نمود که به اسـتناد آن متهم 
ردیف اول یعنی آقای... رئیس هیئت مدیره شـرکت فوق الاشـاره به لحاظ داشتن 
سـابقه محکومیّت کیفری به تحمل 4 ماه حبس تعزیری و متهم ردیف دوم یعنی 
آقای... به سمت مدیرعامل شرکت مزبور به تحمل 5 ماه حبس تعزیری محکوم 
شدند. دیگر متهمین پرونده )متهمین ردیف سوم الی هفتم( یعنی آقایان... نیز به 
تحمل 4 ماه حبس تعزیری محکوم شدند، لکن مجازات ایشان با عنایت به وضع 
خاص و اجتماعی آنان و نیز فقد سـابقهٔ کیفری به استناد مادهٔ 25 قانون مجازات 
اسـلامی به مدت 3 سـال تعلیق شـد. پس از تجدیدنظر خواهی محکوم علیهم، 
پرونده مورد نظر جهت رسـیدگی پژوهشی به شـعبهٔ 68 دادگاه تجدیدنظر استان 

تهران ارجاع گردید.
شـعبهٔ مرجوع الیه نیـز در تاریخ 1388/03/13 با عنایـت به جمیع اوراق و 
محتویـات پرونده ختم رسـیدگی را اعلام و با تأیید رأی صادره نسـبت به صدور 

رأی قطعی اقدام نمود.

تخلف از موازین قانونی در تهیه اطلاعات، اسناد و مدارک )بزه موضوع بند 3 مادهٔ  د. 
49 قانون بازار اوراق بهادار(

در تاریخ 1387/11/23 مدیریت حقوقی و انتظامی سازمان بورس و اوراق 
بهادار اقدام به طرح شـکایت از اعضای هیئت مدیرهٔ شـرکت... نسـبت به جرایم 
موضـوع بندهـای 2 و 3 مادهٔ 49 قانون بـازار دایر بر خـودداری از ارائهٔ اطلاعات 
به سـازمان و تخلف از مقررات در تهیه اسـناد و مـدارک و اطلاعات جهت ارائه 
به سـازمان نمود. بر مبنای گزارشـات ادارات نظارت بر ناشـران و اظهارنظر ادارهٔ 
امور حسابرسـی و گزارشـگری مالی سازمان، شـرکت... در چندین فقره مرتکب 
تخلف از اسـتاندارد های حسـابداری در تهیه صورت های مالی خود شده بود که 
از جملـهٔ آنها عـدم انعکاس و ثبت اطلاعات مربوط به اخذ تسـهیلات بانکی از 
بانک هـای... در صورت هـای مالـی و عدم بازپرداخت دیون مربـوط به آنها و نیز 
تخلف در تهیه صورت های مالی منتهی به 1387/6/31 بود که طی آن، مرتکبین 
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بـزه مزبور اقـدام به ثبت مبالغ واریزی به حسـاب برخی اشـخاص حقیقی تحت 
عنوان سرمایه گذاری در شرکت... و شرکت... نموده بودند.

علی هذا پرونده در شعبهٔ اول بازپرسی دادسرای مذکور در تاریخ 1388/5/7 
منجـر بـه صدور قرار منـع پیگرد به لحاظ عدم انتسـاب جرم مطروحه نسـبت به 
عـده ای از اعضای هیئت مدیره شـده و در خصوص آقـای... رئیس هیئت مدیرهٔ 
شرکت، قرار مجرمیّت و کیفرخواست صادر گردید. متعاقب صدور قرار مجرمیّت 
و کیفرخواست و ارسال پرونده به شعبهٔ 1192 دادگاه عمومی جزایی تهران مستقر 
در مجتمع قضائی ویژهٔ جرایم اقتصادی، در تاریخ 1388/6/14 شعبهٔ مرجوع الیه 
بـا محرز دانسـتن وقـوع جرایم بندهای 2 و 3 مـادهٔ 49 بـازار اوراق بهادار، متهم 

ردیف اول پرونده، آقای... را به تحمل 11 ماه حبس تعزیری محکوم نمود.
متعاقب تجدیدنظر خواهی وکیل متهم، پرونده جهت رسیدگی پژوهشی به 
شـعبهٔ 68 دادگاه تجدیدنظر استان تهران ارسال شد لکن شعبهٔ مذکور نیز ضمن 

رد تجدیدنظر خواهی مورد نظر، دادنامهٔ صادره را تأیید نمود.
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جرائـمومجازاتهـا بخـشسـوّم:
عناویـن مجرمانـه موضـوع قانـون بـازار اوراق بهـادار          فصـل نهـم: 

)مصـوب آذرمـاه 1384(

مسئولیـت مدیـران        فصـل دهـم: 
چنـد نمونـه از پرونده هـا و آراء قطعـی صـادره در     فصـل یازدهـم: 

خصوص جـرائم موضوع فصـل ششـم قانـون بـازار 
اوراق بهـادار

اهـمموارداطلاعـاتنهانـیوبرخـیازمصادیـق  فصـلدوازدهـم:
اطلاعـاتمهـم
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فصـلدوازدهـم

اهـممـوارداطلاعـاتنهانـی
وبرخـیازمصادیـقاطلاعـاتمهـم



هـا
ت
جازا

وم
ـم
جرائ

ومّ:
سـ
ش

خـ
ب

166

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

حسـب مقررات مادهٔ 45 قانون بازار اوراق بهادار و بند 4 آن، کلیهٔ ناشران بورسی 
مکلّفند علاوه بر صورت های مالی سـالانه حسابرسـی شـده، صورت های مالی 
میان دوره ای )شامل صورت های مالی 6 ماهه حسابرسی شده، صورت های مالی 
سه ماهه و نیز گزارش هیئت مدیره به مجامع اظهارنظر حسابرس( سایر اطلاعاتی 
کـه دارای اثـر با اهمیتی بر قیمت اوراق بهادار و تصمیم سـرمایه گذاران باشـد را 
به شـرح مندرج در دستورالعمل موضوع همان ماده )دستورالعمل اجرایی افشای 
اطلاعات شـرکت های ثبت شده نزد سـازمان مصوب 1386/05/03( در مواعد 
قانونی به سـازمان بورس و اوراق بهادار ارائه نمایند. خودداری از ارائهٔ اطلاعات 
مذکور مشـمول عنـوان مجرمانه موضوع بند 2 مـادهٔ 49 قانون بـازار اوراق بهادار 

می باشد.
از طرف دیگر وفق بند 32 مادهٔ 1 قانون بازار اوراق بهادار هرگونه اطلاعات 
مهم قبل از افشـای به بازار و انتشـار برای عموم سـرمایه گذاران، اطلاعات نهانی 
محسوب می گردد. استفاده از اطلاعات مزبور یا افشای آنها در غیر موارد قانونی 
و یا اقدام به معامله با اسـتفاده از آن اطلاعات مشـمول عناوین مجرمانه بندهای 
1 و 2 مادهٔ 46 قانون بازار اوراق بهادار می باشـد. اهم مصادیق اطلاعات نهانی 
و برخـی از مصادیـق اطلاعـات مهم اسـتناداً بـه مادتیـن 7 و 13 دسـتورالعمل 
فوق الاشـعار به شرح ذیل می باشد. شـایان ذکر است مصادیق اطلاعات مهم و 
نهانـی منحصر به موارد ذیل الذکر نبـوده و هرگونه اطلاعات مؤثر بر قیمت اوراق 

بهادار و یا تصمیم سرمایه گذاران را شامل می گردد.

گزارش ها و صورت های مالی سالانه و میان دوره ای الف. 
�  صورت های مالی سالانهٔ حسابرسی شدهٔ شرکت اصلی و تلفیقی گروه

�  گزارش هیئت مدیره به مجامع و اظهارنظر حسابرس در مورد آن

�  اطلاعات و صورت های مالی میان دوره ای 3، 6 و 9 ماههٔ حسابرسی نشده

�  صورت های مالی میان دوره ای 6 ماههٔ حسابرسی شده شرکت اصلی و تلفیقی 

گروه
�  صورت های مالی سالانهٔ حسابرسی نشده شرکت اصلی تلفیقی گروه

�  برنامه های آتی مدیریت و پیش بینی عملکرد سالانهٔ شرکت اصلی و تلفیقی گروه 
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و اظهارنظر حسابرس نسبت به آن
�  پیش بینی عملکرد سالانهٔ شرکت اصلی و تلفیقی گروه براساس عملکرد واقعی 

3، 6 و 9 ماهه و اظهارنظر حسابرس نسبت به پیش بینی براساس عملکرد واقعی 
6 ماهه

�  پیش بینی عملکرد حسابرسی شده در سایر مواردی که منجر به تغییر با اهمیت 

در پیش بینی عملکرد می گردد.
�  اطلاعات پرتفوی سرمایه گذاری های شرکت های سرمایه گذاری و هلدینگ

�  اطلاعات و صورت های مالی شرکت های تحت کنترل:

—صورت های مالی سالانهٔ حسابرسی شدهٔ شرکت های تحت کنترل
—صورت هـای مالی میان دوره ای 6 ماههٔ حسابرسـی شـدهٔ شـرکت های تحت 

کنترل
—اطلاعـات پرتفوی سـرمایه گذاری های شـرکت های تحت کنتـرل که فعالیت 

اصلی آنها سرمایه گذاری در اوراق بهادار می باشد.

اطلاعات مربـوط به رویدادهای مؤثر بر فعالیت، وضعیت مالی و نتایج عملکرد  ب.  
ناشی از قبیل:

1. تعلیق یا توقف تمام یا بخشی از فعالیت ناشر
2. تغییر در نوع فعالیت اصلی ناشر

3. تحصیل یا واگذاری سهام سایر شرکت ها به صورت مستقیم یا غیرمستقیم، که 
تأثیر با اهمیتی بر وضعیت عملکرد جاری یا آتی ناشر داشته باشد.

4. برگزاری یا مشارکت در مناقصه ها و مزایده های با اهمیت و نتیجهٔ آن
5. تغییر در روش یا رویهٔ حسابداری به همراه دلایل و آثار مالی ناشی از آن

6. تغییـر در ترکیـب اعضـای هیئت مدیـره، تعییـن و تغییر نمایندگان اشـخاص 
حقوقی و تغییر مدیرعامل ناشر

7. انعقاد، انحلال یا هرگونه تغییرات اساسی قراردادهای مهم
8. دعـاوی مهـم مطروحه له یا علیهٔ ناشـر، ورود در دعاوی مهم یا جلب دعاوی 
مهم یا ارجاع اختلافات مهم به داوری و نیز اعلام نتیجهٔ آرای قطعی دادگاه ها و 
مراجـع قانونـی دیگر و نیز اعمال و وقایع مهم حقوقی کـه بر قیمت اوراق بهادار 
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ناشر اثرگذار باشد.
9. کشـف ذخایر و منابع طبیعی یا کشـف منابع قابل توجه توسـط شـرکت های 

تأمین کنندهٔ مواد اولیهٔ ناشر
10. تولیـد محصـولات جدیـد، ارائهٔ خدمـات جدید، دسـتیابی به منابـع اولیه، 

فن آوری، بازار فروش یا مشتریان جدید
11. تأییـد، تعلیـق یا مجوز فعالیـت و امتیاز تجاری و انتقـال، تحصیل، تغییر یا 

ابطال اسم یا علامت تجاری
12. مشخصات طرح های سرمایه گذاری و هرگونه تغییر با اهمیت در آن

13. توقف فعالیت مشـتریان یا عرضه کنندگان عمدهٔ ناشـر یا تغییر مشـتریان یا 
عرضه کنندگان عمدهٔ ناشر

14. عدم توانایی در اجرای تعهدات و قراردادهای ناشر، اعلام ورشکستگی ناشر 
یا شرکت مادر آن

15. اعـلام میزان سـپرده بابت خسـارات احتمالـی طرح دعاوی یـا جلوگیری از 
اجرای احکام

16. تصمیمات مجامع عمومی ناشر

اطلاعات مربوط به تصمیمات و شـرایط مؤثر بر سـاختار سـرمایه و تأمین منابع  ج. 
مالی ناشر از قبیل:

�  افزایش یا کاهش سرمایهٔ ناشر یا شرکت های تحت کنترل

�  انتشار اوراق بهادار جدید

�  تغییر در سیاست تقسیم سود ناشر

�  عوامل تأثیرگذار در سـایر اجزای سـاختار سـرمایه از قبیل قراردادهای لیزینگ، 

تضمین یا ارائهٔ ضمانت نامه های بانکی با اهمیت و تأمین مالی خارج از ترازنامه
�  اسـتقراض یا بازپرداخت مبالغ قابل توجه در مقایسـه بـا گردش عملیات مالی 

ناشر

اطلاعات مربوط به تغییر در ساختار مالکیت ناشر از قبیل: د. 
1. تغییر عمده در ساختار مالکیّت ناشر به نحوی که کنترل شرکت تغییر یابد
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2. تغییر در ساختار ناشر مانند ادغام، تحصیل و ترکیب

سایر اطلاعات مهم مؤثر بر قیمت اوراق بهادار ناشر و تصمیم سرمایه گذاران از  ه. 
قبیل:

�  انتقال یا واگذاری ماشین آلات و تجهیزات به منظور تغییر ساختار ناشر

�  خرید یا فروش با اهمیت دارایی های ناشر

�  توثیق یا فک رهن بخش قابل توجهی از دارایی های ناشر

�  ایجاد یا منتقی شدن بدهی های احتمالی با اهمیت

�  تغییر با اهمیت در پیش بینی عملکرد ناشر با برنامه های آتی مدیریت، به همراه 

دلایل مربوطه
�  افزایش یا کاهش با اهمیت درآمدها و هزینه های ناشـر در آیندهٔ قابل پیش بینی 

به همراه دلایل مربوطه
�  ورود خسـارت با اهمیت ناشی از رویدادهای طبیعی )آتش سوزی، سیل، زلزله 

و...(
�  یا ورود خسارت به واسطهٔ انجام فعالیت های عملیاتی و غیرعملیاتی ناشر

�  تعدیلات سنواتی با اهمیت

�  درخواست برای خروج از فهرست شرکت های پذیرفته شده در بورس و دلایل آن

�  هرگونه رویداد و یا تغییر در شرکت های تحت کنترل که اثر با اهمیتی بر فعالیت، 

وضعیت مالی و نتایج عملکرد شرکت مادر )اصلی( دارد
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مقدمـه و معرفی هـا   
آشنایـی بـا معامـلات آنلایـن و نحـوهٔ انجـام آن        بخـش اوّل: 

قوانیـن و مقـررات معامـلات آنلایـن        بخـش دوّم: 
جرائـم و مجازات هـا    بخـش سـوّم: 

قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:
نمونـه سـؤالات آزمـون افتتـاح حسـاب   
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آنچـهدرایـنبخـشمیخوانیـد:

برای انجام دادن درسـت هر کاری لازم اسـت علاوه بر آشـنایی با نحوه انجام آن 
اشـراف بر قوانین و مقررات حاکم نیز وجود داشـته باشد. معاملات آنلاین نیز از 
این قاعده مستثنی نیست و آشنایی با مقررات حاکم بر آن از جمله الزامات شروع 
داد و سـتد می باشـد. لذا در این بخش ابتدا در فصل ششم دستورالعمل اجرایی 
سـفارش های الکترونیکـی در بورس جهت آگاهی سـرمایه گذاران آمده اسـت و 
سـپس در فصل هفتم دسـتورالعمل اجرایی معاملات برخط به عنوان پایه اصلی 
معاملات آنلاین ذکر شده است. در فصل هشتم بخشنامه اجرایی ماده 7 و ماده 
10 آمده اسـت که به تفصیل برخی از مفاد دستورالعمل مذکور را روشن می سازد 
و همچنین نمونه قرارداد معاملات آنلاین و تعهدنامه مربوطه نیز در این فصل ذکر 

شده است.

بخـشچهـارم

قوانیـنومقـرراتکلـی
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قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:
قانـونبـازاراوراقبهـادار)مصـوبآذرمـاه1384(   فصـلسیزدهـم:

آیین نامـهٔ معامـلات در شرکـت بورس اوراق بهـادار تهـران فصـل چهاردهـم: 
دستورالعمـل اجرایـی نحوهٔ انجـام معامـلات در بـورس    فصـل پانزدهـم: 

اوراق بهـادار تهـران )مصـوب 1389/9/13(
دسـتورالعمـل اجرایــی نحـوهٔ  انجــام معامـلات اوراق   فصـل شانزدهـم: 

بهـادار در فرابـورس ایـران )مصوب 1388/6/7(
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فصـلسیزدهـم

قانـونبـازاراوراقبهـادار
جمهـوریاسلامـیایـران
مصـوب 1 آذر 1384
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فصـلاوّل:تعاریـفواصطلاحـات

اصطلاحـات و واژه هایـی که در ایـن قانون بـه کار رفته اسـت، دارای معانی زیر  مــاده1ٔ. 
می باشند:

1.شورایعالیبورسواوراقبهادار: شورایی است که به موجب مادهٔ )3( این 
قانون تشکیل می شود، و بعد از این »شورا« نامیده می شود.

2.سازمانبورسواوراقبهادار: سازمانی است که به موجب مادهٔ )5( این قانون 
تشکیل می شود، و بعد از این »سازمان« نامیده می شود.

3.بـورساوراقبهادار: بازاری متشـکل و خودانتظام اسـت کـه اوراق بهادار در 
آن توسـط کارگزاران و یا معامله گران طبق مقررات این قانون، مورد دادوسـتد قرار 
می گیـرد. بـورس اوراق بهـادار )که از این پس بـورس نامیده می شـود( در قالب 

شرکت سهامی عام تأسیس و اداره می شود.
4.هیئتداوری: هیئتی است که به موجب مادهٔ 37 این قانون تشکیل می شود.

5.کانـون: کانون هـای کارگزاران، معامله گران، بازارگردانان، مشـاوران، ناشـران، 
سرمایه گذاران و سایر مجامع مشابه، تشکل های خود انتظامی است که به منظور 
تنظیـم روابط بین اشـخاصی که طبق این قانـون به فعالیت در بـازار اوراق بهادار 
اشـتغال دارنـد، طبـق دسـتورالعمل های مصوب »سـازمان« به  صورت مؤسسـهٔ 

غیردولتی، غیرتجاری و غیرانتفاعی به ثبت می رسند.
6.تشـکلخودانتظام: تشکلی اسـت که برای حسن انجام وظایفی که به موجب 
ایـن قانـون بـر عهـده دارد و همچنین بـرای تنظیـم فعالیت های حرفـه ای خود و 
انتظام بخشیدن به روابط بین اعضا، مجاز است ضوابط و استانداردهای حرفه ای 

و انضباطی را که لازم می داند، با رعایت این قانون، وضع و اجرا کند.
7.شرکتسپردهگذاریمرکزیاوراقبهاداروتسویهٔوجوه: شرکتی است که امور 
مربـوط به ثبـت، نگهداری، انتقال مالکیـت اوراق بهادار و تسـویهٔ وجوه را انجام 

می دهد.
8.بازارهـایخارجازبورس: بازاری اسـت در قالب شـبکهٔ ارتباط الکترونیک یا 

غیرالکترونیک که معاملات اوراق بهادار در آن بر پایهٔ مذاکره صورت می گیرد.
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9.بـازاراولیـه: بـازاری اسـت کـه اولیـن عرضـه و پذیره نویسـی اوراق بهـادار 
جدیدالانتشـار در آن انجـام می شـود و منابع حاصـل از عرضـهٔ اوراق بهادار در 

اختیار ناشر قرار می گیرد.
10.بـازارثانویه: بازاری اسـت که اوراق بهادار، پس از عرضـهٔ اولیه، در آن مورد 

دادوستد قرار می گیرد.
11.بازارمشتقه: بازاری است که در آن قراردادهای آتی و اختیار معامله مبتنی بر 

اوراق بهادار یا کالا دادوستد می شود.
12.ناشر: شخص حقوقی است که اوراق بهادار را به نام خود منتشر می کند.

13.کارگزار: شـخص حقوقی اسـت که اوراق بهادار را برای دیگران و به حساب 
آن ها معامله می کند.

14.کارگزار/معاملهگر: شـخص حقوقی است که اوراق بهادار را برای دیگران و 
به حساب آن ها و یا به نام و حساب خود معامله می کند.

15.بازارگردان: کارگزار/معامله گری است که با اخذ مجوز لازم با تعهد به افزایش 
نقدشـوندگی و تنظیم عرضه و تقاضای اوراق بهادار معین و تحدید دامنهٔ  نوسـان 

قیمت آن، به دادوستد آن اوراق می پردازد.
16.مشاورسرمایهگذاری: شخص حقوقی است که در قالب قراردادی مشخص، 

دربارهٔ خریدوفروش اوراق بهادار، به سرمایه گذار مشاوره می دهد.
17.سبدگردان: شخص حقوقی است که در قالب قراردادی مشخص و به منظور 

کسب انتفاع، به خریدوفروش اوراق بهادار برای سرمایه گذار می پردازد.
18.شـرکتتأمینسـرمایه: شـرکتی اسـت کـه به عنوان واسـطه بین ناشـر اوراق 
بهادار و عامهٔ سـرمایه گذاران فعالیت می کند، و می تواند فعالیت های کارگزاری، 
معامله گری، بازارگردانی، مشاوره، سبدگردانی، پذیره نویسی، تعهد پذیره نویسی و 

فعالیت های مشابه را با اخذ مجوز از »سازمان« انجام دهد.
19.صنـدوقبازنشسـتگی: صنـدوق سـرمایه گذاری ای اسـت که با اسـتفاده از 
طرح های پس انداز و سـرمایه گذاری، مزایای تکمیلی را برای دوران بازنشسـتگی 

اعضای آن فراهم می کند.
20.صندوقسرمایهگذاری: نهادی مالی است که فعالیت اصلی آن سرمایه گذاری 
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در اوراق بهادار می باشـد و مالکان آن به نسـبت سـرمایه گذاری خود، در سـود و 
زیان صندوق شریک اند.

21.نهادهـایمالـی: منظـور نهادهای مالی فعـال در بـازار اوراق بهادارند که از 
آن جملـه می تـوان بـه »کارگـزاران«، »کارگزاران/معامله گـران«، »بازارگردانـان«، 
»مشاوران سرمایه گذاری«، »مؤسسات رتبه بندی«، صندوق های سرمایه گذاری«، 
»شرکت های سرمایه گذاری«، »شرکت های پردازش اطلاعات مالی«، »شرکت های 

تأمین سرمایه« و »صندوق های بازنشستگی« اشاره کرد.
22.شـرکتمادر)هلدینگ(: شـرکتی که با سرمایه گذاری در شرکت سرمایه پذیر 
جهت کسب انتفاع، آن قدر حق رأی کسب می کند که برای کنترل عملیات شرکت، 

هیئت مدیره را انتخاب کند و یا در انتخاب اعضای هیئت مدیره مؤثر باشد.
23.ارزشیاب: کارشناس مالی ای است که دارایی ها و اوراق بهادار موضوع این 

قانون را مورد ارزشیابی قرار  دهد.
24.اوراقبهـادار: هـر نـوع ورقـه یا مسـتندی اسـت کـه متضمن حقـوق مالی 
قابل نقل وانتقـال بـرای مالک  عیـن و یا منفعت آن باشـد. »شـورا«، اوراق بهادار 
قابل معامله را تعیین و اعلام خواهد کرد. مفهوم ابزار مالی و اوراق بهادار در متن 

این قانون، معادل هم در نظر گرفته شده است.
25.انتشار: انتشار عبارت است از صدور اوراق بهادار برای عرضهٔ عمومی.

26.عرضهٔعمومی: عرضهٔ اوراق بهادار منتشره به عموم جهت فروش.
27.عرضهٔخصوصی: فروش مستقیم اوراق بهادار توسط »ناشر« به سرمایه گذاران 

نهادی است.
28.پذیرهنویسی: فرآیند خرید اوراق بهادار از ناشر و یا نمایندهٔ قانونی آن و تعهد 

پرداخت وجه کامل آن طبق قرارداد.
29.تعهدپذیرهنویسـی: تعهد شـخص ثالث برای خرید اوراق بهاداری که ظرف 

مهلت »پذیره نویسی« به فروش نرسد.
30.اعلامیهٔپذیرهنویسـی: اعلامیه ای اسـت که از طریق آن، اطلاعات مربوط به 

ناشر و اوراق بهادار قابل پذیره نویسی در اختیار عموم قرار می گیرد.
31.بیانیهٔثبت: مجموعهٔ فرم ها، اطلاعات، و اسناد و مدارکی است که در مرحلهٔ 
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تقاضای ثبت شرکت، به »سازمان« داده می شود.
32.اطلاعاتنهانی: هرگونه اطلاعات افشاء نشده برای عموم که به طور مستقیم 
و یا غیرمستقیم به اوراق بهادار، معاملات یا ناشر آن مربوط می شود، و در صورت 
انتشار، بر قیمت و یا تصمیم سرمایه گذاران برای معاملهٔ اوراق بهادار مربوط تأثیر 

می گذارد.
33.سـبد: مجموعـهٔ دارایی هـای مالی اسـت کـه از محل وجوه سـرمایه گذاران 

خریداری می شود.

فصـلدوّم:ارکـانبـازاراوراقبهـادار

در راستای حمایت از حقوق سرمایه  گذاران و با هدف ساماندهی، حفظ و توسعهٔ  مــاده2ٔ. 
بازار شـفاف، منصفانه و کارای اوراق بهادار و به منظور نظارت بر حسـن اجرای 
این قانون، »شورا« و »سازمان« با ترکیب، وظایف و اختیارات مندرج در این قانون 

تشکیل می شود.

»شـورا« بالاترین رکن بازار اوراق بهادار اسـت که تصویب سیاست های کلان آن  مــاده3ٔ. 
بازار را برعهده دارد. اعضای »شورا« به شرح ذیل می باشد:

�  وزیر امور اقتصادی و دارایی

�  وزیر بازرگانی

�  رییس کل بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران

�  رؤسای اتاق بازرگانی و صنایع و معادن ایران و اتاق تعاون

�  رییس »سـازمان« که به عنوان دبیر »شـورا« و »سـخنگوی سـازمان« نیز انجام 

وظیفه خواهد کرد.
�  دادستان کل کشور یا معاون وی

�  یک نفر نماینده از طرف »کانون« ها

�  سه نفر خبرهٔ مالی منحصراً از بخش خصوصی با مشورت تشکل های حرفه ای 

بازار اوراق بهادار به پیشنهاد وزیر امور اقتصادی و دارایی و تصویب هیئت وزیران
�  یک نفر خبره منحصراً از بخش خصوصی به پیشـنهاد وزیر ذی ربط و تصویب 



ـی
کل
ت
ـررا
مق
نو

نیـ
قوا
رم:

هـا
شچ

خـ
ب

178

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

هیئت وزیران برای هر »بورس کالایی«
تبصره1ٔ: ریاست شورا با وزیر امور اقتصادی و دارایی خواهد بود.

تبصره2ٔ: مدت مأموریت اعضای موضوع بندهای 7، 8 و 9 پنج سـال اسـت، و 
آنان را نمی توان از میان اعضای هیئت مدیره و کارکنان »سازمان« انتخاب کرد.

تبصره3ٔ: انتخاب مجدد اعضای موضوع بندهای7، 8 و 9 این ماده حداکثر برای 
دو  دوره امکان پذیر خواهد بود. 

تبصره4ٔ: اعضای موضوع بند 9، فقط در جلسـات مربوط به تصمیم گیری همان 
بورس شرکت می کنند.

وظایف »شورا« به شرح زیر می باشد: مــاده4ٔ. 
1. اتخاذ تدابیر لازم جهت ساماندهی و توسعهٔ بازار اوراق بهادار و اعِمال نظارت 

عالیه بر اجرای این قانون.
2. تعیین سیاسـت ها و خط مشـی بازار اوراق بهادار در قالب سیاست های کلی 

نظام و قوانین و مقررات مربوط.
3. پیشنهاد آیین نامه های لازم برای اجرای این قانون جهت تصویب هیئت وزیران.

4. تصویب ابزارهای مالی جدید.
5. صدور، تعلیق، و لغو مجوز فعالیت »بورس«ها، »بازارهای خارج از بورس«، 
»شـرکت های سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویهٔ وجوه« و »شرکت های 

تأمین سرمایه«.
6. تصویب بودجه و صورت های مالی »سازمان«.

7. نظارت بر فعالیت  و رسیدگی به شکایت از »سازمان«.
8. تصویب نوع و میزان وصولی های »سازمان« و نظارت بر آن ها.
9. انتخاب بازرس/حسابرس »سازمان« و تعیین حق الزحمهٔ آن.

10. انتخاب اعضای هیئت مدیرهٔ »سازمان«.
11. تعیین حقوق و مزایای رییس و اعضای هیئت مدیرهٔ »سازمان«.

12. انتخاب اعضای »هیئت داوری« و تعیین حق الزحمهٔ آنان.
13. اعطای مجوز به »بورس« به منظور عرضهٔ اوراق بهادار شـرکت های پذیرفته 

شدهٔ خود در بازارهای خارجی.
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14. اعطای مجوز پذیرش اوراق بهادار خارجی به »بورس«.
15. اعطای مجوز به »بورس« جهت معاملات اشخاص خارجی در »بورس«.

16. سایر اموری که به تشخیص هیئت وزیران، به بازار اوراق بهادار مربوط باشد.
تبصـره: مصوبات شـورا پـس از تأیید وزیر امـور اقتصادی و دارایـی لازم الاجراء 

خواهد بود.

»سـازمان«، مؤسسـهٔ عمومی غیردولتی است که دارای شخصیت حقوقی و مالی  مــاده5ٔ. 
مسـتقل بوده و از محـل کارمزدهای دریافتی و سـهمی از حق پذیرش شـرکت ها 
در »بورس« ها و سـایر درآمدها اداره خواهد شـد. منابع لازم برای آغاز فعالیت و 
راه اندازی سازمان یادشده از محل وجوه امانی شورای بورس نزد سازمان کارگزاران 

بورس اوراق بهادار تهران تأمین می شود.
تبصره: اساسنامه و تشـکیلات »سازمان« حداکثر ظرف سه ماه از تاریخ تصویب 

این قانون توسط »شورا« تهیه و به تصویب هیئت وزیران خواهد رسید. 

هیئـت مدیـرهٔ »سـازمان« دارای 5 عضـو اسـت کـه از میـان افـراد امیـن و دارای  مــاده6ٔ. 
حسن شـهرت و تجربه در رشـتهٔ مالی منحصراً از کارشناسـان بخش غیردولتی به 
پیشنهاد رئیس »شورا« و با تصویب »شورا« انتخاب می شوند. رئیس »شورا« حکم 

اعضای هیئت مدیره را صادر می کند.

وظایف و اختیارات هیئت مدیرهٔ »سازمان« به شرح زیر است: مــاده7ٔ. 
1. تهیه آیین نامه های لازم برای اجرای این قانون و پیشنهاد آن به شورا.

2. تهیه و تدوین دستور العمل  های اجرایی این قانون.
3. نظارت بر حسن اجرای این قانون و مقررات مربوط.

4. ثبت و صدور مجوز »عرضهٔ عمومی« اوراق بهادار و نظارت بر آن.
5. درخواست صدور، تعلیق و لغو مجوز تأسیس »بورس«ها و سایر نهادهایی که 

تصویب آن ها بر عهدهٔ »شورا«ست.
6. صدور، تعلیق و لغو مجوز تأسیس »کانون ها« و »نهادهای مالی« موضوع این 

قانون که در حوزهٔ عمل مستقیم »شورا« نیست.
7. تصویب اساسنامهٔ »بورس ها«، »کانون ها«، و »نهادهای  مالی« موضوع این قانون.
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8. اتخاذ تدابیر لازم جهت پیش گیری از وقوع تخلفات در بازار اوراق بهادار.
9. اعلام آن دسته از تخلفات در بازار اوراق بهادار که اعلام آن ها طبق این قانون 

بر عهدهٔ »سازمان« است به مراجع ذی صلاح و پی گیری آن ها.
10. ارائـهٔ صورت های مالی و گزارش های ادواری در مورد عملکرد »سـازمان« و 

هم چنین وضعیت بازار اوراق بهادار به »شورا«.
11. اتخـاذ تدابیـر ضروری و انجام اقدامات لازم بـه منظور حمایت از حقوق و 

منافع سرمایه گذاران در بازار اوراق بهادار.
12. ایجاد هماهنگی های لازم در بازار اوراق بهادار و همکاری با سایر نهادهای 

سیاست گذاری و نظارتی.
13. پیشنهاد به کارگیری »ابزارهای مالی« جدید در بازار اوراق بهادار به شورا.

14. نظارت بر سرمایه گذاری اشخاص حقیقی و حقوقی خارجی در »بورس«.
15. تهیـهٔ بودجه و پیشـنهاد انـواع درآمدها و نرخ های خدمات »سـازمان« جهت 

تصویب توسط »شورا«.
16. تصویب سـقف نرخ های خدمات و کارمزدهای »بورس« و سـایر »نهادهای 

مالی« موضوع این قانون.
17. صدور تأییدنامهٔ »سـازمان« قبل از ثبت شـرکت های سـهامی عام نزد مرجع 

ثبت شرکت ها و نظارت »سازمان« بر آن شرکت ها.
18. بررسـی و نظارت بر افشای اطلاعات بااهمیت توسط شرکت های ثبت شده 

نزد »سازمان«.
19. همـکاری نزدیـک و هماهنگی بـا مراجع حسـابداری به ویـژه هیئت تدوین 

استانداردهای حسابرسی.
20. انجام تحقیقات کلان و بلندمدت برای تدوین سیاسـت های آتی بازار اوراق 

بهادار.
21. همکاری و مشـارکت با مراجع بین المللی و پیوسـتن به سـازمان های مرتبط 

منطقه ای و جهانی.
22. انجام سایر اموری که از طرف »شورا« به »سازمان« محول شده باشد.

مدت عضویت هر یک از اعضای هیئت مدیره پنج سـال اسـت و انتخاب مجدد  مــاده8ٔ. 
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آنان برای یک دورهٔ دیگر بلامانع است.

رییـس هیئـت مدیرهٔ »سـازمان« از بیـن اعضـای هیئت مدیره به پیشـنهاد اعضا و  مــاده9ٔ. 
تصویب »شورا« برای مدت سی ماه تعیین خواهد شد.

تبصره1ٔ: رییس هیئت مدیره، »رییس« سـازمان و بالاترین مقام اجرایی آن خواهد 
بود.

تبصـره2ٔ: وظایف و حدود اختیارات رییس »سـازمان« در اساسـنامهٔ »سـازمان« 
تعیین خواهد شد.

اشتغال اعضای هیئت مدیره به صورت موظف و تمام وقت بوده و به هیچ وجه حق  مــاده10ٔ. 
اشـتغال یا پذیرش مسئولیت دیگری در سایر دستگاه ها، بنگاه ها و نهادها اعم از 

دولتی و غیردولتی را نخواهند داشت.

در صورت برکناری، فوت و یا استعفای هر یک از اعضای هیئت مدیره، جانشین  مــاده11ٔ. 
وی برای مدت باقی مانده، ظرف پانزده روز حسب مورد به ترتیب مقرر در مادهٔ )6( 

منصوب خواهد شد. شرایط برکناری در اساسنامهٔ »سازمان« قید خواهد شد.

اعضای هیئت مدیره قبل از شروع به کار در »سازمان« موظف اند در جلسهٔ »شورا«  مــاده12ٔ. 
سـوگند یاد کنند که وظایف قانونی خود را به نحو احسـن انجام دهند و در انجام 
وظایـف نهایت دقـت و بی طرفی را به کار برند و کلیـهٔ تصمیماتی را که می گیرند 
مقـرون به صلاح کشـور بوده و رعایت حفظ اسـرار »سـازمان« و هیئـت مدیره را 

بنمایند. متن سوگندنامه در اساسنامهٔ »سازمان« مندرج خواهد شد.

حقوق و مزایای رییس و اعضای هیئت مدیرهٔ »سازمان« از محل بودجهٔ »سازمان«  مــاده13ٔ. 
پرداخت می شود.

تبصره: حق حضور اعضای غیردولتی »شورا« در جلسات شورا، به پیشنهاد رئیس 
»شورا« و با تصویب »شورا« تعیین و از محل بودجهٔ »سازمان« پرداخت می شود.

در بدو انتصاب و خاتمهٔ عضویت، اعضای هیئت مدیره باید فهرست دارایی های  مــاده14ٔ. 
خود، همسر، و افراد تحت تکفل خود را به »شورا« گزارش نمایند.

حسـابرس/بازرس »سـازمان«، از بیـن مؤسسـات حسابرسـی عضـو جامعـهٔ  مــاده15ٔ. 
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حسـابداران رسـمی برای یک سـال توسـط »شـورا« انتخـاب می شـود؛ انتخاب 
حسابرس/بازرس حداکثر برای دو دوره امکان پذیر خواهد بود.

انجام هرگونه معاملات اوراق بهادار ثبت شـده یا در شـرف ثبت نزد »سازمان« یا  مــاده16ٔ. 
هرگونه فعالیت و مشارکت مستقیم یا غیرمستقیم در انجام معاملات مذکور توسط 
اعضای »شورا«، »سازمان«، مدیران و شرکای مؤسسهٔ حسابرسی »سازمان« و نیز 

اشخاص تحت تکفل آن ها ممنوع است.

اعضـای »شـورا« و »سـازمان« موظف اند، فعالیت های اقتصـادی و مالی خود و  مــاده17ٔ. 
همچنین مشاغل تمام وقت یا پاره وقت خود را که طی دو سال اخیر به آن اشتغال 

داشته اند یا دارند، به رئیس قوهٔ قضائیه گزارش دهند.

اعضای »شـورا«، »سـازمان«، مدیران و شـرکای مؤسسـهٔ حسابرسـی »سازمان«  مــاده18ٔ. 
مکلف اند از افشـای مسـتقیم یا غیرمسـتقیم اطلاعات محرمانه ای که در اجرای 
وظایـف خـود از آن ها مطلع می شـوند، حتی پـس از خاتمـهٔ دوران تصدی خود، 
خـودداری کنند. متخلف به مجازات های مقرر در مـادهٔ )46( این قانون محکوم 

می شود.

»سـازمان« می تواند در اجرای وظایف قانونی خود با مجوز دادسـتان کل کشـور،  مــاده19ٔ. 
اطلاعات مورد نیاز در چارچوب این قانون را از کلیهٔ بانک ها، مؤسسات اعتباری، 
شرکت های دولتی، دستگاه های دولتی و عمومی، از جمله دستگاه هایی که شمول 
حکم نسـبت به آن ها مستلزم ذکر یا تصریح نام آن هاست و نیز اشخاص حقیقی 
یا حقوقی غیردولتی مطالبه نماید. کلیهٔ دسـتگاه ها و اشخاص مذکور مکلف اند 

اطلاعات موردنیاز »سازمان« را در موعد تعیین شده ارائه نمایند.

فصـلسـوّم:بـازاراولیـه

»عرضـهٔ عمومـی« اوراق بهـادار در »بازار اولیه« منوط به ثبت آن نزد »سـازمان« با  مــاده20ٔ. 
رعایت مقررات این قانون می باشـد، و »عرضهٔ عمومی« اوراق بهادار به هر طریق 

بدون رعایت مفاد این قانون ممنوع است.
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ثبت اوراق بهادار نزد »سازمان« به منظور حصول اطمینان از رعایت مقررات قانونی  مــاده21ٔ. 
و مصوبات »سـازمان« و شـفافیت اطلاعاتـی بوده و به منزلهٔ تأییـد مزایا، تضمین 
سـودآوری و یا توصیه و سفارشـی در مورد شـرکت ها یا طرح های مرتبط با اوراق 
بهادار توسط »سازمان« نمی باشد. این موضوع باید در »اعلامیهٔ پذیره نویسی« قید 

گردد.

ناشر موظف است تقاضای ثبت اوراق بهادار را همراه با »بیانیهٔ ثبت« و »اعلامیهٔ  مــاده22ٔ. 
پذیره نویسی« جهت اخذ مجوز عرضهٔ عمومی به »سازمان« تسلیم نماید.

تبصـره: فـرم تقاضـای ثبـت اوراق بهـادار، محتویات »بیانیـهٔ ثبـت« و »اعلامیهٔ 
پذیره نویسـی« که باید به »سـازمان« تسـلیم شـود و نیز چگونگی انتشار »اعلامیهٔ 
پذیره نویسـی« و نحوهٔ هماهنگی بین مرجع ثبت شرکت ها و »سازمان« به موجب 

دستورالعملی است که توسط »سازمان« تنظیم و به تأیید »شورا« می رسد.

»سـازمان« پس از بررسـی تقاضای ثبت اوراق بهادار و ضمایـم آن و اطمینان از  مــاده23ٔ. 
انطباق آن ها با مقررات، نسبت به تأیید »اعلامیهٔ پذیره نویسی« اقدام می کند.

تبصره1ٔ: »عرضهٔ  عمومی« اوراق بهادار باید ظرف مدتی انجام پذیرد که »سازمان« 
تعیین می کند. مدت مذکور از سـی روز تجاوز نخواهد کرد. »سـازمان« می تواند 
مدت پذیره نویسـی را با تقاضای »ناشـر« و احراز ادلهٔ موجه حداکثر به مدت سی 

روز دیگر تمدید کند.
تبصـره2ٔ: »ناشـر« موظف اسـت حداکثر ظرف پانـزده روز پـس از اتمام مهلت 
»عرضهٔ عمومی«، »سـازمان« را از نتایج توزیع و فروش اوراق بهادار از طریقی که 
»سازمان« معین خواهد نمود، مطلع نماید. نحوهٔ برخورد »ناشر« درخصوص عدم 

 فروش کامل، در »اعلامیهٔ پذیره نویسی« مشخص می شود.
تبصره3ٔ: استفاده از وجوه تأدیه شده، پس از تأیید تکمیل فرآیند »عرضهٔ عمومی« 

توسط »سازمان«، مجاز است.
تبصـره4ٔ: در صورت عدم تکمیل فرآیند »عرضهٔ عمومی«، وجوه گردآوری شـده 

باید حداکثر ظرف مدت پانزده روز به سرمایه گذاران عودت داده شود.

اگـر »سـازمان« فرم تقاضای تکمیل شـده و ضمائم ارسـالی را بـرای ثبت و اخذ  مــاده24ٔ. 
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مجـوز انتشـار اوراق بهادار ناقص تشـخیص دهد، طی مدت سـی روز مراتب را 
به اطلاع »ناشـر« رسانده و درخواست اصلاحیه می نماید. »سازمان« در صورت 
کامل بودن مدارک، موظف است حداکثر ظرف سی روز از تاریخ ثبت درخواست 
در سـازمان، مراتب موافقت یا عدم موافقت خود را با ثبت اوراق بهادار به »ناشـر« 

اعلام کند.

از تاریخ لازم الاجرا شدن این قانون، برای ثبت شرکت های سهامی عام یا افزایش  مــاده25ٔ. 
سـرمایهٔ آن ها، اجازهٔ انتشار »اعلامیهٔ پذیره نویسـی« توسط مرجع ثبت شرکت ها، 

پس از موافقت »سازمان« صادر می شود.

از تاریخ لازم الاجراشـدن این قانون، وظایف و اختیارات بانک مرکزی جمهوری  مــاده26ٔ. 
اسـلامی ایـران موضوع مـادهٔ )4( قانون نحـوهٔ انتشـار اوراق مشـارکت، مصوب 

1376/6/30 به »سازمان« واگذار می شود.
تبصره: اوراق مشارکتی که به موجب این قانون معاف از ثبت نزد »سازمان« باشد، 

از شمول این ماده مستثنی است.

اوراق بهادار زیر از ثبت نزد سازمان »معاف« است: مــاده27ٔ. 
�  اوراق مشارکت دولت، بانک مرکزی و شهرداری ها

�  اوراق مشارکت منتشره توسط بانک ها و مؤسسات مالی و اعتباری تحت نظارت 

بانک مرکزی
�  اوراق بهادار عرضه شده در »عرضه های خصوصی«

�  سـهام هر شـرکت سهامی عامی که کل حقوق صاحبان سـهام آن کمتر از رقم 

تعیین شده توسط »سازمان« باشد.
�  سایر اوراق بهاداری که به تشخیص »شورا« نیاز به ثبت نداشته باشند، از قبیل 

اوراق منتشره توسط سازمان ها و مراجع قانونی دیگر.
تبصره: »ناشر« اوراق بهاداری که از ثبت معاف است، موظف است مشخصات 
و خصوصیـات اوراق و نحـوه و شـرایط توزیـع و فـروش آن را طبق شـرایطی که 

»سازمان« تعیین می کند، به »سازمان« گزارش کند.

تأسـیس »بورس«ها، »بازارهای خارج از بـورس« و »نهادهای مالی« موضوع این  مــاده28ٔ. 
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قانون منوط به ثبت نزد »سـازمان« اسـت و فعالیت آن ها تحت نظارت »سازمان« 
انجام می شود.

صلاحیـت حرفـه ای اعضـای هیئت مدیـره و مدیـران، حداقل سـرمایه، موضوع  مــاده29ٔ. 
فعالیـت در اساسـنامه، نحـوهٔ گزارش دهـی و نـوع گزارش های ویژهٔ حسابرسـی 

»نهادهای مالی« موضوع این قانون، باید به تأیید »سازمان« برسد.

فصـلچهـارم:بـازارثانویـه

پذیـرش اوراق بهـادار در »بـورس« طبق دسـتورالعملی اسـت که به پیشـنهاد هر  مــاده30ٔ. 
»بـورس« و بـه تصویـب »سـازمان« می رسـد. »بـورس« مجـاز به پذیـرش اوراق 

بهاداری نیست که نزد »سازمان« ثبت نشده است.
تبصره: اوراق بهادار معاف از ثبت از شمول این ماده مستثنی است.

»بـورس« مکلف اسـت فهرسـت، تعـداد و قیمـت اوراق بهادار معامله شـده در  مــاده31ٔ. 
روزهای معامله را طبق ضوابط مصوب »سـازمان« تهیه و به  اطلاع عموم برساند. 
این فهرسـت در حکم سند رسـمی است، و در سـوابق بورس نگاهداری خواهد 

شـد.

»سـازمان« مجاز است با تشخیص شـرایط اضطراری، دستور تعطیل و یا توقف  مــاده32ٔ. 
انجـام معاملات هر یک از »بورس«ها را، حداکثر به مدت سـه روز کاری صادر 
نماید. در صورت تداوم شـرایط اضطراری،  مدت مزبور با تصویب »شـورا« قابل 

تمدید خواهد بود.
تبصره: شرایط اضطرار براساس  آن دستورالعمل اجرایی  خواهد بود که به پیشنهاد 

»سازمان« به تأیید »شورا« می رسد.

شـروع به فعالیـت »کارگـزاری«، »کارگزاری/معامله گـری« و »بازارگردانی« به هر  مــاده33ٔ. 
شـکل و تحت هر عنوان، منوط به عضویت در »کانون« مربوط و رعایت مقررات 

این قانون و آیین نامه ها و دستورالعمل های اجرایی آن است.
تبصـره: تا زمانی کـه »کانـونِ« »کارگزاران/معامله  گران« و »بازارگردانان« تشـکیل 
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نشده است، وظایف مربوط به آن »کانون« را »سازمان« انجام می دهد. هنگامی که 
تعـداد اعضـای »کانون« در سـطح کشـور به یـازده نفر رسـید، تشـکیل »کانونِ« 

»کارگزاران/معامله گران« و »بازارگردانان« الزامی است.

فعالیـت »کارگـزاری«، »کارگزاری/معامله گری« و »بازارگردانـی« در هر »بورس«  مــاده34ٔ. 
موکول به پذیرش در آن »بورس«، طبق دستورالعملی است که به پیشنهاد »بورس« 

به تأیید »سازمان« می رسد.

هیئت مدیرهٔ »بورس« به تخلفات انضباطی »کارگزاران«، »کارگزار/معامله گران«،  مــاده35ٔ. 
»بازارگردانـان«، »ناشـران« و سـایر اعضای خـود از هریک از مقـررات این قانون 
یـا آیین نامه های ذی ربط طبـق آیین نامـهٔ انضباطی خود رسـیدگی می نماید. رأی 
»بورس« به  مدت یک ماه از تاریخ ابلاغ قابل تجدیدنظر در »سـازمان« می باشـد. 

رأی »سازمان« قطعی و لازم الاجرا می باشد.

اختلافات بیـن »کارگـزاران«، »بازارگردانان«، »کارگزار/معامله گران«، »مشـاوران  مــاده36ٔ. 
سـرمایه گذاری«، »ناشـران«، سـرمایه گذاران، و سـایر اشـخاص ذی ربط ناشـی 
از فعالیـت حرفه ای آن ها، در صورت عدم  سـازش در »کانون«ها توسـط »هیئت 

داوری« رسیدگی می شود.

»هیئت داوری« متشـکل از سـه عضو می باشـد کـه یک عضو توسـط رییس قوهٔ  مــاده37ٔ. 
قضاییـه از بیـن قضات باتجربـه و دو عضو از بیـن صاحب نظـران در زمینه های 
اقتصادی و مالی به پیشـنهاد »سـازمان« و تأیید »شـورا« به اختلافات رسـیدگی 
می نمایند. رییس قوهٔ قضاییه و »سـازمان« با تأیید »شورا« علاوه بر نمایندهٔ اصلی 
خـود، هریـک عضـو علی البدلی تعیین و معرفـی می نمایند تـا در صورت غیبت 
عضـو اصلی مربوط در »هیئت داوری« شـرکت نمایند. شـرایط عضو علی البدل 

همانند عضو اصلی می باشد.
تبصره1ٔ: ریاست »هیئت داوری« با نمایندهٔ قوهٔ قضائیه خواهد بود.

تبصره2ٔ: مدت مأموریت اعضای اصلی و علی البدل دوسال می باشد و انتخاب 
مجدد آنان حداکثر برای دو دورهٔ دیگر بلامانع است.

تبصـره3ٔ: »هیئـت داوری« دارای دبیرخانـه ای اسـت کـه در محـل »سـازمـان« 
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تشکیـل می گـردد.
تبصـره4ٔ: بودجـهٔ »هیئت داوری« در قالب بودجهٔ »سـازمان« منظـور و پرداخت 

می شود.
تبصره5ٔ: آرای صادر شـده از سـوی »هیئت داوری« قطعی و لازم الاجراسـت و 

اجرای آن به عهدهٔ اداره ها و دوایر اجرای ثبت اسناد و املاک می باشد.

»مشـاور  »بازارگـردان«،  »کارگزار/معامله گـر«،  »کارگـزار«،  صورتی کـه  در  مــاده38ٔ. 
سـرمایه گذاری«، و سایر تشکل های مشابه درخواسـت کناره گیری موقت یا دائم 
از فعالیت خود را داشـته باشـند، مراتب را به »سازمان«، »کانون« و نیز به »بورس« 
مربوطه اعلام نموده و مجوز فعالیت خود را نزد »کانون« تودیع می نمایند. تضمین ها 
و وثایق مربوط تا تعیین تکلیف معاملات انجام شده و سایر تعهدات آن ها به قوت 
خود باقی خواهد ماند. قسـمت اخیر این ماده نسـبت به »کارگزاران«، »کارگـزار/
معامله گـران«، »بازارگردانان«، »مشـاوران سـرمایه گذاری«، و سـایر تشـکل های 
مشـابه که عضویت آن ها براسـاس مادهٔ )35( این قانون تعلیق یا لغو می شود، نیز 

مجری است.

»کارگزاران«، »کارگزار/معامله گران«، »بازارگردانان«، »مشاوران سرمایه گذاری«، و  مــاده39ٔ. 
سایر تشکل های مشـابه ملزم اند طبق دستورالعملی که توسط »سازمان« تنظیم و 

ابلاغ می شود، گزارش های لازم را تهیه و به مراجع ذی ربط تسلیم نمایند.

فصـلپنجـم:اطلاعرسانـیدربازارهـایاولیـهوثانویـه

»سـازمان« موظف اسـت ترتیبی اتخـاذ نماید تا مجموعهٔ اطلاعاتـی که در فرایند  مــاده40ٔ. 
ثبت اوراق بهادار به دست می آورد، حداکثر ظرف مدت پانزده روز، طبق آیین نامهٔ 

مربوطه در دسترس عموم قرار گیرد.

»سـازمان« موظـف اسـت »بورس«هـا، »ناشـرانِ« اوراق بهـادار، »کارگـزاران«،  مــاده41ٔ. 
»معامله گران« »بازارگردانان«، »مشاوران سرمایه گذاری«، و کلیهٔ  تشکل های فعال 
در بازار سـرمایه را ملزم نماید تا براسـاس استانداردهای حسابداری و حسابرسی 
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ملی کشور، اطلاعات جامع فعالیت خود را انتشار دهند.

»ناشـر« اوراق بهـادار موظف اسـت صورت هـای مالی را طبق مقـررات قانونی،  مــاده42ٔ. 
استانداردهای حسـابداری و گزارش دهی مالی و آیین نامه ها و دستورالعمل های 

اجرایی که توسط »سازمان« ابلاغ می شود، تهیه کند.

»ناشـر«، »شرکت تأمین سـرمایه«، حسـابرس و »ارزش یابان« و مشاوران حقوقی  مــاده43ٔ. 
ناشـر، مسئول جبران خسـارات وارده به سرمایه گذارانی هسـتند که در اثر قصور، 
تقصیر، تخلف و یا به دلیل ارائهٔ اطلاعات ناقص و خلاف واقع در عرضهٔ اولیه که 

ناشی از فعل یا ترک فعل آن ها باشد، متضرر گردیده اند.
تبصـره1ٔ: خسـارت دیدگان موضـوع ایـن مـاده، می تواننـد حداکثر ظـرف مدت 
یک سـال پس از تاریخ کشـف تخلف به هیئت مدیرهٔ »بورس« یا »هیئت داوری« 
شکایت کنند، مشروط بر این که بیش از سه سال از عرضهٔ عمومی توسط »ناشر« 

نگذشته باشد.
تبصره2ٔ: فقط اشخاصی که اوراق بهادار ناشر موضوع این ماده را قبل از کشف و 

اعلام تخلف خریده باشند، مجاز به ادعای خسارت  می باشند.

»سـازمان« می تواند در صـورت آگاهی از ارائهٔ اطلاعات خـلاف واقع، ناقص یا  مــاده44ٔ. 
گمراه کننـده از طرف »ناشـر« در »بیانیهٔ ثبت« یا »اعلامیهٔ پذیره نویسـی«، »عرضهٔ 

عمومی« اوراق بهادار را در هر مرحله ای که باشد، متوقف کند.

هر ناشری که مجوز انتشار اوراق بهادار خود را از »سازمان« دریافت کرده است،  مــاده45ٔ. 
مکلف اسـت حداقل موارد زیر را طبق دسـتورالعمل اجرایی که توسط »سازمان« 

تعیین خواهد شد، به »سازمان« ارائه نماید:
1. صورت های مالی سالانهٔ حسابرسی شده.

2. صورت های مالی میان دوره ای شامل صورت های مالی 6 ماههٔ حسابرسی شده، 
و صورت های مالی سه ماهه

3. گزارش هیئت مدیره به مجامع و اظهارنظر حسابرس
4. اطلاعاتی که اثر با اهمیتی بر قیمت اوراق بهادار و تصمیم سرمایه گذاران دارد.
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فصـلششـم:جرایـمومجـازاتهـا

اشـخاص زیر به حبس تعزیری از سـه ماه تا یک سال یا به جزای نقدی معادل دو  مــاده46ٔ. 
تا پنج برابر سـود به دسـت آمده یا زیان متحمل نشـده یا هر دو مجازات محکوم 

خواهند شد:
1. هر شخصی که »اطلاعات نهانی« مربوط به اوراق بهادار موضوع این قانون را 
کـه حسـب وظیفه در اختیار وی قرارگرفته به نحـوی از انحاء به ضرر دیگران یا به 
نفع خود یا به نفع اشخاصی که از طرف آن ها به هرعنوان نمایندگی داشته باشد، 
قبل  از انتشار عمومی، مورد استفاده قرار دهد و یا موجبات افشاء و انتشار آن ها را 

در غیر موارد مقرر فراهم نماید.
2. هر شـخصی که با اسـتفاده از »اطلاعـات نهانی« به معامـلات اوراق بهادار 

مبادرت نماید.
3. هر شخصی که اقدامات وی نوعاً منجر به ایجاد ظاهری گمراه کننده از روند 
معاملات اوراق بهادار یا ایجاد قیمت های کاذب و یا اغوای اشـخاص به انجام 

معاملات اوراق بهادار شود.
4. هـر شـخصی که بـدون رعایت مقـررات ایـن قانون اقـدام به انتشـار آگهی یا 

»اعلامیهٔ پذیره نویسی« به منظور عرضهٔ عمومی اوراق بهادار نماید.
تبصـره1ٔ: اشـخاص زیـر به عنـوان اشـخاص دارای »اطلاعات نهانی« شـرکت 

شناخته می شوند:
الف. مدیران شـرکت شـامل اعضـای هیئت مدیـره، هیئت عامـل، مدیرعامل و 

معاونان آنان.
ب. بازرسان، مشاوران، حسابداران، حسابرسان و وکلای شرکت.

ج. سهامدارانی که به تنهایی و یا به همراه افراد تحت تکفل خود، بیش از ده درصد 
سهام شرکت را در اختیار دارند یا نمایندگان آنان.

د. مدیرعامـل و اعضـای هیئت مدیره و مدیران ذی ربط یا نمایندگان شـرکت های 
مادر )هلدینگ( که مالک حداقل ده درصد سـهام یا دارای حداقل یک عضو در 

هیئت مدیرهٔ شرکت سرمایه پذیر باشند.
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ـ. سـایر اشـخاصی کـه با توجـه به وظایـف، اختیـارات و یـا موقعیت خـود به  ه
»اطلاعات نهانی« دسترسی دارند.

تبصره2ٔ: اشخاص موضوع تبصرهٔ یک این ماده موظف اند آن بخش از معاملات 
اوراق بهادار خود را که مبتنی بر»اطلاعات نهانی« نباشد، ظرف پانزده روز پس از 

انجام معامله، به »سازمان« و »بورس« مربوط گزارش کنند.

اشـخاصی کـه اطلاعـات خلاف واقع یا مسـتندات جعلـی را به »سـازمان« و یا  مــاده47ٔ. 
»بـورس« ارائـه نمایند یا تصدیـق کنند و یا اطلاعات، اسـناد و یـا مدارک جعلی 
را در تهیـهٔ گزارش هـای موضوع این قانون مورد اسـتفاده قرار دهند، حسـب مورد 
بـه مجازات های مقرر در قانون مجازات اسـلامی مصـوب 1375/3/6 محکوم 

خواهند شد.

»کارگزار«، »کارگزار/معامله گر«، »بازارگردان« و »مشاور سرمایه گذاری« که اسرار  مــاده48ٔ. 
اشـخاصی را که برحسـب وظیفه از آن ها مطلع شـده یا در اختیـار وی قرار دارد، 
بدون مجوز افشـاء نماید، بـه مجازات های مقرر در مـادهٔ )648( قانون مجازات 

اسلامی مصوب 1375/3/6 محکوم خواهد شد.

اشخاص زیر به حبس تعزیری از یک ماه تا شش ماه یا به جزای نقدی معادل یک تا  مــاده49ٔ. 
سه برابر سود به دست آمده یا زیان متحمل نشده یا هر دو مجازات محکوم خواهند 

شد:
1. هر شخصی که بدون  رعایت مقررات این قانون تحت هرعنوان به فعالیت هایی 
از قبیل »کارگزاری«، »کارگزار/معامله گر«ی یا »بازارگردانی« که مستلزم اخذ مجوز 

است مبادرت نماید یا خود را تحت هر یک از عناوین مزبور معرفی کند.
2. هـر شـخصی کـه بـه موجـب ایـن قانون مکلـف بـه ارائهٔ تمـام یا قسـمتی از 
اطلاعات، اسناد و یا مدارک مهم به »سازمان« و یا »بورس« مربوط بوده و از انجام 

آن خودداری کند.
3. هر شخصی که مسئول تهیهٔ اسناد، مدارک، اطلاعات، »بیانیهٔ ثبت« یا »اعلامیهٔ 
پذیره نویسـی« و امثال آن ها جهت ارائه به »سـازمان« می باشـد و نیز هر شخصی 
که مسـئولیت بررسـی و اظهارنظر یا تهیهٔ گزارش مالی، فنی یا اقتصادی یا هرگونه 



ـی
کل
ت
ـررا
مق
نو

نیـ
قوا
رم:

هـا
شچ

خـ
ب

191

فصـل سیزدهـم — قانـون بـازار اوراق بهـادار جمهـوری اسلامـی ایـران 
w
w
w
.m

of
id
on

lin
e.
co
m

تصدیق مسـتندات و اطلاعات مذکور را برعهده دارد و در اجرای وظایف محوله 
از مقررات این قانون تخلف نماید.

4. هر شخصی که عالماً و عامداً هرگونه اطلاعات، اسناد، مدارک یا گزارش های 
خلاف واقع مربوط به اوراق بهادار را به هر نحو مورد سوءاستفاده قرار دهد.

»کارگـزار«، »کارگزار/معامله گر« یا »بازارگردانی« که اوراق بهادار و وجوهی را که  مــاده50ٔ. 
برای انجام معامله به وی سپرده شده و وی موظف به نگاه داری آن در حساب های 
جداگانه است، برخلاف مقررات و به نفع خود یا دیگران مورد استفاده قرار دهد، به 
مجازات های مقرر در مادهٔ )674( قانون مجازات اسلامی مصوب 1375/3/6 

محکوم خواهد شد.

در صـورت ارتـکاب تخلفـات منـدرج در این قانون توسـط اشـخاص حقوقی،  مــاده51ٔ. 
مجازات های پیش بینی شـده بر حسـب مورد دربارهٔ آن دسـته از اشخاص حقیقی 
اعمال می شـود که از طرف اشخاص حقوقی یادشده، مسئولیت تصمیم گیری را 

بر عهده داشته اند.

»سـازمان« مکلف است مسـتندات و مدارک مربوط به جرائم موضوع این قانون را  مــاده52ٔ. 
گردآوری کرده و به مراجع قضایی ذی صلاح اعلام  نموده و حسب مورد موضوع 
را به عنوان شاکی پیگیری نماید. چنانچه در اثر جرائم مذکور ضرر و زیانی متوجه 
سـایر اشـخاص شـده باشـد، زیان دیده می تواند برای جبران آن به مراجع قانونی 

مراجعه نموده و وفق مقررات، دادخواست ضرر و زیان تسلیم نماید.

فصـلهفتـم:مقـرراتمتفرقـه

»کارگزاران«، »کارگزاران/معامله گران«، »بازارگردانان« و سـایر فعالان بازار اوراق  مــاده53ٔ. 
بهادار مکلفند ظرف شش ماه از تشکیل »سازمان« نسبت به ایجاد »کانون« خود، 

پس از تصویب اساسنامهٔ آن اقدام کنند.

هیچ سـهامدار حقیقی یا حقوقی، نمی تواند بیش از دو و نیم درصد )2/5%( از  مــاده54ٔ. 
سهام »بورس« را به طور مستقیم یا غیرمستقیم در مالکیت داشته باشد.
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هیـچ سـهامدار حقیقی یا حقوقـی نمی تواند بیـش از پنج درصد )5%( از سـهام  مــاده55ٔ. 
»شـرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویهٔ وجوه« را به طور مستقیم یا 

غیرمستقیم در مالکیت داشته باشد.

پس از تشـکیل »سـازمان«، کلیهٔ سـوابق، اسناد و مدارک شـورای بورس موضوع  مــاده56ٔ. 
قانون تأسـیس بـورس اوراق بهـادار تهران، مصـوب 1345، به »سـازمان« منتقل 

می شود.

اموال و دارایی های سازمان کارگزاران بورس های موجود اعم از منقول و غیرمنقول،  مــاده57ٔ. 
وجوه نقد، سـپرده های بانکی و اوراق بهادار، حقوق و تعهدات و سـایر دارایی ها 
پس از کسر بدهی ها و هم چنین وجوه ذخیرهٔ گسترش »بورس«، در کمیته ای مرکب 
از رئیس »سـازمان«، نمایندهٔ منتخب کارگزاران »بورس« مربوط و نمایندهٔ »شـورا« 
احصا و حسـب ضرورت و نیاز بین شرکت سـهامی »بورس« مربوط و »سازمان« 
به ترتیب به عنوان سرمایه و منابع مالی در اختیار تسهیم می شود. تصمیمات این 

کمیته پس از تصویب وزیر امور اقتصاد و دارایی لازم الاجرا می باشد.
تبصره: سوابق کارکنان »سازمان کارگزاران« هر »بورس«، به موجب مقررات قانون 

کار بازخرید می گردد.

دولت اقدامات لازم برای فعال کردن بورس های کالایی و تطبیق آن با این قانون و  مــاده58ٔ. 
ارائهٔ راه کارهای قانونی موردنیاز را به عمل خواهد آورد.

این قانون چهارماه پس از تصویب به طور کامل لازم الاجرا اسـت و هیئت وزیران  مــاده59ٔ. 
و سـایر مراجع مذکور در این قانون، موظف اند به نحوی اقدام نمایند که مقررات 
اجرایی و سازمانی و تشکیلات مناسب اجرایی این قانون، ظرف این مدت استقرار 

یافته و به تصویب رسیده باشد.

پس از انقضای مهلت های مقرر در این قانون، قانون تأسیس بورس اوراق بهادار  مــاده60ٔ. 
مصوب 1345/2/27 و کلیهٔ قوانین و مقرراتی که مغایر با این قانون اسـت، لغو 

می شود.
قانـون فوق مشـتمل بر شـصت مـاده و بیسـت و نه تبصـره در جلسـهٔ علنی روز 
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سه شـنبه مورخ اوّل آذرماه یک هزار و سـیصد و هشـتاد و چهار مجلس شـورای 
اسلامی تصویب و در تاریخ 1384/9/2 به تأیید شورای نگهبان رسید.
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قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:
قانـون بـازار اوراق بهـادار )مصـوب آذرمـاه 1384(   فصـل سیزدهـم: 

آییننامـهٔمعامـلاتدرشرکـتبورساوراقبهـادارتهـران فصـلچهاردهـم:
دستورالعمـل اجرایـی نحوهٔ انجـام معامـلات در بـورس    فصـل پانزدهـم: 

اوراق بهـادار تهـران )مصـوب 1389/9/13(
دسـتورالعمـل اجرایــی نحـوهٔ  انجــام معامـلات اوراق   فصـل شانزدهـم: 

بهـادار در فرابـورس ایـران )مصوب 1388/6/7(
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فصـلچهاردهـم

آییننامـهٔمعامـلاتدر
شرکـتبـورساوراقبهـادارتهـران
مصـوب شـورای عالـی بـورس و اوراق بهـادار
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تعاریف مــاده1ٔ. 
منظور از »سـازمان«، در این آیین نامه، سـازمان بورس و اوراق بهادار و منظور از 

»بورس« شرکت بورس اوراق بهادار تهران، سهامی عام است.
»معاملات«: خرید یا فروش اوراق بهاداری است که در بورس پذیرفته شده است. 

هر معامله در صورتی قطعیت می یابد که به تایید »بورس« برسد.
»تابلـویبورس«: تابلویی اسـت که بـرای ارائهٔ اطلاعات طبقه بندی شـدهٔ اوراق 
بهادار به کار می رود؛ از قبیل تابلوی اصلی و فرعی، تابلوی اوراق مشارکت دولتی 

و تابلوی اوراق مشارکت شرکت ها.
»عرضه«: عبارت است از اعلام آمادگی برای فروش اوراق بهادار از طرف کارگزار 

فروشنده.
»تقاضا«: عبارت است از اعلام آمادگى برای خرید اوراق بهادار از طرف کارگزار 

خریدار.
»مشـتری«: شـخصی اسـت که متقاضی خرید )یا فـروش( اوراق بهادار اسـت. 

»مشتری« می تواند نمایندهٔ قانونی خریدار یا فروشنده باشد.
»سـفارش«: درخواسـت خرید و یا فروش اوراق بهادار است که توسط »مشتری« 

به کارگزار ارائه می شود.
»قیمتپیشـنهادی«: نرخی اسـت که برای هر واحد اوراق بهادار از طرف کارگزار 

وارد سامانهٔ معاملات می   شود.
»قیمتباز«: نرخی است که اختیار تعیین آن از طرف »مشتری« به کارگزار واگذار 

می شود.
»قیمـتمحـدود«: نرخی اسـت کـه حداکثر یا حداقـل آن از طرف »مشـتری« به 

کارگزار اعلام می شود.
»قیمتمعین«: نرخ ثابتی است که توسط »مشتری« برای انجام معامله به کارگزار 

اعلام می شود.
»واحدپایهٔمعاملاتیمتعارف«: حداقل میزان اوراق بهادار در هر معامله است که 

توسط »بورس«تعیین می شود.
»واحـدپایهٔمعاملاتینامتعارف«: میزان اوراق بهاداری که از واحد پایهٔ معاملاتی 
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متعارف کمتر است.
»قیمتآغازین«: قیمتی است که در شروع جلسهٔ رسمی معاملاتی برای هر ورقهٔ 

بهادار در تابلو بورس اعلام می شود.
»قیمتپایانی«: قیمت هر ورقهٔ بهادار در پایان هر جلسهٔ رسمی معاملاتی بورس 

است که محاسبه و توسط »بورس« اعلام می شود.
»حجممبنا«: تعداد اوراق بهادار از یک نوع است که هر روز باید مورد داد و ستد 

قرار گیرد تا کل درصد تغییر آن روز، در تعیین قیمت روز بعد ملاک باشد.
»سـهمشـناورآزاد«: هر شرکت، بخشـی از سهام آن شرکت اسـت که دارندگان 
آن آمادهٔ عرضه و فروش آن سـهام می  باشـند و قصد ندارند با حفظ آن  قسمت از 

سهام، در مدیریت شرکت مشارکت نمایند.
»دامنهٔنوسانقیمت«: پایین ترین تا بالاترین قیمتی است که در آن دامنه، طی یک 

یا چند جلسهٔ رسمی  معاملاتی بورس، قیمت می  تواند نوسان داشته باشد.
»بسـتننماد«: توقف معاملات هر یک از انواع اوراق بهادار طی دورهٔ معین طبق 

دستورالعمل مربوطه می باشد.
»محدودیـتحجمـی«: حداکثـر تعـداد اوراق بهـاداری اسـت کـه در هـر نماد 
معاملاتـی طی هر سـفارش در سـامانهٔ معاملات وارد می شـود. این رقم مضرب 

صحیحی از »واحد پایهٔ معاملاتی متعارف« است.
»سپردهگذاری«: عملیاتی است که طی آن اوراق بهاداری که در سامانهٔ معاملات 

به ثبت رسیده است، قابلیت معامله پیدا می کند.
»تسـویهوپایاپای«: مرحلهٔ پایانی انجام معامله اسـت که طـی آن مالکیت اوراق 

بهادار به خریدار و وجوه حاصل از معامله به فروشنده منتقل می شود.
»نمـادمعاملاتی«: شناسـه ای اسـت که برای هر یـک از اوراق بهـادار به صورت 
منحصـر به فـرد در سـامانهٔ معاملات تعریف شـده اسـت. این شناسـه می تواند 

به صورت حروف، عدد و یا ترکیبی از هر دو باشد.
»کدمعاملاتی«: شناسـهٔ »مشـتری« جهت انجام معاملهٔ اوراق بهادار در سامانهٔ 
معاملات است. این شناسه به صورت حروف، عدد، و یا ترکیبی از هر دو می باشد.

»کدمعاملاتیگروهی«: شناسـه ای اسـت که برای ورود سـفارش های خرید و یا 
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فروش گروهی برای هر شرکت کارگزاری در سامانهٔ معاملات تعریف شده است. 
این شناسه به صورت حروف، عدد، و یا ترکیبی از هر دو می باشد.

»سـامانهٔمعاملاتی«: سیسـتم رایانه ای اسـت کـه دریافت سـفارش های خرید و 
فروش، تطبیق سفارش ها و در نهایت انجام معاملات از طریق آن انجام می شود.
»ایستگاهمعاملاتی«: پایانهٔ معاملاتی کارگزار است که با سامانهٔ معاملاتی بورس 
در ارتباط می باشـد. هر »ایسـتگاه معاملاتی« با کدی مشـخص می شود که به آن 
»کد ایسـتگاه معاملاتـی« گویند. ایسـتگاه های معاملاتی هر کارگـزار با کدهای 

جداگانه تعریف می شود.
»معاملهٔبلوک«: معاملاتی اسـت که در آن قواعد مربوط به محدودیت حجمی و 

محدودیت قیمتی رعایت نمی شود.
»معاملهٔترجیحی«: انتقال سـهام شـرکت های دولتی به کارکنان واحدها به منظور 

اجرای برنامه های خصوصی سازی است که به نرخ معینی انجام می شود.
»معاملاتاشـخاصخارجـی«: خرید و فروش اوراق بهادار اشـخاص خارجی 
است که حسب مورد، پس از اخذ مجوز از مراجع ذی ربط، اقدام به معاملهٔ اوراق 

بهادار می  کنند.
»معاملاتدوطرفه«: معاملاتی اسـت که کارگزار هم زمان نقش کارگزار خریدار و 

فروشنده را برعهده دارد.
»معاملاتخوشهای«: خرید یا فروش مجموعه ای از اوراق بهادار است که به طور 

یک جا معامله می  شود.
»معاملاتچرخشـی«: معاملاتی اسـت که با تکمیل چرخهٔ آن ظرف یک جلسهٔ 

معاملاتی، وضعیت مالکیت طرفین معامله تغییری نمی کند.
»معاملاتمشروط«: معاملاتی است که برای انجام و یا نحوهٔ تسویهٔ آن، شرایطی 

برابر مقررات »بورس« تعیین شده باشد.
»معامـلاتبـااقربا«: خریـد و فروش اوراق بهادار با همسـر و اقربـای درجهٔ یک 

)طبقهٔ اول نسبی طبق تعریف قانون مدنی( است.
»معاملاتاعتباری«: معاملاتی است که درصدی از ثمن معامله از طریق بانک و 

یا مؤسسهٔ مالی یا اعتباری تأمین مالی شده باشد.
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»معامـلاتتجدیـدسـاختار«: انتقـال اوراق بهـادار از طـرف شـرکت مـادر بـه 
شرکت های تابعه با هدف تجدید ساختار است.

»معاملاتعمده«: معاملاتی است که تعداد سهام مورد معامله از درصد معینی از 
کل سهام آن شرکت، یا حجم معاملات آن طی دورهٔ معین، و یا حجم معاملات 

کل بازار طی مدت معین، بیشتر باشد.
»خریدگروهی«: خرید اوراق بهادار توسـط کارگزار با کد معین و تخصیص آن به 

مشتریان است.
»فروشگروهی«: فروش اوراق بهادار تجمیع شدهٔ تعدادی از مشتریان با کد معین 

کارگزار می باشد.
»انتقالقهری«: انتقال اوراق بهاداری اسـت که با فوت دارندهٔ آن به وراث قانونی 

وی صورت می گیرد.
»انتقـالقانونی«: انتقال اوراق بهاداری اسـت که به موجـب قوانین خاص و یا با 

حکم دادگاه صالحه به شخص دیگری صورت می گیرد.
»شاخص«: نماگری است که تغییرات قیمت یا بازدهٔ یک یا مجموعه ای از اوراق 

بهادار را طی دورهٔ زمانی مشخص نشان می دهد.
»پذیرشمضاعف«: پذیرش اوراق بهاداری است که علاوه بر »بورس« در بورس 

دیگری نیز پذیرفته شده باشد.
»بازارگردان«: کارگزار/معامله گری اسـت که با اخذ مجوز لازم با تعهد به افزایش 
نقدشـوندگی و تنظیم عرضه و تقاضای اوراق بهادار معین و تحدید دامنه نوسان 

قیمت آن، به داد و ستد آن اوراق می پردازد.
»عرضهٔاولیه«: منظور نخسـتین عرضهٔ اوراق بهادار شرکت، پس از پذیرش آن در 

بورس است.
»کارگزارمعرف«: کارگزاری که در پذیرش اوراق بهادار نقش مشـاور و کارشناس 

را برای عرضهٔ اولیه برعهده داشته باشد.
»کارگزارمتعهدپذیرهنویسـی«: کارگزاری اسـت که در عرضهٔ  اولیهٔ اوراق بهادار به 
بورس، هماهنگی برای تأمین مالی خرید بخشی از اوراق را که به فروش نمی رسد، 

به عمل آورده باشد.
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»حراج«: سـاز و کاری برای داد و سـتد اوراق بهادار بر پایهٔ انطباق سـفارش های 
خرید و فروش مشتریان با در نظر گرفتن اولویت قیمت و زمان است.

»جلسـهٔرسـمیمعاملاتـی«: سـاعاتی پیوسـته از یـک نشسـت کاری اسـت که 
معاملات اوراق بهادار در این سـاعات انجام می پذیرد. »بورس« می تواند در یک 

شبانه روز بیش از یک نشست رسمی معاملاتی داشته باشد.
تبصره: تعاریف و اصطلاحات دیگری که برحسـب ضرورت های کار با سـامانه 
کامپیوتر و یا پیاده سـازی نرم افزارهای جدید مورد نیاز باشـد، توسـط هیئت مدیره 

»بورس« تعیین و اعلام می شود.

ساعت و روزهای انجام معاملهٔ انواع اوراق بهادار در بورس، به استثناى روزهاى  مــاده2ٔ. 
تعطیل رسمی توسط هیئت مدیره »بورس« تعیین و اعلام می شود.

تبصـره: تغییرات سـاعت و روزهای انجـام معامله حداقـل 15 روز قبل از انجام 
بایستی به اطلاع عموم برسد.

معامـلات بـورس، مگـر در مواردی کـه در ایـن آیین نامه آمده اسـت، بـه طریقهٔ  مــاده3ٔ. 
حـراج انجام می شـود. کارگزاران پیشـنهادهاى خریـد و فروش خـود را با توجه به 
سـفارش های خریداران و فروشـندگان، تعـداد اوراق بهادار و قیمـت آن ها را در 

سامانهٔ معاملاتی وارد خواهند نمود.

معامـلات بـورس بـا رعایـت اولویـت قیمـت و زمـان ورود سـفارش به سـامانهٔ  مــاده4ٔ. 
معاملاتی انجام می شـود. جزییات نحوهٔ انجام معاملات در »دستورالعمل نحوهٔ 

انجام معاملات« خواهد آمد.

حدود و شیوهٔ عملیات کارگزاران در خرید و فروش اوراق بهادار تابع »دستورالعمل  مــاده5ٔ. 
نحوهٔ انجام معاملات« خواهد بود.

هیئت مدیـرهٔ »بـورس« می توانـد در مـواردى کـه نوسـان غیرعــادی در قیمــت  مــاده6ٔ. 
پیشـنهـادى یا معاملاتـی اوراق بهـادار در هـر جلسـه مشـاهده کنـد، از انجـام 
معاملـه جلوگیـری نماید. چگونگی انجام کار در دستورالعمل »توقف معاملات« 
خواهـد آمــد. هیئـت مدیرهٔ بـورس می توانــد اختیـارات موضـوع ایـن ماده را به 
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مدیرعامـل تفویض نماید.
تبصـره: در صورتـى که کارگزار خریدار یا فروشـنده نسـبت بـه تصمیم جلوگیرى 
از انجـام معاملـه براسـاس این مـاده معترض باشـد، باید اعتراض خـود را با ذکر 
دلایل، براى رسیدگى و تعیین تکلیف، به »سازمان« تسلیم نماید. رسیدگى به این 

اعتراض ظرف 48ساعت، به عمل می آید.

شرایط و چگونگی عرضهٔ اولیهٔ اوراق بهادار تابع دستورالعمل »عرضهٔ اولیهٔ  اوراق  مــاده7ٔ. 
بهادار« خواهد بود.

انواع معاملات اوراق بهادار، شـرایط معامله، میزان اطلاعاتی که در زمان معامله  مــاده8ٔ. 
می باید انتشـار یابد، مراحل انجام سـفارش خرید و فروش، و سایر شرایط انجام 
معاملـه در »دسـتورالعمل نحـوهٔ انجـام معاملات« خواهـد آمد. تسـویهٔ وجوه و 
پایاپای اوراق بهادار و شرایط تسویهٔ خارج از اتاق پایاپای، بر طبق »دستورالعمل 

سپرده گذاری، تسویه، و پایاپای« انجام خواهد شد.

معامـلات بورس باید در شـرایط رقابتی و همـواره به صورت حراج انجام شـود.  مــاده9ٔ. 
در صورتـی که انجام معامله ای به صورت حراج ممکن نباشـد، این معاملات با 

مصوبهٔ شورای بورس خارج از جلسهٔ رسمی معاملات قابل انجام است.

در مـواردى کـه کارگزارى برای اوراق بهـادار خاصی به عنوان »کارگـزار معرف« یا  مــاده10ٔ. 
»کارگزار متعهد پذیره نویسـی«، عمل کند، برطبق دستورالعمل »عرضهٔ اولیهٔ اوراق 

بهادار« حق تقدمى براى وى در نظر گرفته می شود.

وجوه مربوط به سـهام معامله شـده در بـورس همراه با وکالت نامهٔ فروش سـهام و  مــاده11ٔ. 
اصل سـهام باید حداکثر تا 72 سـاعت از تاریخ معامله بیـن کارگزاران خریدار و 
فروشنده رد و بدل گردد. کارگزار فروشنده، موظف است تشریفات مربوط به انتقال 
سـهام معامله شـده را ظرف 72 سـاعت )سه جلسـهٔ معاملاتی( از تاریخ معامله 
انجام داده و سهام را تحویل خریدار نماید. در صورتى که علل یا توافقى دیگر در 
مورد تحویل بعد از مهلت هاى تعیین شده، وجود داشته باشد، مراتب باید حداکثر 
تا پایان نشسـت رسمی معاملاتی مربوط کتباً به اطلاع مدیرعامل »بورس« برسد. 
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در هر صورت، معاملهٔ انجام شـده، قطعى به شـمار می رود. سـاعات تسویه و یا 
مدت زمان مربوط به انتقال سـهام، براساس »دستورالعمل سپرده گذاری، تسویه و 

پایاپای« انجام خواهد شد.

)مکرر 1(؛ کلیهٔ معاملات عمده ای که فروشنده برای انجام معامله با شرایط اعلام  مــاده11ٔ. 
آمادگی نماید، صرفاً با موافقت مدیرعامل انجام می شود. بورس تسهیلات لازم را 

با رعایت موارد زیر توسط کارگزاران برای انتقال سهام فراهم می آورد: 
1. کارگزار فروشـنده، مکلف است شـرایط فروشنده را منطبق با مقررات بورس و 

براساس دستورالعمل معاملات دریافت و به بورس اعلام نماید. 
2. کارگزار فروشنده، پس از مشخص شدن برندهٔ رقابت، مکلف است سند تسویهٔ 
خارج از پایاپای حصه غیرنقدی را که پس از تأمین شرایط اعلامی معامله از سوی 
خریـدار بـه امضای طرفین معامله )خریدار و فروشـنده( رسـیده اسـت به بورس 
تسـلیم نماید. قطعیت معامله منوط به پرداخت حصهٔ نقدی از سـوی خریدار و 
ارائهٔ سند تسویه خارج از پایاپای، مطابق مقررات می باشد. مهلت ارائهٔ سند تسویهٔ 
خـارج از پایاپای و قطعیت معامله حداکثر 9 روز کاری بعد از مشـخص شـدن 

برندهٔ رقابت می باشد.
سـازمان  سـوی  از  عمـده  معاملـه  انجـام  جهـت  سـهام  عرضـه  صـورت  در 
خصوصی سـازی، افزایش مهلت تسـویه حصه نقدی و ارائهٔ سـند تسـویهٔ خارج 
از پایاپـای از 9 روز کاری بـه 30 روز کاری به درخواسـت آن سـازمان و موافقت 
وزیرمحتـرم اموراقتصادی و دارایی به عنوان رئیس شـورای عالـی بورس و اوراق 

بهادار امکان پذیر می باشد.)1(
خاتمهٔ مهلت، آخرین سـاعت کاری روز نهم یا سـی ام حسـب مورد خواهد بود. 
ساعت کاری در ایام ماه مبارک رمضان از ساعت 8 صبح تا 3 بعدازظهر و سایر 

ایام از ساعت 8 صبح تا 4 بعدازظهر می باشد)2(.
3. خریدار مکلف اسـت از طریق کارگزار خود حداکثر تا پایان مهلت های مقرر 

مصوبـه 85/7/24 شـورای عالـی بـورس   )1
مصوبـه 85/7/10 شـورای عالـی بـورس   )2
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در بنـد )2( این ماده نسـبت به تسـویه حصهٔ نقدی معامله از طریـق اتاق پایاپای 
اقدام نماید. 

4. در صورتـی کـه حصـهٔ نقدی مطابق با شـرایط اطلاعیهٔ عرضه توسـط کارگزار 
خریدار به حسـاب شـرکت سـپرده گذاری مرکـزی در موعـد مقرر واریز نشـود یا 
خریدار از تأمین شرایط مندرج در اطلاعیهٔ عرضه در خصوص سند تسویهٔ خارج 
از پایاپای خودداری نماید، معامله محقق نشـده و سـهام موضوع اطلاعیه عرضه 
در مالکیت فروشـنده باقی خواهد ماند. در این صورت، کلیهٔ کارمزدهای متعلقه 
از محـل 3 درصـد واریزی خریدار کسـر و مابقی به عنوان وجه الضمان ناشـی از 
عـدم انجام تعهـدات خریدار مبنی بر عـدم پرداخت وجه به شـرح مفاد اطلاعیهٔ 
عرضه توسـط شرکت سـپرده گذاری مرکزی بـه حسـاب کارگـزار فروشنـده واریـز 

می شـود.
تبصـره: وجـوه مـازاد بر 3 درصـد واریزی از سـوی کارگزار خریدار به وی مسـترد 

خواهد شد.
5. به محض درج اطلاعیهٔ عرضهٔ سـهام توسـط بورس، سـهام موضوع معامله به 
کد مخصوص که برای انجام معاملات عمده در نظر گرفته می شود انتقال می یابد 
و فروشـنده و کارگـزار فروشـنده نمی توانند بـدون موافقت بورس از عرضهٔ سـهام 

خودداری نمایند.
6. در صورتـی کـه خریدار مطابق مقـررات، برندهٔ رقابت بوده و شـرایط قطعیت 
معاملـه منـدرج در اطلاعیهٔ عرضـه را فراهم نماید، فروشـنده مکلـف به امضای 
سند تسویه خارج از پایاپای و ارائه آن به کارگزار خود می باشد. در غیر اینصورت 
فروشـنده مکلف است علاوه بر کارمزدهای معامله، به برندهٔ رقابت که به موجب 
دسـتورالعمل اجرایی این مقررات نسـبت به واریز وجه یا ارائهٔ ضمانت نامه اقدام 
کـرده اسـت از قـرار هـر مـاه 2 درصد خسـارت، معـادل مبلـغ واریزی یـا ارزش 
ضمانت نامهٔ بانکی برای مدتی که وجه واریزی در حسـاب شـرکت سپرده گذاری 
مرکزی متوقف بوده یا ضمانت نامهٔ بانکی معتبر در اختیار آن شـرکت بوده اسـت 
پرداخـت نماید. انتقال سـهام از کد مخصوص به کد مالکیت فروشـنده منوط به 
پرداخت خسـارت مندرج در این بند با تأیید شـرکت سپرده گذاری مرکزی خواهد 
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بـود.
7. فروشـنده می توانـد حداکثـر تـا پنـج درصـد از حصـهٔ نقـدی را در خـارج از 
مهلت های مقرر در بند )2( این ماده دریافت نماید. در این صورت حصهٔ مزبور 
نیز غیرنقدی تلقی خواهد شـد و همزمان با ارائهٔ سـند تسویهٔ خارج از پایاپای، آن 

بخش نیز خارج از پایاپای تسویه شده و معامله قطعی می گردد.
8. در صـورت عـدم امضای سـند تسـویهٔ خـارج از پایاپای از سـوی خریدار یا 
فروشـنده یـا عـدم ارائـهٔ آن به بورس، تعیین مسـئول پرداخت خسـارت بـر عهدهٔ 
هیئت داوری موضوع مادهٔ )36( قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران 

می باشد.

)مکرر 2(؛ کارگزار خریدار برای توزیع گستردهٔ اوراق بهادار با موافقت مدیرعامل  مــاده11ٔ. 
بـورس می توانـد از مهلت حداکثـر 3 روز کاری برای تخصیص و ارائهٔ فهرسـت 

نهایی خریداران استفاده نماید. 

وجـوه مربـوط بـه معامله هاى اوراق مشـارکت بایـد حداکثر ظرف 24 سـاعت از  مــاده12ٔ. 
تاریخ معامله، واریز شـود. در صورتى که وجوه اوراق مشارکت پس از 24 ساعت 
پرداخت نشـود، کارگزار فروشنده می تواند درخواست ابطال معامله یا اخذ جریمهٔ 
هـر روزى که وجه دیرتر پرداخته می  شـود، اقـدام نماید. در هر صـورت، کارگزار 
خریـدار نمی  توانــد تقاضــای ابطال معاملهٔ انجـام شـده را نمایــد و موظف به 
پـرداخت خسـارت بـه کارگزار فروشنده، اسـت. جزییات پایاپای و تسویهٔ اوراق 
مشـارکـت براساس مفاد »دستورالعمـل سپرده گـذاری، تسویه و پایاپای« خواهد 

بـود.

نحـوهٔ تکمیل اسـناد مربوط بـه معاملات و تحویل آن هـا به »بـورس« و نیز نحوهٔ  مــاده13ٔ. 
تسویهٔ وجه طبق دو دستورالعمل »نحوهٔ انجام معاملات« و »سپرده گذاری، تسویه 

و پایاپای« انجام می شود.

دسـتورهای خریـد یا فروش اوراق مشـارکت بانک مرکزی و دولـت بدون توجه به  مــاده14ٔ. 
محدودیت های مقرر در آیین نامه ها و دسـتورالعمل های بورس در »بورس« قابل 

معامله خواهد بود.
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انجام معاملات قهری، قانونی، اشـخاص خارجی، گروهی، خوشه ای، مشروط،  مــاده15ٔ. 
با اقربا، اعتباری، تجدید ساختار و ترجیحی طبق دستورالعمل های »نحوهٔ انجام 

معاملات« و »سپرده گذاری، تسویه و پایاپای« انجام خواهد شد.

کارگـزاران موظف اند از انجام معاملات چرخشـی اجتنـاب کنند و در صورتی که  مــاده16ٔ. 
سهواً این نوع معاملات را انجام داده و بعداً به ماهیت معامله پی بردند، مراتب را 
بلافاصله به مدیرعامل »بورس« اطلاع دهند. جزییات مربوطه در »دسـتورالعمل 

نحوهٔ انجام  معاملات« خواهد آمد.

در مواقعـى کـه اعلام خریـد کارگزاران یا قطعیـت معامله مورد تردید باشـد، رأى  مــاده17ٔ. 
مدیرعامل »بورس« یا نمایندهٔ وی قطعى و لازم الاتباع می باشد.

معاملات عمده براساس »دستورالعمل معاملات عمده« انجام می  شود. مــاده18ٔ. 

نحـوه و چگونگـی وثیقه گـذاری اوراق بهادار بر طبق »دسـتورالعمل توثیق اوراق  مــاده19ٔ. 
بهادار« انجام می شود.

»بورس« موظف به رعایت قوانین پولی و بانکی، مصوبات بانک مرکزی و شورای  مــاده20ٔ. 
پـول و اعتبـار در مـورد »معامـلات اعتباری« و ابـلاغ این مصوبـات و مصوبات 

»شورا«، »سازمان« و هیئت مدیرهٔ بورس به کارگزاران است.

پذیرش اشتباهات سهوی کارگزاران در مورد معاملات تا حدی مجاز است که در  مــاده21ٔ. 
دستورالعمل »توقف معاملات« تعیین شده است.

کارگـزاران موظف انـد ضمن رعایت سـفارش مشـتریان از فرم هایی بـرای پذیرش  مــاده22ٔ. 
سـفارش های خرید و فروش مشتریان اسـتفاده کنند که از طرف »بورس« طراحی 

شده است.
سفارشی که به صورت غیرحضوری از طریق تلفن، فاکس، و یا به شکل الکترونیک 
به کارگزار داده می  شود، باید به نحوی انجام شود که در دستورالعمل »نحوهٔ انجام 

معاملات« تصریح شده است.

نحـوهٔ ادامـهٔ معاملات ناتمام اوراق بهادار در نشسـت معاملاتـی بعدی، بر طبق  مــاده23ٔ. 
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»دستورالعمل نحوهٔ انجام معاملات« انجام می  شود.

بازکـردن و بسـتن نمادهـای معاملاتـی و صـدور مجـوز توقـف نمـاد براسـاس  مــاده24ٔ. 
»دستورالعمل توقف نمادها« انجام خواهد شد.

»بورس« موظف اسـت اطلاعات لازم از جمله قیمت  آغازین و پایانی، شاخص  مــاده25ٔ. 
و میزان سهم شناور آزاد را برای تحلیل بازار و انجام معاملات عادلانه و مبتنی بر 

عرضه و تقاضا به نحو مقتضی در اختیار بازار قرار دهد.

نحوهٔ انجام معاملات اوراق بهادار مختلف از جمله سهام، حق تقدم سهام، اوراق  مــاده26ٔ. 
مشـارکت، سـبد سـهام، و هر نوع اوراق بهاداری که در بورس پذیرش می شـوند، 

براساس »دستورالعمل نحوهٔ انجام معاملات« خواهد بود.

میزان کارمزد دریافتى کارگزاران از هر طرف معامله به شرح زیر محاسبه می گردد: مــاده27ٔ. 
در معامـلات سـهام هر یـک از طرفین معامله کارمـزدى از قـرار 4 در هزار مبلغ 
معامله به کارگزارى که معامله را از طرف آنها انجام داده پرداخت خواهد کرد. در 
معاملات اوراق مشـارکت هر یک از طرفین کارمزدى از قرار 0/75 در هزار مبلغ 

معامله به کارگزار مربوط پرداخت خواهد کرد.
تبصره: حداقل کارمزد معاملات 15،000 ریال اسـت. حداکثـر کارمزد کارگزاران 
در یک معامله 100 میلیون ریال است. در معاملات اوراق مشارکت حداقل مبلغ 

کارمزد کارگزاران 20،000 ریال و حداکثر آن 30 میلیون ریال است.)1(

به منظـور انجام پروژه هاى گسـترش بورس به میـزان 0/3 درصد از ارزش معاملهٔ  مــاده28ٔ. 
سـهام کـه 0/15 درصـد آن را خریـدار و 0/15 درصـد آن را فروشـنده پرداخـت 
می  کند، توسط سازمان وصول و مستقیماً به حساب بانکى خاصى به نام سازمان 
کارگـزاران بورس واریز می  شـود. ایـن وجوه منحصراً با تصویب شـوراى بورس به 
مصرف طرح ها و پروژه هاى توسـعهٔ بورس خواهد رسـید. هرگونه دخل و تصرف 
در موجودى حسـاب بانکى مذکور توسط سازمان، بدون تصویب شوراى بورس 
ممنوع می باشد. درصد یاد شده از معاملات اوراق مشارکت دریافت نخواهد شد. 

کارمـزد معامـلات اوراق مشارکـت مصـوب 84/05/01 شـورای بـورس  )1
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در مورد سـایر ابزارهـای مورد معامله در بورس، در هر مـورد موضوع در آیین نامهٔ 
اوراق بهادار یاد شده خواهد آمد.

تبصره: حداکثر کارمزد موضوع این ماده در هر معامله 500 میلیون ریال می باشد که 
از هر یک از طرفین معامله دریافت می شود.

کارگزاران مکلف اند دفاتر سـفارش های دریافتی خود را مطابق دستورالعمل های  مــاده29ٔ. 
مربوطه ثبت و از فرم هایى که سازمان مقرر می  دارد استفاده کنند. مسؤولیت حفظ 
فرم های سـفارش مکتوب و الکترونیک و اطمینان از صحت سـفارش های انجام 

شده با کارگزاران است.

کارگزاران مکلف اند تمام وجوهى را که از مشتریان خود براى انجام معامله دریافت  مــاده30ٔ. 
می دارند، در پایان هر روز در حساب جارى مخصوصى که نزد یکى از بانک ها و 
تحت عنوان »حساب جارى معاملاتی کارگزارى« به نام خود باز می کنند، منظور 
نمایند. در برگهٔ مخصوصى که سازمان براى منظور نمودن وجه تهیه می  کند، باید 
ذکر شـود که وجوه مزبور بابت فروش یا خرید چه تعداد سـهام یا اوراق مشـارکت 
متعلـق بـه فروشـنده یا خریـدار )با ذکر نام و مشـخصات فروشـنده یـا خریدار( 
می باشـد. کارگزاران مجاز نیسـتند به هیچ وجه وجوه مشـتری را برای مدتی خارج 
از زمان تعیین شـده در دسـتورالعمل نزد خود نگاه دارند، و یا هرگز از محل وجوه 
آن ها، برای سایر مشتریان و یا کارگزاری خود، معامله ای انجام دهند. جزییات امر 

در آیین نامهٔ »نحوهٔ نگهداری وجوه مشتریان« خواهد آمد.

کارگـزاران و نماینـدگان آن ها کـه در امور مربوط به خرید و فروش سـهام فعالیت  مــاده31ٔ. 
دارنـد می توانند تا میزان نصاب های مندرج در زیـر براى خود و افراد تحت تکفل 

خود، سهام به قیمت تابلو خریدارى نمایند:
الـف. اعضـای حقیقـی و نماینـدگان اشـخاص حقوقـی عضـو هیئت مدیره و 
مدیرعامـل و کارکنان شـرکت های کارگزاری جمعاً تا سـقف 250 میلیون ریال )به 

قیمت خرید(.
ب. شـرکت های کارگزاری تا سـقف صددرصد سرمایهٔ ثبت و پرداخت شده و یا 
هفتاد درصد ارزش ویژهٔ حقوق صاحبان سهام شرکت کارگزاری هر کدام که کمتر 
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باشد.
تبصـره: کارگـزاران عبارت اند از مدیران عامل و اعضای هیئت مدیرهٔ شـرکت هاى 
کارگـزارى و نمایندگان کارگزاران عبارت انـد از دارندگان گواهی های حرفه ای که 

در بورس فعالیت می کنند.

در مورد انتقال سـهام به مدیران و کارکنان واحدها، انتقال براساس مصوبهٔ »انتقال  مــاده32ٔ. 
سهام به کارکنان شرکت های پذیرفته شده در بورس« انجام خواهد شد.

تسـویهٔ معاملات در خارج از اتاق پایاپای و سیستم تسویهٔ بورس فقط محدود به  مــاده33ٔ. 
مواردی است که در »دستورالعمل سپرده گذاری، تسویه و پایاپای« می آید.

کارگـزاران موظف انـد مفاد این آیین نامه را رعایت و اجـرا نمایند. در صورت عدم  مــاده34ٔ. 
رعایت آن مشمول مقررات پیش بینی شدهٔ مربوطه خواهند شد.

دسـتورالعمل های اجرایی این آیین نامه پس از تصویب هیئت مدیرهٔ »سـازمان« و  مــاده35ٔ. 
ابلاغ آن معتبر و لازم الاجراست.

توضیح: مواد 27 و 28 تا تصویب کارمزدهای جدید به قوت خود باقی خواهد بود.

الحاقـی:)مصوبـه83/6/30شـورایبـورس(

با انجام برخی از معاملات در خارج از وقت قانونی به شرح ذیل موافقت می نماید:
سـهامی که به موجب قراردادهای منعقده مابین ارگان های دولتی )مانند سـازمان 
صنایـع ملی ایران( و اشـخاص حقوقی و حقیقی که بنابر رای حکم تعیین شـده 
توسط ریاست جمهوری یا هیئت وزیران و تنفیذ ریاست جمهوری می باید انتقال 

یابد، به قیمت توافق شده انجام شود.
سهامی که به موجب مقررات قانونی به منظور تأدیه دیون دولت به سازمان تامین 
اجتماعی، سـازمان بازنشسـتگی و غیره منتقل می شـود، به قیمت تعیین شـده یا 

قیمت تابلوی بورس انتقال یابد.
سـهامی که به سـرمایه گذاری مربوط است که به تصویب سـازمان سرمایه گذاری 
خارجی رسـیده است و از طریق آن مصوبه سـهامداران خارجی اجازه یافته اند به 
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قیمت تعیین شده در مصوبه آن سازمان سهام را خریداری نمایند.
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قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:
قانـون بـازار اوراق بهـادار )مصـوب آذرمـاه 1384(   فصـل سیزدهـم: 

آیین نامـهٔ معامـلات در شرکـت بورس اوراق بهـادار تهـران فصـل چهاردهـم: 
دسـتورالعمـلاجرایـینحوهٔانجـاممعامـلاتدربـورس   فصـلپانزدهـم:

اوراقبهـادارتهـران)مصـوب1389/9/13(
دسـتورالعمـل اجرایــی نحـوهٔ  انجــام معامـلات اوراق   فصـل شانزدهـم: 

بهـادار در فرابـورس ایـران )مصوب 1388/6/7(
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فصـلپانزدهـم

دستورالعملاجرایـینحـوهٔانجـاممعامـلات
دربـورساوراقبهـادارتهـران
مصـوب 13 آذر 1389 هیئت مدیـره سازمـان بـورس و اوراق بهـادار
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این دسـتورالعمل در اجرای مواد 4، 5، 6، 8، 13، 15، 16، 18، 22، 23، 24 و 
26 آیین نامهٔ معاملات در شرکت بورس اوراق بهادار تهران )مصوب شورای عالی 
بورس و اوراق بهادار( در 18 فصل، 123 ماده و 34 تبصره در تاریخ 1389/9/13 

به تصویب هیئت مدیرهٔ سازمان بورس و اوراق بهادار رسید.

فصـلاوّل:تعاریـفواصطلاحـات

اصطلاحات و واژه هایی که در مادهٔ 1 قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی  مــاده1ٔ. 
ایران مصوب آذرماه 1384مجلس شورای اسلامی و آئین نامهٔ معاملات در شرکت 
بورس اوراق بهادار تهران تعریف شده اند، به همان مفاهیم در این دستورالعمل به 

کار رفته اند. واژه های دیگر دارای معانی زیر می باشند:
بازارعادی: یکی از بازارهای سـامانهٔ معاملات اسـت که در آن معاملات عادی 

اوراق بهادار براساس مقررات مربوط، انجام می شود.
بازارمعاملاتعمده: یکی از بازارهای سامانهٔ معاملات است که در آن معاملات 

عمده اوراق بهادار براساس مقررات مربوط، انجام می شود.
بورس: بورس اوراق بهادار تهران )شرکت سهامی عام( است.

توقفنماد: جلوگیری از انجام معاملهٔ یک ورقهٔ بهادار برای مدت محدود است.

تعلیقنماد: جلوگیری از انجام معاملهٔ یک ورقهٔ بهادار تا رفع دلایل تعلیق است.
حجمسـفارش: تعداد ورقهٔ بهاداری است که در قالب یک سفارش، وارد سامانهٔ 

معاملاتی می شود.
حراجپیوسته: شیوه ای است که براساس آن، به محض تطبیق قیمت  سفارش های 

وارد شده به سامانهٔ معاملاتی، معامله انجام می شود.
حراجناپیوسته) Auction (: شیوه ای است که براساس آن، پس از ورود سفارش ها 
به سامانهٔ معاملات، معامله براساس قیمت نظری گشایش ) TOP ( انجام می شود.
دامنهٔنوسانروزانهٔقیمت: دامنهٔ نوسان قیمت اوراق بهادار قابل معامله در بورس 
است که نسبت به قیمت مرجع تعیین می شود و ورود سفارش ها در هر روز صرفاً 

در این دامنهٔ قیمت، مجاز است.
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دسـتورالعملپذیرش: دسـتورالعمل پذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار 
تهران مصوب هیئت مدیرهٔ سازمان است.

سـفارشمتوقف) Stop Order (: سـفارش غیرفعالی اسـت که فعال شدن آن در 
مورد سفارش های خرید، زمانی است که قیمت آخرین معاملهٔ بازار با قیمت تعیین 
شـده توسط مشتری مسـاوی یا از آن بیشتر شـود و در مورد سفارش های فروش ، 
زمانی اسـت که قیمت آخرین معاملهٔ بازار با قیمت تعیین شـده توسـط مشـتری 

مساوی یا از آن کمتر شود.
سـهامپایه: عبارت از مجموع تعداد سـهام ثبت شده ناشر پذیرفته شده در بورس 
اسـت. در محاسـبه تعداد سهام پایه، سـهام جدیدی که در مرحلهٔ پذیره نویسی یا 

ثبت قانونی قرار دارند نیز لحاظ می شوند.
سود)زیان(قابلاعمال: سود )زیان( خالص پس از کسر مازاد درآمدهای متفرقه 
بر هزینه های متفرقه است. در صورتی که مازاد درآمد )هزینه( های متفرقه معادل 
یا بیشتر از 20 درصد سود )زیان( خالص باشد، تغییرات آن در 20 درصد ضرب و 

به سود )زیان( قابل اعمال اضافه می شود.
شـرکتسپردهگذاریمرکزی: شرکت سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویهٔ 

وجوه )سهامی عام( است.
قیمتپایه: قیمت مشـخص و بدون قید و شـرطی است که توسط فروشنده برای 
عرضهٔ سهام در معاملات عمده تعیین و از طریق کارگزار فروشنده به بورس اعلام 

می شود و مبنای رقابت در معاملات عمده می باشد.
قیمتمرجع: قیمت پایانی سـهم یا قیمت تعدیل شـدهٔ پایانی در روز معاملاتی 

قبل، حسب مورد است که توسط بورس محاسبه می شود.
قیمتتعدیلشـدهٔپایانی: قیمتی اسـت که پس از اعمال اثر تغییرات سرمایه و یا 

تقسیم سود نقدی در قیمت پایانی محاسبه می شود.
قیمـتنظـریگشـایش) TOP (: قیمتی اسـت که در مرحلهٔ گشـایش، براسـاس 
سـفارش های ثبت شـده با اسـتفاده از سـازوکار حراج، توسط سـامانهٔ معاملاتی 

محاسبه و معاملات مرحلهٔ گشایش با آن قیمت انجام می شود.
معاملهٔعمده: معامله ای اسـت که تعداد سـهام یا حق تقدم قابل معامله در آن در 
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شرکت هایی که سهام پایهٔ آنها بیش از سه میلیارد عدد است، بزرگتر یا مساوی یک 
درصد سـهام پایه و در شرکت هایی که سـهام پایهٔ آنها کمتر یا مساوی سه میلیارد 

عدد است، بزرگتر یا مساوی 5 درصد باشد. 
معامـلاتعمدهٔشـرایطی: معاملهٔ عمده ای اسـت که تسـویهٔ وجوه آن با شـرایط 
اعلامی در اطلاعیهٔ عرضه عمده براسـاس ضوابط مندرج در این دسـتورالعمل و 

مقررات مربوطه انجام می شود.
مقـررات: تمـام مصوباتی اسـت که توسـط مراجـع ذی صـلاح از جمله مجلس 
شورای اسلامی، هیئت وزیران، شورا، سازمان و امثال آن در چارچوب اختیارات 
آنها وضع شـده و بورس، کارگزار، مشـتریان و سایر اشـخاص ذی ربط موظف به 

رعایت آنها هستند.
ناشرپذیرفتهشده: ناشری است که اوراق بهادار آن در بورس پذیرفته شده است.

واحـدپایـهٔسـفارش) LOT (: تعـداد مشـخصی از اوراق بهـادار اسـت که حجم 
سفارش  وارده به سامانهٔ معاملاتی باید مضرب صحیحی از آن باشد.

فصـلدوّم:ضوابـطکلـیانجـاممعامـلاتاوراقبهـادار

معاملات اوراق بهادار، طی یک جلسـهٔ معاملاتی در روزهای شنبه تا چهارشنبه  مــاده2ٔ. 
هر هفته به اسـتثنای ایام تعطیل رسـمی از سـاعت 9 صبح تا 12 انجام می شود. 
تمامی روزهایی که جلسـهٔ معاملاتی در آن برگزار می شـود، روز کاری محسـوب 

می گردند.
تبصـره: هیئت مدیـرهٔ بـورس می تواند زمـان و تعداد جلسـه های معاملاتـی را در 

صورتی که امکانات فنی و شرایط تسویه مهیا باشد، تغییر دهد.

مدیر عامل بورس می تواند ساعات شروع و خاتمه و طول جلسهٔ معاملاتی را در  مــاده3ٔ. 
صورت بروز اشـکالات فنی در سـامانه معاملاتی تغییر دهـد. این تغییرات باید 
بلافاصله و به نحو مقتضی به اطلاع عموم برسد. بورس باید مستندات مربوط به 
اشکالات فنی سامانه معاملاتی را در سوابق خود نگهداری و حسب درخواست 

سازمان، آن را ارائه نماید.
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معامـلات دو طرفه و معاملات با اقربـاء تابع ضوابط کلی انجام معاملات اوراق  مــاده4ٔ. 
بهادار خواهد بود.

معاملات اشخاص خارجی با رعایت مقررات مندرج در آیین نامهٔ سرمایه گذاری  مــاده5ٔ. 
خارجـی در بورس هـا و بازارهـای خـارج از بـورس مصـوب 89/01/29 هیأت 

وزیران، اصلاحات بعدی آن و سایر مقررات مربوط صورت می پذیرد.

فصـلسـوّم:مراحـلانجـاممعاملـه

معاملات اوراق بهادار بر مبنای واحد پول رسـمی جمهوری اسلامی ایران انجام  مــاده6ٔ. 
می شود. هیئت مدیرهٔ بورس می تواند واحد پول دیگری را نیز با هماهنگی سازمان 

تعیین کند.

معاملات اوراق بهادار از طریق سامانهٔ معاملات و توسط کارگزاران عضو بورس  مــاده7ٔ. 
انجام می شود.

نمـاد معاملاتـی، بـه تفکیـک اوراق بهـادار و بازارهای تعریف شـده در سـامانهٔ  مــاده8ٔ. 
معاملاتی توسط بورس تعیین می شود.

معاملات اوراق بهادار در یکی از بازارهای بورس انجام خواهد شد. مراحل انجام  مــاده9ٔ. 
معاملات به شرح زیر است:

پیشگشایش: این مرحله 30 دقیقه قبل از شروع معاملات است که در آن امکان 
ورود، تغییر یا حذف سفارش وجود دارد لیکن معامله ای انجام نمی شود؛

مرحلهٔگشایش: این مرحله بلافاصله پس از مرحلهٔ پیش گشایش است و در آن، 
سـفارش های موجود در سامانهٔ معاملات براساس سـازوکار حراج ناپیوسته و در 

دامنهٔ نوسان روزانهٔ قیمت، انجام می شود؛
مرحلـهٔحـراجپیوسـته: این مرحله  پـس از انجام مرحلهٔ گشـایش شـروع و در آن 

معاملات براساس حراج پیوسته انجام می شود؛
مرحلـهٔحراجناپیوسـتهپایانی: این مرحلـه بلافاصله پس از خاتمـهٔ مرحلهٔ حراج 
پیوسته و 15 دقیقه قبل از مرحلهٔ معاملات پایانی شروع و به مدت 15 دقیقه ادامه 
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می یابد. طی این مرحله امکان ورود، تغییر یا حذف سفارش توسط کارگزاران وجود 
دارد لیکن معامله ای انجام نمی شـود. در پایان این مرحله سفارش های موجود در 
سامانهٔ معاملات براساس سازوکار حراج ناپیوسته و در دامنهٔ نوسان روزانهٔ قیمت 

اجرا می شود؛
مرحلهٔمعاملاتپایانی: 15 دقیقهٔ پایانی جلسـهٔ معاملاتی اسـت که طی آن ورود 

سفارش و انجام معامله با قیمت پایانی امکان پذیر است.
تبصره1ٔ: معاملات بورس در هر جلسـهٔ معاملاتی حداقل شـامل مراحل 1 تا 3 
فوق می باشـد. اسـتفاده از مراحل 4 و 5 با تصویب هیئت مدیرهٔ بورس و سه روز 

کاری پس از اطلاع رسانی به عموم امکان پذیر است.
تبصـره2ٔ: هیئت مدیـرهٔ بورس می تواند زمانـی خارج از جلسـهٔ معاملاتی را برای 

ورود، تغییر یا حذف سفارش ها تعیین نماید.

فصـلچهـارم:انـواعسفارشهـا

سفارش های وارد شده به سامانهٔ معاملات، حداقل باید حاوی موارد زیر باشد: مــاده10ٔ. 
�  نماد معاملاتی

�  تعیین خرید یا فروش

�  نوع سفارش

�  حجم سفارش

�  شرایط قیمتی

�  کد معاملاتی

�  اعتبار زمانی سفارش

انواع سفارش ها در سامانه معاملاتی به شرح زیر است: مــاده11ٔ. 
سـفارشمحدود) Limit Order (: سـفارش خرید یا فروشـی اسـت که در قیمت 

تعیین شده توسط مشتری، یا بهتر از آن انجام می شود.
سفارشباقیمتباز) Market Order (: سفارشی است که بدون تعیین قیمت وارد 
سـامانهٔ معاملاتی شده و با قیمت بهترین سـفارش طرف مقابل اجرا می شود. در 
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صورت اجرا نشدن بخشی از سفارش، باقیمانده به صورت یک سفارش با قیمت 
باز در سامانه باقی خواهد ماند.

سـفارشباز—محدود) Market to Limit Order (: سفارشـی اسـت که فقط در 
مرحله حراج پیوسته می تواند وارد سامانهٔ معاملاتی شود. این سفارش بدون تعیین 
قیمت وارد سـامانهٔ معاملاتی شـده و با قیمت بهترین سـفارش طرف مقابل اجرا 
می شـود. در صورت اجرا نشـدن بخشـی از سـفارش، باقیمانده بـه صورت یک 

سفارش محدود به قیمت آخرین معامله انجام شده در سیستم باقی می ماند.
سـفارشبهقیمتگشـایش) Market on Opening Order (: سفارشی است که 
فقط در مرحلهٔ پیش گشـایش می تواند وارد سـامانهٔ معاملات شـود. این سفارش 
بـدون تعییـن قیمـت وارد سـامانهٔ معاملاتی شـده و در مرحلهٔ گشـایش با قیمت 
گشایش معامله خواهد شد. در صورت اجرا نشدن بخشی از سفارش، باقیمانده 

به صورت یک سفارش محدود با قیمت گشایش در سیستم باقی می ماند.
سـفارشمتوقفبهباز) Stop Loss Order (: سـفارش متوقفی اسـت که پس از 

فعال شدن، به سفارش با قیمت باز تبدیل می شود.
سـفارشمتوقفبهمحدود) Stop Limit Order (: سفارش متوقفی است که پس 
از فعال شـدن به سـفارش محدود با قیمتی که از قبل در سـفارش مشخص شده 

است، تبدیل می شود.

سفارش ها به لحاظ نحوهٔ اجرا به شرح زیر می باشند: مــاده12ٔ. 
اجرایدوطرفهٔسـفارش) Cross Order (: سفارشـی اسـت که با اسـتفاده از آن، 
کارگـزار می تواند اقدام به ورود همزمان سـفارش خرید و فروش با حجم و قیمت 
یکسـان نمـوده و معاملـه نماید. قیمـت وارده به سـامانهٔ معاملاتی باید بیشـتر یا 
مسـاوی قیمت بهترین سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ  معاملاتی و کمتر یا 
مسـاوی قیمت بهترین سفارش فروش ثبت شـده در سامانهٔ معاملاتی باشد. این 
سـفارش فقط در مرحلهٔ حراج پیوسـته می تواند وارد سامانهٔ معاملات شده و اجرا 

شود.
سـفارشدوبخشی) Iceberg Order (: سـفارش خرید یا فروشی است که دارای 
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دو بخش پنهان و آشـکار است. بخش آشکار سـفارش در صف خرید یا فروش 
قـرار گرفتـه و قابل رویت می باشـد و بخش پنهان آن به صورت غیرفعال اسـت. 
حجم قسـمت آشکار و پنهان سفارش توسـط کارگزار تعیین می شود. در صورتی 
که کل بخش آشکار سفارش معامله شود، به میزان حجم قسمت آشکار، سفارش 
پنهـان فعال شـده و در نوبت قرار می گیرد. حداقل کل سـفارش و حداقل حجم 

قسمت آشکار در سفارش های دو بخشی، توسط بورس تعیین می شود.
سفارشانجاموابطال) Fill & Kill (: سفارش محدودی است که بلافاصله پس از 
ورود باید اجرا شود و در صورت عدم اجرای تمام یا بخشی از آن، مقدار باقیمانده 
بـه صورت خـودکار از سـامانه حذف خواهد شـد. امکان ورود این سـفارش در 

مرحلهٔ پیش گشایش وجود ندارد؛
سـفارشهمهیاهیچ) All or Non (: سفارش محدودی است که اجرای آن منوط 
به معامله کل سفارش است. در صورت عدم امکان معاملهٔ کل سفارش بلافاصله 
بعد از ورود، سـفارش به صورت خودکار از سـامانه حذف می شـود. امکان ورود 

این سفارش در مرحله پیش گشایش وجود ندارد.

اعتبار زمانی سفارش ها به شرح ذیل می باشد: مــاده13ٔ. 
سفارشروز) Day (: سفارشی است که اعتبار آن در پایان روز معاملاتی به اتمام 

می رسد و به صورت خودکار از سامانهٔ معاملات حذف می شود.
سـفارشجلسـه) Session (: سفارشی اسـت که اعتبار آن در پایان جلسه رسمی 
معاملاتی به اتمام می رسد و به صورت خودکار از سامانه معاملاتی حذف می شود.
سـفارشبدونمحدودیتزمانـی) Good Till Cancel (: این سـفارش تا زمانی که 

توسط کارگزار حذف نشود در سامانه معاملاتی باقی مانده و معتبر می باشد.
سـفارشمـدتدار) Good Till Date (: سفارشـی اسـت کـه اعتبـار آن در پایان 
تاریخی که در زمان ورود سـفارش مشـخص شده به اتمام می رسد و پس از آن به 

صورت خودکار از سامانهٔ معاملات حذف می شود.
سفارشزمانی) Sliding Validity (: کارگزار در زمان ورود سفارش، تعداد روزهای 
مشـخصی ) T ( را جهت اعتبار سفارش مشخص می کند. این سفارش تا تاریخی 
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کـه معـادل تاریخ ورود سـفارش به علاوهٔ تعداد روزهای تعیین شـده ) T ( اسـت، 
معتبر بوده و پس از آن به صورت خودکار از سامانهٔ معاملات حذف می شود.

اولویت سـفارش ها در سامانهٔ معاملات بر حسب نوع سفارش، به ترتیب به شرح  مــاده14ٔ. 
زیر می باشد:

الف: سفارش با قیمت باز و باز—محدود
ب: سفارش به قیمت گشایش

ج: سفارش محدود

فصـلپنجـم:توقـفنمـادمعاملاتـی

نمـاد معاملاتـی اوراق بهادار پذیرش شـده در بـورس در موارد زیر توسـط بورس  مــاده15ٔ. 
متوقف می شود:

�  یک روز کاری قبل از برگزاری مجامع عمومی صاحبان سهام براساس اطلاعیهٔ 

دعوت به مجمع منتشره توسط سازمان
�  یـک روز کاری قبـل از برگزاری جلسـهٔ هیئت مدیرهٔ ناشـر پذیرفته شـده جهت 

تصمیم گیری در خصوص تغییر سرمایه براساس اطلاعیهٔ منتشره توسط سازمان
�  یک روز کاری قبل از سررسـید پرداخت سـود علی الحسـاب اوراق بهادار در 

صورت تقاضای ناشر پذیرفته شده

بورس نماد معاملاتی ناشران پذیرفته شده را بلافاصله پس از اعلام سازمان مبنی  مــاده16ٔ. 
بر دریافت اطلاعات با اهمیت، در موارد زیر متوقف می کند:

�  در صورتی که سود )زیان( قابل اعمال براساس پیش بینی های ارائه شده نسبت 

به سود )زیان( قابل اعمال براساس آخرین پیش بینی افشا شدهٔ سال مالی مربوطه، 
بیش از 20 درصد تغییر داشته باشد؛

�  در صورتی که سـود )زیان( قابل اعمال براسـاس عملکرد واقعی نسبت به سود 

)زیان( قابل اعمال براساس آخرین پیش بینی افشا شدهٔ سال مالی مربوطه بیش از 
20 درصد تغییر داشته باشد؛

�  در صورتی که سود )زیان( قابل اعمال براساس اولین پیش بینی ارایه شده نسبت 
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به سود )زیان( قابل اعمال براساس آخرین پیش بینی یا عملکرد واقعی سال مالی 
قبل بیش از 20 درصد تغییر داشته باشد؛

�  در صورت خرید یا فروش دارایی ثابت و یا سهام به نحوی که قیمت تمام شدهٔ 

آن بیش از 20 درصد ارزش مجموع دارایی ها براساس آخرین اطلاعات افشا شدهٔ 
ناشر پذیرفته شده باشد.

تبصره: تغییرات موضوع بندهای 1 الی 3، فقط در صورتی که قدر مطلق آن بیش 
از 50 ریال باشد، منجر به توقف نماد معاملاتی می شود.

در مـوارد زیـر نمـاد معاملاتی توسـط بـورس تعلیق می گـردد و رفع تعلیـق نماد  مــاده17ٔ. 
معاملاتی منوط به رفع دلایل تعلیق می باشد:

در صورتی که بنا به اعلام سازمان حسابرس و بازرس قانونی نسبت به صورت های 
مالی ناشر پذیرفته شده، »اظهارنظر مردود« یا »عدم اظهارنظر« ارائه نموده باشد؛

در صورت تعلیق پذیرش طبق دستورالعمل پذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق 
بهادار تهران.

تبصره: سـازمان می توانـد جهت پیشـگیری از تضییع حقوق سـرمایه گذاران، در 
شـرایطی که ابهام اساسی نسبت به شفافیت اطلاعات ناشر وجود داشته باشد یا 
حسب اطلاع ناشر مبنی بر وجود اطلاعات مهم )با اهمیت( نماد معاملاتی ناشر 

پذیرفته شده را تعلیق نماید.

در صورتی کـه معامـلات اوراق بهـادار مظنـون بـه  اسـتفاده از اطلاعـات  نهانی  مــاده18ٔ. 
یـا دسـتکاری قیمـت باشـد، بـورس می تواند رأسـاً یا بـه موجب اعلام سـازمان 
نمـاد معاملاتـی اوراق بهادار را متوقف نماید. بازگشـایی نمـاد معاملاتی پس از 
بررسـی های لازم و حداکثر تا پایان روز معاملاتی بعد حسـب مورد به تشخیص 

بورس یا سازمان خواهد بود.

بـورس بایـد دلیل توقف نماد معاملاتی را حداکثر تا پایـان روز کاری توقف نماد  مــاده19ٔ. 
معاملاتی اطلاع رسانی نماید. همچنین بورس مکلف است حداقل 15 دقیقه قبل 

از بازگشایی نماد معاملاتی مراتب را به اطلاع عموم برساند.
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فصـلششـم:بازگشایـینمـادمعاملاتـی

بازگشایی نمادهای معاملاتی ورقه بهادار با اعلام سازمان و طبق شرایط زیر انجام  مــاده20ٔ. 
می شود:

�  حداکثر دو روز کاری پس از برگزاری مجمع عمومی عادی ناشـر پذیرفته شـده 

که تصمیمات آن تصویب صورت های مالی یا تقسیم سود باشد، بدون محدودیت 
دامنهٔ نوسـان

�  حداکثر دو روز کاری پس از برگزاری مجمع عمومی عادی که موضوع آن سایر 

موارد غیر از بند 1 باشد، با محدودیت دامنهٔ نوسان
�  حداکثـر دو روز کاری پـس از برگـزاری مجمـع عمومـی فوق العـاده ای کـه 

تصمیمات آن منجر به تغییر سرمایهٔ ناشر پذیرفته شده نگردد، با اعمال محدودیت 
دامنهٔ نوسان

حداکثـر دو روز کاری پـس از برگزاری مجمع عمومی و یا جلسـهٔ هیئت مدیره در 
خصوص تغییر سـرمایه یا انتشار هرگونه اوراق بهادار دیگر به منظور تامین مالی، 
بازگشایی نماد طی مهلت مقرر در این بند منوط به افشای پیش بینی پس از اعمال 

اثرات تغییر سرمایه یا انتشار اوراق بهادار، بدون محدودیت دامنهٔ نوسان
�  نمادهـای معاملاتـی کـه به موجب مادهٔ 16 متوقف شـده اند، در اولین جلسـهٔ 

معاملاتی پس از افشای اطلاعات، بدون محدودیت دامنهٔ نوسان
�           در صورتی که نماد معاملاتی اوراق بهادار قبل از سررسید پرداخت سود علی الحساب 

متوقف شـده باشـد، در روز معاملاتی پس از سررسـید بازگشـایی خواهد شـد.
تبصره: مواعد زمانی جهت بازگشایی نمادهای موضوع این ماده، در شرایط خاص 

و با دستور مدیرعامل بورس می تواند حداکثر با یک روز تأخیر اعمال گردد.

در صورت رفع دلایل تعلیق نمادهای معلق، بازگشایی نماد با اعلام سازمان بوده  مــاده21ٔ. 
و چگونگی اعمال محدودیت دامنهٔ نوسان توسط سازمان تعیین می شود.

بازگشایی نماد معاملاتی از طریق حراج ناپیوسته با اعمال یک مرحله پیش گشایش  مــاده22ٔ. 
شـروع و با اجرای حراج ناپیوسـته پایان می یابد. پـس از این مرحله، معاملات از 
طریق حراج پیوسـته در زمان باقیمانده تا پایان جلسـهٔ معاملاتی و در دامنهٔ نوسان 
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مجـاز روزانـه قیمت انجام می شـود. قیمت مرجع در دورهٔ حراج پیوسـته، قیمت 
کشف شده از طریق حراج ناپیوسته است.

تبصره: در صورتی که در دورهٔ حراج ناپیوسته معامله ای صورت نپذیرد یا به دلیل 
غیر عادی بودن قیمت کشـف شده یا حجم اوراق بهادار معامله شده، معاملات 
انجام شـده در دوره حراج ناپیوسـته توسط بورس تایید نگردد، به تشخیص بورس 
و پـس از اطلاع رسـانی، حراج ناپیوسـته موضوع این ماده بـرای یکبار دیگر قابل 
تکرار است. به هر ترتیب در صورت عدم کشف قیمت، آخرین قیمت پایانی نماد 

معاملاتی، قیمت مرجع در دورهٔ حراج پیوسته خواهد بود.

فصـلهفتـم:دامنـهٔنوسـانروزانـهٔقیمـتومحدودیّـتحجمـی

دامنهٔ نوسـان روزانهٔ قیمـت اوراق بهادار و حق تقدم، حجم مبنـای اوراق بهادار،  مــاده23ٔ. 
محدودیـت حجمی و واحد پایهٔ سـفارش با پیشـنهاد هیئت مدیرهٔ بـورس به تأیید 
هیئت مدیرهٔ سازمان خواهد رسید. بورس باید 3 روز کاری قبل از اعمال تغییرات 

موارد فوق، مراتب را اطلاع رسانی نماید.
تبصـره1ٔ: در مـورد اوراق بهـاداری که دارای بازارگردان می باشـند، دامنهٔ نوسـان 

روزانه قیمت طبق مقررات بازارگردانی است.
تبصره2ٔ: بورس می تواند به درخواسـت کارگزار محدودیت حجم هر سـفارش را 

جهت انجام معاملات بیشتر از یک میلیون سهم یا حق تقدم اعمال ننماید. 
تبصره3ٔ: بورس می تواند در عرضه های اولیه محدودیت حجم هر سفارش را برای 

کارگزاران خریدار و فروشنده متناسب با سهمیه هر کارگزار تغییر دهد.

در صورتیکه حجم معاملات انجام شـده در بازار عادی سـهم مسـاوی یا بیشتر  مــاده24ٔ. 
از حجم مبنای شـرکت باشـد، قیمت پایانی سـهم برابر با میانگین موزون قیمت 
معاملات انجام شدهٔ نماد طی جلسهٔ معاملاتی در بازار عادی خواهدبود، در غیر 

این صورت، قیمت پایانی به شرح زیر محاسبه می گردد:

)تفاوت میانگین موزون قیمت سهام معامله شده نسبت به قیمت پایانی روز قبل × حجم 
معاملات انجام شده در بازار عادی سهم تقسیم بر حجم مبنا( + قیمت پایانی روز قبل
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تبصره: قیمت پایانی نمادهای معاملاتی اوراق مشـارکت و حق تقدم سـهام برابر 
با میانگین موزون قیمت معاملات انجام شدهٔ نماد طی جلسهٔ معاملاتی در بازار 

عادی خواهد بود.

فصـلهشتـم:گـرهمعاملاتـی

گره معاملاتی وضعیتی است که: مــاده25ٔ. 
�  در آن یک نماد معاملاتی به رغم برخورداری از صف سـفارش خرید یا فروش 

در پایان جلسه معاملاتی حداقل معادل یک برابر حجم مبنا برای شرکت هایی با 3 
میلیارد سهم و بیشتر و دو برابر حجم مبنا برای سایر شرکت ها، به علت عدم تقارن 
قیمت های درخواست خرید و فروش، حداقل به مدت 5 جلسهٔ معاملاتی متوالی 
مـورد معامله قرار نگیرد یا متوسـط معامـلات روزانه آن در این دوره )به اسـتثنای 

معاملات در بازار معاملات عمده(، کمتر از 5 درصد حجم مبنا باشد
�  کلیهٔ معاملات یک نماد معاملاتی در 5 جلسهٔ معاملاتی متوالی در سقف دامنهٔ 

نوسان روزانهٔ قیمت باشد
�  کلیهٔ معاملات یک نماد معاملاتی در 5 جلسهٔ معاملاتی متوالی در کف دامنهٔ 

نوسان روزانهٔ قیمت باشد.

فهرسـت شرکت های مشمول گرهٔ معاملاتی توسـط بورس استخراج و حداکثر تا  مــاده26ٔ. 
پیش از شروع روز معاملاتی از طریق سامانهٔ معاملات و همچنین سایت رسمی 

شرکت به اطلاع عموم می رسد.

مقررات گره معاملاتی در مورد سهام شرکت هایی با سهام پایه کمتر از 150 میلیون  مــاده27ٔ. 
سهم با تشخیص مدیرعامل بورس می تواند اعمال نشود.

بـرای نمادهـای معاملاتـی کـه بر اسـاس اعـلام بورس مشـمول گـره معاملاتی  مــاده28ٔ. 
می شـوند، در ابتدای روز معاملاتی بعد و در مرحلهٔ گشـایش، با دامنهٔ نوسـان 2 
برابـر دامنهٔ نوسـان روزانـهٔ قیمت عادی آن نماد انجام و سـپس در حراج پیوسـتهٔ 
معاملات در دامنهٔ نوسان روزانهٔ قیمت انجام می شود. قیمت مرجع در دورهٔ حراج 
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پیوسته، قیمت کشف شده از طریق حراج ناپیوسته است.
تبصره: در صورت عدم انجام معامله از طریق حراج ناپیوسته، آخرین قیمت پایانی 

نماد معاملاتی، قیمت مرجع در دورهٔ حراج پیوسته خواهد بود.

فصـلنهـم:تأییـدمعامـلات

تمامـی معاملات اوراق بهـادار در بورس، در صورتی قطعیت می یابد که به تأیید  مــاده29ٔ. 
بورس برسد.

مدیرعامل بورس صرفاً در شرایط زیر، می تواند بخشی از معاملات اوراق بهادار را  مــاده30ٔ. 
حداکثر تا پایان روز برگزاری جلسهٔ معاملاتی تأیید ننماید:

�  براسـاس تقاضای کارگزار به دلیل وقوع آن دسـته از اشتباهاتی که طبق مقررات 

مصوب هیئت مدیرهٔ سازمان احصاء می شود
�  خطای معاملاتی متأثر از اشکال سامانهٔ معاملات

�  مازاد سـهام یا حق تقدم سـهام فروخته شده بیش از مقداری که مشمول تعریف 

معاملات عمده می گردد، از یک کد معاملاتی و طی یک جلسهٔ معاملاتی
�  تمـام معامـلات یا صرفـاً معاملات بیش از سـهمیه، در صورت عـدم رعایت 

سهمیهٔ اعلام شده برای خرید یا فروش اوراق بهادار
�  سایر موارد طبق قوانین و مقررات.

تبصره1ٔ: کلیهٔ مدارک و سوابق معاملات تأیید نشده باید نگهداری شده و حسب 
درخواست به سازمان ارائه گردد.

تبصـره2ٔ: عرضه هـای اولیـه و عرضه های سـهام شـرکت های دولتی در راسـتای 
خصوصی سـازی و معاملهٔ آخرین روز حق تقدم اسـتفاده نشـده، مشـمول بند 3 

نمی باشند.

در صورتی که ظن دسـتکاری قیمت یا اسـتفاده از اطلاعات نهانی وجود داشـته  مــاده31ٔ. 
باشد، بورس می تواند معاملاتی را که با نوسان غیرعادی قیمت یا حجم غیرعادی 

انجام شود، تأیید ننماید.
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فصلدهم:ضوابطکلیمعاملاتعمده

معامـلات عمده در بـازاری مجزا که به همین منظور در سـامانهٔ معاملاتی ایجاد  مــاده32ٔ. 
شـده انجام می شـود. در این معاملات دامنهٔ نوسـان روزانهٔ قیمـت و محدودیت 

حجمی اعمال نمی شود.
تبصره: برای انجام معاملات عمده، نماد سهم در بازار عادی باید باز باشد.

عرضـهٔ سـهام در معامـلات عمده باید به صـورت یکجا و از یـک کد معاملاتی  مــاده33ٔ. 
باشد.

تبصره: کد معاملاتی موضوع این ماده می تواند یک کد تجمیعی با رعایت مقررات 
مصوب سازمان باشد.

بـرای انجام معاملهٔ عمده، کارگزار فروشـنده باید درخواسـت کتبـی خود مبنی بر  مــاده34ٔ. 
فروش سـهام یا حق تقدم سـهام را به همراه اطلاعات و مسـتندات زیر، در قالب 

فرمت اطلاعیهٔ عرضهٔ عمده مصوب بورس ارایه نماید:
�  تعداد سهام یا حق تقدم سهام قابل عرضه

�  قیمت پایه

�  تاریخ شروع رقابت

�  نام عرضه کننده به همراه تصویر سفارش فروش

�  شرایط فروش از جمله نقدی یا اقساطی بودن ثمن معامله و در صورت اقساطی 

بودن نحوهٔ تقسیط و وثایق مورد نیاز
�  مدارکـی دال بـر مالکیـت یا نمایندگـی عرضه کننـده در انتقال حقـوق مالی و 

غیرمالی سهام یا حق تقدم سهام
�  قرارداد پیشنهادی فروش، درصورت وجود

�  اعلام مهلت تسویه طبق مقررات

�  سایر اطلاعات به درخواست بورس

تبصره: اطلاعات موضوع این ماده کتباً توسط فروشنده به کارگزار وی ارایه و پس از 
تأیید صحت مستندات اخذ شده توسط کارگزار فروشنده به بورس تحویل می گردد.

درخواسـت عرضهٔ سهام یا حق تقدم سـهام کمتر از پنج درصد سهام پایه در بازار  مــاده35ٔ. 
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معامـلات عمـده، حداقل تا سـاعت 10 صبـح روز کاری قبـل از عرضه باید در 
دبیرخانـهٔ بـورس ثبـت و در صـورت تطبیق اطلاعیـهٔ عرضه عمده بـا مقررات به 
تشخیص مدیرعامل بورس، باید حداکثر تا پایان ساعت کاری همان روز از طریق 

سایت رسمی بورس اطلاع رسانی شود.

درخواسـت عرضهٔ سـهام یا حق تقدم سـهام به میزان پنج درصد سـهام پایه تا 50  مــاده36ٔ. 
درصد آن، حداقل تا چهار روز کاری قبل از عرضه و درخواسـت عرضهٔ سـهام یا 
حق تقدم سهام 50 درصد یا بیشتر از آن نیز حداقل باید 7 روز کاری قبل از عرضه 
در دبیرخانـهٔ بـورس ثبت و در صورت تطبیق اطلاعیـهٔ عرضه عمده با مقررات به 
تشخیص مدیرعامل بورس، تا پایان همان روز کاری از طریق سایت رسمی بورس 

به اطلاع عموم برسد.

بورس می تواند از انتشار اطلاعیهٔ عرضه عمده در صورتی که شرایط اعلامی توسط  مــاده37ٔ. 
عرضه کننده مغایر اصل منصفانه بودن و شـفافیت بازار باشـد، خودداری نماید.

مندرجات اطلاعیهٔ عرضه عمده پس از انتشار توسط بورس، قابل تغییر نیست. لذا  ماده38ٔ. 
هرگونه تغییر مفاد اطلاعیه عرضه عمده به منزله انصراف فروشـنده تلقی می شود.

در صورت انتشـار آگهی فروش در جراید، توسـط فروشنده، اطلاعات مندرج در  مــاده39ٔ. 
آن نباید با اطلاعات ارایه شده به بورس مغایرت داشته باشد. در صورت مغایرت، 

اطلاعات منتشر شده در سایت رسمی بورس مبنای انجام معامله می باشد.

نماد معاملهٔ عمده، حداکثر قبل از یک سـاعت پایانی جلسـهٔ معاملاتی گشایش  مــاده40ٔ. 
می یابد. در صورتی که به دلایل فنی یا اجرایی، شرایط گشایش نماد در این مهلت 

مهیا نگردد، رقابت به جلسهٔ معاملاتی بعد موکول می شود.
تبصره: بورس باید مسـتندات مربوط به دلایل موضوع این ماده را در سـوابق خود 

نگهداری نماید و حسب مورد به سازمان ارائه نماید.

حداقل تغییر قیمت مجاز هر سفارش در معاملات عمده مانند بازار عادی است.  مــاده41ٔ. 
مدیرعامـل بـورس می تواند حداقـل تغییر قیمت مجـاز هر سـفارش را برای یک 
معاملهٔ عمده تغییر دهد، لیکن باید قبل از شـروع جلسهٔ معاملاتی بعد، مراتب را 
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به اطلاع عموم برساند.

در معاملات عمده، هر کارگزار خریدار تنها می تواند در قالب یک سفارش خرید  مــاده42ٔ. 
رقابت نماید و امکان شرکت در رقابت توسط یک کارگزار با سفارش های مختلف 

برای چند شخص یا گروه وجود ندارد.

هـر کارگزار در یک معاملهٔ عمده نمی تواند همزمان در دو سـمت عرضه و تقاضا  مــاده43ٔ. 
فعالیت نماید.

در معاملات عمده، تعداد سـهام یا حق تقدم سـهام هر سـفارش خرید باید برابر  مــاده44ٔ. 
تعداد سهام یا حق تقدم سهام اعلام شده در اطلاعیهٔ عرضه عمده باشد. همچنین 

قیمت سفارش های خرید نباید کمتر از قیمت پایه باشد.

کاهش قیمت سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی یا ورود سفارش با  مــاده45ٔ. 
قیمتـی کمتـر از بالاترین سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی، مجاز 
نمی باشـد و حذف سفارش خرید، صرفاً در صورت ثبت سفارش خرید با قیمت 

بالاتر در سامانهٔ معاملاتی مجاز است.

عرضه توسط کارگزار فروشنده تنها در صورتی مجاز است که از زمان ثبت بهترین  مــاده46ٔ. 
سفارش خرید در سامانهٔ معاملاتی حداقل سه دقیقه گذشته باشد.

در صورتـی کـه از زمـان ثبت بهترین سـفارش خرید، 15 دقیقه گذشـته باشـد و  مــاده47ٔ. 
سـفارش خریدی بـا قیمت بالاتر طی این مدت ثبت نشـده باشـد، و قیمت این 
سـفارش مساوی یا بیشتر از قیمت پایه باشد، عرضه به بهترین سفارش خرید، از 
طریق کارگزار فروشـنده یا به صورت خودکار در سـامانهٔ معاملاتی انجام خواهد 
شـد. در هر حال بعد از گذشـت 15 دقیقه، ادامهٔ رقابت توسط کارگزاران خریدار 

مجاز نمی باشد.

در صورتی که در پایان جلسـهٔ معاملاتی، زمان ثبت بهترین سـفارش خرید ثبت  مــاده48ٔ. 
شـده قبل از ده دقیقهٔ پایانی بوده و قیمت این سـفارش مسـاوی یا بیشتر از قیمت 
پایه باشـد عرضه به بهترین سفارش خرید، از طریق کارگزار فروشنده یا به صورت 

خودکار در سامانهٔ معاملاتی انجام خواهد شد.
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نحوهٔ اجرای فنی مواد 47 و 48 در سامانهٔ معاملاتی توسط بورس تعیین می شود.  مــاده49ٔ. 
عـدم اقدام کارگزار فروشـنده مطابق روش های اجرایی تعیین شـده توسـط بورس 
تخلف محسـوب شده و موضوع جهت رسـیدگی به مرجع رسیدگی به تخلفات 

ارجاع خواهد شد.

در صـورت ثبت سـفارش خرید در ده دقیقـهٔ پایانی بازار، ادامهٔ رقابت به جلسـهٔ  مــاده50ٔ. 
معاملاتی بعد موکول شـده و کارگزار دارای بهترین سـفارش خرید موظف اسـت 
سـفارش خـود را با بهترین قیمـت روز قبل، در ابتدای جلسـهٔ معاملاتی بعد وارد 

سامانه نماید.

در صورتـی که فروشـنده به هـر دلیلی از انجام معامله منصرف شـود، باید قبل از  مــاده51ٔ. 
شـروع جلسـهٔ رسـمی معاملاتی هر روز، انصراف خـود را کتباً از طریـق کارگزار 
فروشـنده در دبیرخانـهٔ بورس ثبت نماید. در این صورت عرضه انجام نمی شـود. 
در صـورت اعـلام انصراف پس از شـروع جلسـهٔ معاملاتی، به انصـراف مذکور 
در آن جلسـهٔ معاملاتی ترتیب اثر داده نخواهد شـد و ملاک تصمیم گیری در این 

خصوص، زمان ثبت انصراف در دبیرخانهٔ بورس خواهد بود.

در صورتـی کـه به هر دلیلی عرضه کننده از فروش سـهام یا حق تقدم سـهامی که  مــاده52ٔ. 
اطلاعیهٔ عرضهٔ عمده آن توسـط بورس منتشـر شـده اسـت منصرف شود، عرضهٔ 
عمـده هرتعداد سـهم از نمـاد معاملاتی که فروشـنده از انجام معاملـه عمدهٔ آن 
انصراف داده اسـت، توسـط همان فروشـنده، مستلزم درخواسـت مجدد کارگزار 
فروشـنده جهـت عرضهٔ سـهام مذکـور به بورس و طـی تشـریفات معاملهٔ عمده 

حداقل دو ماه پس از انصراف از انجام معامله خواهد بود.
تبصره: موضوع انصراف فروشـنده جهت رسـیدگی بیشـتر به مرجع رسـیدگی به 

تخلفات ارجاع خواهد شد.

در صورت تداوم معاملات عمده در چندین جلسهٔ معاملاتی، تعهدات فروشنده و  مــاده53ٔ. 
خریدار و کارگزاران آنها، موضوع این دستورالعمل، در تمامی جلسات معاملاتی 

مجرا است.
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فصـلیازدهـم:معامـلاتعمـدهشرایطـی

در معاملات عمدهٔ شـرایطی، کارگزار خریدار در صورتی مجاز به ورود سـفارش  مــاده54ٔ. 
بـه سـامانهٔ معاملاتی اسـت که معـادل 3 درصد ارزش سـهام یا حق تقدم سـهام 
موضوع معامله براسـاس قیمت پایه را به صورت نقد یا ضمانت نامهٔ بانکی بدون 
قید و شـرط به نفع شرکت سپرده گذاری مرکزی از مشتری دریافت و حسب مورد 
به حساب شرکت سپرده گذاری مرکزی واریز یا به این شرکت تحویل دهد و تأییدیهٔ 

شرکت مزبور را مبنی بر اخذ تضامین مربوطه به بورس ارایه کند.
تبصـره: در صورتـی که کارگزار خریدار قبل از انجـام معامله، انصراف کتبی خود 
را از ادامـهٔ رقابـت اعلام نماید یـا چنانچه کارگزار خریدار موفـق به انجام معامله 
نگردد، سپردهٔ وی با تأیید بورس مبنی بر عدم مغایرت اقدامات کارگزار با مقررات 
در جریـان معاملـه مذکور، حداکثر تا دو روز کاری پس از زمان انصراف یا انجام 

معامله، توسط شرکت سپرده گذاری مرکزی مسترد می شود.

در صـورت پرداخـت حصهٔ نقدی از سـوی خریدار و ارایهٔ سـند تسـویهٔ خارج از  مــاده55ٔ. 
پایاپـای به شـرکت سـپرده گذاری مرکـزی طبق آئین نامـهٔ معامـلات اوراق بهادار 
در شـرکت بـورس اوراق بهادار تهران و قطعیت معامله، ثبت معامله در سیسـتم 

معاملاتی حداکثر تا پایان روز کاری بعد انجام خواهد شد.
تبصره: در صورت خودداری کارگزار فروشـنده یا فروشـنده از دریافت مسـتندات 
لازم جهـت قطعی شـدن معامله، کارگـزار خریـدار می تواند قـرارداد موضوع بند 
7 مـادهٔ 34 کـه به امضای خریدار رسـیده اسـت را به همراه سـایر وثایق و مدارک 
لازم مورد اشـاره در اطلاعیهٔ عرضه عمده، جهت ثبت در سوابق به شرکت سپرده 

گذاری مرکزی ارایه و رسید دریافت نماید.

در خصـوص معاملهٔ عمدهٔ شـرایطی، کارگزار خریدار بایـد حداکثر تا پایان وقت  مــاده56ٔ. 
اداری روز کاری بعـد از معامله، اسـامی خریداران به همـراه تعداد و درصد قابل 
تخصیص به آنان و همچنین دسـتور خرید دریافت شـده را به بورس ارایه نماید. 
کارگـزار خریدار نمی تواند پس از مشـخص شـدن برندهٔ رقابت و قبل از تسـویه، 
نسبت به تغییر اسامی خریداران اعلامی به بورس و درصد قابل تخصیص به آنها 
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مبادرت نماید.
تبصره: تغییر درصد سهام قابل تخصیص بین خریداران متعدد اعلامی با موافقت 

آنان و فروشنده و تأیید بورس امکان پذیر است.

ضوابط کلی معاملات عمده، در خصوص معاملات عمدهٔ  شرایطی نیز لازم الاجرا  مــاده57ٔ. 
می باشـد.

فصـلدوازدهـم:معامـلاتحقتقـدمخریـدسهـام

دارندهٔ گواهی حق تقدم خرید سهام که مایل به فروش حق تقدم خود می باشد، در  مــاده58ٔ. 
دورهٔ پذیره نویسـی به شرکت های کارگزاری مراجعه و نسبت به تکمیل درخواست 

فروش و تحویل گواهی حق تقدم خرید سهام به کارگزاری، اقدام می نماید.

برای خریدار حق تقدم خرید سهام در بورس، »گواهینامهٔ نقل و انتقال حق تقدم«  مــاده59ٔ. 
صـادر خواهـد شـد و معاملات دسـت دوم بـر مبنـای گواهینامهٔ مذکـور انجام 

می شـود.

گواهینامهٔ نقل و انتقال صادره برای خریدار حق تقدم سهام در بورس، نشان دهندهٔ  مــاده60ٔ. 
کل حق تقدم هـای تحـت تملک خریـدار اسـت. در صورتی که خریـدار، دارای 
گواهی حق تقدم خرید آن سـهم نیز باشـد، کارگزار مکلف اسـت گواهی مزبور را 

قبل از ارائه گواهینامهٔ نقل و انتقال حق تقدم، از خریدار دریافت کند.

دارندهٔ حق تقدم خرید سهام در صورتی که مایل به پذیره نویسی سهام جدید باشد،  مــاده61ٔ. 
بـا تأدیه مبلغ پذیره نویسـی و طی کـردن فر آیند آن جهت تبدیل حق تقدم به سـهم 
اقـدام می نمایـد و کارگزار مربوطه و بـورس در این خصوص مسـئولیتی نخواهند 

داشـت.

در صورتـی کـه دارنـدگان حق تقدم خرید سـهام، وجه پذیره نویسـی را در مهلت  مــاده62ٔ. 
تعیین شـده به حسـاب بانکی که در اعلامیهٔ پذیره نویسـی ناشـر پذیرفته شده قید 
شـده است، تأدیه ننمایند، حق تقدم آنها در حکم »حق تقدم استفاده نشده« تلقی 

خواهد شد.
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ناشـر پذیرفتـه شـده موظف اسـت پـس از پایـان مهلـت پذیره نویسـی دارندگان  مــاده63ٔ. 
حق تقدم، تعداد و مشـخصات حق تقدم استفاده نشده را به شرکت سپرده گذاری 
مرکـزی اعـلام نماید. در هر صورت مسـئولیت اعلام مشـخصات افـرادی که از 
حق تقدم خود استفاده نکرده اند و تعیین تعداد آن به عهدهٔ ناشر پذیرفته شده است.

شـرکت سـپرده گذاری مرکـزی تمـام حق تقدم های اسـتفاده نشـده را بـه یک کد  مــاده64ٔ. 
معاملاتـی منتقـل می نمایـد و تعداد و کد معاملاتی آن را به ناشـر پذیرفته شـده، 

سازمان و بورس اعلام می کند.

هیئت مدیـرهٔ ناشـر پذیرفته شـده باید حداکثـر تلاش خـود را در خصوص فروش  مــاده65ٔ. 
حق تقدم استفاده نشده به بهترین قیمت انجام دهد.

تبصره: در صورتی که به تشخیص مدیرعامل بورس، مفاد این ماده رعایت نشود، 
در جهت حمایت از حقوق سهامداران ناشر پذیرفته شده، وی می تواند نسبت به 

عدم تأیید تمام یا قسمتی از معاملات مذکور اقدام نماید.

کارگزار خریدار حق تقدم استفاده نشده، موظف است وجه پذیره نویسی حق تقدم  مــاده66ٔ. 
خریداری شـده را همزمان با تسـویهٔ وجه معاملهٔ حق تقدم به شرکت سپرده گذاری 
مرکزی واریز نماید. شـرکت سپرده گذاری مرکزی، وجوه حق تقدم استفاده نشده را 
به کارگزار فروشنده پرداخت نموده و کارگزار فروشنده مکلف است وجوه مذکور را 

به حساب ناشر پذیرفته شده واریز نماید.

سـایر ضوابط مربوط به دادوسـتد حق تقدم خرید سـهام، مشـابه ضوابط حاکم بر  مــاده67ٔ. 
معاملات سهام می باشد.

فصـلسیزدهـم:معامـلاتاوراقمشارکـت

عرضهٔ اولیهٔ اوراق مشارکت در بورس، منوط به پـذیرش و درج این اوراق براساس  مــاده68ٔ. 
دستورالعمل پذیرش و سایر مقررات مربوط به بورس است.

بـه منظور عرضهٔ اولیـهٔ اوراق مشـارکت، کارگزار عرضه کننده بایـد حداقل 5 روز  مــاده69ٔ. 
کاری قبـل از آغـاز دورهٔ ثبـت سـفارش، گزارشـی حداقل شـامل قیمـت اوراق 
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مشارکت، تعداد اوراق مشارکت، تاریخ شروع و پایان دورهٔ ثبت سفارش  را مطابق 
فرم بورس پس از تأیید ناشـر پذیرفته شـده و کارگزار عرضه کننده به بورس ارسـال 
نمایـد. بورس در صـورت موافقت با عرضـهٔ اولیه، این اطلاعـات را در اطلاعیهٔ 
عرضـهٔ اولیهٔ اوراق مشـارکت، قید نموده و حداقـل 2 روز کاری قبل از دورهٔ ثبت 

سفارش منتشر می نماید.

معامـلات اوراق مشـارکت در بـورس، از زمـان عرضـهٔ اولیـه تا سررسـید، منوط  مــاده70ٔ. 
به داشـتن حداقـل یک بازارگـردان اسـت. بازارگردانی اوراق مشـارکت براسـاس 

دستورالعمل بازارگردانی انجام می شود.

در صورتی که ناشر پذیرفته شده برای اولین بار اوراق مشارکت را عرضه می نماید،  مــاده71ٔ. 
مکلف است قبل از عرضه، تعهدنامهٔ سپرده گذاری اوراق مشارکت را تکمیل و به 

شرکت سپرده گذاری مرکزی و بورس تحویل دهد.
تبصره: در اطلاعیهٔ عرضهٔ اولیهٔ اوراق مشـارکت، نمایندگی بلاعزل ناشـر پذیرفته 

شده در سپرده کردن اوراق مشارکت قید می شود.

در صورتی که اوراق مشارکت قبلًا و از طرق دیگر عرضه شده باشد، هیأت پذیرش  مــاده72ٔ. 
حداقل تعداد اوراق مشـارکت جهت سپرده شـدن اوراق نزد شرکت سپرده گذاری 
مرکزی را تعیین می نماید. معاملهٔ اوراق مشارکت در این حالت منوط به سپرده شدن 
حداقل تعیین شـده طی مهلتی است که توسـط هیئت پذیرش تعیین شده است.

در عرضهٔ اولیهٔ اوراق مشـارکت، کارمزد خرید و فروش به عهدهٔ ناشر پذیرفته شده  مــاده73ٔ. 
است.

ناشر پذیرفته شده مکلف است با عقد قرارداد با متعهد خرید، مابه التفاوت اوراق  مــاده74ٔ. 
مشـارکت ثبت شـده و عرضه شده در دورهٔ ثبت سفارش را به متعهد خرید واگذار 

نماید. تسویهٔ این بخش از معاملات، به شکل خارج از پایاپای می باشد.

دورهٔ ثبت سـفارش حداکثر 3 روز کاری اسـت. کارگزاران موظفند، سفارش های  مــاده75ٔ. 
دریافتـی از مشـتریان را براسـاس اولویـت زمانی دریافـت سـفارش در دورهٔ ثبت 

سفارش و با قیمت اسمی اوراق مشارکت، وارد سامانهٔ معاملاتی کنند.
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تبصـره1ٔ: سـفارش های خریـد بایـد با کـد معاملاتی مشـتری ثبت شـود و ثبت 
سفارش ها با کد گروهی مجاز نیست.

تبصره2ٔ: سـفارش های ثبت شـده در دورهٔ ثبت سـفارش قابـل اصلاح یا حذف 
هسـتند، لیکن پـس از پایان ایـن دوره، ورود، حذف یا اصلاح سـفارش ها مجاز 

نیسـت.
تبصره3ٔ: واحد پایهٔ سـفارش، حداقل و حداکثر حجم هر سـفارش و زمان ورود 
سـفارش ها در دورهٔ ثبت سـفارش برای هر عرضه اولیه توسط بورس تعیین و قبل 
از شـروع دورهٔ ثبت سـفارش از طریق سایت رسمی بورس و سامانهٔ معاملاتی به 

اطلاع عموم خواهد رسید.

در صورتی کـه حجـم کل سفارشـات ثبـت شـده در هر زمـان برابر بـا کل اوراق  مــاده76ٔ. 
مشارکت قابل عرضه در عرضهٔ اولیه باشد بورس نماد معاملاتی اوراق مشارکت را 

متوقف نموده و اوراق مشارکت به خریداران تخصیص می یابد. 

کارگـزار فروشـنده در پایان هر روز از دورهٔ ثبت سـفارش نسـبت بـه عرضهٔ  اوراق  مــاده77ٔ. 
مشارکت به میزان سفارشات خرید ثبت شده در سامانه معاملاتی اقدام خواهد نمود. 

اگر در پایان دورهٔ ثبت سـفارش، سـفارش های ثبت شده کمتر از اوراق مشارکت  مــاده78ٔ. 
عرضه شده باشد، ثبت سفارش حداکثر یک دوره با درخواست ناشر پذیرفته شده 
و موافقـت بورس و با رعایت مادهٔ 17 دسـتورالعمل ثبـت و عرضهٔ عمومی اوراق 

بهادار، تمدید می شود.

در صورتـی کـه حجم کل سـفارش های ثبـت شـده در پایان دورهٔ ثبت سـفارش  مــاده79ٔ. 
کمتر از تعداد کل اوراق مشارکت عرضه شده باشد، متعهد خرید مکلف به ورود 

سفارش خرید برای باقیماندهٔ اوراق خواهد بود.
تبصره: متعهد خرید 30 روز فرصت دارد تا فهرست تخصیص اوراق مشارکت بین 

سرمایه گذاران را به بورس ارایه نماید.

معاملهٔ اوراق مشارکت پذیرفته شده در بورس، صرفاً در بورس قابل انجام است.  مــاده80ٔ. 
مبنای پرداخت سود و اصل مبلغ اوراق مشارکت در سررسید، فهرست دارندگان 
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اوراق مشارکت نزد شرکت سپرده گذاری مرکزی است.

محدودیت دامنهٔ نوسان روزانهٔ قیمت از اولین روز کاری بعد از عرضهٔ اولیه، روی  مــاده81ٔ. 
نماد معاملاتی اوراق مشارکت اعمال خواهد شد.

خریداران و فروشندگان اوراق مشارکت، با مراجعه به کارگزاران و تکمیل فرم های  مــاده82ٔ. 
سـفارش خرید یا فروش، نسـبت به خرید و فروش اوراق مشارکت اقدام می کنند. 
سفارش های دریافتی از طریق کارگزاران وارد سامانهٔ معاملات می شود و براساس 

اولویت قیمت و زمان، معاملات آن انجام می شود.

قیمت خرید و فروش اوراق مشـارکت براسـاس عرضه و تقاضای بازار در بورس  مــاده83ٔ. 
تعیین و به صورت درصدی از ارزش اسمی اوراق مشارکت و با احتساب دو رقم 

اعشار بر مبنای فرمول زیر اعلام می شود.
ارزش پیشنهـادی

ارزش اسمـی قیمت پیشنهادی )درصد( = 100 × 

خریدار اوراق مشـارکت ملزم اسـت علاوه بر قیمت خرید اوراق مشـارکت، سود  مــاده84ٔ. 
انباشـته اوراق مزبور )سـود بین دو موعد سررسـید که در امید نامهٔ اوراق قید شده 

است( و هزینه های معاملاتی را نیز پرداخت نماید.

مــاده85ٔ.  در صورت وجود اطلاعات مهم در بازار اوراق مشارکت، بورس یا سازمان حسب 
مـورد می توانـد نماد معاملاتـی مربوطه را طبق مقـررات متوقف و پس از انتشـار 
اطلاعات نسبت به بازگشایی نماد اقدام نماید. دامنهٔ نوسان روزانه قیمت در روز 

بازگشایی نماد اعمال نخواهد شد.

مــاده86ٔ.  ضامن، بازارگردان یا بازار ساز مکلف است در راستای ایفای تعهدات خود مبنی 
بر خرید اوراق، به ترتیبی که در بیانیهٔ ثبت مشـخص شـده اسـت نسـبت به ورود 

سفارش های خرید لازم و حفظ آن طی دورهٔ معاملاتی اقدام نماید.

مــاده87ٔ.  معاملهٔ بیش از یک درصد از کل اوراق منتشره یک ناشر، در چهارچوب ضوابط 
معاملات عمده قابل انجام است.
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مــاده88ٔ.  تسـویهٔ وجوه معاملات اوراق مشارکت توسط شرکت سپرده گذاری مرکزی و یک 
روز کاری بعد از انجام معامله )T +1 ( صورت می گیرد. این شرکت برای خریدار 

و فروشنده گواهی نقل و انتقال اوراق مشارکت صادر می نماید.

سایر مقررات مربوط به نحوه دریافت سفارش خرید و فروش اوراق و سایر مقررات  مــاده89ٔ. 
مربوط از جمله احراز هویت مشـتری دریافت کد معاملاتی و غیره مشابه ضوابط 

حاکم بر معاملات سهام در این دستورالعمل می باشد.

فصـلچهاردهـم:شرایـطدریافـتواجـرایسفارشهـاتوسـطکارگـزاران

مسئولیت احراز هویت مشـتری بر عهدهٔ کارگزار است. کارگزار باید جهت انجام  مــاده90ٔ. 
معامـلات اوراق بهـادار در بـورس، مطابـق مقـررات  از جمله مقـررات مبارزه با 
پولشـویی و سـایر مقررات مرتبط، نسـبت به احراز هویت و شناسایی مشتریان به 

شرح زیر اقدام نماید:
الف. احراز هویت و شناسایی شخص حقیقی:

�  اخذ اصل مدرک شناسـایی مشـتری شـامل شناسـنامه و کارت ملی و در مورد 

اشـخاص خارجـی، گذرنامـهٔ معتبر و نگهـداری کپی مصـدق تمامی صفحات 
مدارک مزبور

�  اخذ اطلاعات در مورد آدرس محل سکونت و کار

�  اخذ اطلاعات در مورد حساب بانکی مرتبط با معاملات اوراق بهادار مشتری

�  اخذ اطلاعات در مورد حجم معاملات قبلی مشتری

�  اخذ اطلاعات در مورد هدف از انجام معاملات اوراق بهادار.

ب. احراز هویت و شناسایی شخص حقوقی:
�  اخذ اطلاعات در خصوص اساسـنامه، شـرکت نامه، آگهی روزنامهٔ رسـمی در 

خصوص تأسیس و آخرین تغییرات آن، آگهی آخرین تغییرات مدیران و صاحبان 
امضای مجاز، ترکیب سـهامداران، مالکان یا شـرکاء بالای ده درصد، مؤسسان، 

اعضای هیأت مدیره و مدیر عامل، بازرسان، حسابرسان و نشانی اقامتگاه آنان
�  اخذ اطلاعات مربوط به حساب بانکی مرتبط با معاملات اوراق بهادار



ـی
کل
ت
ـررا
مق
نو

نیـ
قوا
رم:

هـا
شچ

خـ
ب

236

“Online Trading” در بـورس تهـران

w
w
w
.e

m
of

id
.c
om

�  اخذ اطلاعات در مورد حجم معاملات قبلی

�  اخذ اصل مدرک شناسـایی صاحبان امضای مجاز شـامل شناسـنامه و کارت 

ملی و نگهداری کپی مصدق تمامی صفحات مدارک مذکور.
تبصره1ٔ: کلیهٔ مسـتندات اخذ شـدهٔ موضوع این ماده باید توسـط کارگزار برابر با 

اصل شوند.
تبصره2ٔ: کلیهٔ اطلاعات موضوع این ماده براساس فرمت های ابلاغی بورس اخذ 

خواهد شد.

کارگزاران مکلف به ثبت و نگهداری مدارک مربوط به سوابق شناسایی مشتریان و  مــاده91ٔ. 
اطلاعات، مستندات و سوابق مربوط به معاملات می باشند.

تبصـره1ٔ: اسـناد مربوط باید به گونه ای ثبت و نگهداری شـود که امـکان ارایهٔ آن 
حسب درخواست سازمان و بورس وجود داشته باشد.

تبصره2ٔ: کارگزاران مکلفند علاوه بر مفاد این ماده، الزامات مندرج در مقررات از جمله 
مقررات مبارزه با پولشویی در خصوص نگهداری و امحاء اسناد را رعایت نمایند.

در صورتی که مشتری از ارایهٔ اطلاعات و مدارک مورد نظر موضوع مادهٔ 90 امتناع  مــاده92ٔ. 
کند یا کارگزار اطلاعاتی برخلاف اطلاعات ارایه شده توسط مشتری احراز نماید، 

باید از انجام معامله برای مشتری خودداری کند.

کارگـزاران بایـد نسـبت بـه نظـارت مسـتمر بـر مشـتریان خـود و تعییـن اهداف  مــاده93ٔ. 
سـرمایه گذاری آنهـا به منظـور اطمینـان از انطباق عملیـات و معامـلات آنها با 

اطلاعات جمع آوری شده اقدام نمایند.

کارگـزار موظف اسـت برای دریافت درخواسـت مشـتریان از فرم هـای کاغذی یا  مــاده94ٔ. 
الکترونیک، طبق فرمت بورس استفاده کند.

تبصره: دریافت درخواسـت مشتریان به صورت الکترونیک اعم از تلفنی، فکس، 
اینترنت و سـایر روش ها باید براساس دسـتورالعمل مصوب هیئت مدیره سازمان 

صورت گیرد.

کارگزاران نمی توانند از دریافت درخواست های مشتریان که با رعایت مقررات ارایه  مــاده95ٔ. 
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می شود، خودداری نمایند.

کارگزاران مکلفند از دفاتر ثبت سفارش مورد تأیید سازمان استفاده نمایند. سفارش های  مــاده96ٔ. 
مشـتریان به ترتیـب زمان دریافـت، در این دفاتر ثبت می شـود. در ایـن دفتر باید 
استانداردهای وضع شده توسط سازمان در خصوص ثبت و اجرای درخواست های 
مشتریان رعایت شود. کارگزارانی مجاز به استفاده از کد معاملات گروهی و ثبت 
سـفارش های گروهـی هسـتند کـه مقررات موضـوع این مـاده را رعایـت نمایند.

کارگزاران در دریافت سـفارش ها از وکیل یا نمایندهٔ قانونی مشـتریان باید مقررات  مــاده97ٔ. 
دستورالعمل انجام معاملات وکالتی را رعایت نمایند.

کارگزاران مجاز به تغییر کد معاملاتی سفارشـات ثبت شـده در سامانهٔ معاملاتی  مــاده98ٔ. 
نمی باشند.

ورود سـفارش بـا اعتبـار زمانـی پایـان روز، پـس از پایان آخرین جلسـهٔ رسـمی  مــاده99ٔ. 
معاملاتی روزانه مجاز نمی باشد.

کارگزاران موظفند سفارش مشتریان را همواره با رعایت صرفه و صلاح ایشان اجرا  مــاده100ٔ. 
نمایند.

در صورتی کـه اجرای سفارشـات مشـتریان منجـر به نقض مقررات، دسـتکاری  مــاده101ٔ. 
بازار یا معاملات متکی به اطلاعات نهانی گردد کارگزار مکلف اسـت از اجرای 

سفارش مشتریان خودداری نموده و مراتب را به سازمان و بورس گزارش دهد. 

فصـلپانزدهـم:ضوابـطانتقـالسهـامبـهکارکنـانشرکتهـادرعرضـهاولیـه

انتقال سهام به کارکنان ناشر پذیرفته شده در عرضه های اولیه که مشمول معاملات  مــاده102ٔ. 
ترجیحی نباشد بنابر مفاد این فصل صورت می پذیرد.

کارگزار مکلف است بر اساس نامه مدیر عامل ناشر پذیرفته شده موضوع انتقال،  مــاده103ٔ. 
حداقل اطلاعات زیر را دریافت نماید:

�  نام شرکت و تعداد سهام موضوع انتقال
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�  مصوبه هیأت مدیره ناشر پذیرفته شده

�  لیسـت کامل اسـامی و مشخصات کارکنان ناشـر پذیرفته شده که قرار است به 

ایشان سهام تخصیص یابد
�  سفارش فروش سهامدار یا سهامداران عرضه کننده

کارگزار طی یک روز معاملاتی و حداکثر تا پایان روز کاری پنجمین جلسه رسمی  مــاده104ٔ. 
معاملاتی پس از عرضه اولیه اقدام به تخصیص سـهام به یک کد واسـط می کند. 
انتقال سهام از کد واسط به کد مالکیت هر یک از کارکنان ظرف مهلتی که توسط 
مدیر عامل بورس تعیین می شود و حداکثر 30 روز کاری پس از تخصیص به کد 

واسط می باشد، امکان پذیر است.

در صورتـی که به هر دلیل امکان انتقال سـهام به کد معاملاتـی برخی از کارکنان  مــاده105ٔ. 
ناشـر پذیرفته شـده در مهلت مقرر وجود نداشـته باشـد، سـهام به کد فروشـنده 

بازگردانده می شود.

قیمت تخصیص سهام به کد واسط معادل قیمت میانگین وزنی معاملات روزانهٔ  مــاده106ٔ. 
سـهام ناشر پذیرفته شـده طی روزی است که تخصیص سهام به کد واسط در آن 

روز انجام شده است.

تعداد سهام قابل واگذاری به کارکنان، حداکثر معادل 5% کل سهام ناشر پذیرفته  مــاده107ٔ. 
شـده خواهد بود. چنانچه افزایش سرمایه ناشر پذیرفته شده در جریان ثبت باشد، 
مجموع سرمایه ثبت شده و افزایش سرمایه در جریان ثبت، مبنای تعیین 5% فوق 

قرار خواهد گرفت.

تعداد سهام تعیین شده جهت واگذاری به اشخاص موضوع این دستورالعمل جزء  مــاده108ٔ. 
سهمیه خرید کارگزار خریدار در عرضه اولیه نمی باشد.

فصـلشانزدهـم:ضوابـطمعاملـهترجیحـی

معامله ترجیحی، انتقال سهام شرکت های دولتی به کارکنان همان شرکت یا سایر  مــاده109ٔ. 
اشـخاص حقوقی به منظور اجرای برنامه های خصوصی سـازی اسـت و با نرخ 
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و شـرایط تعییـن شـده در مصوبه مرجع ذی صـلاح جهت تصمیم گیـری در این 
خصوص انجام می شود. 

کارگـزار جهت انجام معاملات ترجیحی باید درخواسـت انجام معامله ترجیحی  مــاده110ٔ. 
را به همراه نامه سازمان خصوصی سازی که حاوی حداقل اطلاعات زیر است به 

بورس ارائه نماید:
�  نام ناشر پذیرفته شده و تعداد سهام موضوع انتقال

�  قیمت انتقال

�  نام عرضه کننده و کد معاملاتی وی

�  اسامی کارکنان یا اشخاص حقوقی

تبصره: مسئولیت صحت و سقم اطلاعات ارائه شده یا میزان سهام قابل تخصیص 
به هر یک از اشخاص بر عهده بورس یا کارگزار نمی باشد.

کارگزار اقدام به انتقال سـهام به کد ترجیحی در خارج از جلسه رسمی معاملاتی  مــاده111ٔ. 
و در بـازار عـادی سـامانه معاملاتی می کند. انتقال سـهام از کـد ترجیحی به کد 
معاملاتـی هر یک از کارکنان ظرف مدت حداکثـر 30 روز کاری پس از انتقال به 

کد ترجیحی، امکان پذیر است.

فصـلهفدهـم:ضوابـطمعامـلاتچرخشـی

انجام معاملات چرخشی به نحوی که تا پایان جلسه رسمی معاملاتی، وضعیت  مــاده112ٔ. 
مالکیت طرفین معامله در خصوص تمام یا بخشی از اوراق بهادار موضوع معامله 

تغییر ننماید در بورس ممنوع است و بورس معامله مذکور را تأیید نخواهد کرد.

در صورتی که این معاملات سـهواً انجام شـوند، کارگزار مکلف اسـت مراتب را  مــاده113ٔ. 
بلافاصلـه به مدیر عامل بورس اطلاع دهد؛ بـه هر ترتیب بورس این معاملات را 

تأیید نخواهد کرد.

چنانچه کارگزار از اعلام مراتب به بورس خودداری نماید یا بورس انجام معامله را  مــاده114ٔ. 
سهوی تشخیص ندهد، پرونده کارگزار متخلف برای رسیدگی به مراجع رسیدگی 
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به تخلفات ارجاع می شود.

در صورتی کـه بـورس تشـخیص دهـد انجـام یـک معامله بصـورت مسـتقیم یا  مــاده115ٔ. 
غیرمستقیم طی یک دورهٔ زمانی منجر به تغییر مالکیت نشود و این معامله با هدف 
شناسایی سود )زیان( انجام شده باشد موظف است از تأیید آن خودداری نماید. 

فصـلهجدهـم:سایـرمقـررات

محاسبهٔ کارمزدهای معاملات برمبنای معاملات، به ترتیبی که در سامانهٔ معاملاتی  مـاده116ٔ. 
ثبت شده است، صورت می گیرد.

در خصـوص معاملات برخط اوراق بهادار مفاد »دسـتورالعمل معاملات برخط  مـاده117ٔ. 
اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران « نیز، علاوه بر مفاد این 

دستورالعمل لازم الاجراست.

نرخ هـای خدمـات و کارمزدهای بورس از معاملات و نحـوهٔ وصول آن با رعایت  مـاده118ٔ. 
سـقف های مصوب هیأت مدیرهٔ سازمان، توسـط هیأت مدیرهٔ بورس تصویب و 

اعمال می گردد.

در صورت پذیرش سهام شرکت هایی که در خصوص مالکیت سهام آن، محدودیت  مـاده119ٔ. 
مقرراتی یا اساسنامه ای وجود دارد، بورس موظف است محدودیت های مذکور را 

براساس مقررات و در چارچوب امکانات عملیاتی خود کنترل نماید.

کلیهٔ مواردی که مطابق این دستورالعمل باید توسط بورس اعلام شود و کلیهٔ موارد  مـاده120ٔ. 
اطلاع رسـانی که مطابق این دسـتورالعمل الزامی می باشد از طریق سایت رسمی 

بورس انجام خواهد گرفت.

فقـط اوراقـی در بورس قابل معامله هسـتند که نزد شـرکت سـپرده گذاری مرکزی  مـاده121ٔ. 
سپرده شده و گواهی نقل و انتقال برای آن صادر شده باشد.

بورس مکلف است بر محاسبات شاخص های تعریف شده در سامانه معاملات،  مـاده122ٔ. 
محاسـبه قیمت های پایانی و تنظیمات سامانه معاملات بصورت مستمر نظارت 
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نماید و در صورت لزوم موارد را از مدیریت سامانه معاملات پیگیری نماید. 

از تاریخ لازم الاجرا شدن این دستورالعمل، مقررات مشروحهٔ زیر و کلیهٔ مقررات  مــاده123ٔ. 
و ضوابط مغایر با این دستورالعمل لغو می شود:

�  دسـتورالعمل اجرایـی معاملات عمـده نوع اول و دوم مصـوب 1382/11/25 

هیئت مدیرهٔ سازمان کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران
�  دستورالعمل عرضهٔ اولیه و دادوستد دست دوم اوراق مشارکت در بورس اوراق 

بهادار مصوب 1384/6/12 هیئت مدیرهٔ سازمان کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران
�  دسـتورالعمل اجرایـی دادوسـتد گواهینامـهٔ حـق تقـدم خریـد سـهام در دورهٔ 

پذیره نویسـی در بورس اوراق بهـادار مصوب 1384/6/12 هیئت مدیرهٔ سـازمان 
کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران

�  دستورالعمل اجرایی توقف نماد معاملاتی اوراق بهادار مصوب 1384/7/16 

هیئت مدیرهٔ سازمان کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران
�  چارچـوب انتقـال عملیـات و فعالیت هـای اجرایی سـازمان کارگـزاران بورس 

اوراق بهـادار تهـران به بورس اوراق بهادار تهران )شـرکت سـهامی عام( مصوب 
1385/11/29 هیئت مدیرهٔ سازمان کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران

�  مصوبهٔ مربوط به نحوهٔ انجام معاملات عمدهٔ سـازمان خصوصی سازی در کلیهٔ 

واگذاری های سـهام توسط آن سـازمان در معاملات عمدهٔ مصوب 1386/5/3 
هیئت مدیرهٔ سازمان بورس و اوراق بهادار

�  دستورالعمل رفع گره های معاملاتی مصوب 1386/6/14 هیئت مدیرهٔ سازمان 

بورس و اوراق بهادار
�  مصوبـهٔ اخذ تضمیـن در معاملات عمـدهٔ مصـوب 1386/10/9 هیئت مدیرهٔ 

سازمان بورس و اوراق بهادار
�  دستورالعمل انتقال سهام به کارکنان شرکت تازه پذیرفته شده در بورس مصوب 

1383/3/11 شورای بورس
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قوانیـنومقـرراتکلـی بخـشچهـارم:
قانـون بـازار اوراق بهـادار )مصـوب آذرمـاه 1384(   فصـل سیزدهـم: 

آیین نامـهٔ معامـلات در شرکـت بورس اوراق بهـادار تهـران فصـل چهاردهـم: 
دستورالعمـل اجرایـی نحوهٔ انجـام معامـلات در بـورس    فصـل پانزدهـم: 

اوراق بهـادار تهـران )مصـوب 1389/9/13(
دسـتورالعمـلاجرایــینحـوهٔانجــاممعامـلاتاوراق فصـلشانزدهـم:

بهـاداردرفرابـورسایـران)مصوب1388/6/7(
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فصـلشانزدهـم

دستورالعمـلاجرایـینحـوهٔانجـاممعامـلات
اوراقبهـاداردرفرابـورسایـران
مصـوب 7 شهریـور 1388 هیئت مدیـره سازمـان بـورس و اوراق بهـادار
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این دستورالعمل در اجرای ماده 5 آئین نامه اجرایی قانون بازار اوراق بهادار، بنابر 
پیشـنهاد مورخ 1388/01/17 شـرکت فرابورس ایران، در 20 فصل، 123 ماده و 
27 تبصـره در تاریـخ 1388/06/07 بـه تصویـب هیئت مدیرهٔ سـازمان بورس و 

اوراق بهادار رسید.

فصـلاوّل:تعاریـفواصطلاحـات

اصطلاحات و واژه هایی که در مادهٔ 1 قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی  مــاده1ٔ. 
ایـران مصـوب آذرماه 1384 مجلس شـورای اسـلامی و دسـتورالعمل پذیرش و 
عرضـهٔ اوراق بهـادار در فرابورس ایران تعریف شـده اند، به همـان مفاهیم در این 

دستورالعمل به کار رفته اند. واژه های دیگر دارای معانی زیر می باشند:
1.اطلاعیـهعرضه: اطلاعیه ای اسـت که قبل از معامله عمده توسـط فرابورس، 
طبـق فرمت مصوب هیئت مدیره فرابورس و بر اسـاس ضوابط این دسـتورالعمل 

منتشر می شود.
2.ایسـتگاهمعاملاتـی: پایانـهٔ معاملاتـی کارگزار اسـت که با سـامانهٔ معاملاتی 

فرابورس در ارتباط می باشد.
3.بـازارعادی: از جمله بازارهای سـامانهٔ معاملات اسـت کـه در آن معاملات 

عادی اوراق بهادار بر اساس مقررات این دستورالعمل، انجام می شود.
4.توقفنماد: جلوگیری از انجام معاملات هریک از انواع اوراق بهادار براساس 

مقررات است.
5.حـراج: سـاز و کاری بـرای داد و سـتد اوراق بهـادار بـر پایـهٔ انطبـاق بهینـه 
سفارش های خرید و فروش مشتریان با در نظرگرفتن اولویت قیمت، منشاء و زمان 

است.
6.حراجپیوسـته: حراجی اسـت که به صورت پیوسته انجام می شود و در طی آن 
امکان ورود، تغییر و حذف سـفارش وجود دارد. در حراج پیوسـته سـفارش های 

خرید و فروش به محض تطبیق قیمت ها منجر به معامله می شود.
7.حراجناپیوسته) Auction (: حراجی است که پس از ثبت سفارش ها در مرحلهٔ 
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سـفارش گیری انجام شـده و معامله براسـاس قیمـت نظری گشـایش، از طریق 
سامانهٔ معاملاتی انجام می شود.

8.جلسـهٔرسـمیمعاملاتی: دورهٔ زمانی مشـخصی در هر روز کاری اسـت که 
انجام معامله در آن دوره طبق مقررات مقدور می باشد. فرابورس می تواند در یک 

روز معاملاتی بیش از یک جلسهٔ رسمی معاملاتی داشته باشد.
9.خریدگروهی: خرید اوراق بهادار توسط کارگزار با کد معاملات گروهی است 

که پس از معامله توسط کارگزار به کد مالکیت مشتریان تخصیص می یابد.
10.دامنهٔنوسـانروزانهٔقیمت: دامنهٔ نوسـان قیمت اوراق بهادار قابل معامله در 
فرابورس است که نسبت به قیمت مرجع تعیین می شود و ورود سفارش ها در هر 

روز صرفاً در این دامنهٔ قیمت، مجاز است.
11.درخواسـتخرید/فروش: درخواسـت مشـتری به همراه شـرایط آن مبنی بر 
خرید یا فروش اوراق بهادار است که در قالب فرم الکترونیک یا غیرالکترونیک به 
کارگزار ارائه می گردد. درخواست مذکور می تواند با قیمت معین، قیمت محدود یا 

قیمتی که اختیار آن به کارگزار واگذار می شود، ارایه گردد.
12.دورهسـفارشگیری: دورهٔ زمانی قبول سـفارش قبل از حراج ناپیوسـته است 
که طی آن کارگزاران امکان ورود، تغییر و حذف سـفارش در سـامانه معاملات را 

دارند.
13.روزمعاملاتی: روزهای کاری است که طبق مقررات، معاملات فرابورس در 

آن انجام می شود.
14.رویهٔتسـهیمبهنسـبت: طبق رویهٔ تسهیم به نسـبت، اوراق بهادار تخصیص 
یافته به هر سـفارش معادل حجم سـفارش ثبت شـده تقسیم بر کل سفارش های 

ثبت شده، ضرب در کل اوراق بهادار قابل عرضه است.
15.سـامانهٔمعامـلات: سـامانه ای اسـت الکترونیکـی کـه عملیـات مربـوط به 
معاملات فرابورس از جمله دریافت سفارش، تطبیق و انجام معامله از طریق آن 

انجام می شود.
16.سـرمایهٔپایه: عبارت از مجموع سـهام، سـهام جایزه و حق تقدم های شرکت 

است که در مرحله پذیره نویسی یا ثبت قانونی قرار دارد.
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17.سفارش: درخواست خرید یا فروش اوراق بهادار است که توسط کارگزار وارد 
سامانه معاملات می شود.

18.سـفارشمتوقف) Stop Order (: سفارشـی است که براساس قیمت آخرین 
معاملهٔ بازار فعال می شـود. در خصوص سـفارش های خرید، زمانی این سفارش 
فعال می شـود که قیمت آخرین معامله بازار با قیمت تعیین شـده توسـط مشتری 
مساوی یا از آن بیشتر شود و در خصوص سفارش های فروش، زمانی این سفارش 
فعال می شـود که قیمت آخرین معامله بازار با قیمت تعیین شـده توسـط مشتری 

مساوی یا از آن کمتر شود.
19.شـرکتسـپردهگذاریمرکـزی: سـپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسـویهٔ 

وجوه )شرکت سهامی عام( است.
20.عرضهٔاولیه: نخستین عرضهٔ اوراق بهادار، پس از پذیرش و درج در فرابورس 

است.
21.عرضـهٔاولیـهبهروشحراج: عرضه ای اسـت که در یک جلسـهٔ معاملاتی بر 

مبنای رقابت خریداران انجام می شود.
22.فرابورس: فرابورس ایران )شرکت سهامی عام( است.

23.قیمـتپایانـی: قیمت هر ورقهٔ بهادار اسـت که در پایان هر جلسـهٔ رسـمی 
معاملاتی محاسبه و توسط »فرابورس« اعلام می شود.

24.قیمـتپایه: حداقل قیمت برای عرضهٔ سـهام در معاملات عمده اسـت که 
توسط فروشنده تعیین و از طریق کارگزار فروشنده در درخواست وی برای معاملهٔ 

عمده به فرابورس اعلام می شود.
25.قیمتپیشنهادی: نرخی است که برای هر واحد اوراق بهادار از طرف کارگزار 

وارد سامانهٔ معاملات می شود.
26.قیمتمرجع: قیمتی است که مبنای اعمال دامنهٔ نوسان روزانهٔ اوراق بهادار 

قرار می گیرد.
27.قیمتنظری: قیمتی اسـت که پس از اعمال اثر تغییرات سـرمایه و یا تقسیم 

سود نقدی در قیمت پایانی محاسبه می شود.
28.قیمـتنظـریگشـایش: قیمتـی اسـت کـه در مرحلهٔ گشـایش، براسـاس 
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سـفارش های ثبت شـده با استفاده از سـاز و کار حراج، توسط سامانهٔ معاملاتی 
محاسبه و معاملات مرحلهٔ گشایش با آن قیمت انجام می شود.

29.کدمعاملاتگروهی: شناسه ای است که برای ورود سفارش های گروهی هر 
ایستگاه معاملاتی در سامانهٔ معاملات تعریف شده است.

30.محدودیـتحجمـی: حداکثر تعـداد اوراق بهاداری که طی هر سـفارش در 
سامانهٔ معاملات وارد می شود.

31.مذاکره: فرآیند مظنه یابی و قیمت گذاری اوراق بهادار توسـط معامله گران بر 
پایه ارتباط الکترونیک یا غیرالکترونیک است.

32.مشتری: شخصی است که متقاضی خرید یا فروش اوراق بهادار است.
33.معاملهٔبلوکی: معامله ای اسـت که تعداد سـهام و حق تقدم قابل معامله در 
آن برای شـرکت هایی که سـرمایهٔ پایهٔ آنها بیش از یک میلیارد عدد اسـت بزرگتر یا 
مسـاوی نیم و کمتر از یک درصد سـرمایهٔ پایه و برای شرکت هایی که سرمایهٔ پایهٔ 
آنها کمتر یا مسـاوی یک میلیارد عدد اسـت بزرگتر یا مسـاوی یک و کمتر از پنج 

درصد سرمایهٔ پایهٔ شرکت باشد.
34.معاملهٔعمده: معامله ای اسـت که تعداد سـهام یا حق تقدم قابل معامله در 
آن در شـرکت هایی که سـرمایه پایه آنها بیش از یک میلیارد عدد اسـت، بزرگتر یا 
مساوی 1 درصد سرمایه پایه و در شرکت هایی که سرمایهٔ پایه آنها کمتر یا مساوی 

یک میلیارد عدد است، بزرگتر یا مساوی 5 درصد باشد.
35.معاملاتعمدهشرایطی: معاملهٔ عمده ای است که تسویهٔ وجوه آن با شرایط 
اعلامـی در اطلاعیهٔ عرضه بر اسـاس ضوابط مندرج در این دسـتورالعمل انجام 

می شود.
36.مقررات: الزاماتی اسـت که توسط مراجع ذی صلاح در چارچوب اختیارات 
آنها وضع شـده و فرابورس، کارگزار، مشتریان و سایر اشخاص ذی ربط فرابورس 

موظف به رعایت آنها هستند.
37.نمادمعاملاتی: شناسـه ای اسـت که برای هر یک از اوراق بهادار به صورت 
منحصر به فرد در سـامانهٔ معاملات تعریف شـده اسـت. این شناسـه می تواند به 

صورت حرف، عدد یا ترکیبی از هر دو باشد.
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38.واحدپایهٔسفارش) LOT (: تعداد مشخصی از اوراق بهادار است که سفارش 
وارده واحد پایهٔ سـفارش به سـامانهٔ معاملاتی باید ضریبی از آن باشـد و برای هر 

ورقهٔ بهادار مقدار آن توسط »هیئت مدیره فرابورس« تعیین می شود.

فصـلدوّم:ضوابـطکلـیانجـاممعامـلاتاوراقبهـادار

کلیهٔ معاملات در فرابورس باید بر اسـاس ضوابط این دسـتورالعمل و در جلسـهٔ  مــاده2ٔ. 
رسمی معاملاتی انجام شود.

تبصـره: انجـام معاملات در خـارج از جلسـهٔ معاملاتی با تصویـب هیئت مدیرهٔ 
سازمان و طبق شرایط تعیین شده توسط آن، امکان پذیر خواهد بود.

جلسات رسمی معامله انواع اوراق بهادار در فرابورس، به استثناى روزهاى تعطیل  مــاده3ٔ. 
رسمی در روزهای شنبه لغایت چهارشنبه هر هفته از ساعت 9 آغاز و در ساعت 

12 همان روز خاتمه می یابد.

تغییرات سـاعت و روزهای انجام معامله و جلسـات رسـمی معامله با تصویب  مــاده4ٔ. 
هیئت مدیـرهٔ فرابـورس امکان پذیر خواهـد بود. این تغییرات باید حداقل سـه روز 

کاری قبل از اعمال، توسط فرابورس به اطلاع عموم برسد.

فرابورس می تواند سـاعات شـروع و خاتمه و طول جلسه معاملاتی را در صورت  مــاده5ٔ. 
بروز اشکالات فنی در سامانه معاملاتی تغییر دهد. این تغییرات باید بلافاصله و 
به نحو مقتضی به اطلاع عموم برسد. فرابورس مکلف است مستندات مربوط به 

اشکالات فنی سامانه معاملاتی را در سوابق خود نگهداری نماید.

فصـلسـوّم:مراحـلانجـاممعاملـه

معاملات اوراق بهادار در فرابورس به ترتیب در بازار اول، بازار دوم، بازار سـوم و  مــاده6ٔ. 
بازار اوراق مشارکت انجام خواهد شد. مراحل انجام معاملات در بازار اول و دوم 

و بازار اوراق مشارکت به شرح زیر است:
1.پیشگشـایش: ایـن مرحلـه به مـدت 30 دقیقه قبل از شـروع معاملات انجام 
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می شود. در این مرحله امکان ورود، تغییر یا حذف سفارش توسط کارگزاران وجود 
دارد لیکن در این مرحله معامله ای انجام نمی شود.

2.مرحلهٔگشایش: بلافاصله پس از مرحلهٔ پیش گشایش، با اجرا ی سفارش های 
موجود در سامانه معاملات و بر اساس ساز و کار حراج ناپیوسته انجام می شود.

3.مرحلهٔحراجپیوسـته: مرحله ای اسـت پس از انجام مرحلهٔ گشایش که طی آن 
معاملات بر اساس ساز و کار حراج پیوسته انجام می شود.

4.مرحلهٔحراجناپیوستهپایانی: این مرحله بلافاصله پس از خاتمهٔ مرحلهٔ حراج 
پیوسـته به مدت 15 دقیقه انجام می شود. در طی این مرحله امکان ورود، تغییر یا 
حذف سـفارش توسـط کارگزاران وجود دارد لیکن معامله ای در این مرحله انجام 
نمی شود و در پایان این مرحله با اجرای سفارش های موجود در سامانه معاملات 

و بر اساس ساز و کار حراج ناپیوسته، معاملات انجام می شود.
5.مرحلـهٔمعامـلاتپایانی: این مرحله طی پانزده دقیقه پایانی جلسـهٔ معاملاتی 
انجـام می شـود و طـی آن ورود سـفارش و انجـام معاملـه صرفاً با قیمـت پایانی 

امکان پذیر است.
تبصـره: در معامـلات فرابـورس حسـب مورد از تمـام یا تعـدادی از مراحل فوق 
جهـت انجام معامله اسـتفاده می گردد. هیأت مدیرهٔ فرابـورس باید مراحل انجام 
معامله در هر بازار را مشـخص و حداقل سـه روز کاری قبل از اعمال، به اطلاع 

عموم برساند.

فصـلچهـارم:انـواعسفارشـات

انواع سفارش ها در سامانه معاملات به شرح زیر است: مـاده7ٔ. 
سـفارشمحدود) Limit Order (: سـفارش خرید یا فروشـی اسـت که در قیمت 

تعیین شده توسط مشتری، یا بهتر از آن انجام می شود.
سـفارشباقیمـتباز) Market Order (: سفارشـی اسـت که بـدون قیمت وارد 
سـامانه معاملاتی شده و با قیمت بهترین سـفارش طرف مقابل اجرا می شود. در 
صورت اجرا نشدن بخشی از سفارش، باقیماند ه به صورت یک سفارش با قیمت 
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باز در سامانه باقی خواهد ماند.
سـفارشبازــمحدود) Market to Limit Order (: سفارشـی اسـت که فقط در 
مرحله حراج پیوسته می تواند وارد سامانهٔ معاملاتی شود. این سفارش بدون قیمت 
وارد سامانهٔ معاملاتی شده و با قیمت بهترین سفارش طرف مقابل اجرا می شود. 
در صـورت اجرا نشـدن بخشـی از سـفارش، باقیماند ه به صورت یک سـفارش 

محدود به قیمت آخرین معامله انجام شده در سیستم باقی می ماند.
سـفارشبهقیمتگشـایش) Market on Opening Order (: سفارشی است که 
فقط در مرحلهٔ پیش گشـایش می تواند وارد سـامانهٔ معاملات شـود. این سـفارش 
بدون قیمت وارد سـامانهٔ معاملاتی شـده و در مرحلهٔ گشـایش با قیمت گشایش 
معامله خواهد شد. در صورت اجرا نشدن بخشی از سفارش، باقیمانده به صورت 

یک سفارش محدود با قیمت گشایش در سیستم باقی می ماند.
سـفارشمتوقفبهباز) Stop Loss Order (: سـفارش متوقفی اسـت که پس از 

فعال شدن، به سفارش با قیمت باز تبدیل می شود.
سـفارشمتوقفبهمحدود) Stop Limit Order (: سفارش متوقفی است که پس 
از فعال شـدن به سـفارش محدود با قیمتی که از قبل در سـفارش مشخص شده 

است، تبدیل می شود.

سفارش ها به لحاظ نحوهٔ اجرا به شرح زیر می باشند: مــاده8ٔ. 
سـفارشدوطرفه) Cross Order (: سفارشـی اسـت که با اسـتفاده از آن، کارگزار 
می تواند اقدام به ورود همزمان سـفارش خرید و فروش با حجم و قیمت یکسـان 
نموده و معامله نماید. قیمت سفارش مذکور باید بیشتر یا مساوی قیمت بهترین 
سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی و کمتر یا مسـاوی قیمت بهترین 
سفارش فروش ثبت شده در سامانهٔ معاملاتی باشد. این سفارش فقط در مرحله 

حراج پیوسته می تواند وارد سامانهٔ معاملات شود.
سفارشدوبخشی) Iceberg Order (: سفارش خرید یا فروشی است که دارای دو 
بخش پنهان و آشـکار است. بخش آشکار سفارش در صف خرید یا فروش قرار 
گرفته و قابل رویت می باشـد و بخش پنهان آن به صورت غیرفعال اسـت. حجم 
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قسـمت آشکار و پنهان سفارش توسط کارگزار تعیین می شود. در صورتی که کل 
بخش آشکار سفارش معامله شود، به میزان حجم قسمت آشکار، سفارش پنهان 
فعال شـده و در نوبت قرار می گیرد. حداقل کل سفارش و حداقل حجم قسمت 

آشکار در سفارش های دو بخشی، توسط هیئت مدیره فرابورس تعیین می شود.
سفارشانجاموابطال) Fill & Kill (: سفارش محدودی است که بلافاصله پس از 
ورود باید اجرا شود و در صورت عدم اجرای تمام یا بخشی از آن، مقدار باقیمانده 
بـه صورت خـودکار از سـامانه حذف خواهد شـد. امکان ورود این سـفارش در 

مرحله پیش از گشایش وجود ندارد.
سفارشهمهیاهیچ) All or None (: سفارش محدودی است که اجرای آن منوط 
سفارش همه یا هیچ به معامله کل سفارش است. در صورت عدم امکان معاملهٔ 
کل سـفارش بلافاصله بعد از ورود، سفارش به صورت خودکار از سامانه حذف 

می شود. امکان ورود این سفارش در مرحله پیش گشایش وجود ندارد.

اعتبار زمانی سفارش ها به شرح ذیل می باشد: مــاده9ٔ. 
سفارشروز) Day (: سفارشی است که اعتبار آن در پایان روز معاملاتی به اتمام 

رسیده و به صورت خودکار از سامانه معاملات حذف می گردد.
سفارشجلسه) Session (: سفارشی است که اعتبار آن در پایان جلسه معاملاتی 

به اتمام رسیده و به صورت خودکار از سامانه معاملات حذف می گردد.
سـفارشبدونمحدودیتزمانـی) Good Till Cancel (: این سـفارش تا زمانی که 
سـفارش بدون محدودیت زمانی توسـط کارگزار حذف نشود در سامانه معاملاتی 

باقی مانده و معتبر می باشد.
سـفارشمـدتدار) Good Till Date (: سفارشـی اسـت کـه اعتبـار آن در پایان 
تاریخی که در زمان ورود سـفارش مشـخص شـده به اتمام می رسـد و از سـامانهٔ 

معاملات حذف می شود.
سفارشزمانی) Sliding Validity (: کارگزار در زمان ورود سفارش، تعداد روزهای 
را جهت اعتبار سـفارش مشخص می کند. این سفارش تا تاریخی ) T ( مشخصی 
اسـت، ) T ( کـه معادل تاریخ ورود سـفارش بـه علاوهٔ تعداد روزهای تعیین شـده 
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معتبر بوده و پس از آن از سامانهٔ معاملات حذف می شود.

اولویـت سـفارش ها در سـامانهٔ معاملات بر حسـب نوع سـفارش، به شـرح زیر  مــاده10ٔ. 
می باشد:

الف. سفارش با قیمت باز و باز—محدود
ب. سفارش به قیمت گشایش

ج. سفارش محدود

فصـلپنجـم:توقـفوبازگشایـینمـادمعاملاتـی

فرابـورس موظف اسـت با اعلام سـازمان، نماد معاملاتی ورقه بهـادار را متوقف  مــاده11ٔ. 
نماید. از جمله مواردی که می تواند منجر به توقف نماد معاملاتی گردد عبارتند از:
1. حداقل یک روز قبل از برگزاری مجامع عمومی صاحبان سهام و قبل از برگزاری 
جلسـهٔ هیئت مدیره ای که طی آن مقرر است در خصوص اختیارات تفویض شده 
توسط مجمع عمومی فوق العاده در خصوص افزایش سرمایه تصمیم گیری شود.

2. تغییر با اهمیت در اطلاعاتی که قبلًا توسط شرکت یا ناشر اوراق بهادار پذیرفته 
شده در فرابورس ارائه گردیده است و یا وجود اطلاعات جدید با اهمیت.

3. عدم اظهار نظر یا اظهار نظر مردود حسابرس نسبت به صورت ها و اطلاعات 
مالی

4. حداقـل یـک روز قبل از مواعد پرداخت سـود و سررسـید نهایی انـواع اوراق 
مشارکت و گواهی سپرده

نمادهای معاملاتی که با اعلام سـازمان متوقف می شـوند صرفاً با اعلام سازمان  مــاده12ٔ. 
قابل بازگشایی هستند.

فرابورس باید دلیل توقف نماد معاملاتی را حداکثر تا پایان روز کاری توقف نماد  مــاده13ٔ. 
معاملاتی اطلاع رسانی نماید. همچنین فرابورس مکلف است حداقل 15 دقیقه 

قبل از بازگشایی نماد معاملاتی مراتب را به اطلاع عموم برساند.
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فصـلششـم:دامنـهٔنوسـانقیمـتومحدودیّـتحجمـی

دامنهٔ نوسـان روزانه قیمت در بازار اول، دوم و اوراق مشـارکت فرابورس 5 درصد  مــاده14ٔ. 
برای اوراق فاقد بازارگردان می باشـد. در صورت وجـود بازارگردان، دامنهٔ مذکور، 
طبق قرارداد بازارگردانی تعیین می شـود. نمادهای معاملاتی در بازار سوم مشمول 

دامنهٔ نوسان روزانه قیمت نمی باشند.
تبصره: تغییرات بعدی دامنهٔ نوسـان روزانهٔ قیمت با پیشنهاد هیأت مدیرهٔ فرابورس 
به تأیید هیئت مدیرهٔ سـازمان خواهد رسید. تغییر دامنهٔ نوسان قیمت باید یک روز 

کاری قبل از اعمال توسط فرابورس اطلاع رسانی شود.

در زمـان بازگشـایی نمادهایـی که بـه دلیل افشـای اطلاعات بـا اهمیت متوقف  مــاده15ٔ. 
شـده اند، حسـب مورد و با اعلام سازمان دامنهٔ نوسـان روزانهٔ قیمت تا سقف 50 

درصد اعمال خواهد شد.
این وضعیت تا پایان روزی که حجم معاملات سهام شرکت به صورت انباشته 
از روز بازگشایی نماد، حداقل به میزان 0/0004 سرمایه پایه شرکت شود، ادامه 
خواهد یافت و دامنهٔ نوسـان قیمت از جلسـهٔ رسمی معاملاتی بعد از آن اعمال 
خواهد شد. مادامی که دامنهٔ نوسان قیمت سهم باز است، قیمت روزانه متناسب 
با حجم معاملات انجام شده در آن روز نسبت به 0/0004 سرمایهٔ شرکت تعدیل 

و به عنوان قیمت پایانی آن روز در نظر گرفته می شود.
تبصره: سـازمان می تواند سقف دامنهٔ روزانه نوسـان قیمت موضوع این ماده را در 

شرایط خاص افزایش دهد.

قیمت پایانی نمادهای معاملاتی در بازار اول، دوم و اوراق مشارکت فرابورس برابر  مــاده16ٔ. 
با قیمت میانگین موزون معاملات انجام شدهٔ نماد طی جلسهٔ معاملاتی در بازار 

عادی خواهد بود.

قیمـت مرجـع برای نمادهـای فاقد بازارگـردان، قیمـت پایانی سـهم در روز قبل  مــاده17ٔ. 
می باشـد. قیمت مرجع برای نمادهای دارای بازارگردان، در صورت اعلام قیمت 
توسط بازارگردان، قیمت اعلامی و در صورت عدم اعلام، قیمت پایانی سهم در 
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روز قبل خواهد بود.

واحد پایه سفارش معادل یک می باشد. تغییر واحد پایهٔ سفارش با تصویب هیأت  مــاده18ٔ. 
مدیـره فرابـورس و اعـلام آن حداقل یـک روز کاری قبل از اعمـال، امکان پذیر 

است.

محدودیت حجمی برای نماد شـرکت هایی که سـرمایهٔ پایه آنهـا معادل یا بیش از  مــاده19ٔ. 
یک صد میلیون عدد اسـت، معادل 50 هزار سـهم و برای نماد سایر شرکت ها 10 
هزار سـهم خواهد بود. تغییر محدودیت حجمی با تصویب هیئت مدیرهٔ فرابورس 

و اطلاع رسانی آن حداقل یک روز کاری قبل از اعمال امکان پذیر می باشد.
تبصره: محدودیت حجمی برای سـایر اوراق بهادار توسـط هیئت مدیرهٔ فرابورس 
تعیین می شود و تغییرات آن باید حداقل یک روز کاری قبل از اعمال اطلاع رسانی 

گردد.

فصـلهفتـم:ابطـالمعامـلات

مدیرعامل فرابورس در شـرایط زیر معامله یا معامـلات اوراق بهادار را حداکثر تا  مــاده20ٔ. 
پایان ساعات اداری روز کاری برگزاری جلسهٔ معاملاتی باطل می نماید.

1. اعلام کارگزار مبنی بر وقوع اشتباه و احراز آن توسط مدیرعامل فرابورس
2. خطای معاملاتی متأثر از اشکال سامانه معاملات

3. معاملهٔ سـهام بزرگتر یا مسـاوی 5 درصد برای شرکت هایی که سرمایهٔ پایهٔ آنها 
کمتر یا مسـاوی یک میلیارد عدد سـهم یا حق تقدم است و بزرگتر یا مساوی یک 
درصد برای شرکت هایی که سرمایهٔ پایهٔ آنها بیش از یک میلیارد عدد است، در یک 
جلسهٔ معاملاتی و توسط یک کد معاملاتی بدون رعایت ضوابط معاملات عمده
4. عدم رعایت سـهمیهٔ اعلام شـده بـرای خرید یا فروش اوراق بهادار بر اسـاس 

مقررات که موجب ابطال کل خرید یا فروش کارگزار می شود.
تبصره: در موارد خاص با تشخیص مدیرعامل فرابورس فقط خریدها یا فروش های 

بیش از سهمیه ابطال خواهد شد.
5. سایر موارد طبق مقررات و مصوبات سازمان
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فصـلهشتـم:ضوابـطکلـیمعامـلاتعمـده

معامـلات عمده در بـازاری مجزا که به همین منظور در سـامانهٔ معاملاتی ایجاد  مــاده21ٔ. 
شـده اسـت انجام می شـوند. در این معاملات دامنهٔ نوسـان قیمت و محدودیت 

حجمی اعمال نمی شود.
تبصره: برای انجام معاملات عمده، نماد سهم در بازار عادی باید باز باشد.

عرضـهٔ در معامـلات عمده به صورت یکجا و از یک کد معاملاتی بوده و یا طبق  مــاده22ٔ. 
مقرراتی است که به تصویب هیئت مدیره سازمان می رسد.

بـرای انجام معاملهٔ عمده، کارگزار فروشـنده باید درخواسـت کتبـی خود مبنی بر  مــاده23ٔ. 
فروش سهام یا حق تقدم سهام را به همراه اطلاعات و مستندات زیر، به فرابورس 

ارایه نماید:
1. تعداد سهام یا حق تقدم سهام قابل عرضه

2. قیمت پایه عرضه
3. تاریخ عرضه

4. نام عرضه کننده به همراه تصویر سفارش فروش
5. شـرایط فـروش از جملـه نقـدی یا اقسـاطی بودن ثمـن معاملـه و در صورت 

اقساطی بودن نحوهٔ تقسیط و وثایق مورد نیاز
6. حداکثر مهلت تسویهٔ حصهٔ نقدی و ارایهٔ سند تسویه خارج از پایاپای

7. مدارکی دال بر نمایندگی عرضه کننده در انتقال حقوق مالی و غیرمالی سهام
8. اعلام شرایط ضمن عقد در صورت ارائهٔ قرارداد توسط فروشنده

9. سایر اطلاعات به درخواست فرابورس

درخواست عرضهٔ سهام یا حق تقدم سهام کمتر از پنج درصد سرمایهٔ پایه، حداقل  مــاده24ٔ. 
تا سـاعت 10 صبح روز کاری قبل از عرضه باید در دبیرخانهٔ فرابورس ثبت و در 
صـورت تطبیق اطلاعیهٔ عرضه با مقررات به تشـخیص مدیرعامل فرابورس، باید 

حداکثر تا ساعت 12 ظهر همان روز اطلاع رسانی شود.

درخواست عرضهٔ سهام یا حق تقدم سهام به میزان پنج درصد سرمایهٔ پایه یا بیشتر  مــاده25ٔ. 
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از آن، حداقـل تـا سـاعت 12 ظهر چهـار روز کاری قبل از عرضه و درخواسـت 
عرضهٔ سـهام یا حق تقدم سـهام 50 درصد یا بیشـتر از آن نیز حداقل باید 7 روز 
کاری قبل از عرضه در دبیرخانهٔ فرابورس ثبت و در صورت تطبیق اطلاعیهٔ عرضه 
بـا مقررات به تشـخیص مدیرعامل فرابـورس، تا پایان همـان روز کاری از طریق 

سایت رسمی فرابورس به اطلاع عموم برسد.

شـرایط اعلام شده توسـط کارگزار فروشنده پس از انتشـار اطلاعیهٔ عرضه توسط  مــاده26ٔ. 
فرابورس قابل تغییر نیست. در صورت تغییر در شرایط اطلاعیهٔ عرضه یا انصراف 
فروشـنده از فروش سـهام یا حق تقدم سـهام، معاملهٔ عمده انجام نخواهد شد و 
انجـام معاملـه منوط به درخواسـت مجدد فروشـنده خواهد بـود. در این صورت 
موضوع به مرجع رسیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع و بر اساس اعلام فرابورس، 

سهام یا حق تقدم سهام تا زمان صدور رأی قطعی، غیرقابل معامله خواهد شد.

در صـورت تمایل فروشـنده به انتشـار آگهی فروش در جرایـد، اطلاعات مندرج  مــاده27ٔ. 
در آن نباید با اطلاعات ارائه شـده به فرابورس مغایرت داشـته باشـد. در صورت 

مغایرت، اطلاعات منتشر شده در سایت رسمی فرابورس قابل استناد می باشد.

فرابورس مکلف اسـت نماد معاملهٔ عمده را حداکثر تا یک سـاعت پس از شروع  مــاده28ٔ. 
جلسهٔ معاملاتی گشایش نماید.

حداقل تغییر قیمت مجاز هر سفارش در معاملات عمده مانند بازار عادی است. مــاده29ٔ. 
تبصره: مدیر عامل فرابورس می تواند بر اساس وضعیت بازار، حداقل تغییر قیمت 
مجاز هر سفارش را برای جلسهٔ معاملاتی بعد تغییر دهد، لیکن باید قبل از شروع 

جلسهٔ معاملاتی بعد، مراتب را به اطلاع عموم برساند.

هر کارگزار تنها می تواند از یک خریدار، سفارش خرید دریافت نماید و در رقابت  مــاده30ٔ. 
شرکت کند.

یک کارگزار در یک معاملهٔ عمده نمی تواند همزمان در دو سـمت عرضه و تقاضا  مــاده31ٔ. 
فعالیت نماید.

در معاملات عمده، تعداد سـهام یا حق تقدم سـهام هر سـفارش خرید باید برابر  مــاده32ٔ. 
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تعداد سـهام یا حق تقدم سـهام اعلام شـده در اطلاعیهٔ عرضه باشـد. همچنین 
قیمت تعیین شده در سفارش های خرید نباید کمتر از قیمت پایه باشد.

کاهش قیمت سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی یا ورود سفارش با  مــاده33ٔ. 
قیمتـی کمتـر از بالاترین سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی، مجاز 
نمی باشـد و حذف سفارش خرید، صرفاً در صورت ثبت سفارش خرید با قیمت 

بالاتر در سامانهٔ معاملاتی مجاز است.

کارگزار فروشنده مکلف است در صورت ثبت سفارش خرید در سامانهٔ معاملاتی  مــاده34ٔ. 
با قیمت پایه یا بیشتر از آن قبل از 5 دقیقهٔ پایانی جلسهٔ معاملاتی، اقدام به عرضه 
نماید. عرضه توسط کارگزار فروشنده تنها در صورتی امکان پذیر است که از زمان 

ثبت بهترین سفارش خرید در سامانهٔ معاملاتی حداقل 3 دقیقه گذشته باشد.
تبصره1ٔ: در صورت ثبت سـفارش خرید در 5 دقیقهٔ پایانی بازار، ادامهٔ رقابت به 
جلسـهٔ معاملاتی بعد موکول شـده و کارگزار دارای بهترین سفارش خرید موظف 
اسـت سفارش خود را با همان قیمت در ابتدای جلسهٔ معاملاتی بعد وارد سامانه 

نماید.
تبصره2ٔ: عدم رعایت ضوابط این ماده از سوی کارگزار خریدار یا فروشنده تخلف 
محسـوب شـده و فرابـورس مکلف اسـت موضـوع را جهت رسـیدگی به مرجع 

رسیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع نماید.

در صورتـی که تخلفـات کارگزار خریدار یا کارگزار فروشـنده مانـع انجام معامله  مــاده35ٔ. 
شود، متخلف مکلف به پرداخت یک درصد ارزش معامله به قیمت پایه به عنوان 
خسـارت به طـرف مقابل خواهد بـود. در این خصوص کارگـزار می تواند وثایق و 
تضامیـن لازم را حسـب مـورد از خریـدار یا فروشـنده دریافت نمایـد. همچنین 
در صـورت عـدم انجـام معامله مطابق ایـن ماده،کارگزار متخلف مکلف اسـت 
کارمزدهـای انجـام معاملـه را بر حسـب ارزش معامله به قیمت پایه به سـازمان، 

فرابورس و شرکت سپرده گذاری مرکزی پرداخت نماید.
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فصـلنهـم:معامـلاتعمـدهشرایطـی

در معاملات عمدهٔ شرایطی، کارگزار خریدار در صورتی مجاز به ورود سفارش به  مــاده36ٔ. 
سامانهٔ معاملاتی است که معادل 3 درصد ارزش سهام یا حق تقدم سهام موضوع 
معاملـه بر اسـاس قیمت پایـه را به صورت نقد یا ضمانت نامـهٔ بانکی بدون قید و 
شـرط از مشـتری دریافت و حسب مورد به حساب شرکت سـپرده گذاری مرکزی 
واریز یا به این شـرکت تحویل دهد و تأییدیهٔ شرکت مزبور را مبنی بر اخذ تضامین 

مربوطه به فرابورس ارائه کند.
تبصره1ٔ: در صورت عدم ایفای تعهدات تسـویه از سوی کارگزار خریدار، سپردهٔ 
موضوع این ماده پس از کسـر کارمزدها و هزینه های معامله به عنوان خسـارت به 

کارگزار فروشنده پرداخت می شود.
تبصـره2ٔ: در صورتـی که کارگـزار خریدار پس از ارائهٔ درخواسـت خرید و قبل از 
انجام معامله، انصراف کتبی خود را از ادامهٔ رقابت اعلام نماید یا چنانچه کارگزار 
خریدار موفق به انجام معامله نگردد، سپردهٔ وی با تأیید مدیرعامل فرابورس مبنی 
بـر عدم مغایرت اقدامات کارگزار با مقررات در جریان معامله مذکور، حداکثر تا 

دو روز کاری پس از زمان انصراف یا انجام معامله مسترد می شود.

کارگزار خریدار مکلف اسـت حداکثر 9 روز کاری پس از انجام معامله، نسـبت  مــاده37ٔ. 
بـه تسـویهٔ حصهٔ نقـدی معاملـه از طریق پایاپـای شـرکت سـپرده گذاری مرکزی 
اقـدام نماید و مسـتندات لازم جهت تنظیم سـند تسـویهٔ خـارج از پایاپای حصهٔ 
غیرنقـدی را حداکثـر 8 روز کاری بعـد از انجـام معاملـه بـه فروشـنده ارایه کند. 
کارگزار فروشـنده مکلف اسـت پس از دریافت مستندات لازم جهت تنظیم سند 
تسـویهٔ خـارج از پایاپای و حداکثـر 9 روز کاری پس از انجام معامله، نسـبت به 
ارایهٔ سند تسویهٔ خارج از پایاپای به فرابورس و شرکت سپرده گذاری مرکزی اقدام 
نماید. در صورت واریز حصهٔ نقدی و ارایهٔ سند تسویهٔ خارج از پایاپای به شرکت 
سـپرده گذاری مرکزی حداکثر 9 روز کاری بعـد از انجام معامله، ثبت معامله در 

سیستم معاملاتی حداکثر تا پایان روز کاری بعد انجام خواهد شد.
تبصره1ٔ: در صورت خودداری کارگزار فروشنده یا فروشنده از دریافت مستندات 
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موضوع این ماده، خریدار یا کارگزار خریدار می تواند اسـناد فوق را جهت ثبت در 
سوابق به شرکت سپرده گذاری مرکزی ارائه و رسید دریافت نماید.

تبصره2ٔ: در صورت عرضه سـهام جهت انجام معاملهٔ عمده از سـوی سـازمان 
خصوصی سـازی افزایش مهلت تسـویهٔ حصه نقدی و ارائه سـند تسویه خارج از 

پایاپای تا 30 روز کاری با اعلام سازمان خصوصی سازی امکان پذیر است.
تبصره3ٔ:در صورتی که کارگزار فروشـنده زمانـی را طولانی تر از مهلتی که در این 
دسـتورالعمل برای ارائه سـند تسـویه خارج از پایاپای مقرر گردیده، جهت تأدیه 
حصهٔ نقدی معامله تعیین کند، از نظر این دستورالعمل حصهٔ مزبور نیز غیرنقدی 

تلقی می گردد.

در خصـوص معاملهٔ عمدهٔ شـرایطی، کارگزار خریدار بایـد حداکثر تا پایان وقت  مــاده38ٔ. 
اداری روز کاری بعـد از معامله، اسـامی خریداران به همـراه تعداد و درصد قابل 
تخصیص به آنان و همچنین دستور خرید دریافت شده را به فرابورس ارائه نماید. 

تخصیص سهام بر اساس اسامی اعلام شده صورت می گیرد.

از زمـان انجـام معامله تا زمان قطعی شـدن آن، سـهام به صورت مسـدود در کد  مــاده39ٔ. 
معاملاتی فروشنده باقی می ماند.

در صورت عدم تسلیم سند تسویه خارج از پایاپای توسط کارگزار فروشنده یا عدم  مــاده40ٔ. 
تسـویهٔ حصهٔ نقدی معامله توسـط کارگزار خریدار در مهلت مقرر، انجام معامله 

توسط بورس قطعی نمی شود.

در صورت عدم ارائهٔ سند تسویه خارج از پایاپای طی مهلت مقرر توسط کارگزار  مــاده41ٔ. 
فروشـنده، موضوع به مرجع رسـیدگی به تخلفـات کارگزاران ارجاع می شـود. در 
صورتی که کارگزار فروشـنده بر اسـاس رأی صادرهٔ قطعی متخلف شـناخته شود، 
موظف اسـت معادل یک درصد ارزش معامله بر حسـب قیمت پایه را به کارگزار 
خریدار و کارمزدهای انجام معامله را بر حسب ارزش معامله به سازمان، فرابورس 
و شرکت سپرده گذاری مرکزی پرداخت نماید. کارگزار خریدار پس از کسر کارمزد 
خـود مکلف به پرداخت مابقی مبلغ مذکور به عنوان خسـارت به خریدار خواهد 

بود.
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در صـورت عدم واریـز حصهٔ نقدی یا عدم ایفای تعهـدات خریدار در خصوص  مــاده42ٔ. 
سـند تسـویه خـارج از پایاپای طی مهلت مقرر توسـط کارگزار خریـدار، موضوع 
به مرجع رسـیدگی به تخلفات کارگـزاران ارجاع می شـود. در صورتی که کارگزار 
خریدار بر اساس رأی صادرهٔ قطعی متخلف شناخته شود، کارمزد کارگزار خریدار، 
سـازمان، فرابورس و شرکت سپرده گذاری مرکزی از محل سپردهٔ موضوع مادهٔ 36 

کسر و مابقی به حساب کارگزار فروشنده واریز خواهد شد.
کارگزار فروشنده پس از کسر کارمزد خود مکلف به پرداخت مابقی مبلغ مذکور به 

عنوان خسارت به فروشنده خواهد بود.

در خصوص معاملات عمده، موارد پیش بینی نشده در مواد 21 الی 42 تابع سایر  مــاده43ٔ. 
رویه ها و قواعد معاملاتی تصریح شده در این دستورالعمل است.

فصـلدهـم:معامـلاتبلـوک

معامـلات بلوک در نماد معاملاتی بازاری مجـزا از نماد معاملاتی بازار عادی در  مــاده44ٔ. 
سامانهٔ معاملات انجام می شود.

معاملات بلوک به روش حراج ناپیوسته و هر 5 دقیقه یکبار برگزار می شود. مــاده45ٔ. 

قیمـت مرجع روزانه بـرای بازار معاملات بلوک، معادل قیمـت مرجع همان روز  مــاده46ٔ. 
بازار عادی است.

سایر شرایط معاملات بلوک، مشابه معامله در نماد اصلی است. مــاده47ٔ. 

فصـلیازدهـم:ضوابـطکلـیعرضـهاولیـه

عرضهٔ اولیه منوط به پذیرش و درج اوراق بهادار بر اسـاس دستورالعمل پذیرش و  مــاده48ٔ. 
افشـای کامل اطلاعات مطابق با دستورالعمل افشـای اطلاعات ناشران و سایر 

مقررات مربوط به فرابورس است.

هیئت پذیرش روش عرضهٔ اولیه اوراق بهادار را بر اسـاس پیشنهاد فرابورس تعیین  مــاده49ٔ. 
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می نماید.

عرضهٔ اولیه در فرابورس به روش ثبت سفارش مطابق دستورالعملی خواهد بود که  مــاده50ٔ. 
به پیشنهاد هیئت مدیرهٔ فرابورس به تصویب هیئت مدیرهٔ سازمان می رسد.

در صورتی که به تشخیص هیئت پذیرش، سهام شناور آزاد شرکت به میزان کافی  مــاده51ٔ. 
باشد، عرضهٔ اولیه سهم به صورت زیر انجام می شود:

1. حداقـل 3 روز کاری قبـل از عرضـه، مراتـب توسـط فرابورس اطلاع رسـانی 
می شود.

2. نماد معاملاتی در بازار عادی گشایش می یابد و در روز گشایش دامنهٔ نوسان 
قیمت اعمال نخواهد شـد. قیمت پایانی سـهم میانگین موزون معاملات روزانهٔ 

سهم در روز گشایش خواهد بود.
تبصـره: مدیـر عامـل فرابـورس می توانـد قیمت گذاری سـهم را منوط بـه معاملهٔ 
حجم مشخصی از سهام شرکت نماید و در صورت عدم انجام معامله در حجم 
مشخص شده، اقدام به ابطال معاملات و موکول نمودن عرضه به جلسات بعدی 
نماید. این موضوع باید در اطلاعیهٔ منتشره در خصوص عرضهٔ اولیه تصریح شود.

3. در عرضهٔ اولیه به روش فوق، باید سهام شرکت نزد شرکت سپرده گذاری مرکزی 
ثبت شده و بخش معینی از آن به تشخیص مدیرعامل فرابورس قابل معامله باشد.

فصـلدوازدهـم:عرضـهٔاولیـهبـهروشحـراج

قبـل از عرضهٔ اولیه به روش حراج، هیئت مدیـرهٔ فرابورس اقدام به تعیین موارد زیر  مــاده52ٔ. 
می نماید:

1. حداقل تعداد سهام جهت عرضه در روز عرضهٔ اولیه
2. حداقـل تعداد سـهام که عرضه کننـده باید به صورت تدریجـی پس از عرضهٔ 

اولیه، عرضه نماید و مهلت زمانی آن
3. محدودیت خرید هر ایستگاه کاری و یا هر کد مالکیت

تبصره1: سهمیه هر ایستگاه کاری باید به نحوی تعیین شود که حداقل 60 درصد 
و حداکثر 95 درصد از ایسـتگاه های فعال کارگزاران عضو فرابورس امکان خرید 
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سهام را داشته باشند.
تبصره2: مصوبات هیئت مدیرهٔ فرابورس در خصوص موارد موضوع این ماده، باید 

حداقل 2 روز کاری قبل از عرضه توسط فرابورس اطلاع رسانی شود.

کارگزاران پس از اعلام اطلاعات عرضهٔ عمومی سـهام توسـط فرابورس نسبت به  مــاده53ٔ. 
اخذ درخواسـت خرید از متقاضیان اقدام خواهند کرد. کلیهٔ درخواست های اخذ 

شده جهت عرضهٔ اولیه، باید به قیمت محدود باشند.

کارگزار فروشنده موظف است حداقل پس از 10 دقیقه از زمان گشایش نماد اقدام  مــاده54ٔ. 
به عرضهٔ سـهام نماید. به هر ترتیب وی باید عرضهٔ سـهام را به گونه ای انجام دهد 

که تا پایان جلسهٔ رسمی معاملاتی عرضه انجام شود.

در صورتی که کمتر از 50 درصد از سـهام آگهی شـده برای عرضه در روز عرضهٔ  مــاده55ٔ. 
اولیه به فروش برسد، فرابورس مکلف است کلیهٔ معاملات روز اول را ابطال نموده 

و عرضهٔ اولیه را به روز دیگری موکول نماید.

کارگزاران خریدار نباید بیش از سهمیهٔ مجاز خود اقدام به خرید سهام نمایند. در  مــاده56ٔ. 
صورت خرید بیش از سـهمیهٔ مجاز توسـط کارگزاران در عرضهٔ اولیه، مدیرعامل 
فرابورس می تواند خریدهای بیش از سـهمیه یا کل خریدهای کارگزاری در عرضهٔ 

اولیه را ابطال نماید.
هرگونه تخلف کارگزار در فرایند عرضهٔ اولیه توسـط فرابورس به مرجع رسیدگی به 

تخلفات کارگزاران ارجاع و بر اساس مقررات به آن رسیدگی خواهد شد.

کارگزاران برای خرید می توانند از کد خرید گروهی اسـتفاده نمایند و پس از آن با  مــاده57ٔ. 
توجه به قیمت درخواسـت خریدها، اولویت زمانی درخواسـت خریدها و منطقهٔ 
جغرافیایـی کـه درخواسـت خریـد در آن از متقاضی اخذ شـده اسـت نسـبت به 
تخصیص سـهام اقـدام نمایند و حتی الامکان به همه متقاضیانی که درخواسـت 
خرید کتبی ارائه داده اند اعم از حقیقی و حقوقی، سـهمیه ای را تخصیص دهند. 
در هر صورت مسـئولیت تخصیص عادلانه سـهام بین مشـتریان هـر کارگزار در 

عرضهٔ اولیه به عهده وی خواهد بود.
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سهامی که در روز عرضهٔ اولیه به فروش نمی رسد و یا معاملهٔ آن ابطال می شود باید  مــاده58ٔ. 
طبق نظر مدیرعامل فرابورس در روزهای آتی عرضه شود.

در روز عرضهٔ اولیه، صرفاً سهامدارانی می توانند سهام خود را عرضه نمایند که در  مــاده59ٔ. 
زمرهٔ سهامداران متعهد عرضه قرار داشته باشند.

پس از فروش کل سهام در نظر گرفته شده برای عرضهٔ اولیه در روز اول، محدودیت  مــاده60ٔ. 
نوسان قیمت برای سهام منظور خواهد شد.

فصـلسیزدهـم:معامـلاتحـقتقـدمخریـدسهـام

دارندهٔ گواهینامهٔ حق تقدم خرید سهام که مایل به فروش حق تقدم خود می باشد،  مــاده61ٔ. 
در دورهٔ پذیره نویسـی بـه شـرکت های کارگـزاری مراجعـه و نسـبت بـه تکمیـل 
درخواسـت فـروش و تحویـل گواهینامهٔ حق تقدم خرید سـهـام بــه کارگـزاری، 

اقـدام می نمایـد.

بـرای خریـدار حق تقدم خرید سـهام در فرابورس، »گواهینامهٔ نقـل و انتقال حق  مــاده62ٔ. 
تقدم« صادر خواهد شد و معاملات دست دوم بر مبنای گواهینامهٔ مذکور انجام 

می شود.

گواهینامـهٔ نقـل و انتقال صـادره بـرای خریدار حق تقـدم سـهام در فرابورس در  مــاده63ٔ. 
صورتی که خریدار رأسـاً نیز دارای حق تقدم خرید سـهام جداگانه باشـد، نشـان 
دهنـدهٔ کل حـق تقدم هـای خریدار خواهد بـود. در ایـن حالت، کارگـزار پس از 
دریافـت گواهینامهٔ حق تقدم صادره از طرف شـرکت، اقـدام به تحویل گواهینامهٔ 

نقل و انتقال به خریدار می نماید.

خریدار حق تقدم سـهام در صورتی که مایل به پذیره نویسـی سـهام جدید باشد،  مــاده64ٔ. 
بـا تأدیـه مبلغ پذیره نویسـی و طی کردن فرآیند آن جهت تبدیل حق تقدم به سـهم 
اقدام می نماید و کارگزار مربوطه و فرابورس در این خصوص مسـئولیتی نخواهند 

داشـت.

دارندگان گواهینامهٔ حق تقدم، در صورتی که وجه پذیره نویسی را در مهلت تعیین  مــاده65ٔ. 
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شـده به حسـاب بانکی که در اعلامیهٔ پذیره نویسی شـرکت قید شده است، تأدیه 
ننمایند، حق تقدم آنها در حکم »حق تقدم استفاده نشده« تلقی خواهد شد.

ناشـر موظف اسـت حداکثر ظرف 5 روز کاری پس از پایان مهلت پذیره نویسـی  مــاده66ٔ. 
دارنـدگان حـق تقدم، ضمـن جمـع آوری اطلاعات و مبالـغ واریـزی دارندگان 
حــق تقــدم، تعـداد و مشـخصـات حق تقـدم اسـتفـاده نشــده را به شـرکـت 
سـپرده گـذاری مرکزی اعلام نماید. در هر صورت مسـئولیت اعلام مشـخصات 
افـرادی کـه از حق تقدم خود اسـتفاده ننموده اند و تعیین تعداد آن به عهدهٔ ناشـر 

است.

شرکت سپرده گذاری مرکزی تمام حق تقدم های موضوع مادهٔ 66 فوق را به یک کد  مــاده67ٔ. 
معاملاتی منتقل می نماید و تعداد و کد معاملاتی حق تقدم اسـتفاده نشـده را به 

ناشر، سازمان و فرابورس اعلام می کند.

ناشـر باید حداکثر تلاش خود را در خصوص فروش حق تقدم اسـتفاده نشـده به  مــاده68ٔ. 
بهترین قیمت انجام دهد.

تبصـره: در صورتی که به تشـخیص مدیرعامـل فرابورس، مفاد ایـن ماده رعایت 
نشـود، وی می تواند نسـبت بـه ابطال تمام یا قسـمتی از معاملات مذکـور اقدام 

نماید.

کارگزار خریدار حق تقدم استفاده نشده، موظف است وجه پذیره نویسی حق تقدم  مــاده69ٔ. 
خریداری شده را به حساب شرکت واریز نماید.

سـایر ضوابط مربوط به داد و سـتد گواهینامهٔ حق تقدم، مشـابه ضوابط حاکم بر  مــاده70ٔ. 
معاملات سهام می باشد.
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فصـلچهاردهـم:ضوابـطکلـیمعاملـهدربـازارسـوّمفرابـورس

در بازار سوم فرابورس سه نوع عرضه به شرح ذیل انجام می شود: مــاده71ٔ. 
1. عرضهٔ یکجای اوراق بهادار

2. عرضهٔ خرد اوراق بهادار
3. پذیره نویسی اوراق بهادار

درخواسـت های تکمیل شدهٔ عرضه در »کمیتهٔ عرضه« فرابورس مورد بررسی قرار  مــاده72ٔ. 
می گیـرد. کمیتـهٔ عرضـه مراتب موافقت یا عـدم موافقت با عرضـه را ظرف مدت 
حداکثـر 7 روز کاری پـس از ارائه درخواسـت های تکمیل شـده بـه فرابورس، به 

کارگزار متقاضی عرضه ابلاغ می نماید.

مسـئولیت کنتـرل تکمیـل بـودن مـدارک و رعایـت ضوابـط و مقـررات از طرف  مــاده73ٔ. 
عرضه کننده به عهدهٔ کارگزار عرضه کننده است.

ترکیـب اعضـای کمیتـهٔ عرضـه، ضوابـط و نحـوهٔ برگزاری جلسـات، مـدارک و  مــاده74ٔ. 
مستنداتی که باید متقاضی عرضه ارائه نماید و نحوهٔ اتخاذ تصمیم در کمیتهٔ عرضه 

به تصویب هیأت مدیرهٔ فرابورس می رسد.

در صـورت موافقـت کمیتـهٔ عرضه، فرابـورس اقدام بـه درج نـام اوراق بهادار در  مــاده75ٔ. 
فهرست عرضه و انتشار هم زمان »بیانیهٔ عرضه« می نماید.
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فصـلپانزدهـم:عرضـهٔیکجـادربـازارسـوّم

دامنـهٔ نوسـان قیمـت و محدودیـت حجمـی در خصـوص عرضهٔ یکجـا اعمال  مــاده76ٔ. 
نمی شود.

عرضهٔ یکجای اوراق بهادار به صورت یکجا و از یک کد معاملاتی بوده و یا طبق  مــاده77ٔ. 
مقرراتی است که به تصویب هیئت مدیره سازمان می رسد.

شـرایط اعلام شده توسـط کارگزار فروشنده پس از انتشـار اطلاعیهٔ عرضه توسط  مــاده78ٔ. 
فرابورس قابل تغییر نیست. در صورت تغییر در شرایط اطلاعیهٔ عرضه یا انصراف 
فروشـنده از فروش اوراق بهادار معاملهٔ عمده انجام نخواهد شـد و انجام معامله 
منوط به درخواسـت مجدد فروشـنده خواهد بود. در این صورت موضوع به مرجع 
رسیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع و بر اساس اعلام فرابورس، اوراق بهادار تا 

زمان صدور رأی قطعی، غیرقابل معامله خواهد شد.

در صـورت تمایل فروشـنده به انتشـار آگهی فروش در جرایـد، اطلاعات مندرج  مــاده79ٔ. 
در آن نباید با اطلاعات ارائه شـده به فرابورس مغایرت داشـته باشـد. در صورت 
مغایـرت، اطلاعـات منتشـر شـده در سـایت رسـمی فرابــورس قابـل اسـتنـاد 

می باشـد.

حداقل تغییر قیمت مجاز هر سفارش در عرضهٔ یکجا، یک ریال می باشد. مــاده80ٔ. 
تبصره: مدیرعامل فرابورس می تواند براسـاس وضعیت بازار، حداقل تغییر قیمت 
مجاز هر سفارش را برای جلسهٔ معاملاتی بعد تغییر دهد، لیکن باید قبل از شروع 

جلسهٔ معاملاتی بعد، مراتب را به اطلاع عموم برساند.

تعداد اوراق بهادار هر سـفارش خرید باید برابر تعداد اوراق بهادار اعلام شده در  مــاده81ٔ. 
بیانیهٔ عرضه باشد. همچنین قیمت تعیین شده در سفارش های خرید نباید کمتر از 

قیمت پایه باشد.

کاهش قیمت سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی یا ورود سفارش با  مــاده82ٔ. 
قیمتـی کمتـر از بالاترین سـفارش خرید ثبت شـده در سـامانهٔ معاملاتی، مجاز 
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نمی باشـد و حذف سـفارش خرید فقط در صورت ثبت سـفارش خرید با قیمت 
بالاتر در سامانهٔ معاملاتی مجاز است.

کارگزار فروشنده مکلف است در صورت ثبت سفارش خرید در سامانهٔ معاملاتی  مــاده83ٔ. 
با قیمت پایه یا بیشتر از آن قبل از 5 دقیقهٔ پایانی جلسهٔ معاملاتی، اقدام به عرضه 
نماید. عرضه توسط کارگزار فروشنده تنها در صورتی امکان پذیر است که از زمان 

ثبت بهترین سفارش خرید در سامانهٔ معاملاتی حداقل 3 دقیقه گذشته باشد.
تبصره1ٔ: در صورت ثبت سـفارش خرید در 5 دقیقهٔ پایانی بازار، ادامهٔ رقابت به 
جلسـهٔ معاملاتی بعد موکول شـده و کارگزار دارای بهترین سفارش خرید موظف 
اسـت سفارش خود را با همان قیمت در ابتدای جلسهٔ معاملاتی بعد وارد سامانه 

نمایـد.
تبصره2ٔ: عدم رعایت ضوابط این ماده از سوی کارگزار خریدار یا کارگزار فروشنده 
تخلف محسـوب شـده و فرابـورس مکلف اسـت موضوع را جهت رسـیدگی به 

مرجع رسیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع نماید.

در صورتـی که تخلفـات کارگزار خریدار یا کارگزار فروشـنده مانـع انجام معامله  مــاده84ٔ. 
شود، متخلف مکلف به پرداخت یک درصد ارزش معامله به قیمت پایه به عنوان 
خسـارت به طـرف مقابل خواهد بـود. در این خصوص کارگـزار می تواند وثایق و 
تضامیـن لازم را حسـب مـورد از خریـدار یا فروشـنده دریافت نمایـد. همچنین 
در صـورت عدم انجـام معامله مطابق ایـن ماده، کارگزار متخلف مکلف اسـت 
کارمزدهـای انجـام معاملـه را بر حسـب ارزش معامله به قیمت پایه به سـازمان، 

فرابورس و شرکت سپرده گذاری مرکزی پرداخت نماید.

در معامـلات عرضـهٔ یکجـا، عرضـه کننـده می توانـد شـرایطی را جهت تسـویهٔ  مــاده85ٔ. 
معامـلات به صورت نقد و اقسـاط تعیین و در بیانیهٔ عرضـه اعلام نماید. در این 
صورت معاملهٔ مذکور عرضهٔ یکجای شرایطی محسوب شده و مشمول مقررات 

مربوطه خواهد بود.

در عرضهٔ یکجای شـرایطی، کارگزار خریدار در صورتی مجاز به ورود سفارش به  مــاده86ٔ. 
سـامانهٔ معاملاتی اسـت که معادل 3 درصد ارزش اوراق بهـادار موضوع معامله 
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براسـاس قیمت پایه را به صورت نقد یا ضمانت نامهٔ بانکی بدون قید و شـرط از 
مشـتری دریافت و حسب مورد به حساب شرکت سپرده گذاری مرکزی واریز یا به 
این شـرکت تحویل دهد و تأییدیهٔ شرکت مزبور را مبنی بر اخذ تضامین مربوطه به 

فرابورس ارایه کند.
تبصره1ٔ: در صورت عدم ایفای تعهدات تسـویه از سوی کارگزار خریدار، سپردهٔ 
موضـوع این ماده پس از کسـر کارمزدها و هزینه های معامله به کارگزار فروشـنده 

پرداخت می شود.
تبصـره2ٔ: در صورتـی کـه کارگزار خریـدار پـس از ارائهٔ درخواسـت خرید و قبل 
از انجـام معاملــه، انصراف کتبی خـود را از ادامهٔ رقابت اعـلام نماید یا چنانچه 
کارگــزار خریـدار موفق به انجـام معامله نگردد، سـپردهٔ وی با تاییـد مدیرعامـل 
فرابــورس مبنـی بر عدم مغایرت اقدامات کارگزار بـا مقررات در جریان معاملـه 
مذکور، حداکثر تا دو روز کاری پس از زمـان انصـراف یـا انجـام معاملـه مستـرد 

می شـود.

کارگزار خریدار مکلف اسـت حداکثر 9 روز کاری پس از انجام معامله، نسـبت  مــاده87ٔ. 
به تسـویهٔ حصهٔ نقدی معامله از طریق پایاپای شـرکت سپرده گذاری مرکزی اقدام 
نماید و مستندات لازم جهت تنظیم سند تسویهٔ خارج از پایاپای حصهٔ غیرنقدی 
را حداکثر 8 روز کاری بعد از انجام معامله به فروشنده ارائه کند. کارگزار فروشنده 
مکلف اسـت پس از دریافت مسـتندات لازم جهت تنظیم سند تسـویهٔ خارج از 
پایاپای و حداکثر 9 روز کاری پس از انجام معامله، نسـبت به ارائهٔ سـند تسـویهٔ 
خارج از پایاپای به فرابورس و شرکت سپرده گذاری مرکزی اقدام نماید. در صورت 
واریز حصهٔ نقدی و ارائهٔ سـند تسـویهٔ خارج از پایاپای به شـرکت سـپرده گذاری 
مرکزی حداکثر 9 روز کاری بعد از انجام معامله ثبت معامله در سیستم معاملاتی 

حداکثر تا پایان روز کاری بعد انجام خواهد شد.
تبصره1ٔ: در صورت خودداری کارگزار فروشنده یا فروشنده از دریافت مستندات 
موضـوع ایـن ماده، خریدار یـا کارگزار وی می تواند اسـناد فـوق را جهت ثبت در 

سوابق به شرکت سپرده گذاری مرکزی ارایه و رسید دریافت نماید.
تبصره2ٔ: در صورت عرضه سـهام جهت انجام معاملهٔ عمده از سـوی سـازمان 
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خصوصی سـازی افزایش مهلت تسـویهٔ حصه نقدی و ارائه سـند تسویه خارج از 
پایاپــای تــا 30 روز کـاری بـا اعـلام سـازمـان خصوصی ســازی امکان پذیـر 

اسـت.
تبصره3ٔ:در صورتی که کارگزار فروشـنده زمانـی را طولانی تر از مهلتی که در این 
دسـتورالعمل برای ارائه سـند تسـویه خارج از پایاپای مقرر گردیده، جهت تأدیه 
حصهٔ نقدی معامله تعیین کند، از نظر این دستورالعمل حصهٔ مزبور نیز غیرنقدی 

تلقی می گردد.

در خصوص معاملهٔ عرضهٔ یکجای شرایطی، کارگزار خریدار باید حداکثر تا پایان  مــاده88ٔ. 
وقـت اداری روز کاری بعد از معامله، اسـامی خریـداران به همراه تعداد و درصد 
قابل تخصیص به آنان و همچنین دسـتور خرید دریافت شـده را به فرابورس ارائه 
نماید. تخصیص اوراق بهادار بر اساس اسامی اعلام شده توسط کارگزار خریدار 

صورت می گیرد.

از زمـان انجـام معامله تـا زمان قطعی شـدن آن، اوراق به صورت مسـدود در کد  مــاده89ٔ. 
فروشنده باقی می ماند.

در صورت عدم تسلیم سند تسویه خارج از پایاپای توسط کارگزار فروشنده یا عدم  مــاده90ٔ. 
تسـویهٔ حصهٔ نقدی معامله توسـط کارگزار خریدار در مهلت مقرر، انجام معامله 

توسط فرابورس قطعی نمی شود.

در صورت عدم ارایهٔ سند تسویه خارج از پایاپای طی مهلت مقرر توسط کارگزار  مــاده91ٔ. 
فروشـنده، موضوع به مرجع رسـیدگی به تخلفـات کارگزاران ارجاع می شـود. در 
صورتی که بر اساس رأی صادرهٔ قطعی کارگزار فروشنده متخلف شناخته شود وی 
موظف اسـت معادل یک درصد ارزش معامله بر حسـب قیمت پایه را به کارگزار 
خریدار و کارمزدهای انجام معامله را بر حسب ارزش معامله به سازمان، فرابورس 
و شرکت سپرده گذاری مرکزی پرداخت نماید. کارگزار خریدار پس از کسر کارمزد 
خـود مکلف به پرداخت مابقی مبلغ مذکور به عنوان خسـارت به خریدار خواهد 

بـود.
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در صـورت عدم واریـز حصهٔ نقدی یا عدم ایفای تعهـدات خریدار در خصوص  مــاده92ٔ. 
سـند تسـویه خـارج از پایاپای طی مهلت مقرر توسـط کارگزار خریـدار، موضوع 
به مرجع رسـیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع می شـود. در صورتی که براساس 
رأی صادرهٔ قطعی کارگزار خریدار متخلف شناخته شود، کارمزد کارگزار خریدار، 
سـازمان، فرابورس و شـرکت سـپرده گذاری مرکـزی از محل سـپردهٔ موضوع مادهٔ 
86 این ماده کسـر و مابقی به حسـاب کارگزار فروشنده واریز خواهد شد. کارگزار 
فروشنده پس از کسر کارمزد خود مکلف به پرداخت مابقی مبلغ مذکور به عنوان 

خسارت به فروشنده خواهد بود.

موارد پیش بینی نشده در ضوابط عرضهٔ یکجا، تابع سایر رویه ها و قواعد معاملاتی  مــاده93ٔ. 
تصریح شده در این دستورالعمل است.
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فصـلشانزدهـم:عرضـهٔخـرددربـازارسـوّم

در عرضهٔ خرد، متقاضی خرید شـخصی اسـت که خریدار حجم معینی از اوراق  مــاده94ٔ. 
بهادار مشخص از سوی مالکان آن است.

در صـورت درج اوراق بهادار متعاقب درخواسـت متقاضی، کمیتهٔ عرضه مهلتی  مــاده95ٔ. 
را برای خرید نامبرده تعیین که این مهلت به همراه سـایر شـرایط اعلامی از سوی 

متقاضی خرید در بیانیهٔ عرضه منتشر می شود.

مالکان اوراق بهادار در صورت تمایل جهت فروش اوراق خود به متقاضی خرید  مــاده96ٔ. 
باید اوراق مذکور را از طریق کارگزار خود نزد شـرکت سـپرده گذاری مرکزی سپرده 
نموده و سـپس سـفارش فروش خود را از طریق کارگزار در سامانهٔ معاملاتی ثبت 

نمایند.

در پایان مهلت تعیین شده جهت خرید، کارگزاران خریدار اقدام به ورود سفارش  مــاده97ٔ. 
بـا حجم اعلامی خواهنـد نمود و معاملات با اجرای یک حراج تک قیمتی انجام 

خواهد شد.

تسـویه معامـلات در بـازار عرضهٔ خرد، تابـع مقررات مربوط به تسـویهٔ معاملات  مــاده98ٔ. 
عادی خواهد بود.
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فصـلهفدهـم:پذیرهنویسـیدربـازارسـوّم

پذیره نویسی اوراق بهادار از جمله سهام شرکت های سهامی عام، اوراق مشارکت  مــاده99ٔ. 
و گواهی سپرده بر اساس مجوز صادره از سازمان و مفاد بیانیهٔ ثبت انجام خواهد 

شد.

کارگـزار عرضـه کننـده مکلـف اسـت حداقـل 7 روز کاری قبـل از زمـان عرضهٔ  مــاده100ٔ. 
پیشنهادی خود، مدارک و اطلاعات زیر را به فرابورس ارایه نماید:

1. تأییدیـهٔ شـرکت سـپرده گذاری مرکـزی مبنی بر سـپرد ه شـدن کل اوراق مورد 
پذیره نویسی

2. بیانیهٔ ثبت
3. اطلاعیهٔ پذیره نویسی

4. نحوهٔ پایاپای و تسویهٔ وجوه اوراق
5. اعلام شرایط در نظر گرفته شده برای کارگزاران خریدار در خصوص امکانات 

آنها و یا زمان توزیع اوراق در شبکهٔ داخلی کارگزاران
6. اطلاعات و مدارکی که کارگزاران خریدار در زمان پذیره نویسی باید از خریداران 
اخذ و به ناشر ارائه نمایند، از قبیل مشخصات هویتی خریداران و شماره حساب 

بانکی

فرابورس در صورت کفایت مدارک و مسـتندات ارایه شـده، حداقل 3 روز کاری  مــاده101ٔ. 
قبل از شروع پذیره نویسی نسبت به انتشار اطلاعیهٔ پذیره نویسی و بیانیهٔ ثبت اقدام 

خواهد کرد.

در روز اول پذیره نویسی نماد اوراق توسط فرابورس به نحوی گشایش می گردد که  مــاده102ٔ. 
سفارشـات با قیمت ثابت مندرج در بیانیه عرضه قابل ورود به سیسـتم باشد. در 
پذیره نویسـی واحد پایه سفارشات و محدودیت حجمی به نحوی تعیین می گردد 
کـه حتی الامـکان منطبق با شـرایط منـدرج در اطلاعیه عرضه باشـد. تنظیمات 
سـامانهٔ معاملاتی از جمله دامنهٔ نوسـان قیمت، واحد پایهٔ سفارش و محدودیت 
حجمی بر اساس شرایط مندرج در اطلاعیهٔ پذیره نویسی توسط کمیتهٔ عرضه تعیین 
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و اعلام خواهد شد.

کارگزاران پس از گشـایش نماد، امکان ورود سـفارش خرید را طی دورهٔ مشخص  مــاده103ٔ. 
شـده در اطلاعیهٔ پذیره نویسی به سـامانهٔ معاملات خواهند داشت. سفارش های 
خریـد باید با شـرایط منـدرج در بیانیـهٔ عرضه مطابقت داشـته باشـند. فرابورس 

می تواند سفارش هایی را که با شرایط مزبور منطبق نیست حذف نماید.

در طـول دورهٔ پذیره نویسـی، در پایـان هر روز در صورتی که حجم سـفارش های  مــاده104ٔ. 
خرید معادل یا بیشـتر از کل اوراق بهادار مورد پذیره نویسی شود، عرضهٔ اوراق به 

صورت تسهیم به نسبت انجام خواهد شد.

در صورتـی کـه در پایان دورهٔ پذیره نویسـی تعداد تقاضای ثبت شـده در سـامانهٔ  مــاده105ٔ. 
معاملاتی کمتر از کل اوراق مورد پذیره نویسـی باشد، متعهد پذیره نویس مکلف 
به ورود سـفارش به میزان مابه التفاوت سـفارش های ثبت شـده و کل اوراق مورد 
پذیره نویسـی خواهد بود. پس از ورود سـفارش متعهد پذیره نویسی، عرضه انجام 

خواهد شد.

در صورتی که طبق بیانیهٔ ثبت مقرر شود که بخشی از عرضهٔ اوراق از طریق شبکهٔ  مــاده106ٔ. 
بانکـی یـا شـبکه کارگزاری های دیگر انجام شـود، ایـن اوراق می توانـد طی دورهٔ 
پذیره نویسـی از طریق شـبکه های مذکور فروخته شـود. در پایان هـر روز از دورهٔ 
پذیره نویسـی بر اسـاس وجوه واریزی به حسـاب بانکی مربوطه و اعلام کارگزار، 
فرابورس اوراق پذیره نویسی شده را به کد واسط منتقل می نماید. کارگزار باید طی 
مدت حدا کثر 10 روز پس از پایان دورهٔ پذیره نویسی، فهرست خریداران اوراق را 
به فرابورس ارایه نماید تا اوراق خریداری شـده به کد مشتریان تخصیص یابد. در 
صورت عدم ارایهٔ تمام یا قسمتی از کدهای معاملاتی، اوراق باقیمانده به حساب 

کارگزار منتقل می شود.
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فصـلهجدهـم:شرایـطمعامـلاتدسـتدوّمبـازاراوراقمشارکـت

در صورت وجود اطلاعات با اهمیت تأثیرگذار بر قیمت اوراق بهادار پذیرفته شده  مــاده107ٔ. 
در بازار اوراق مشارکت، فرابورس می تواند نماد معاملاتی مربوطه را طبق مقررات 
متوقف و پس از انتشـار اطلاعات نسـبت به بازگشـایی نماد اقـدام نماید. دامنهٔ 

نوسان قیمت در روز بازگشایی نماد اعمال نخواهد شد.

خریدار ملزم است علاوه بر قیمت خرید اوراق مشارکت و هزینه های معاملاتی،  مــاده108ٔ. 
سـود انباشـته اوراق مزبور )سود بین دو موعد سررسـید که در امیدنامهٔ اوراق قید 

شده است( را نیز پرداخت نماید.

ضامن، بازارگردان یا بازارسـاز مکلف اسـت در راستای ایفای تعهدات خود مبنی  مــاده109ٔ. 
بر خرید اوراق، به ترتیبی که در بیانیهٔ ثبت مشـخص شـده اسـت نسـبت به ورود 
سـفارش های خرید لازم و حفظ آن طـی دورهٔ معاملاتی اقدام نماید. در صورتی 
که کل سفارش واردهٔ ضامن، بازارگردان یا بازارساز معامله گردد نامبرده موظف به 

ورود سفارش جدید تا حداکثر 5 دقیقه پس از آن می باشد.

در صورتـی که شـخصی دارنـدهٔ بیش از 5 درصد از کل اوراق منتشـره باشـد، به  مــاده110ٔ. 
صـورت اختیـاری می تواند اوراق خـود را به صورت عمده و با شـرایط و ضوابط 

معاملات عمده عرضه نماید.

سایر مقررات مربوط به نحوه دریافت سفارش خرید و فروش اوراق و سایر مقررات  مــاده111ٔ. 
مربوط از جمله احراز هویت مشـتری دریافت کد معاملاتی و غیره مشابه ضوابط 

حاکم بر معاملات سهام در این دستورالعمل می باشد.

فقط اوراقی در فرابورس قابل معامله هسـتند که نزد شـرکت سپرده گذاری مرکزی  مــاده112ٔ. 
سپرده شده و گواهی نقل و انتقال برای آن صادر شده باشد.
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فصـلنوزدهـم:شرایـطفعالیـتکارگـزارانوبازارگـردان

انجـام معامـلات توسـط کارگـزاران در فرابـورس، منوط بـه عضویت ایشـان در  مــاده113ٔ. 
فرابورس می باشـد. عضویت کارگزاران در فرابورس بر اساس دستورالعملی است 

که به پیشنهاد هیئت مدیرهٔ فرابورس به تصویب هیئت مدیرهٔ سازمان خواهد رسید.

کارگزار موظف اسـت برای دریافت درخواست مشتریان از فرم های الکترونیکی یا  مــاده114ٔ. 
غیر الکترونیکی، طبق فرمت ابلاغ شده توسط فرابورس استفاده کند.

مسـئولیت احـراز هویت مشـتری بر عهـدهٔ کارگـزار اسـت. کارگزار بایـد مطابق  مــاده115ٔ. 
مقررات، هویت مشتری را احراز نماید.

کارگزاران مکلف به دریافت درخواسـت های مشـتریان و اجرای آن طبق مقررات  مــاده116ٔ. 
می باشـند. عـدم دریافـت درخواسـت مشـتریان، ثبت و یـا اجـرای آن برخلاف 
مقررات، تخلف محسـوب شـده و موضوع توسـط فرابورس جهت رسـیدگی به 

مرجع رسیدگی به تخلفات کارگزاران ارجاع خواهد شد.

فقـط کارگزارانی مجاز به اسـتفاده از کـد معاملات گروهی و ثبت سـفارش های  مــاده117ٔ. 
گروهی می باشـند که از دفتر ثبت سـفارش مورد تأیید سازمان استفاده نمایند. در 
این دفتر باید استانداردهای وضع شده توسط سازمان در خصوص ثبت و اجرای 

درخواست های مشتریان رعایت شود.

بازارگردانـی در فرابـورس بـه دو روش بازارگردانـی مبتنـی بـر حـراج و بازارگردانی  مــاده118ٔ. 
مبتنـی بر مذاکره امکان پذیر می باشـد. بازارگردانی مبتنی بر مذاکـره صرفاً در بازار 
دوم و بازار اوراق مشارکت امکان پذیر است و مقررات آن به تصویب هیئت مدیرهٔ 

فرابورس می رسد.

فعالیـت بازارگردانـی مبتنـی بر حـراج در فرابـورس مطابق دسـتورالعمل فعالیت  مــاده119ٔ. 
بازارگردانی مصوب هیئت مدیرهٔ سازمان انجام خواهد شد.

بازارسـازی در فرابورس براسـاس دسـتورالعمل اجرایی بازارسازی سهام مصوب  مــاده120ٔ. 
87/10/03 هیئت مدیرهٔ سـازمان کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران امکان پذیر 
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بوده و جهت اجرا در فرابورس کلیهٔ وظایف و اختیارات سـازمان کارگزاران بورس 
اوراق بهادار تهران در دستورالعمل مذکور بر عهدهٔ فرابورس خواهد بود. همچنین 
در دسـتورالعمل مذکـور عبارت »شـرکت بورسـی« به »ناشـری کـه اوراق آن در 
فرابورس پذیرفته شـده است« و عبارت »کارگزار بورسی« به »کارگزار پذیرفته شده 
در فرابورس« تغییر می یابد. درخواسـت بازارسازی و تعهدات بازارساز طی فرمی 
که به تصویب هیئت مدیرهٔ فرابورس می رسد، از طریق کارگزاران به فرابورس اعلام 

می شود.
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فصـلبیستـم:سایـرمقـررات

نرخ هـای خدمـات و کارمزدهـای فرابـورس و نحـوهٔ وصـول آن در چارچـوب  مــاده121ٔ. 
سقف های مصوب هیئت مدیرهٔ سـازمان، توسط هیئت مدیرهٔ فرابورس تصویب و 

اعمال می گردد.

در صورت پذیرش سهام شرکت هایی که در خصوص مالکیت سهام آن، محدودیت  مــاده122ٔ. 
مقرراتی یا اساسنامه ای وجود دارد، فرابورس موظف است محدودیت های مذکور 

را بر اساس مقررات و در چارچوب امکانات عملیاتی خود کنترل نماید.

کلیهٔ مواردی که مطابق این دسـتورالعمل باید توسـط فرابورس اعلام شـود و کلیهٔ  مــاده123ٔ. 
موارد اطلاع رسـانی که مطابق این دسـتورالعمل الزامی می باشـد از طریق سایت 

رسمی فرابورس انجام خواهد گرفت.
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تعریف حجم مبنا چیست؟  .1
حداقـل تعداد سـهامی که بایسـتی مورد  الف. 
معاملـه قرار گیرد تا معامـلات در آن روز 

رسمیت پیدا کند.

حداقل تعداد سهامی که باید در آن روز  ب. 
مورد معامله قرار گیرد تا کل درصد تغییر 

قیمت اعمال گردد.
تعـداد سـهامی کـه بایـد در آن روز مورد  ج. 
معامله قرار گیرد تا قیمت یک درصد تغییر 

کند.

تعداد سهام مشخصی که آن روز معامله  د. 
گردیده.

محدودیت حجمی در ورود سفارشات به چه معناست؟  .2
حداقل تعداد اوراق بهاداری است که در  الف. 
هـر نماد معاملاتـی طی هر سـفارش در 
سامانه ی معاملات وارد می شود. این رقم 
مضرب صحیحی از »واحد پایهٔ معاملاتی 

متعارف« است.

حداکثـر تعداد اوراق بهاداری اسـت که  ب. 
در هـر نماد معاملاتی طی هر سـفارش 
در سـامانهٔ معاملات وارد می شـود. این 
رقـم مضـرب صحیحـی از »واحـد پایهٔ 

معاملاتی متعارف« است.
حداقل تعداد سهامی است که در هر روز  ج. 

بایستی معامله گردد.
حداقـل سـهمی کـه وارد سیسـتم شـده  د. 

است.

چه مشخصه ای در معاملات بلوکی وجود دارد؟  .3
تعداد سهام زیادی معامله می گردد. محدودیت حجمی دارد و قیمت از طرف الف.  ب. 

بازار تعیین می گردد.
محدودیـت حجمـی و قیمتـی رعایـت  ج. 

نمی گردد.
محدودیـت قیمتـی دارد و حجـم دارای  د. 

محدودیت نمی باشد.

بازارگردانی چیست و به چه منظور انجام می پذیرد؟  .4
کارگزار/معامله گری است با مجوز لازم   الف. 

وظیفه معاملات سهام خاص را دارد.
کارگزار/معامله گری است جهت تنظیم  ب. 
عرضه و تقاضا و تحدید دامنه نوسان داد 

و ستد می نماید.
کارگزار/معامله گری است که تعهد به نقد  ج. 

شوندگی سهام مزبور را دارد.
همـهٔ مـوارد د. 

اولویت انجام معاملات به چه صورتی می باشد؟  .5
قیمت سپس زمان ورود سفارش زمان سپس قیمت ورود سفارشالف.  ب. 

قیمت سفارش زمان سفارشج.  د. 
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منظور از سفارش محدود چیست؟  .6
قیمت در محدوده نوسان بهترین قیمتالف.  ب. 

بالاترین قیمت قیمت تعیین شدهج.  د. 

معاملات روزانه چه مواقعی و توسط چی کسی ابطال می گردد؟  .7
معاملهٔ سـهام بزرگتر یا مسـاوی 5 درصد  الف. 
بـرای شـرکت هایی کـه سـرمایهٔ پایـهٔ آنها 
کمتر یا مسـاوی یک میلیارد عدد سهم یا 
حق تقدم اسـت و بزرگتر یا مسـاوی یک 
درصد برای شـرکت هایی که سـرمایهٔ پایهٔ 
آنها بیش از یک میلیارد عدد سهم است، 
در یک جلسهٔ معاملاتی و توسط یک کد 
معاملاتی بدون رعایت ضوابط معاملات 

عمده.

اعلام کارگزار مبنی بر وقوع اشتباه و احراز  ب. 
آن توسط مدیر عامل بورس، عدم رعایت 
سـهمیهٔ اعلام شـده برای خرید یا فروش 
اوراق بهادار بر اساس مقررات که موجب 
ابطال کل خرید یا فروش کارگزار می شود.

از سـاعات معامـلات و خطـای  بعـد  ج. 
سـامانه  اشـکال  از  متأثـر  معاملاتـی 

معاملات.

همه موارد صحیح است. د. 

هدف شرکت مادر )هلدینگ( چیست؟  .8
کسب انتفاع کنترل عملیات شرکتالف.  ب. 

داشتن حق رای همه مواردج.  د. 

هیئت مدیره سازمان دارای چند عضو و توسط چه کسی انتخاب می شوند؟  .9
7 عضو، توسط کانون 3 عضو، توسط شوراالف.  ب. 

10 عضو، توسط کانون 5 عضو، با تصویب شوراج.  د. 

کدامیک از موارد زیر جزء وظایف سازمان بورس می باشد؟  .10
اجـرای  بـرای  لازم  آیین نامه هـای  تهیـه  الف. 
ایـن قانـون و پیشـنهاد آن به شـورا و ارائهٔ 
صورت های مالـی و گزارش های ادواری 
در مـورد عملکرد »سـازمان« و همچنین 

وضعیت بازار اوراق بهادار به »شورا«

اتخـاذ تدابیر ضـروری وانجـام اقدامات  ب. 
لازم بـه منظور حمایت از حقوق و منافع 

سازمان بورس در بازار اوراق بهادار

اشـخاص  سـرمایه گذاری  بـر  نظـارت  ج. 
حقیقی و حقوقی خارجی در »بورس«

مجوز تأسیس شرکت بورس و شرکت های  د. 
تأمین سرمایه
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اوراق بهاداری که از ثبت نزد سازمان بورس)بازار اولیه( معاف هستند نام ببرید؟  .11
اوراق مشارکت منتشـره توسط بانک ها و  الف. 
مؤسسات مالی و اعتباری تحت نظارت 

بانک مرکزی

سـایر اوراق بهـاداری کـه بـه تشـخیص  ب. 
»شورا« نیاز به ثبت نداشته باشند، از قبیل 
اوراق منتشـره توسط سـازمان ها و مراجع 

قانونی دیگر
اوراق مشـارکت دولـت، بانـک مرکزی و  ج. 

شهرداری ها
همه موارد د. 

مشخصه معاملات گروهی را شرح دهید؟  .12
تعداد زیاد درخواست کنندگان تعداد زیاد سهام عرضه شدهالف.  ب. 

کارکنان شرکت ها و صرفه جویی در وقت همه مواردج.  د. 

در افزایش سرمایه از محل اندوخته کدام گزینه صحیح می باشد؟  .13
حق تقدم دارد. کمتـر از مبلـغ اسـمی بایسـتی پرداخت الف.  ب. 

نماید.
1000 ریـال مبلـغ اسـمی بابـت افزایش  ج. 

سرمایه به شرکت پرداخت می شود.
حق تقدم ندارد. د. 

معاملات اوراق بهادار در بورس تهران در چه ساعاتی انجام می گیرد؟  .14
8:50 تا 12:00 8:30 تا 11:50الف.  ب. 

09:00 تا 12:00 08:30 تا 12:00ج.  د. 
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چه تفاوتی بین شـرکت بورس اوراق بهادار تهران و سـازمان بورس و اوراق بهادار   .15
وجود دارد؟

بورس اوراق بهادار تهران )شرکت سهامی  الف. 
عـام( بر اسـاس قانون بـازار اوراق بهادار 
و اساسـنامه، بعضی از وظایف عملیاتی 
بازار را بر عهده دارد. در حالی که سازمان 
بورس اوراق و بهادار)سبا( وظیفه نظارت 
بر فعالیت نهادهای مالی از جمله بورس 

تهران را بر عهده دارد.

سـازمان بورس اوراق و بهادار )سبا( یک  ب. 
سازمان عمومی غیردولتی است و توسط 
هیئت مدیره که منتخب شورا هستند، اداره 
می شـود ولی شـرکت بورس اوراق بهادار 
تهـران تحت نظـر بانک مرکـزی فعالیت 

می کند.

شـرکت بـورس اوراق بهـادار تهران نقش  ج. 
تدوین قوانین را به عهده دارد ولی سازمان 
بورس اوراق بهادار تهران وظیفه نظارت بر 

حسن انجام این قوانین را به عهده دارد.

الف و ب صحیح است. د. 

قیمت سهام در عرضهٔ اولیه با چه سازوکاری در تابلو درج می گردد؟  .16
با سازوکار حراج با قیمت پیشنهادی خریدارالف.  ب. 

با قیمت عرضه کننده با قیمت مشابه آن در همان صنعتج.  د. 

تسویهٔ معاملات چیست؟  .17
تسویهٔ معاملات به معنای جابجایی پول  الف. 

بین فروشنده و خریدار است.
تسویه معاملات به معنای جابجایی اوراق  ب. 

بهادار بین فروشنده و خریدار است.
تسـویه معامـلات بـه معنـای جابجایی  ج. 
اوراق بهادار و پول بین فروشنده و خریدار 

است.

تسـویه معاملات به معنای جابجایی در  د. 
سیستم معاملات بین فروشنده و خریدار 

است.

تسویه معاملات توسط چه مرجعی انجام می پذیرد؟  .18
سازمان بورس اوراق بهادار تهران شرکت بورس اوراق بهادار تهرانالف.  ب. 

شرکت سپرده گذاری مرکزی اوراق بهادار  ج. 
و تسویه وجوه

کارگزاران بورس اوراق بهادار تهران د. 
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کارگزار ناظر کیست؟  .19
کارگزاری است که سـهامداران می توانند  الف. 
دارایی سـهام خود تحت نظـر آن کارگزار 
را صرفـاً از طریق همـان کارگزار به فروش 

برسانند.

کارگزاری می باشـد که سهامدار از طریق  ب. 
آن شـرکت اقـدام بـه خرید سـهام نموده 

است.

کارگزاری می باشـد که سهامدار می تواند  ج. 
تعدادسهام های خود را در آن افزایش دهد.

همه موارد. د. 

تسویه معاملات در چند روز بعد از انجام معامله صورت می گیرد؟  .20
3 روز 3 روز کاریالف.  ب. 
4 روز 4 روز کاریج.  د. 

جامع ترین و بهترین گزینه صحیح کدام است؟  .21
قیمت سـهام در بازار براسـاس عرضه و  الف. 

تقاضا تعیین می شود.
قیمت سهام در بازار توسط خریدار تعیین  ب. 

می شود.
قیمـت سـهام در بازار توسـط فروشـنده  ج. 

تعیین می شود.
قیمت سهام در بازار توسط شرکت بورس  د. 

تعیین می شود.

شـاخص قیمت بورس تهران، قیمت سهام تمام شـرکت های ................................ در   .22
بورس را در برمی گیرد و در صورتی که نماد شرکتی بسته باشد یا برای مدتی معامله 

نشود، قیمت آخرین معامله آن در شاخص لحاظ.................................
ـ نمی گردد. معامله شده ـ ـ می گردد.الف.  پذیرفته شده ـ ب. 

بـا سـرمایه بالاتـر از 10،000 سـهم ـــ  ج. 
می گردد.

ـ می گردد. فرابورسی ـ د. 
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آیا ممکن اسـت کسـی در اولین دقایق بازار بورس سـهامی را بخرد و ساعتی بعد   .23
همان را بفروشد؟

خیر؛ به دلیل تسویه نشدن وجوه معاملاتی بله؛ با راه اندازی سیستم جدید معاملاتی الف.  ب. 
امـکان فـروش سـهامی کـه همـان روز 

خریداری شده وجود دارد.
خیر؛ فروش همان سهم که در همان روز  ج. 
خریداری شـده خلاف مقررات شـمرده 

می شود.

خیـر؛ چـون از نظر ناظـر بازار و نوسـان  د. 
قیمتی سهم این کار امکان پذیر نیست.

چه زمانی حجم مبنای شرکت »1« در نظر گرفته می شود؟  .24
پس از بازگشایی نمادهایی که دامنه نوسان  الف. 
آن آزاد اسـت )مثلاً بعـد از مجمع عادی 
سالانه یا فوق العاده( حجم مبنای آن نماد 
یک خواهد بود. همچنین در فرابورس نیز 

حجم مبنا یک منظور شده است.

پس از تعدیل سـود حداکثر 10 درصدی  ب. 
نمادهـا بعـد از مجمـع عادی سـالانه یا 
فوق العـاده حجـم مبنـای آن نمـاد یـک 

خواهد بود.

در مورد شـرکت هایی که بـه دلیل معامله  ج. 
نشدن دارای گره معاملاتی گردیده اند.

الف و ب صحیح است. د. 

نرخ کارمزدهای معاملات در بورس به چه صورت است؟  .25
فـروش  کارمـزد   1/005 خریـد  کارمـزد  الف. 

0/0205
کارمـزد خریـد 0/005 کارمـزد فـروش  ب. 

0/0105
فـروش  کارمـزد   0/105 خریـد  کارمـزد  ج. 

0/0105
فـروش  کارمـزد   0/015 خریـد  کارمـزد  د. 

0/0205

منظور از سهام ترجیحی چیست؟  .26
سـهام  از  بخشـی  ترجیحـی  سـهام  الف. 
شـرکت اسـت که در راسـتای برنامه های 

خصوصی سازی به فروش می رسد.

سـهام  از  بخشـی  ترجیحـی  سـهام  ب. 
شـرکت است که در راسـتای برنامه های 
خصوصی سازی به کارکنان خود شرکت 

واگذار شده است.
سـهام  از  بخشـی  ترجیحـی  سـهام  ج. 
شـرکت اسـت که در راسـتای برنامه های 
خصوصی سـازی بـه کارکنان شـرکت ها 

واگذار شده است.

سـهام ترجیحی بخشـی از سهام شرکت  د. 
اسـت کـه خصوصی سـازی بـه کارکنان 

خودش واگذار می نماید.
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گره معاملاتی چگونه وضعیتی است و در چه مواقعی رخ می دهد؟  .27
گره معاملاتی وضعیتی اسـت کـه در آن  الف. 
یک نمـاد معاملاتی به رغـم برخورداری 
از صف سفارش خرید یا فروش، حداقل 
معـادل یـک برابر حجـم مبنـا حداقل به 
مـدت ده جلسـه معاملاتـی متوالی مورد 

معامله قرار نگیرد.

گره معاملاتی وضعیتی است که در آن یک  ب. 
نماد معاملاتی به رغم برخورداری از صف 
سـفارش خرید یـا فروش حداقـل معادل 
یـک برابـر حجم مبنـا برای شـرکت های 
با سـه میلیـارد سـهم و بیشـتر و دو برابر 
حجم مبنا برای سـایر شرکت ها، به علت 
عدم تقارن قیمت های درخواسـت خرید 
و فـروش، حداقل به مدت پانزده جلسـه 
معاملاتـی متوالی مورد معامله قرار نگیرد 
یا متوسط معاملات روزانه آن در این دوره 
)به اسـتثنای معاملات در نماد ژعمده(، 
کمتـر از 5 درصـد حجـم مبنـا باشـد.

گره معاملاتی وضعیتی اسـت کـه در آن  ج. 
یک نمـاد معاملاتی به رغـم برخورداری 
فـروش  یـا  خریـد  سـفارش  صـف  از 
حداقل معادل یـک برابر حجم مبنا برای 
شرکت های با سه میلیارد سهم و بیشتر و 
دو برابر حجم مبنا برای سـایر شرکت ها، 
به علت عدم تقارن قیمت های درخواست 
خرید و فروش، حداقل به مدت پنج جلسه 
معاملاتی متوالی مورد معامله قرار نگیرد یا 
متوسـط معاملات روزانـه آن در این دوره 
)به اسـتثنای معاملات در نماد ژعمده(، 
کمتـر از 5 درصـد حجـم مبنـا باشـد.

گره معاملاتی وضعیتی اسـت کـه در آن  د. 
یک نمـاد معاملاتی به رغـم برخورداری 
از صـف سـفارش خرید حداقـل معادل 
یـک برابـر حجم مبنـا برای شـرکت های 
با سـه میلیـارد سـهم و بیشـتر و دو برابر 
حجم مبنا برای سـایر شرکت ها، به علت 
عدم تقارن قیمت های درخواسـت خرید 
و فـروش، حداقـل بـه مـدت ده جلسـه 
معاملاتـی متوالی مورد معامله قرار نگیرد 
یا متوسط معاملات روزانه آن در این دوره 
)به اسـتثنای معاملات در نماد ژعمده(، 

کمتر از 5 درصد حجم مبنا باشد.

محدودیت های موضوع ماده 10 »دسـتورالعمل اجرایـی معاملات بر خط اوراق   .28
بهادار در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ایران« شـامل چه محدودیت هایی 

می باشد؟
محدودیت در نوع سفارشات، محدودیت  الف. 
در حجم سـفارش، محدودیـت در زمان 
معامـلات، محدودیـت در عرضه هـای 

خاص، محدودیت های قیمتی سفارش

سفارشـات،  نـوع  در  محدودیـت  ب. 
معامـلات،  زمـان  در  محدودیـت 
خـاص،  عرضه هـای  در  محدودیـت 

محدودیت های قیمتی سفارش
محدودیت در حجم سفارش، محدودیت  ج. 
در  محدودیـت  معامـلات،  زمـان  در 
محدودیت هـای  خـاص،  عرضه هـای 

قیمتی سفارش

محدودیت در نوع سفارشات، محدودیت  د. 
در حجم سـفارش، محدودیـت در زمان 

معاملات
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کار سیستم عامل بر روی کامپیوتر شما چیست؟  .29
کمک به اجرای نرم افزارها ایجاد فایل هاالف.  ب. 

مدیریت فایل ها همه مواردج.  د. 

مفهوم تجارت الکترونیک چیست؟  .30
بـه  خدمـات  و  کالاهـا  خریدوفـروش  الف. 

صورت الکترونیکی
خرید سهام از طریق اینترنت ب. 

خریدوفروش با لوازم الکترونیکی خریدوفروش از راه دورج.  د. 

نهادهای مالی شامل کدام یک از موارد ذیل می گردد؟  .31
کارگزاران/معامله گران شـرکت های الف.  سـرمایه گذاری،  مشـاوران  ب. 

تأمین سرمایه
صندوق های سرمایه گذاری، شرکت های  ج. 

سرمایه گذاری
همه موارد د. 

دستکاری در بازار به چه معناست و مجازات شخصی که این عمل را انجام دهد   .32
چیست؟

الف.  اقـدام به ایجـاد ظاهری گمـراه کننده از 
رونـد معامـلات، محکومیـت بـه حبس 

تعزیری از سه ماه تا یک سال

اغوای اشخاص به انجام معاملات اوارق  ب. 
بهـادار، پرداخت جـزای نقدی معادل دو 
تـا پنج برابر سـود به دسـت آمده یـا زیان 

متحمل نشده.
ایجـاد قیمت هـای کاذب، محکومیـت  ج. 
به حبس تعزیری از سـه ماه تا یک سـال و 
همچنیـن پرداخـت جزای نقـدی معادل 
دو تا پنج برابر سـود به دست آمده یا زیان 

متحمل نشده.

همه موارد د. 

مفهوم  DPS  چیست؟  .33
بخشـی از سود هر سهم شرکت است که  الف. 

بین سهامداران تقسیم می شود.
بخشـی از سود پیش بینی شـده هر سهم  ب. 

شرکت است.
بیانگر پیش بینی تقسیم سود در آینده. بخشی از قیمت هر سهم شرکت است که ج.  د. 

بین سهامداران تقسیم می شود.
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انواع عرضه در فرابورس کدام موارد را شامل می شود؟  .34
عرضهٔ یکجای اوراق بهادار عرضهٔ خرد اوراق بهادارالف.  ب. 

پذیره نویسی اوراق بهادار همه مواردج.  د. 

کدامیک از وظایف مجمع عمومی فوق العاده است؟  .35
تغییر اساسنامه تغییر سرمایه شرکتالف.  ب. 
انحلال شرکت همه مواردج.  د. 

تحلیل بنیادی چیست؟  .36
تحلیـل بنیـادی بـه عوامـل تأثیرگـذار بر  الف. 
عرضه و تقاضا تمرکز داشـته و به مطالعه 
صورت های مالی می پردازد و سـعی دارد 

ارزش ذاتی شرکت را محاسبه نماید.

بر نوسانات قیمت سهام در طی روزهای  ب. 
معاملاتی تمرکز دارد.

بر اخبار و شایعات بازار تمرکز دارد. همه مواردج.  د. 

تحلیل تکنیکال چیست؟  .37
شـرکت ها  مالـی  سـاختار  مطالعـه  بـه  الف. 

می پردازد.
تکنیک های مختلف تحلیل یک سهم را  ب. 

با یکدیگر مقایسه می کند.
مطالعه رفتار بازار با اسـتفاده از نمودارها  ج. 
و با هدف پیش بینـی آینده روند قیمت ها 

می باشد.

بررسی تکنیک های مالی رفتاری را انجام  د. 
می دهد.

مزایای صندوق های سرمایه گذاری عبارتند از:  .38
وجود مدیریت حرفه ای نقدشوندگی بالاالف.  ب. 
صرفه جویی در هزینه ها همه موارد صحیح است.ج.  د. 
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قیمت گذاری هر واحد سـرمایه گذاری صندوق های سرمایه گذاری مشترک به چه   .39
روشی صورت می پذیرد؟

بر مبنـای میزان عرضـه و تقاضا و حجم  الف. 
معاملات واحدهای صندوق

بر مبنای خالـص ارزش روز دارایی های  ب. 
صندوق تقسیم بر تعداد واحد صادر شده

بر مبنـای خالـص ارزش روز دارایی های  ج. 
صندوق تقسیم بر تعداد واحدهای صادر 

شده در روز پذیره نویسی

بر مبنـای خالـص ارزش روز دارایی های  د. 
تعـداد  حداکثـر  بـر  تقسـیم  صنـدوق 
واحدهای مجاز قابل ارائه توسط صندوق

معاملات آتی سهام دارای کدام یک از مزیت های زیر است؟  .40
ریسک سرمایه گذاری کمتر عدم نیاز به کارگزارالف.  ب. 

امکان فروش سهامی که هنوز در مالکیت  ج. 
سرمایه گذار قرار ندارد.

همه موارد د. 

کدام یک از سرمایه گذاری های زیر کمترین ریسک را دارا می باشد؟  .41
صندوق های سرمایه گذاری مشترک اوراق قرضه دولتیالف.  ب. 

اوراق قرضه شرکتی اوراق سهام پذیرفته شده در بورسج.  د. 

بازار ثانویه عبارت است از:  .42
بـازاری کـه در آن صرفاً حق تقدم سـهام  الف. 
شرکت ها ناشی از افزایش سرمایه معامله 

می گردد.

بازاری که در آن شـرکت ها برای اولین بار  ب. 
سهام خود را می فروشند.

بازاری که در آن سهام شرکت های بورس  ج. 
پس از عرضه اولیه معامله می گردند.

بازاری که در آن معاملات سهام خارج از  د. 
نظارت سازمان بورس انجام می پذیرد.

ارزش اسمی هر سهم شرکت های سهامی عام معمولاً چند ریال است؟  .43
100 ریال 1،000 ریالالف.  ب. 

1 ریال 10،000 ریالج.  د. 

عدم اظهار نظر حسابرس قانونی شرکت بر روی صورت های مالی آن چه مفهومی دارد؟  .44
ورشکستگی شرکت سودآور بودن شرکتالف.  ب. 

وجـود ابهـام قابل توجـه در صورت های  ج. 
مالـی

وضعیت طبیعی شرکت د. 
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در صندوق های سرمایه گذاری مشترک کدام یک از تضامین زیر معمولاً در اختیار   .45
سرمایه گذار قرار می گیرد؟

عدم زیان نقد شوندگی به قیمت روزالف.  ب. 
نقد شوندگی به ارزش اسمی سودآوری فراتر از شاخصج.  د. 

کدامیک از موارد زیر صحیح می باشد؟  .46
سـرمایه گذاران می بایسـتی بر مبنای سود  الف. 
حاصله ناشی از خرید و فروش سهام در 

بورس مالیات پرداخت نمایند.

بـه طـور کلـی خرید و فـروش سـهام در  ب. 
بورس معاف از مالیات است.

سرمایه گذاران در بورس در هر بار فروش  ج. 
سـهام معادل 0/5 درصـد قیمت فروش 
سـهام مالیـات پرداخت می نماینـد و در 

موقع خرید مالیاتی پرداخت نمی نمایند.

درآمـد ناشـی از معامله سـهام در بورس  د. 
مشمول مالیات 4 درصد می باشد.

در بورس اوراق بهادار تهران چه اوراقی مورد معامله قرار نمی گیرد؟  .47
سهام شرکت های سهامی عام سهام شرکت های سهامی خاصالف.  ب. 

حق تقدم سـهام شرکت های سهامی عام  ج. 
که افزایش سرمایه داده اند.

اوراق مشارکت و گواهی سپرده شرکت ها د. 

منافع سهامداران شرکت های بورسی شامل کدامیک از موارد زیر نمی باشد؟  .48
سود سالانه شرکت ها افزایش قیمت سهامالف.  ب. 

پاداش هیئت مدیره حق تقدم افزایش سرمایهج.  د. 

یک سـرمایه گذار برای خرید سـهام یک شـرکت در بورس به چه نوع تحلیل هایی   .49
باید توجه کند؟

اقتصـاد  و  مالـی  صورت هـای  تحلیـل  الف. 
شرکت

تحلیل سودآوری سال های آتی ب. 

تحلیل تکنیکال همه مواردج.  د. 
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اگر در طول یک سـال، عدد شـاخص کل از 12،500 به 20،000 برسد بازده بازار   .50
سهام چند درصد بوده است؟

ب.  6/ 0الف.  375/ 0
بازده بـازار کمتر از بازده اوراق مشـارکت  ج. 

بوده است.
نمی توان محاسبه کرد. د. 

کدام گروه از شرکت ها از مزایا و معافیت های خاص مالیاتی برخوردارند؟  .51
شرکت های تجاری شرکت های سهامی خاصالف.  ب. 

شـرکت هایی کـه سهام شـان در بـورس  ج. 
پذیرفته شده است.

شرکت سهامی خاص زیان ده د. 

کدام گزینه از جمله آثار رشد و گسترش فعالیت بورس بر اقتصاد جامعه است؟  .52
افزایش رشد اقتصادی جـذب سـرمایه های کوچـک به سـمت الف.  ب. 

تولید
مشارکت مردم در اقتصاد همه مواردج.  د. 

کاهـش نـرخ بهره بانک ها و سـود سـپرده های کوتاه مـدت و بلند مـدت مردم در   .53
بانک ها در شرایط طبیعی اقتصاد چه تاثیری بر شاخص سهام می گذارد؟

باعث افزایش شاخص سهام می شود. باعث کاهش شاخص سهام می شود.الف.  ب. 
بر روی شاخص سهام تأثیری ندارد. هیچکدامج.  د. 

سـرمایه یک شـرکت سـهامی عام در بورس 25 میلیارد تومان و ارزش اسـمی هر   .54
سـهم آن 100 تومان اسـت اگر قیمت هر سهم آن در بازار400 تومان مورد معامله 

قرار گیرد ارزش بازار این شرکت چند میلیارد تومان است؟
25 میلیارد تومان 50 میلیارد تومانالف.  ب. 
75 میلیارد تومان 100 میلیارد تومانج.  د. 
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افزایـش قیمـت جهانی مـس باعـث افزایش سـودآوری کدامیک از شـرکت های   .55
بورسی زیر می شود؟

کابل های مخابراتی شهید قندی کالسیمینالف.  ب. 
ملی مس گزینه های الف و جج.  د. 

افزایـش نـرخ ارز مسـتقیماً باعث کاهش سـودآوری کدامیک از شـرکت های زیر   .56
می شود؟

ملی مس گل گهرالف.  ب. 
کالسیمین ایران خودروج.  د. 

در مورد شرکت های سرمایه گذاری کدام گزینه صحیح نیست؟  .57
قیمت سهام آنها در بورس در برخی مواقع  الف. 
بالاتـر از ارزش خالـص دارایی های آنها 

معامله می شود.

قیمت سهام آنها در بورس دقیقاً مساوی  ب. 
ارزش خالـص دارایی هـای آنها معامله 

می شود.
قیمت سهام آنها در بورس معمولاً پایین تر  ج. 
از ارزش خالـص دارایی های آنها معامله 

می شود.

هیچکدام د. 

کدامیـک از شـرکت های زیـر از شـرکت های تولیـد کننده سـنگ آهـن در بورس   .58
می باشد؟

فرآورده های مواد معدنی صنعتی اردکانالف.  ب. 
کالسیمین چادرملوج.  د. 

حذف یارانه حامل های انرژی بر کدام گروه از شرکت های زیر کمترین تاثیر را دارد؟  .59
شرکت های سیمانی شـرکت های فولادی مانند فولاد مبارکه و الف.  ب. 

فولاد خوزستان
شرکت های تولید کننده مس و روی مانند  ج. 

ملی مس و کالسیمین
شـرکت های خدماتـی ماننـد مخابرات  د. 

ایران و انفورماتیک
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اگر  P/E  شرکتی در بورس برابر 10 باشد بازده مورد انتظار شرکت در طی یک سال   .60
چگونه است؟

کمتر از بازده 16 درصدی اوراق مشارکت  الف. 
است.

بیشـتر از بازده 16 درصد اوراق مشارکت  ب. 
است.

بازده آن برابر بازده اوراق مشارکت است. هیچکدامج.  د. 

سـهام کدامیک از بانک های زیـر در بورس اوراق بهادار تهـران مورد معامله قرار   .61
می گیرد؟

بانک ملت بانک پارسیانالف.  ب. 
بانک کارآفرین همه مواردج.  د. 

افزایش قیمت جهانی نفت و محصولات پتروشـیمی بر سـودآوری کدام گروه از   .62
شرکت های زیر مستقیماً تأثیر نمی گذارد؟

پتروشیمی خارک و فن آوران پتروشیمی اصفهان و پتروشیمی اراکالف.  ب. 
تجـارت الکترونیک پارسـیان و خدمات  ج. 

انفورماتیک
همه موارد د. 

معاملات برخط یا  Online Trading  چیست؟  .63
ارسـال سـفارش های خریـد و فـروش به  الف. 
کارگزار جهت ورود به سـامانه معاملات 

از طریق اینترنت

سـبد  و  حسـاب  صـورت  مشـاهده  ب. 
سرمایه گذاری را از طریق اینترنت

دسترسی سـریع و آسان سرمایه گذاران به  ج. 
سـامانه معاملات بازارهای اوراق بهادار 
بـدون هیـچ واسـطه انسـانی و بـه طـور 

اتوماتیک از طریق اینترنت

همه موارد د. 
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مزیت معاملات برخط ) Online Trading ( نسـبت به معاملات سنتی خریدوفروش   .64
در چیست؟

همـه عملیات مورد نیاز بـرای انجام یک  الف. 
معامله به صورت دسـتی کنتـرل و انجام 

می شود.

همـه عملیات مورد نیاز بـرای انجام یک  ب. 
معامله با یک یا چند واسـطه و با دخالت 

نیروی انسانی انجام می شود.
همـه عملیات مورد نیاز بـرای انجام یک  ج. 
معامله به صورت مکانیزه و در کسـری از 

ثانیه انجام می شود.

الف و ب صحیح است. د. 

برای اولین بار معاملات برخط ) Online Trading ( در چه کشـوری و در چه سـالی   .65
راه اندازی شد؟

نیوزیلند، 2000 ژاپن، 1999الف.  ب. 
ایالت متحده آمریکا، 1995 چین، 1995ج.  د. 

با ورود معاملات آنلاین چه تغییری در بازارهای سهام صورت گرفته است؟  .66
تعـداد معامـلات به شـدت رشـد نموده  الف. 

است.
حجم معاملات افزایش یافته است. ب. 

سـرمایه گذاران جدیدی وارد بازار سرمایه  ج. 
شده اند.

همهمواردد.

کدامیک از گزینه ها زیر جزء مزایای معاملات آنلاین نمی باشد؟  .67
سـرمایه گذار مطمئن اسـت که سـفارش  الف. 
او دقیـق در زمـان مـورد نظر وارد سـامانه 

معاملات می شود.

نقـل و انتقـال وجـه بـدون مراجعـه بـه  ب. 
کارگزاری و بانک در کسری از ثانیه انجام 

می شود.
امکان مشـاهده صورت حساب خود در  ج. 

هر لحظه
بـروز اختلاف احتمالی میـان کارگزار و  د. 
مشتری در خصوص زمان ورود سفارش

در کدام مورد قیمت سهام پس از افزایش سرمایهٔ کاهش بیشتری خواهد داشت؟  .68
مطالبـات  محـل  از  سـرمایه  افزایـش  الف. 

سهامداران
افزایش سرمایه از محل سود انباشته ب. 

افزایش سرمایه از محل آورده نقدی افزایش سرمایه از محل مطالبات و آورده ج.  د. 
نقدی
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نماد معاملاتی اوراق بهادار در بورس در موارد زیر توسط بورس متوقف می شود:  .69
یـک روز کاری قبـل از برگـزاری مجامـع  الف. 
عمومی صاحبان سهام براساس اطلاعیه 

دعوت به مجمع منتشره توسط سازمان

یـک روز کاری قبـل از برگـزاری جلسـه  ب. 
هیئت مدیـره ناشـر پذیرفتـه شـده جهت 
تصمیم گیری در خصوص تغییر سـرمایه 

براساس اطلاعیه منتشره توسط سازمان
رسـید  سـر  از  از  قبـل  کاری  روز  یـک  ج. 
پرداخت سود علی الحساب اوراق بهادار 
در صـورت تقاضای ناشـر پذیرفته شـده

همه موارد د. 

بازگشـایی نمادهای معاملاتی ورقه بهادار با اعلام سـازمان و طبق چه شـرایطی   .70
انجام می شود؟

حداکثـر دو روز کاری پـس از برگـزاری  الف. 
مجمع عمومی عادی ناشـر پذیرفته شده 
که تصمیمات آن تصویـب صورت های 
بـدون  باشـد،  سـود  تقسـیم  یـا  مالـی 

محدودیت دامنهٔ نوسان

حداکثـر دو روز کاری پـس از برگـزاری  ب. 
کـه  فوق العـاده ای  عمومـی  مجمـع 
تصمیمات آن منجر به تغییر سرمایهٔ ناشر 
پذیرفته شـده نگردد، با اعمال محدودیت 

دامنهٔ نوسان
حداکثـر دو روز کاری پـس از برگـزاری  ج. 
مجمع عمومی و یا جلسـهٔ هیـأت مدیره 
در خصوص تغییر سرمایه یا انتشار هرگونه 
اوراق بهـادار دیگر به منظور تامین مالی، 
بازگشایی نماد طی مهلت مقرر در این بند 
منوط به افشـای پیش بینی پـس از اعمال 
اثرات تغییر سرمایه یا انتشار اوراق بهادار، 

بدون محدودیت دامنهٔ نوسان

همه موارد د. 
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کدامیک از موارد زیر نادرست است؟  .71
بـرای خریدار حق تقـدم خرید سـهام در  الف. 
بورس، »گواهینامهٔ نقل و انتقال حق تقدم« 
صادر خواهد شد و معاملات دست دوم 
بر مبنای گواهینامهٔ مذکور انجام می شود.

دارندهٔ حق تقدم خرید سهام در صورتی که  ب. 
مایل به پذیره نویسی سهام جدید باشد، با 
تأدیه مبلغ پذیره نویسی و طی کردن فر آیند 
آن جهـت تبدیل حق تقدم به سـهم اقدام 
می نماید و کارگزار مربوطه و بورس در این 

خصوص مسئولیتی نخواهند داشت.
دارنـدهٔ گواهی حق تقدم خرید سـهام که  ج. 
مایل به فروش حق تقدم خود می باشد، در 
دورهٔ پذیره نویسی به شرکت های کارگزاری 
مراجعـه و نسـبت به تکمیل درخواسـت 
فـروش و تحویل گواهـی حق تقدم خرید 

سهام به کارگزاری، اقدام می نماید.

هیچ کدام د. 

مدیرعامل فرابورس در چه شرایطی معامله یا معاملات اوراق بهادار را حداکثر تا   .72
پایان ساعات اداری روز کاری برگزاری جلسه ی معاملاتی باطل می نماید؟

اعلام کارگزار مبنی بر وقوع اشتباه و احراز  الف. 
آن توسط مدیرعامل فرابورس

خطای معاملاتی متأثر از اشکال سامانه  ب. 
معاملات

عـدم رعایت سـهمیهٔ اعـلام شـده برای  ج. 
خریـد یـا فـروش اوراق بهادار براسـاس 
مقـررات که موجـب ابطـال کل خرید یا 

فروش کارگزار می شود.

همه موارد د. 

کدامیک از شرکت های بورسی زیر از تولیدکنندگان اتوبوس و کامیون هستند؟  .73
مهرکام پارس نیروی محرکهالف.  ب. 

ایران خودرو دیزل کمباین سازی ایرانج.  د. 

سهام کدامیک از بیمه های زیر در بورس معامله نمی شود؟  .74
بیمه ایران بیمه آسیاالف.  ب. 
بیمه البرز بیمه داناج.  د. 
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کدامیک از شرکت های سیمانی زیر در استان خراسان واقع است؟  .75
سیمان ایلام سیمان بهبهانالف.  ب. 

سیمان دشتستان سیمان شرقج.  د. 

نماد معاملاتی »خاور« نماد کدامیک از شرکت های بورسی زیر است؟  .76
زامیاد سایپا دیزلالف.  ب. 

ایران خودرو دیزل صنعتی نیرو محرکهج.  د. 

نماد معاملاتی »سفارود« نماد کدامیک از شرکت های بورسی زیر است؟  .77
سیمان فارس سیمان فارس و خوزستانالف.  ب. 

کارخانه فارسیت درود سیمان درودج.  د. 

حداقل و حداکثر نوسان مجاز در بازار بورس و فرابورس )قبل از گره معاملاتی(   .78
به ترتیب چه میزان است؟

ـ مثبت و منفی 4 مثبت و منفی 3 ـ ـ مثبت و منفی 5الف.  مثبت و منفی 4 ـ ب. 
ـ مثبت و منفی 5 مثبت و منفی 3 ـ ـ مثبت و منفی 4ج.  مثبت و منفی 4 ـ د. 

کدامیک از گزینه های زیر در مورد مرورگر ) Browser ( صحیح است؟  .79
مرورگر نرم افزاری اسـت که توانایی نشان  الف. 

دادن محتویات صفحات وب را دارد.
بـدون ایـن نـرم افـزار عمـلاً اسـتفاده از  ب. 
اینترنـت  شـبکه  در  موجـود  اطلاعـات 

امکان پذیر نیست.
  Internet Explorer  ،  Mozilla Firefox  .ج
از جملـه معروف تریـن مرورگرهای حال 

حاضر در دنیای اینترنت هستند.

همه موارد. د. 

EPS  .80  چیست؟
درآمد هر سـهم اسـت که از تقسـیم سود  الف. 
خالص شـرکت پس از کسـر مالیات، بر 
تعداد کل سهام شرکت، محاسبه می شود.

میزان سود تقسیمی هر شرکت به ازای هر  ب. 
سهم

معیـاری اسـت کـه درآمـد سـالانه یـک  ج. 
سهم را با قیمت بازار آن مقایسه می کند.

از تقسـیم قیمت بازار به درآمد یک سهم  د. 
دست می آید.
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قوانیـن و مقـررات بـازار اوراق بهادار، شـرکت اطلاع رسـانی و خدمات بورس،   .1
تابستان 88

مجموعه کامل قانون تجارت  .2
دستورالعمل اجرایی نحوه انجام معاملات در بورس اوراق بهادار تهران، مصوب   .3

شورای عالی بورس و اوراق بهادار 1389/09/13
عناویـن مجرمانه، مسـئولیت مدیران و برخی از مصادیـق اطلاعات نهانی و مهم   .4
در قانـون بـازار اوراق بهادار، معاونت حقوقی مدیریـت امور حقوقی و انتظامی، 

بهمن ماه 1388
خودآموز بورس، سیدمجتبی فنائی، شرکت اطلاع رسانی و خدمات بورس  .5

www.seo.ir  .6
www.sena.ir  .7

www.irbourse.com  .8
www.csdiran.com  .9
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